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 طلب العروض الأوّل: موضوع الفصل

 

مين المرسّ من بين  ،للمحاماة مهنيةشركة أو  مباشر محام   (01 عدد)اختيار طلب العروض في  يتمثّل موضوع
لدى المحاكم  اوالدفاع عنه افي حقه القانونيّة الإجراءات جميعالقيام بو  الإذاعة التونسيةنيابة ل ،بجدول المحامين

 الجاري بها العمل ام التشريعيةـالأحك تفتضيهة وفق ما والإدارية والتعديليّ والتحكيميّة وسائر الهيئات القضائية 
 .والتحكيم ةة والجزائيّ ة والجبائيّ والتجاريّ  والعسكرية ةالمدنيّ الإداريّـة و  راءاتـالمتعلقة بالإج

 المحمولة على الطرفين المتعاقدين. والالتزاماتن كراس الشروط الإداريّة الخاصة بدقة الحقوق ويبيّ 
 

 شروط المشاركة :2الفصل 
 

 :في طلب العروض يمكن المشاركة
 .المرسمين بجدول المحامين لدى التعقيب في تاريخ صدور طلب العروضللمحامين  

 أو      
 .للشركات المهنية للمحاماة

 

لا تجوز مشاركة المحامين أو الذين تعرّضوا للإيقاف عن المباشرة بمقتضى قرار تأديبي بات أو محلّى بالنفاذ 
العاجل ما لم يتمّ إلغاؤه من قبل المحكمة المختصّة خلال الثلاث سنوات التي سبقت التاريخ الأقصى لقبول 

 .1العروض
لات المنع المنصوص عليها بالتشريع والتراتيب الجاري بها كما لا يمكن مشاركة المحامين الموجودين في إحدى حا

 المدير العام رئيسالالعمل أو تلك التي تنشأ بسبب تضارب المصالح المرتبطة بالعلاقة المباشرة بين المحامي و 
أو بأحد أعضاء هياكل التّسيير أو المداولة أو تلك التي يكون فيها المحامي أو أعضاء الشركة  للإذاعة التونسية

من مرسوم  32او اي مانع اخر على معنى الفصل  المهنيّة للمحامين قد قبل أيّ دعوى ضدّ جهة تعمل لديها
 المحاماة.

ن المباشرين أو المتقاعدين على الرغم من ولا تقبل العروض الواردة من القضاة المتقاعدين والأساتذة الجامعيي
 ترسيمهم بجدول المحاماة.

                                                 

1
الفرز الفتح و  )لجنة لا يدخل ضمن مشمولات الهيكل العمومي القانونية للمحامي أو الشركة المهنية للمحاماةالوضعية التثبّت من  إن 

بالهيئة العليا للطلب العمومي بالتنسيق  للّجنة المختصّة لمراقبة ومتابعة نيابة المحامينإنما يندرج ضمن صلاحيات او للغرض(، المحدثة 
مؤرّخ ال 2014لسنة  764عدد  من الأمر 16الفصل  لأحكامالجهوي المختصّ، عند الاقتضاء، طبقا  مع الهيئة الوطنية أو رئيس الفرع

المتعلّق بضبط شروط وإجراءات تكليف المحامين بنيابة الهياكل العمومية لدى المحاكم والهيئات القضائية  2014 جانفي 24في 
 .والإدارية والعسكرية والتعديلية والتحكيمية
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 المشاركة كيفية :3الفصل 
 :طلب العروضيمكن للمحامي المباشر المشاركة في 

 
 منفرد - 
 أو 
 ضمن شركة مهنية للمحاماة تخضع للتشريع الجاري به العمل.  -
 

 إلى حصص طلب العروض توزيع :4الفصل 
 

    من: يتكوّن طلب العروض
 :موجّه إلى جميع 1قسط وحيد

  العروض:التعقيب في تاريخ صدور طلب  لدىالمرسمين المحامين 
 وأ 
 لشركات المهنية للمحاماةا 

ري المحدّد من قبل الإذاعة ويشمل هذا القسط القضايا بمختلف أنواعها التي لا يتجاوز مبلغ حجمها المالي التقدي
  الأداء على القيمة المضافة لكامل مدّة التكليف. اعتبارما قدره مائة ألف دينار بدون  التونسية

 :طلب العروضسحب ملف  :5الفصل 
 يتولى المترشح تحميل كراس الشروط مجانا من موقع الواب الخاص بالصفقات العمومية

)www.marchespublics.gov.tn( الإلكترونية الموجودة للغرض على الموقع  الاستمارةعد أن يتولى تعمير ب
 1002شارع الحرية  71مباشرة من الإذاعة التونسية يمكن سحب كراس الشروط  ، فإنهالمذكور. وبالإضافة إلى ذلك

 بدون مقابل. تونس
 

 ضصلوحية العرو : 6الفصل 
 للتاريخمن اليوم الموالي  ابتداء( ايوم 90) ايوم تسعينلمدة  د تقديمهان بعروضهم بمجرّ يكون ملزميصبح المشار 

 محدد لقبول العروض.ال الأقصى
 

 العروض:وملاحق ملف طلب  تالتوضيحا :7الفصل 

                                                 

1
 عقد نيابة الهيكل العمومي لدى  واحدةشركة محاماة لأو  واحدمحامٍ مباشر ليتمّ وجوبا إسناد  

 .المحاكم

http://www.marchespublics.gov.tn/
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طلب  عن الإعلاننشر من تاريخ  ( أيام7سبعة )يمكن لكل مشارك أن يطلب كتابيا إيضاحات في أجل أقصاه 
 . العروض

الإجابات والتوضيحات المتصلة بالملاحظات والإستفسارات التي ن إعداد ملحق لملف طلب العروض يتضمّ  يتمّ و 
( أيام قبل التاريخ 10كراس الشروط في أجل لا يتجاوز عشرة ) ساحبييوجه إلى جميع يطلبها المترشحون، و 

المبيّن في  لشركة المهنية للمحاماةل أو لمحاميلالبريد الإلكتروني  عبروذلك  الأقصى المحدد لقبول العروض
لسنة  764عدد من الأمر  4الفصل الفقرة الثانية من بسحب كرّاس الشروط المشار إليها ل الإلكترونية ستمارةلإا

المتعلّق بضبط شروط وإجراءات تكليف المحامين بنيابة الهياكل العمومية لدى  2014 جانفي 24مؤرّخ في ال 2014
 .المحاكم والهيئات القضائية والإدارية والعسكرية والتعديلية والتحكيمية

 .لكافة المترشحين السريع عن طريق البريدتعميم ملف طلب العروض المشار إليه  ،الاقتضاءعند كما يجوز 
قصد مزيد توضيح  شروطالإلى المترشحين الذين سحبوا كراس  معطيات تكميليّةتوجيه  للإذاعة التونسية يمكنو  ،هذا

 العروض. أجل تقديم انتهاء( قبل 10عشرة )أدناه ملف طلب العروض في أجل 
 

 المالية: تالضمانا :8الفصل 
 .الصفقات العموميّة بتنظيمالتراتيب المتعلّقة  التي تقتضيها المالية الضمانات تقديم المشاركون منيعفى 

 
 :المسؤوليّة المدنيّة والمهنيّةعن  تأمين دعق :9الفصل 

 
في  المفعول ساريةفي تأمين المسؤولية المدنية والمهنية،  شهادة تقديم كل مشارك في طلب العروضعلى  يتعين
  آخر أجل لتقديم العروض.تاريخ 
الإعلام تجديد شهادة التأمين سنويا إلى حين  ،شركة المحاماة صاحب)ة( الصفقةأو على المحامي  يجبكما 

 .د بهاه  تع  قضية م   آخرالمتعلّق ببالحكم 
أو شركة  من يوم الإعلام بالحكم لآخر قضيّة تعهّد بها المحاميبداية أسبوع  انقضاءعقد التأمين إلى حين  ويسري 
 .)ة(المعني المحاماة
أو  قضية يتعهد بها المحامي المتعلّق بآخرالإعلام بالحكم بانقضاء أسبوع بداية من يوم  اغيلا عقد التأمينويصبح 

الأجل المذكور  انقضاءقبل  الإذاعة التونسية معنيّة من قبلالشركة التأمين )ة(. وإذا تم إعلام المعني شركة المحاماة
تعطي تاريخا ثابتا أو بأية وسيلة أخرى  مع الإعلام بالبلوغ مضمونة الوصولمعلّلة و بمقتضى رسالة وذلك  أعلاه

 الاعتراض، يتم التعاقديّة )ها(التزاماتهب )لم تف( لم يف )ة(المعني أو شركة المحاماة المحامي بأنّ  لهذا الإعلام،
ها الإذاعة سلّمت في الغرضإلّا بشهادة  اغيلاوفي هذه الحالة، لا يصبح عقد التأمين . عقد التأمين انقضاءعلى 

 التونسية.
 



5 

 

 طريقة تقديم العروض :10الفصل 

 يتم تقديم العروض على مرحلة واحدة. 

 ( مـن هـذا الكـرّاس فـي نـرفين منفصـلين11المبيّنـة بالفصـل ) وجميـع مؤيـداتها العرض الفني والوثائق الإداريّة نضم  ي  
 2020لسـنة  01طلـب عـروض عـدد " لا يفـتح  عبارة:يكتب عليه يختم و ثالث خارجي  يدرجان في نرفومختومين 
 نابة الإذاعة التونسية.لإ أو شركة مهنية للمحاماة تكليف محام  متعلق ب

الوصـول  عـن طريـق البريـد مضـمون والوثائق الإدارية وجميع المؤيدات توجّه الظروف المحتوية على العروض الفنية 
 مقابل وصل إيداع. التونسية الضبط للإذاعةلّم مباشرة إلى مكتب أو عن طريق البريد السريع أو تس

الخــاص ســجلّ الفــي وفــي مرحلــة ثانيــة تســجّل تســجّل الظــروف عنــد تســلّمها فــي مكتــب الضــبط المعــيّن للغــرض ثــمّ 
 إلى موعد فتحها. مختومةحسب ترتيب وصولها ويجب أن تبقى  بالصفقات العمومية

  آليّا: يقصى

 * كلّ عرض ورد بعد الآجال.

 .ومختوما لم يكن مغلقا* كلّ عرض 

 كما يقصى:

جــل الأ خــلال ايرفعهــلــم يــتمّ المشــارك علــى بنــود كــرّاس الشــروط و * كــلّ عــرض تضــمّن تغييــرات أو تحفّظــات أدخلهــا 
 .من قبل الإذاعة التونسية الممنوح له الإضافي

 * كلّ عرض تضمّن تصريحات أو معلومات خاطئة أو وثائق مزوّرة. 

 
 .الذين تمّ إقصاء عروضهم لأيّ سبب من الأسباب المطالبة بتعويضولا يمكن للمشاركين 

يجب أن تحرّر العروض بكاملها بالحبر بما في ذلك وثيقة التعهد طبقا للنماذج الملحقة بكراس الشروط. ويقصى 
 كل عرض لا تتوفر فيه الشروط المطلوبة.

 الوثائق المكوّنة للعرض:  :11الفصل

 ما يلي: المتضمّن للعرض ووثائق التعهّد والمؤيّدات المصاحبة لها علىيجب أن يحتوي الظرف 
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 واجبات المشارك العمليات المطلوبة يان الوثيقةب

 الادارية  الوثائق

المشـــارك علـــى كـــلّ  خـــتم وإمضـــاء --- كراس الشروط
صــفحة وإمضــاؤه فــي آخــر الوثيقــة 

 .مع بيان التاريخ

يتضـمن وجوبـا بنـدا يحـدّد صـراحة  1يّـة شـراكةاتفاق
أو مفــوّض لتمثيــل رئيس عضـو المجمــع المعــي ن كــ

فــــــي حالــــــة التنصــــــيص علــــــى إمكانيــــــة المجمــــــع )
  (الشراكةالمشاركة في إطار 

ـــــــــة إمضـــــــــاء  --- أعضـــــــــاء وخـــــــــتم كاف
بيــان ع فـي آخـر الوثيقـة مـع مـالمج

 .التاريخ

 تعهّدالوثيقة 

 

طبقا للأنموذج المدرج 
 (1بالملحق عدد)

فـي آخـر وختمـه  المشارك  إمضاء
 الوثيقة مع بيان التاريخ .

طبقا للأنموذج المدرج  بطاقة إرشادات عامّة حول المشارك
 (2بالملحق عدد)

فــي آخــر ء المشــارك وختمــه إمضــا
 . الوثيقة مع بيان التاريخ

من مطابقة للأصل نسخة  بطاقة تعريف جبائية
  بطاقة التعريف الجبائية.

--- 

والتقاعـــــــــد الحيطـــــــــة  صـــــــــندوق ب انخـــــــــراط شـــــــــهادة
 للمحامين

 

أو نسخة  الشهادة أصل
مطابقة للأصل من 

 .الشهادة

ــــــــــل  الشــــــــــخص ممضــــــــــاة مــــــــــن قب
المفـــــوّض لـــــه وختمهــــــا مـــــع بيــــــان 

 .التاريخ

 لمحامينا بجدول مهنية في ترسيمشهادة 

 أو

ـــــة للمحامـــــاة بجـــــدول  قـــــرار ترســـــيم الشـــــركة المهني
  المحامين.

الشهادة المهنية أو  أصل
نسخة مطابقة للأصل 
منها أو من قرار ترسيم 
 الشركة المهنية للمحاماة. 

أو الكاتـــــب العـــــام  العميـــــد إمضـــــاء
رئـــــيس الفـــــرع الجهــــــوي أو  للهيئــــــة

ــــــــان وختمــــــــه دون ســــــــواهم  مــــــــع بي
 .التاريخ

بالصـــــندوق الـــــوطني للضـــــمان  الانخـــــراطشـــــهادة 
 الأعوان(.) بالنسبة للمعاونين و  الاجتماعي   

من مطابقة للأصل نسخة 
 الشهادة.

إمضــــــــاء الــــــــرئيس المــــــــدير العــــــــام 
للصــــــــــــندوق الــــــــــــوطني للضــــــــــــمان 

                                                 

1
أو شركاء  شراكة)متضامن يةفي صورة تجمّع محاميين أو أكثر أو شركتين مهنيّتين للمحاماة أو أكثر لإنجاز المهمة، يجب تقديم اتفاق

مفوّض لتمثيل المجمع لدى الهيكل رئيس أو المعيَّن ك الشريكعضو ال بندا ينصّ صراحة علىوجوبا  يةتضمّن الاتفاقت.  و(حسب الحالة

 العمومي.
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الشــــــــــخص  مــــــــــن أو الاجتمــــــــــاعي
ــــــه  ــــــان وختمــــــه المفــــــوّض ل مــــــع بي

 .التاريخ

نسخة مطابقة للأصل من  عقد تأمين عن المسؤوليّة المدنيّة والمهنيّة
 العقد

إمضــــــــاء الــــــــرئيس المــــــــدير العــــــــام 
ــــامين  أو مــــن الشــــخص لشــــركة الت

ــــــان  ــــــه وختمــــــه مــــــع بي المفــــــوّض ل
 التاريخ.

تصريح على الشرف يلتزم بموجبـه المشـارك بعـدم 
القيـــام مباشـــرة أو بواســـطة الغيـــر بتقـــديم وعـــود أو 
ـــــــف  ـــــــأثير فـــــــي مختل ـــــــا أو هـــــــدايا قصـــــــد الت عطاي

 مهمّة.الإجراءات التعيين ومراحل إنجاز 

طبقا للأنموذج المدرج 
 (3)بالملحق عدد

فــي آخــر وختمــه إمضــاء المشــارك 
 .الوثيقة مع بيان التاريخ

رك بأنّه لم يكن مه المشاتصريح على الشرف يقدّ 
 مضتأو  عونا عموميا لدى الإذاعة التونسية ،

عن العمل به مدّة خمس سنوات  انقطاعهعن 
  على الأقلّ.

أو نسخة  تقديم الترخيصيجب وفي خلاف ذلك، 
 نسخة من مكتوب أو مطابقة للأصل منه

تراتيب الجاري بها ا للطبق (حسب الحالة) الإعلام
الأمر من  5الفصل وخاصّة منها أحكام  العمل
سبتمبر  28مؤرّخ في ال 1998لسنة  1875عدد 

بضبط الشروط والإجراءات  المتعلق 1998
المتعلّقة بإسناد المونفين العموميين ترخيصا 

اشرة بمقابل له علاقة مب لممارسة نشاط خاص
 بمهامهم.

طبقا للأنموذج المدرج 
 (4) بالملحق عدد

 

 

فــي آخــر وختمــه إمضــاء المشــارك 
 .الوثيقة مع بيان التاريخ

 

 

 تصريح على الشرف بعدم الوجود في إحدى

 4الحالات الإقصائيّة المنصوص عليها بالفصل 
 من كرّاس الشروط

طبقا للأنموذج المدرج 
 (5بالملحق عدد    )

وختمــه مــع بيــان المشــارك إمضــاء 
 .التاريخ
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 في فرز العروض:  اعتمادهاالجوانب الفنية والوثائق التي يتمّ  

 البيانات والمراجعتصريح على الشرف بصحّة 
 .المضم نة بالعرض الخصوصيّة/أو العامّة و

طبقا للأنموذج المدرج 
 (6بالملحق عدد    )

المشــارك وختمــه مــع بيــان إمضــاء 
 .التاريخ

 :قائمة إسمية في

 المحامي )منفرد( 

 المباشرين )في صورة تجمّع(المحامين  أو 

 .اةالشركة المهنيّة للمحامأعضاء أو  

طبقا للأنموذج المدرج 
 (7بالملحق عدد  )

فــي آخــر  وختمــه إمضــاء المشــارك
 .الوثيقة مع بيان التاريخ

مشارك )منفرد أو في إطار  التزام لكل محام
الإذاعة  نيابةبو شركة مهنية للمحاماة( مجمع أ
في  القانونيّة جميع الإجراءاتالقيام بو التونسية 

لدى المحاكم وسائر الهيئات ا والدفاع عنه احقه
 .ةوالإدارية والتعديليّ والتحكيميّة القضائية 

طبقا للأنموذج المدرج 
 (8بالملحق عدد    )

فــي آخــر وختمــه إمضــاء المشــارك 
 .الوثيقة مع بيان التاريخ

ــــــــف  كــــــــل محــــــــام  مضــــــــاءبإالتعري
ـــــــى أن يكـــــــون تـــــــاريخ  مشـــــــارك عل
ـــــف بالإمضـــــاء وجوبـــــا بعـــــد  التعري

  .صدور إعلان طلب العروض

 لتجربة العامة للمحاميقائمة المراجع المبيّنة ل
أو المحامين المباشرين )في حالة  المباشر
شركة المهنيّة لل المنتمين للمحامينأو مجمع( 
 .خيرةخلال الخمس سنوات الأ اةللمحام

طبقا للأنموذج المدرج 
 (9بالملحق عدد  )

في آخر  وختمهإمضاء المشارك 
  .الوثيقة مع بيان التاريخ

التي المتخصصة الدورات التكوينية قائمة في 
أو المحامين المباشرين لمحامي المباشر ا تابعها

لشركة المنتمين ل المحامينأو )في حالة مجمع( 
في إطار دورات التكوين  اةالمهنيّة للمحام

التي تنظمها الهيئة  لاستكمال الخبرة المستمر
تنسيق مع المعهد الأعلى الوطنية للمحامين بال

للمحامين أو في إطار أنشطة الهياكل الدولية 
  للمحامين.

طبقا للأنموذج المدرج 
 ( 10بالملحق عدد  )

فــي آخــر وختمــه إمضــاء المشــارك 
يقـــــدّم . الوثيقـــــة مـــــع بيـــــان التـــــاريخ

المحـــامي المترشـــح نســـخة مطابقـــة 
للأصــل مــن شـــهادة المشــاركة فـــي 

 الدورة المعنية.
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المباشر أو المحامين  السيرة الذاتيّة للمحامي
 المحامينأو المباشرين )في حالة مجمع( 

 اة.لشركة المهنيّة للمحامالمنتمين ل

طبقا للأنموذج المدرج 
 ( 11)بالملحق عدد 

الذاتيّــــــة إمضــــــاء صــــــاحب الســــــيرة 
)فـــــي  صـــــاحب العـــــرضإمضـــــاء و 

 حالـــــة الشـــــركة المهنيـــــة للمحامـــــاة(
 مع بيان التاريخ.

في القضايا موضوع الإنابات  جدول التعهدات
وسائر الجارية والتي لا تزال منشورة لدى المحاكم 

  . ةوالإدارية والتعديليّ والتحكيميّة الهيئات القضائية 

طبقا للأنموذج المدرج 
 (12)بالملحق عدد 

فــي آخــر  وختمــه إمضــاء المشــارك
 .الوثيقة مع بيان التاريخ

المباشر  لمحاميالمبرم بين ا النيابةعقد مشروع 
لشركة المهنيّة اأو  المحامين المباشرينمجمع أو 

من جهة جهة، والإذاعة التونسية اة من للمحام
 ثانية.

طبقا للأنموذج المدرج 
 (13)بالملحق عدد 

صــــاحب العــــرض )محــــام إمضــــاء 
منفــــرد أو رئــــيس مجمــــع أو وكيــــل 

فـي  شركة مهنية للمحامـاة( وختمـه
 .آخر الوثيقة مع بيان التاريخ

 

وبقية الملاحق المنصوص عليها صلب الجوانب الفنية والتي تندرج ضمن  1يمثلّ عدم تقديم الملحق رقم  ملاحظة:

 أنبين المشاركين  المساواةمبدأ  احترام بشرط التونسية ةويجوز للإذاعقصاء العرض لإ موجباتقييم العرض سببا 

 مستنداتبيانات و استكمال كتابيا أيام من تاريخ جلسة فنح العروض، 07، في أجل لا يتجاوز الاقتضاء عنديطلب 

 يؤدي ذلك إلى تغيير في محتواها. ألا شريطةتتعلق بالعروض الفنية  توضيحاتو
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 :فتح الظروف: 12الفصل 

المدير العام للإذاعة رئيس الالعروض يتم تعيينها بمقرر من  تقييملجنة خاصة بفتح و  التونسيةتحدث لدى الإذاعة 
 التونسية.

  .الفنيّة العروضالوثائق الإدارية و المحتوية على الخارجية والظروف الظروف تجتمع اللجنة المذكورة لفتح 

 غير علنيّة. تكون جلسة فتح العروض

 العروض في التاريخ والمكان المحدّديْن بنص إعلان الدعوة إلى المنافسة. وتعقد جلسة فتح

  ّدة لقبول العروضلا تفتح إلّا العروض الواردة في الآجال القانونية المحد. 
  ّأية تغييرات وإلا أعتبر هذا العرض لاغيا. عرضهعلى عارض أن يدخل  لا يمكن لأي 

الظـــرف الخـــارجي للعـــرض  وذلـــك بفـــتحيـــتمّ الشـــروع فـــي عمليّـــة الفـــتح طبقـــا للتسلســـل الترتيبـــي لتـــاريخ الـــورود  -
 الوثائق الإداريّة المطلوبة. كلّ  وجود والتثبّت من

 .التصريح بوجود الوثائق المطلوبة دون تعدادها والاقتصار علىفتح الظرف المحتوي على العرض الفنّي  -

بفتح  للجنة الخاصّة ،الاقتضاءعند  ،يمكن التي تدخل في تقييم العرض الفنّي للمشارك الوثائق وباستثناء
لا  في أجل إتمام ملفاتهمإلى  أن تدعو كتابيّا المشاركين الذين لم يقدّموا كلّ الوثائق المطلوبةوفرزها  الظروف
بمكتب ضبط  مباشرة أو بإيداعها السريع من تاريخ جلسة فتح الظروف وذلك عن طريق البريد عمل أيّام 07 يتجاوز

  .تقصى عروضهم حتى لا للإذاعة التونسية
 :ضبط آجال وصيغ الرجوع في تقديم الترشحات من قبل المشاركين في الصفقة :13الفصل 

يقــدّم مباشــرة إلــى  ،مقابــل وصــل تســليم ،بطلــب كتــابيّ  هيســحب فــي طلــب عــروض أن هقــدّم ترشّــحي الــذ ييمكــن للمحــام
( يومــا مــن تــاريخ آخــر 15عشــرة ) أقصــاه خمســةأجــل  بــالبلوغ فــيمــع الإعــلام  أو عــن طريــق البريــد التونســيةالإذاعــة 
 .الانسحابهذا دون الحاجة إلى تبرير  وذلك التونسية قبل الإذاعةمن عليه العروض المعلن  لقبولأجل 

 .بها ملزمينويبقوا  ،التقييمفي أعمال  عروضهم الاعتبار الأجل، تؤخذ بعين هذا وبانقضاء
إلا بمطلب معلل يقدّمه المترشّح للجنة المختصّة  الأجل المذكور انقضاءغير أنّه لا يمكن سحب ذلك العرض بعد 

  بهدف الموافقة عليه. 2014لسنة  764( من الأمر 7على معنى الفصل السابع )
أو المحامون المنضوون في اتفاق شراكة دون إجازة من اللجنة وبعد  أو شركة المحاماة محاميالتراجع وفي صورة 

، ( تحتسب02الهياكل العمومية لمدّة سنتين ) كلّ  المشاركة في الصفقات التي تنظمهايحرم من  ،عملية الفتح إتمام
 عدم تاريخ و من أفي الفقرة الأولى من هذا الفصل من تاريخ تراجعه الكتابي بعد الأجل المحدّد لذلك  حسب الحالة،
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 أيام عمل. (10)عشرة الذي بقي دون ردّ لمدّة تجاوزت  النهائي الردّ من طرفه على إعلامه بقبوله

 العروض متقيي :14 الفصل

 تقيـيم هـذه اللجنـة كـذلكتتـولّى من هذا الكـرّاس،  12بعد فتح العروض من قبل اللّجنة الخاصّة المشار إليها بالفصل 
 .من هذا الكراس 51 الفصلبالمدرجة  حدى المنهجيّاتالعروض المقبولة وترتيبها وفقا لإ

 وإسناد الأعدادمنهجيّة تقييم العروض  :15 الفصل
 منهجيّة تقييم العروض: :51.1

العروض وترتيبها لاختيار المحامي أو الشركة المهنيّة للمحامين بالاعتماد، حصريا، على المقاييس  تقييميتمّ 
 التاليــة:

 

 العدد الأقصى المسند معايير الفرز العدد
 نقطة 50 المراجع  العامة  للمحامي أو لأعضاء الشركة المهنيّة للمحامين 1
 نقطة 20 المؤهلات العلميّة للمحامي 2
حجـــــم المهـــــام الموكولـــــة للمحـــــامي أو شـــــركة المحامـــــاة مـــــن قبـــــل الهياكـــــل  3

 العموميّة وعددها
 نقطة 30

 نقطة 100 المجمــــــوع العـــــام

 

 وجوبا:وتقصى 

 .الفني للتقييمالعروض التي لم تتضمّن إحدى الوثائق المعتمدة  -

التي تنقصها الوثائق الإدارية المطلوبة للمشاركة في الصفقة بعد انقضاء فترة الإمهال والمحدّدة في العروض  -
 من هذا الكراس. 12الفصل 

 كل عرض تضمّن تصريحات أو معلومات خاطئة أو وثائق ثبت أنها مزوّرة. -

 .العروض التي يتولّى أحد المشاركين فيها تقديم أكثر من عرض واحد في نفس الصفقة -

وبخصوص المحامين الذين صدرت في شأنهم عقوبات تأديبيّة، فإنّ استبعادهم ورفض ترشّحاتهم لا يتمّ إلا من قبل 
تعلق والم 2014جانفي   24مؤرّخ في ال 2014لسنة  764لجنة المراقبة والمتابعة المحدثة بمقتضى الأمر عدد 

بضبط شروط وإجراءات تكليف المحامين بنيابة  الهياكل العمومية لدى المحاكم والهيئات القضائية والادارية 
والعسكرية والتعديلية والتحكيمية ، بعد التثبّت بدقّة في وضعيّاتهم المهنية بالتنسيق مع من له النظر في الهيئة 
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من  15ي  المختصّ عند الاقتضاء، تطبيقا لمقتضيات الفصل أو كذلك مع رئيس الفرع الجهو   للمحامين الوطنية
 .2014جانفي   24مؤرّخ في  2014لسنة  764الأمر عدد 

 

 إسناد الأعداد: :52.1

 الألايـرةأو لأعضاء الشركة المهنيّة للمحـامين لاـلال السمسـة سـنوات  العامة للمحامي المراجع-أ
 نقطة(: 50)

 . كيفية إسناد الأعداد:1أ.

أسداها المحامي أو أعضاء شركة المحاماة خلال الخمس سنوات  الإنابات التيتسند أعداد المراجع بحسب عدد 
 إلى تاريخ تقديم العروض. 2015 من الفترة الممتدّة بين غرة فيفري الأخيرة أي 

ف أعضاء في صورة تقديم عرض في إطار مجمّع بين عدّة محامين أو شركات المحاماة تحتسب المراجع لمختل 
 المجمّع مع وجوب التقيد بالسقف العددي الأقصى المشار إليه في الجدول.

العدد المسند بعنوان المراجع المصرّح بها، فيتم اعتماد نسخ من عيّنة من نصوص الأحكام بعد  احتسابوبهدف 
معالجتها من قبل المترشّح بغاية حجب أسماء الأطراف وتقديمها بشكل يحول دون إمكانيّة التعرف على الأشخاص 

  .المذكورين بهذه الأحكام والمراجع

 

و  40 ما بين كمعدد الإنابات لدى المحا
إنابة لالال  50

السمسة 
سنوات السابقة 
لتاريخ طلب 
 العروض

 51ما بين 
إنابة  60و

لالال السمسة 
سنوات 

السابقة لتاريخ 
 طلب العروض

 61ما بين 
إنابة  70و

لالال السمسة 
سنوات 

السابقة لتاريخ 
 طلب العروض

 71ما بين 
إنابة  80و

لالال السمسة 
سنوات 

السابقة لتاريخ 
 طلب العروض

 81من أكثر 
إنابة لالال 
السمسة 
سنوات 

السابقة لتاريخ 
 طلب العروض

 50 40 30 20 10 العدد المسند بعنوان المراجع العامة

 أ. صيغ تقديم العيّنات من المؤيّدات:

تبعــا لإمضــاء المترشّــح للتصــريح علــى الشــرف بصــحّة البيانــات المتعلّقــة بالتجربــة الخصوصــيّة والعامّــة )الملحــق عــدد 
 بها.المعني إلى تأييد عرضه بالمؤيّدات المصرّح  أولى، المترشّح(، لا يدعى، في مرحلة 6

تعتمد عيّنة الإنابات أو رسائل التكليف حسبما يراه المترشح المشارك في طلب العروض. وبصفة عامة يتولى 
دخل ضمن احتساب التجربة ي موضوع الإنابة، ولاالمحامي أو شركة المحاماة تقديم كل وثيقة تثبت إنجاز العمل 
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 القضايا التي تمّ رفضها شكلا.

ـــة المعطيـــات  ويكـــون المحـــامي ـــة تحفـــ  حماي ـــى جمعهـــا وتخزينهـــا حســـب الســـنوات وحســـب طبيعتهـــا بطريق مـــدعو إل
الشخصــيّة والسّــر المهنــي فــي أقــراص ممغنطــة أو ليزريّــة أو كــذلك فــي وســائل حفــ  إلكترونيّــة تراعــى فيهــا الضّــمانات 

للإذاعــة طبــق مواصــفات تــتلاءم مــع التّجهيــزات المســتعملة فــي المجــال وذلــك لتقــديمها عنــد الطلــب  تغلالهالاســالفنيّــة 
 طبق المواصفات الفنيّة المبيّنة للغرض في كراس الشروط. التونسية

 تتمّ على النّحو التّالي: من الناحية الفنيّة وترتيب العروض التقييمويجب الإشارة للمترشّحين أنّ عمليّة 

 وترتيـب العـروض علـى أسـاس المعطيـات المبيّنـة فـي التّصـاريح  لجنـة الفـتح والفـرز تقيـيمتـولّى ت
ــة الممضــاة مــن قبــل المترشّــحين وبقيــة الملاحــق المنصــوص عليهــا  علــى الشّــرف والسّــيرة الذّاتيّ

 .المعلنة بكرّاس الشروطوطبقا للمعايير والمقاييس  بملف طلب العروض
 مـــن هـــذه الأعمـــال بتوجيــه الملفـــات إلـــى اللّجنـــة المختصّـــة  الانتهــاءعـــد ب تقــوم الإذاعـــة التونســـية

ــا للطلــب  المراقبــة اللّازمــة عليهــا طبقــا لأحكــام  العمــومي لإجــراءللمراقبــة والمتابعــة بالهيئــة العلي
 اقتضـت. وإذا ما 2014مارس  13المؤرخ في  2014لسنة  1039من الأمر عدد  10الفصل 

ــدات المضــمنة بالتصــاريح أو مؤيــدات إضــافية حــول مــا تــم  أعمــال اللّجنــة المــذكورة طلــب المؤيّ
ـــة،  ـــة والمهني ـــه بخصـــوص المـــؤهلات العلمي ـــإنّ هـــذاالتصـــريح ب ـــى المحـــامين  ف ـــه إل ـــب يوجّ الطل

 الإذاعة التونسية. المعنيين من قبل

 
 نقطة(: 20) العلميّة للمحامي المؤهّلات-ب 

ان إلـى الخبـرة المتميّـزة فـي الميـد وبالاسـتنادى تحديد العـدد الأمثـل مـن المتـدخلين للقيـام بالإنابـة يهدف هذا المقياس إل
 وذلـــك حســـبمـــن ناحيـــة وإلـــى المـــؤهلات العلميـــة للمترشـــح مـــن ناحيـــة أخـــرى،  المطلـــوب مـــن قبـــل الإذاعـــة التونســـية

 التصنيف التالي: 

 لدى التعقيب. المحامون المباشرون  -

 المحاماة.شركة أعضاء  -

 ولهذا الغرض، يجب على المترشح التنصيص على أعضاء الفريق المقترح من المتعاقدين. 

 

إضافة إلى الشهادات العلميّة التي تحصّل عليها المحـامي تسـند الأعـداد بحسـب وعـدد الـدورات التكوينيّـة 
 التي تلقّاها أو شارك فيها على النحو التالي:



14 

 

محـام شـارك فعليـا أو تـابع بنجـاح دورة تكوينيـة متخصّصـة فـي إطـار دورات نقـاط لكـلّ  05تسند بصفة آليـة  -
 التي تنظمها الهيئة الوطنية بالتنسيق مع المعهد الاعلى للمحامين الخبرة المهنيّة لاستكمال التكوين المستمرّ 

 .(10العنوان عشرة )ويبلغ سقف النقاط بهذا 

ــة قــام بهــا محــامي فــي إطــار أنشــطة الهياكــل 01تســند نقطــة واحــدة ) - ( لكــلّ مشــاركة ناجحــة فــي دورة تكوينيّ
 .1(10) عشرةالدوليّة للمحامين ويبلغ سقف النقاط بهذا العنوان 

 

لإثبـات المشــاركة فــي هــذه الــدورات، يقــدّم المحــامي المترشـح نســخة مطابقــة للأصــل مــن شــهادة المشــاركة فــي 
 عنية.الدورة الم

 نقطة( 30)المهام الموكولة للمحامي أو شركة المحاماة من قبل الهياكل العموميّة وعددها  حجم-ج        

 
 
 
 

 

تـاريخ تقـديم الترشّـح  الابتـدائي فـيهيكـل عمـومي فـي الطـور  جاريـة، لفائـدةعن كلّ قضيّة  نصف نقطةيتمّ حذف   -
 .نقاط 10يتجاوز  ألاعلى  طلب العروضللمشاركة في 

تــاريخ تقــديم الترشّــح  الاســتئناف فــييــتمّ حــذف نصــف نقطــة عــن كــلّ قضــيّة جاريــة لفائــدة هيكــل عمــومي فــي طــور  -
 نقاط. 10يتجاوز  ألاعلى  طلب العروضللمشاركة في 

فـي تـاريخ تقـديم  محكمـة التعقيـب خاص لدىيتمّ حذف نصف نقطة عن كلّ قضيّة جارية لفائدة هيكل عمومي أو  -
 نقاط. 10يتجاوز  ألاعلى  طلب العروضة في الترشّح للمشارك

 :شركة محاماةأو  المحاميتعيين : 61الفصل 

  
المترشّـحين ونتـائأ أعمــال  اختيـارتقريـرا مفصّـلا حـول معـايير  الإذاعـة التونســيةلـدى  والتقيـيم المحدثـةالفـتح  تعـدّ لجنـة 

 .حصل ذلككيفيّة ترتيب المترشّحين وأسباب إقصاء بعض العروض إن فيه على ضوء ذلك توضّح التقييم 

                                                 

عندما يتعلقّ الأمر بتكليف محامي بقضايا في الخارج من قبل الهياكل العموميّةة، يؤذة ، بالإضةافة إلةى ذلةك، بعةين الاعتبةار ضةمن  1

للمحةامين مةدى إلمةام المحةامي المترشّةح بلغةة قةام بهةا محةامي فةي إطةار أنشةطة الهياكةل الدوليّةة  ه ا المعيار الفرعةي دورات تكوينيّةة

المحكمةةة المنشةةورة أمامهةةا القضةةيّة أو اللغةةة المتفّةةق عليهةةا فةةي العقةةد أو عنةةد الاقتضةةاء اللغةةة الإنجليعيةةة. ويمكةةن، كةة لك، الأذةة  بعةةين 

 أو شركة المحاماة في شبكة مهنيّة دوليّة لمكاتب محاماة من عدمه. الاعتبار إضافة إلى ه ه المقاييس، انضواء المحامي
 

ــدر مــا يكــون المحــامي  ــللم بق ــحين المتفــرّيين. ل ــر فــرل للمترشّ ــى إعطــاء أكث ــار إل يهــدف هــلا الم ي
العنـوان والعكـب بـالعكب وذلـم علـى المترشح متفرّيـا للمهمّـة بقـدر مـا يرتفـع العـدد المسـند إليـ  بهـلا 

 النحو التالي:
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بالهيئـــة العليـــا للطلـــب لمتابعـــة والمراقبـــة المحدثـــة المختصّـــة لجنـــة إلـــى الل هـــذا التقريـــروجوبـــا  الإذاعـــة التونســـية وجّـــهتو 
ء مراقبتهــا لإجــرا 2014 جــانفي 24والمــؤرّخ فــي  2014لســنة  764مــن الأمــر عــدد  7طبقــا لأحكــام الفصــل العمــومي 

 .الاقتضاءعند  ،وإعادة النظر فيها من الأمر السالف الذكر 8عليها طبقا لمقتضيات الفصل 
 .لتنفيذه المعنيةالإذاعة التونسية مذكورة قرارها إلى توجّه اللجنة ال الأعمال،من هذه  الانتهاءوبعد 

 : والشّروع في المهمّة دإمضاء العق: 71الفصل 
د. ن بوثيقـة التعهّـفـي العنـوان المبـيّ  الإذاعـة التونسـيةمـن قبـل  ااختيارهـ ي تـمّ التـ أو شـركة المحامـاة المحـاميإعـلام  يتمّ 

يـرى الطـرفين  إضـافة بنـود يمكـنو . طبـق النمـوذج المصـاحب لهـذا المحـرر باللغـة العربيـة عقـدالويجب عليـه إمضـاء 
 . التونسيةالإذاعة حسب مقتضيات وواقع نشاط وذلم وضرورة توضيحها  تهاأهميّ 
اتخاذ كل الإجراءات  يتولىل المحامي أو شركة المحاماة، يتم إعلام ئهوإمضا العقدعلى إثر المصادقة على و 

 .بذلك ذنالإالمهمّة بمجرد تسلم  انطلاقالضرورية لضمان 
المشاركة في الصفقات يحرم من نهائيا للإنابة  اختيارها تمإلا أنّه، في صورة نكول المحامي أو شركة المحاماة التي 

عدم الردّ من طرفه على إعلامه بقبوله تاريخ ( تحتسب من 02الهياكل العمومية لمدّة سنتين ) التي تنظمها كلّ 
 ( أيام عمل.10)النهائي الذي بقي دون ردّ لمدّة تجاوزت عشرة 
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 الملاحق

 
 وثيقة التعهّد:  1ملحق عدد 

رشادات عامة حول المشاركبطاقة : 2ملحق عدد   ا 

نجاز المهمّة : 3ملحق عدد  جراءات التعيين ومراحل ا  ثير في مختلف ا 
 
 تصريح على الشرف بعدم التا

ذاعة التونسيةتصريح على الشرف بعدم مباشرة العمل لدى ): 4ملحق عدد   ( صاحب طلب العروضال 
حدى الحالت: 5ملحق عدد  قصائيّة المنصوص عليها بالفصل  تصريح على الشرف بعدم الوجود في ا  من كرّاس  4ال 

 الشروط
 تصريح على الشرف بصحّة البيانات  والمراجع العامّة و/ او الخصوصيّة المذكورة في العرض: 6ملحق عدد 
عضاء الشركة المهنيّة سميـة في ا  : قائمة 7ملحق عدد 

 
و ا

 
و المحامين المباشرين )في صورة تجمّع( ا

 
المحامي )المنفرد( ا

 للمحاماة 
و المحامين المباشرين )في صورة تجمّع(  التزام: 8ملحق عدد 

 
 المحامي )المنفرد( ا
عضاء الشركة المهنيّة للمحاماة بنيابة 

 
و ا

 
ذاعة التونسيةا ضائيّة والتحكيمية لدى المحاكم و سائر الهيئات الق ال 

داريّة والتعديلية  وال 
و المحامين المباشرين     )في حالة مجمع(  المباشر لتجربة العامة للمحاميقائمة المراجع المبيّنة ل: 9ملحق عدد 

 
و ا

 
ا

  اةشركة المهنيّة للمحاملل للمحامين المنتمين
 
 خيرةخلال الخمس سنوات ال

و المحامين المباشرين )في حالة لمحامي المباشر المتخصصة التي تابعها ا قائمة الدورات التكوينية: 10ملحق عدد 
 
ا

و مجمع( 
 
طار دورات التكوين المستمر التي تنظمها الهيئة الوطنية لشركة المهنيّة للمحامالمنتمين ل المحامينا اة في ا 

نشطة الهياكل الدولية ل
 
طار ا و في ا 

 
على للمحامين ا

 
 لمحامين.للمحامين بالتنسيق مع المعهد ال

 سيـــرة ذاتيـــة: 11ملحق عدد 

نابات الجارية والتي ل تزال منشورة لدى المحاكم  جدول التعهدات: 12ملحق عدد  وسائر في القضايا موضوع ال 
دارية والتعديليّ والتحكيميّة الهيئات القضائية   ةوال 

و مجمع المحامين المباشرين  لمحاميعقد النيابة المبرم بين ا: 13ملحق عدد 
 
و المباشر ا

 
اة ، لشركة المهنيّة للمحاماا

 .والهيكل عمــومي
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 1 ملحق عدد

 
 تعهّدالوثيقة 

 
 ................................................................ والخطة()الاسم واللقب  إني الممضي أسفله -

ولحساب: المتصرف باسم  -
...................................................................................... 

 ...................................... عدد: والتقاعد تحتالحيطة  صندوق ب منخرطال -
بالكامل( العنوان  ذكر) بـمحل مخابرته  المعيّن-

...................................................................................... 
 
 بصفتي: ............................................................................ 
 
للإذاعة محامي بإنابة طلب العروض المتعلّق ملف المكوّنة لو  1الآتي ذكرها الوثائقجميع على  الاطلاعبعد و 

 التونسية
 ملف طلب العروض (1) 

 الالتزام مثّل وثيقةتي توثيقة التعهد ال (2) 

 التعاقديّة( )البنود الخاصة كراس الشروط الإدارية (3) 

 .الخدمات المزمع انجازها طبيعة وشروط يمسؤوليت رت علىدّ وبعد أن ق 
  يلي:وألتزم بما  أتعهّد

 ( قبول المهمّة موضوع طلب العروض المسندة لي دون تحفّ .1 

طبق  ةالمحدّد الأجرةمقابل  أعلاه،الوثائق المذكورة مبينة بوفقا للشروط ال( انجاز الخدمات القانونيّة المطلوبة 2
 .التراتيب القانونيّة في الميدان

الإعلام  تاريخ منسبعة أيام  موضوع الصفقة خلال مدة قدرها التقارير الخاصّة بالإنابات لدى المحاكم تسليم( 3
 الإدارية الخاصة. نص عليه كراس الشروطتوفقا لما بالطلب 

 .العقدن جزءا من التي تكوّ بكراس الشروط الإدارية الخاصة مدرجة البنود تطبيق جميع ال( 4
 لآخر أجل محدد لقبول العروض. الموالي يوما ابتداء من اليوم ثلاثون  مدة الإبقاء على شروط هذا التعهد( 5
صورة في قانوني. و حجر  تضارب مصالح أو أيّ  ةلافي ح مثلها ليست(التي أشركة ال )أو أنّ لست أنني شهد أ( 6

 .القانونية المترتبة عن ذلك آلية وأتحمل مسؤوليتيبصفة  العقدفسخ  يتمفإنه  ،ذلك خلافثبوت 

                                                 

 يمكن إضافة وثائق أخرى عند الاقتضاء1
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 البريد:أو  البنكفتوح بحساب المالتحويلها إلى و بموجب عقد الصفقة  المستوجبةالمبالغ  الإذاعة التونسيةيدفع 

 (أو البريدية البنكية ذكر الهويّة.......................... ) عدد:............................ تحت 
 
 

 ......................حرر بـ .................. في
 (مشاركالوختم إمضاء )                                                 

 

  بخط اليد عبارة " صالح للمشاركة في طلب العروض"(مشارك ال )يكتب
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 2 ملحق عدد
 
 

 حول المشارك بطاقة إرشادات عامة
 

 .................................................. المحـاماة:إسم شركة واللقب أو  الاسم
 .المحاماة: ...........................................................تاريخ الترسيم في 

 .المقرّ: ........................................................................عنوان 
 ................................وفقا للإجراءات القانونيةّ: ........ حامي موقع وابموقع الواب إذا كان للم عنوان

 .لهاتف: ..............................................................................ا
 ........................................ المحاماة:شركة  للمحامي أوالإلكتروني  العنوان
 .الجبائي: ................................................................................المعرّف رقم 
 .والخطة( .........................الاسم واللقب )العرض لإمضاء وثائق ض شخص المفوّ ال
 

 ......................ر بـ .................. فيحرّ 
 

 (المشاركوختم  إمضاء)                                                 
 

 ة به. تقديم الوثيقة الخاصّ عضو  جب على كلّ ي، محامين أوشركات محاماة ع صورة تجمّ في  :ملاحظة
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 3ملحق عدد 
 

 
 تصريح على الشرف بعدم التأثير

 مهمّة الفي مستلف إجراءات التعيين ومراحل إنجاز 
 

الممضي أسفله )الإسم واللقّب( إنيّ 

................................................................................................................ 

......................... ................................................للمحامينممثلّ الشركة المهنيةّ 

................................................. 

عدد  الوطنيةّ تحتالمسجّل بالهيئة 

 .........................................بتاريخ...........................................

المعينّ محلّ مخابرته بـ )العنوان الكامل( 

.................................................................................................. 

 المسمّى فيما يلي "المشارك"

أصرّح على شرفي بعدم قيامي وألتزم بعدم القيام مباشرة أو بواسطة الغير بتقديم وعود أو عطايا أو هدايا قصد 

 .الصفقة لفائدتي إسناد التأثير في مختلف إجراءات

 

 ........................................... في ............................حرّر بـ 

 المشارك(  وختم  )إمضاء
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 4ملحق عدد 
 

 
 الإذاعة التونسيةلدى  تصريح على الشرف بعدم مباشرة العمل

 صاحب طلب العروض
 
 

واللقّب(  الاسمإنيّ الممضي أسفله )

................................................................................................................ 

...... ..................................................................للمحامينممثلّ الشركة المهنيةّ 

................................................. 

عدد  الوطنيةّ تحتالمسجّل بالهيئة 

 ...........................................بتاريخ.........................................

المعينّ محلّ مخابرته بـ )العنوان الكامل( 

.................................................................................................. 

 المسمّى فيما يلي "المشارك"

أو مضت عن إنقطاعي عن العمل  الإذاعة التونسيةأو إطارات  أعوانأعمل ضمن أصرّح على شرفي أنيّ لم أكن 

 بها مدّة خمس سنوات على الأقلّ.
 

، فترفرق نسرخة مرن مكتروب 1998لسرنة  1875طبق أحكام الأمرر عردد الإذاعة التونسـية )وفي صورة القيام بإعلام 

 .(الاقتضاءالإعلام مؤشّر عليه من قبل الهيكل يوضّح بدقةّ تاريخ ذلك أو الإدلاء بعلامة البلوغ عند 

 

 حرّر بـ ............................. في ............................

 المشارك(  وختم  )إمضاء
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 5ملحق عدد 
 
 

 تصريح على الشرف بعدم الوجود في إحدى
 من كرّاس الشروط 4الحالات الإقصائيّة المنصول عليها بالفصل 

 
واللقّب(  الاسمإنيّ الممضي أسفله )

................................................................................................................ 

.................................... للمحامينممثلّ الشركة المهنيةّ 

..................................................................................... 

 عدد .......................................... الوطنيةّ تحتالمسجّل بالهيئة 

 ...........................................................بتاريخ

المعينّ محلّ مخابرته بـ )العنوان الكامل( 

................................................................................................. 

 المسمّى فيما يلي "المشارك"

 المنر أصرّح على شرفي أنيّ وكافةّ أعضاء الفريرق المتردخّل مرن المحرامين المقتررحين لا نوجرد فري إحرد  حرالات 

 .المنصوص عليها بالمرسوم المنظّم لمهنة المحاماة

 كرراس شرروطالفصرل الثراني مرن بالفقرة الأخيرة من  كما أصرّح أننّا لا نوجد في إحد  الحالات المنصوص عليها

  .طلب العروض

 

 حرّر بـ............................. في............................

 المشارك(   وختم  )إمضاء
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 6ملحق عدد 
 

 
 تصريح على الشرف بصحّة البيانات 

 والمراجع العامّة و/ او السصوصيّة الملكورة في العرض
 
 

إنيّ الممضي أسفله )الاسم واللقّب( 

................................................................................................................ 

ممثلّ الشركة المهنيةّ للمحامين........................................................................ 

................................................. 

المسجّل بالهيئة الوطنيةّ تحت عدد 

 .........................................بتاريخ..............................................................

المعينّ محلّ مخابرته بـ )العنوان الكامل( 

.................................................................................................... 

 المسمّى فيما يلي "المشارك"

 أصرّح على الشّرف بصحّة البيانات والمراج  الخصوصيةّ والعامّة التي قدّمتها في هذا العرض.
ا من وأتحمّل مسؤوليتّي القانونيةّ في صورة ثبوت خلاف ذلك أو تبعا لعدم تقديمي للجّنة المكلفّة بالفرز لما يثبته

 وثائق بعد طلبها منيّ لمدّة تتجاوز عشرة أياّم.
 

 

 حرّر بـ ............................. في ............................

 )إمضاء وختم المشارك(
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 7عدد  ملحق
 

 
  المحامي )المنفرد( أو المحامين المباشرين )في صورة تجمّع(سميـة في إقائمة 

 اة للمحاملشركة المهنيّة أعضاء اأو 

 
 

 ع ر واللقب  الاسم الشهادة المحرز عليها تاريخ الترسيم بالهيئة

   
 

1 

   
 

2 

   
 

3 

   
 

4 

   
 

5 

   
 

6 

   
 

7 

   
 

8 

   
 

9 

   
 

10 

  
 حرّر بـ............................. في............................

 المشارك(  وختم  )إمضاء
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 8عـدد ملحق
 المحامي )المنفرد( أو المحامين المباشرين )في صورة تجمّع(  التزام

 الإذاعة التونسيةة المهنيّة للمحاماة بنيابة أو أعضاء الشرك
 القضائيّة والتحكيمية والإداريّة والتعديلية وسائر الهيئاتلدى المحاكم  

واللقّب(  الاسم) إني الممضي أسفله

أقرّ ……………………………………………….............................................…………

 كافةّكما أقرّ بصحة  (بإنجاز المهمّة.)ألتزم الفريق المتدخل والمتكوّن من السيدّات والسادة الآتي ذكرهم يلتزم بأنّ 

 المعلومات الواردة بهذا العرض:

 
 قب  اللسم و الإ

 
 ق ار

 
 غير ق ار

المحكمة المرسمّ بها  
إن كان خبيرا    الخبير

 محلي اّ لدى المحاكم

 
  المحامي  إمضاء

 1معرف به
 

 
 

    

 
 

    

 
 

    

 
 

    

 
 

    

 
 

    

 
 

    

 
 

    

 حرّر بـ............................. في............................

 المشارك( وختم  )إمضاء  

                                                 
. كما يجب التعريف بالإمضاء لكل محامي مشارك صة لكلّ واحد منهميتعيّن على كلّ المتدذلين المعنيين الإمضاء في الخانة المخصّ 1

 وبا بعد صدور إعلان طلب العروض.على أن يكون تاريخ التعريف بالإمضاء وج
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 9عـدد  ملحق
للمحامين أو في حالة مجمع( المباشرين )أو المحامين  المباشر لتجربة العامة للمحاميالمبيّنة ل قائمة المراجع

 لايرةلالال السمب سنوات الأ اةشركة المهنيّة للمحاملل المنتمين
 إلى تاريخ فتح العروض( 2015فيفري  1)من  

 جدول تأليفي للمراجع العامّة

 الطور
 

 
 المحكمة

 
 موضوع الإنابة

 القضاياعدد   
 سنة ................. لتجربة العامة للمحامي المباشر أو المحامين ا

    

    
    
    

 
 سنة ................. لتجربة العامة للمحامي المباشر أو المحامين ا

    

    
    
    

 سنة ................. لتجربة العامة للمحامي المباشر أو المحامين ا

    
    

    
    

 سنة ................. لتجربة العامة للمحامي المباشر أو المحامين ا

    
    
    
    

 سنة ................. لتجربة العامة للمحامي المباشر أو المحامين ا
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 جدول تفصيلي للمراجع العامّة
 

  بداية وانتهاء  تاريخ
 المهمةّ

 الطور
 القضيةّعدد   

 
 المحكمة

 
 موضوع الإنابة

 

أو شركة القطاع    الإذاعة التونسية
 الخاص

     

 
 

     

 
 

     

 
 

     

 
 

     

 
 

     

 
 

      
      
      
      

     

 
 

     

 
 

     

 
 

      
      
      

 

 .في...........................حرّر بـ............................. 

 )إمضاء وختم المشارك( 
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 10عـدد  ملحق
أو أو المحامين المباشرين )في حالة مجمع( لمحامي المباشر قائمة الدورات التكوينية المتخصصة التي تابعها ا

الهيئة الوطنية للمحامين اة في إطار دورات التكوين المستمر التي تنظمها لشركة المهنيّة للمحامالمنتمين ل المحامين
 بالتنسيق مع المعهد الأعلى للمحامين أو في إطار أنشطة الهياكل الدولية للمحامين.

 ع ر المحور السنة

 الهيئة الوطنية بالتنسيق مع المعهد الأعلى للمحامينو شهادات استكمال الخبرة المسلمة من قبل    الدورات التكوينية
  

 

1 

  
 

2 

  
 

3 

  
 

4 

  
 

5 

 الدورات التكوينية للمحامين في اطار أنشطة الهياكل الدولية

  
 

1 

  
 

2 

  
 

3 

  
 

4 

  5 

  
 حرّر بـ............................. في............................

 )إمضاء وختم المشارك(

 يقدّم المحامي المترشح نسسة مطابقة للأصل من شهادة المشاركة في الدورة المعنية.
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 11عدد  ملحق
 

 سي   رة ذاتي   ة
 

 .....................................................واللقب: ........................................ الاسم* 
 ..............................................................* تاريخ الولادة ومكانها: .......................

 .............................................................................. الوطنيّة:تاريخ الترسيم بالهيئة *
 .......الاستئناف: ......................................................................تاريخ الترسيم بقسم  *

 ...........................................................................* تاريخ الترسيم بقسم التعقيب: .....
 .......................القانونيّة: ...................................وفقا للإجرءات  عنوان موقع الواب إن وجد*

................................................................................................................................ 
 المترشح:ل عليها المتحص   الشـهــائد العلميــة

 

 الشهـادة العلمي ة الجامعيةالمؤسسة  جسنة التـخـر  

   

   

   

   

   

   

   

   

   

 
ص الخبرة العام ة في   المحاماة:ملخ 

 

 
النتائج المحق قة أو 
نتائج الأعمال 

 المنجزة

 
 هذه الأعمال إنجاز تاريخ 

 
 ميدان النزاع 

 شركةالأو  الإذاعة التونسية
التي  القطاع الخاص الناشطة في

قام المحامي أو شركة المحاماة 
 بنيابتها
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 الدراسات والبحوث
- 
- 
- 
-  
-  
- 
-  

ص   أو الماد ة المطلوبة( ان وجد الاختصاصذكر  )في مهنة المحاماة  الخبرة الخصوصيةملخ 
 

 
النتائج المحق قة أو 
نتائج الأعمال 

 المنجزة

 
 تاريخ إنجاز هذه الأعمال 

 
 ميدان النزاع 

أو الشركة  الإذاعة التونسية
الناشطة في القطاع الخاص التي 
قام المحامي أو شركة المحاماة 

 بنيابتها

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

 
ة المترش ح المعطيات الإضافية التي يرى المترشح أهمية ذكرها في  - نشاطه في العلاقة بالمهم 

 إليها:

  اللغاتالتكوين في. 

 

 ممتاز جيد جدا جيد متوسط اللغة
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 .الخبرة في ميدان معين قبل الترسيم في المحاماة 

-   

-    

-  

 

 الإنضواء في شبكة دولي ة لمكتب محاماة 

 
-   

-    

-  

 
 إمضاء صاحب السيرة الذاتية

 
 ............................في............................. حررّ ب                                                         

 )إمضاء وختم المشارك(                                            
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 12عدد  ملحق
 

وسائر الهيئات القضائية في القضايا موضوع الإنابات الجارية والتي لا تزال منشورة لد  المحاكم  جدول التعهدات
 ةوالإدارية والتعديليّ والتحكيميةّ 

 

الآجال  الإنابات الجارية
التقريبية 
لإنتهاء 
الإنابات 
 الجاريةّ

الملاحظات 
الإضافية 

والتوضيحية التي 
يراها المترشح 
أنهّا ضروريةّ 
لذكرها لتحديد 
 جدول التعهدات

عدد 
 الإنابات

موضوع 
 الإنابات

المحاكم أو الهيئات 
المنشورة أمامها 

 القضايا
 ) الطور(

الإذاعة 
 التونسية

شخص 
 خاص

       

       

       

       

       

       

       

       

 
 

 
 

 المترشحوختم   إمضاء  
 

 ............................في............................. حررّ ب 
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 13عدد  ملحق
 

أو المحامين المباشرين المباشر أومجمع  لمحاميعقد النيابة المبرم بين ا
 والإذاعة التونسية للمحاماة لشركة المهنيّةا

 

 
 : تعريف المهمّـة:الفصل الأوّل

 
 تتمثلّ مهمة: 

 الأستاذ .......................................................................................... 
 أو 
 ................................................... موضوع اتفاقية الشراكة( جمّ  المحامينم) 
 أو
 .......................................... .)الشركة المهنيةّ للمحاماة( ........................ 

لد  المحاكم  اوالدفاع عنه افي حقه القانونيةّ جمي  الإجراءاتالقيام بو الإذاعة التونسيةابة طبق هذه الاتفاقية في ني

 .س أو كذلك خارجها عند الإقتضاءنسواء في تو ةوالإدارية والتعديليّ والتحكيميةّ وسائر الهيئات القضائية 
 

 ة بالعقد:قالمطبّ والتراتيب التشريع  :2الفصل  

التشري  الساري وأعوانه إلى صاحب العقد كما يخض   .لتراتيب الجاري بها العملاو تخض  هذه الصفقة للتشري 
 .الإجتماعي نالجبائي والضما نالمفعول في الميدا

 

 الأتعــاب: :3الفصل 
 

تضبط أتعاب المحاماة بخصوص المهامّ المشار إليها بالفصل الأوّل أعلاه طبق أحكام القرار المشترك الصادر عن 
نشر القضايا والطواب  الجبائية ومعاليم طواب   وزير العدل والوزير المكلف بالتجارة والتي تشمل أيضا معاليم

 ومبلغ تأمين أحكام الإستئناف أوالتعقيب. تسجيل الاحكام
 

 :التونسيةالإذاعة الموضوعة على كاهل الإلتـزامات  :4الفصل 

  

بتوفير الظروف الملائمة لإنجاز المحامي لمهمّته. ولهذا الغرض، تتولى خاصة  الإذاعة التونسيةتلتزم  -أ

توفير كل أصول مؤيدات القضايا التي تطلب من المحامي رفعها تضمّن م  رسالة التكليف مقابل وصل 

تلخص معطيات الملف وطلبات  تسلمّ ممضى من المحامي. كما يضمّن الملف وجوبا بمذكرة توضيحية

 تونسيةالإذاعة ال

 الإذاعة التونسيةمحكمة أو الهيئة أو تمكين المحامي من المعطيات المطلوبة سواء من طرفه أو من طرف ال -ب

 قبل موعد الجلسة، أو الاجتماع، بأسبوع على الأقل.

 .الإذاعة التونسيةمها في إطار نيابة عدم نشر أو توزي  تقارير المحامي والمؤيدات التي قدّ  -ت
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كشف المعطيات الماليةّ والمؤيدات العلميةّ المتعلقّة بالمحامي أو بشركة المحاماة الإذاعة التونسية يمكن  لا-ث

 2014 جانفي 24مؤرّخ في  2014لسنة  764عدد من الأمر  15المتعاقد معه طبق أحكام الفقرة الأولى من الفصل 
ومية لدى المحاكم والهيئات القضائية والإدارية المتعلّق بضبط شروط وإجراءات تكليف المحامين بنيابة الهياكل العم

 .والعسكرية والتعديلية والتحكيمية
 
 

 طرق خلاص صاحب العقد: :5الفصل 
 

 . تحويل إلى الحساب الجاري لصاحب العقدص صاحب المهمة عن طريق يتمّ خلا
 

 للإذاعة التونسية.الإدارة الماليةّ يتولى الخلاص 

( يوما من تاريخ إيداع 30يتمّ إصدار الأمر بصرف المبالغ الراجعة لصاحب الصفقة في أجل أقصاه ثلاثون )

 الإذاعة التونسية.الفاتورة بعد صدور الحكم أو الإعلام بالنسخة التنفيذية إذا كان الحكم صادرا لفائدة 

طور التعقيب وتلك المنشورة لد  المحكمة  فيأجر عدول التنفيذ )باستثناء القضايا الإذاعة التونسية وتحمل على 

 .الإدارية التي يتحمل فيها المحامي معاليم تسليم الوثائق والمؤيدات( والمحكمةالعقارية 

 أجرة عدول الإشهاد والخبراء ومصاريف الترسيم بإدارة الملكية العقارية.الإذاعة التونسية على وتحمل 

مصاريف التنقل المتعلقّة بالإنابات خارج مجال منطقة تونس الكبر  أو خارج مراكز الإذاعة التونسية تحمّل كما ت 

في حدود كلم  30لهذا الغرض  أو أعضاء شركة المحاماةالولايات عندما تتجاوز مسافة التنقل التي يقطعها المحامي 

 عهّدين بملفّ الإنابة.حالات التنقل الفعليةّ والثابتة للمحامي، شخصياّ، أو لأعضاء شركة المحاماة المت

بتحمّل مصاريف التنقلّ والإقامة حصرياّ في  الإذاعة التونسيةل للخارج، تتكفلّ وإذا ما إقتضت ضرورة الملفّ التنقّ 

 حدود أياّم المهمّة دون سواها بما فيها يومي الذهاب والرجوع.

كتابي منفرد  اتفاققامة في الخارج موضوع وفي كل الحالات، يجب أن تكون النفقات التقديرية المتعلقّة بالنقل والإ

 ومسبق بين الطرفين وذلك بصرف النظر عن الاتفاقية المتعلقة بالأتعاب.

خلاصها على  الإذاعة التونسيةة المحاماة، تتولى إلاّ أنهّ وفي صورة تسبقه المصاريف من قبل المحامي أو شرك

ن القائمين بالأعمال موضوع الاسترجاع وذلك إثر التثبت من مثبتة لهذه الأعمال مسلمّة من المعنيي تأساس فالتورا
 الطاب  الفعلي لإنجاز المهمّة.

 
 للمحاماة:الالتزامات الموضوعة على كاهل المحامي أو الشركة المهنية  :6الفصل 

  
 يلتزم المحامي أو شركة المحاماة بما يلي:

أمام المحاكم أو الهيئات القضائيةّ  اعند نيابته لهالإذاعة التونسية للدفاع عن مصالح  بذل العناية اللازمة -

 .والتعديلية والتحكيمية

كتابيا بمآلها في أجل  الإذاعة التونسيةحضور كل الجلسات بنفسه أو بواسطة مساعديه، عند الاقتضاء، وإعلام  -

 .أو الإعلان عنها من الجهة المتعهّدة أقصاه ثلاثة أيام من تاريخ انعقادها
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أو بدراسة الملفات التي  الإذاعة التونسيةالمتعلقة بنزاعات  الاجتماعات المخصّصة للنظر في المسائلحضور  -

 فيها. الإذاعة التونسيةأيه فيها أو إحاطة وق  تكليفه بها قصد إبداء ر

 ولهذا الغرض،

ر هذه الاجتماعات ي لحضوندعوته كتابيا سواء عن طريق الفاكس أو البريد الإلكترو الإذاعة التونسية ولىتت 

 وذلك قبل انعقادها وفي حيزّ زمني معقول.

يها. وفي مقابل وصل تسلمّ، من مشروع العريضة قبل إمضائها حتى تبدي رأيها ف التونسية،الإذاعة تمكين  -

بملاحظات حولها في أجل أقصاه أربعة أيام عمل من تاريخ تسلمها من قبله، الإذاعة التونسية صورة عدم إبداء 

 ذلك موافقة ضمنية منه على محتواها وإذن للمحامي بمواصلة الإجراءات التي يقتضيها القانون. فيعدّ 

من شهادة في خلاص معاليم الضمان الاجتماعي وخلاص معاليم انخراطه في صندوق  الإذاعة التونسيةتمكين  -

 .وذلك وجوبا قبل خلاص الاتعابمسؤوليته المدنيةّ التأمين وما يفيد قيامه بتأمين 

 الإتفــاقية:مدّة  :7الفصل 
 
تبدأ من  التعاقد ثلاثة سنوات ةتتجاوز مد ألاضبط مدّة الاتفاقية بـسنة واحدة قابلة للتجديد لسنة أخر  على ت

 ..................... وتنتهي في ....................
شركة مهنيةّ للمحاماة من قبل  وفي صورة وجود قضايا جارية في هذا التاريخ الأخير ولم يتم تعيين محامي أو

فيتولى مواصلة هذه القضايا وفق قواعد  اللجنة المختصّة للمتابعة والمراقبة المحدثة بالهيئة العليا للطلب العمومي

من نصّ الحكم الصادر  الإذاعة التونسيةاري، دون سواه، وتمكين العناية المهنيةّ وذلك إلى حين انتهاء طورها الج

 فيها.
 

 المتدخّـل:التقيدّ بتركيبة الفريق  :8الفصل 
 

يلتزم صاحب العقد بتوفير الفريق الذي رشّحه في المشاركة في طلب العروض من حيث العدد والمستو  العلمي 

الإذاعة ء، فيجب على المحامي إعلام والتجربة المهنيةّ دون سواه إلاّ أنهّ وفي صورة تغيير التركيبة في الأثنا
يا وتغيير المحامي )ن( المتخلي )ن ( عن المهمّة بمن له )م( نفس المؤهلات العملية والمهنيةّ بذلك كتاب التونسية

ونفس التجربة من حيث عدد السنوات على أن يحظى ذلك، مسبقّا، بموافقة الهيكل المعني كتابيا على هذا التغيير 
ة للمتابعة والمراقبة المحدثة بالهيئة وإمضاء ملحق في الغرض بين الطرفين يتمّ عرضه مسبقا على اللجنة المختصّ 

 العليا للطلب العمومي.
وفي خلاف ذلك، وفي صورة تعذرّ توفير مترشح جديد يستجيب لمقتضيات كراس الشروط الذي تمّ على أساسه 

خ أوفي صورة عدم موافقة الهيكل المعني على المترشّح المقترح، فله حقّ فس الإذاعة التونسيةيار المتعاقد م  اخت

عقد الصفقة بعد إصدار تنبيه في الغرض للمتعاقد معه عن طريق عدل تنفيذ وإمهاله بأجل إضافي أقصاه خمس 
 ( يوما إن لم يق  على إثره تدارك النقص أو إصلاح الخلل مقارنة م  العرض المقدّم من قبله.15عشرة )

 
 الاتفاقية: : فسخ9الفصل 

 
    التالية:، تفسخ هذه الاتفاقية، آليا في الحالات 8م  مراعاة مقتضيات الفقرة الأخيرة والفصل 

 
 انتهاء مدّة التكليف المشار إليها بالفصل الساب  أعلاه. -

 .أو الإحالة على عدم المباشرة المحامي أو حل الشركة المهنية للمحاماة وفاة -
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تنبيها بواسطة  الإذاعة التونسيةهذه الصورة يوجه له  التعاقدية. وفيعدم إيفاء صاحب العقد بالتزاماته  -

عن عشرة أيام ابتداء من  د لا يقلّ رسالة مضمونة الوصول يدعوه فيها إلى القيام بالتزاماته في أجل محدّ 

إجراء آخر أو تكليف  دون أيّ  العقدفسخ  للإذاعة التونسيةيمكن  ،هذا الأجل التنبيه. وبانقضاءتاريخ تبليغ 

 .حسب الإجراء الذي يراه ملائماه من يتولى إنجاز

في التقاضي أو  الإذاعة التونسيةوإهدار حق بالتزامه  العقد إخلال صاحب الإذاعة التونسية لد إذا ثبت   -

برام إ تمختلف إجراءا مباشرة أو بواسطة الغير بتقديم وعود أو عطايا أو هدايا قصد التأثير في هقيامثبت 

 .العقد وانجازه

الإذاعة ها كتابياّ من قبل ويتولى المحامي إرجاع الوثائق التي بحوزته في أجل أقصاه خمسة عشرة يوما من طلب
 .التونسية

 
 :10الفصل 

 

في قضيةّ لا  لذلك،تغيير صاحب العقد دون وجود مبررات قانونيةّ أو واقعية ثابتة  الإذاعة التونسيةفي صورة قرار 

زالت جارية، ففي هذه الحالة، تصرف له وجوبا أتعابه كاملة التي تحتسب طبق أحكام الفصل الثالث من هذه 
والمتعلقّ  2011أوت  20المؤرّخ في  2011لسنة  79من المرسوم عدد  40الاتفاقية وذلك عملا بأحكام الفصل 

 بتنظيم مهنة المحاماة.
 
 

 الاتفاقية:النزاعات المتعلقة بهذه  : فضّ 11الفصل 
  

ذا الغرض تتولى في حالة نشوب خلاف في تأويل أحكام هذه الاتفاقية، تبجّل، وجوبا، المساعي الصلحية. وله

 جانفي 24مؤرّخ في  2014لسنة  764عدد من الأمر  (7مكاتبة اللجّنة المحدّثة بمقتضى الفصل) الإذاعة التونسية
المتعلّق بضبط شروط وإجراءات تكليف المحامين بنيابة الهياكل العمومية لدى المحاكم والهيئات القضائية  2014

 .والإدارية والعسكرية والتعديلية والتحكيمية
وبانقضاء أجل شهر دون فصل الخلاف ودياّ، فيمكن للطرف الأحرص مواصلة الإجراءات القانونية التي يراها 

 ه لد  المحكمة المختصّة.للدفاع عن حقوق
 
 

 التسجيل:مصـاريف  :12الفصل 
  

 .المحاميتحمل مصاريف التسجيل على 

 :العقدصحة : 13الفصل 

 
 ذاعة التونسية.المدير العام للإ رئيسالئه من قبل إمضا إلا بعدحيحا ص ا العقدكون هذيلا 

 
 : محلّ المخـابرة:14الفصل 
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عينّ كل طرف محل مخابرته في عنوانه المذكور أعلاه. غير أنهّ يمكن لأحد الطرفين تغيير ذلك بمقتضى رسالة 
 فيذ.نطريق إعلام بواسطة عدل الت نعمضمونة الوصول م  الإعلام بالبلوغ للطرف الآخر أو كذلك 

 
 حــرّر بـ......... في ..................

  الإمضــاءات     
  

 
 المحـــــــــامي                                                                    المدير العامالرئيس 

 
 أو                                                                             للإذاعة التونسية 

 تجمع المحامين                                                                                       
          أو                               

 شركة المحــامـــاة                        


