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 0 موضوع طلب العروض : الفصل الأول 
 0 شروط المشاركة:  0الفصل 
 3 كيفيّة المشاركة: 3الفصل 
 4 توزيع طلب العروض إلى حصص: 4الفصل 
 5 صلوحية العروض : 5الفصل 

 5 سحب ملف طلب العروض: 6الفصل 

 5 الإيضاحات وملاحق ملف طلب العروض: 7الفصل 
 5 الضمانات المالية: 8الفصل 
 5 عقد التأمين عن المسؤوليّة المدنيّة والمهنيّة: 9الفصل 
 6 طريقة تقديم العروض : 02الفصل 

 6 الوثائق المكوّنة للعرض: 00الفصل 

 9 فتح الظروف الفنيّة: 00الفصل 

 9 ضبط آجال وصيغ الرجوع في تقديم الترشحات من قبل المشاركين في الصفقة: 03الفصل 

 02 تقييم العروض: 04الفصل 

 02 إسناد الأعداد منهجيّة تقييم العروض و: 05الفصل 

 04 اةتعيين المحامي أو الشركة المهنيّة للمحام: 06الفصل 

 04 العقد والشروع في المهمّـةإمضاء : 07الفصل 

 05 الملاحق

 طلب العروضموضوع  :الأوّل الفصل
بلدية نيابة ل ،مين بجدول المحامينالمرسّ من بين  مباشر، محام  اختيار طلب العروض في  يتمثّل موضوع

لدى المحاكم وسائر الهيئات القضائية  اوالدفاع عنه افي حقه القانونيّة جميع الإجراءاتالقيام بو بوعرقوب 
 راءاتـالمتعلقة بالإج الجاري بها العمل ام التشريعيةـالأحك تضيهتقة وفق ما والإدارية والتعديليّ والتحكيميّة 
 .والتحكيم ةة والجزائيّ ة والجبائيّ والتجاريّ  والعسكرية ةالمدنيّ الإداريّـة و 

 .المحمولة على الطرفين المتعاقدين والالتزاماتبدقة الحقوق  عقد النيابةن ويبيّ 
 شروط المشاركة: 0الفصل 

  .التعقيبين المرسمين بجدول المحامين لدى مللمحافي طلب العروض  يمكن المشاركة
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لا تجوز مشاركة المحامين أو الذين تعرّضوا للإيقاف عن المباشرة بمقتضى قرار تأديبي بات أو محلّى 
يتمّ إلغاؤه من قبل المحكمة المختصّة خلال الثلاث سنوات التي سبقت التاريخ  بالنفاذ العاجل ما لم

 .1الأقصى لقبول العروض
كما لا يمكن مشاركة المحامين الموجودين في إحدى حالات المنع المنصوص عليها بالتشريع والتراتيب 

المباشرة بين المحامي  الجاري بها العمل أو تلك التي تنشأ بسبب تضارب المصالح المرتبطة بالعلاقة
ورئيس الهيكل العمومي أو بأحد أعضاء هياكل التّسيير أو المداولة أو تلك التي يكون فيها المحامي قد 

 .من مرسوم المحاماة 22او اي مانع اخر على معنى الفصل  قبل أيّ دعوى ضدّ جهة تعمل لديها
الجامعيين المباشرين أو المتقاعدين على الرغم ولا تقبل العروض الواردة من القضاة المتقاعدين والأساتذة 

 .من ترسيمهم بجدول المحاماة

 المشاركة كيفية: 3الفصل 
 :طلب العروضيمكن للمحامي المباشر المشاركة في 

 
 منفردا  

 إلى حصص طلب العروض توزيع :4الفصل 
    :يتكوّن طلب العروض من

 :موجّه إلى جميع 2قسط وحيد

  ( 5)التعقيب والذي تجاوزت مدة ترسيمهم خمس بجدول المحامين لدى المرسمين المحامين
  .سنوات

 :طلب العروضسحب ملف : 5الفصل 
 الواب الخاص بالصفقات العموميةيتولى المترشح تحميل كراس الشروط مجانا من موقع 

)www.marchespublics.gov. tn(  و موقع الهيئة الوطنية للمحامين  (
https://avocat.org.tn  ) بلدية بوعرقوب بموقع واب  أو-www.commune

                                                 
1
الفرز المحدثة الفتح و  لجنة) لا يدخل ضمن مشمولات الهيكل العموميالوضعية القانونية للمحامي التثبّت من  إن 

نما يندرج ضمن صلاحيات او ، (للغرض بالهيئة العليا للطلب العمومي  للّجنة المختصّة لمراقبة ومتابعة نيابة المحامينا 
 417عدد  من الأمر 11الفصل  لأحكامد الاقتضاء، طبقا بالتنسيق مع الهيئة الوطنية أو رئيس الفرع الجهوي المختصّ، عن

جراءات تكليف المحامين بنيابة الهياكل العمومية لدى  2117 جانفي 27مؤرّخ في ال 2117لسنة  المتعلّق بضبط شروط وا 
 .المحاكم والهيئات القضائية والإدارية والعسكرية والتعديلية والتحكيمية

 
2
 .عقد نيابة الهيكل العمومي لدى المحاكم واحدمحامٍ مباشر ليتمّ وجوبا إسناد  
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bouargoub.gov.tn ستمارة الإلكترونية الموجودة للغرض على الموقع المذكورعد أن يتولى تعمير الإب .
بلدية بوعرقوب مصلحة النزاعات )يمكن سحب كراس الشروط مباشرة من  ، فإنهوبالإضافة إلى ذلك

 .بدون مقابل( العقاريةوالشؤون 
 ضصلوحية العرو : 6الفصل 

من اليوم الموالي  اابتداء( ايوم 11) المدة ستيّن يوم د تقديمهان بعروضهم بمجرّ يكون ملزميصبح المشار 
 .محدد لقبول العروضال الأقصى للتاريخ
 :العروضوملاحق ملف طلب  التوضيحات :7الفصل 

 عن الإعلاننشر من تاريخ  أيام( 4)سبعة يمكن لكل مشارك أن يطلب كتابيا إيضاحات في أجل أقصاه 
 . طلب العروض

الإجابات والتوضيحات المتصلة بالملاحظات ن إعداد ملحق لملف طلب العروض يتضمّ  يتمّ و 
كراس الشروط في أجل لا يتجاوز عشرة  ساحبييوجه إلى جميع والإستفسارات التي يطلبها المترشحون، و 

المبيّن في  لمحاميلالبريد الإلكتروني  عبروذلك  أيام قبل التاريخ الأقصى المحدد لقبول العروض( 11)
 417عدد من الأمر  7الفصل الفقرة الثانية من بسحب كرّاس الشروط المشار إليها ل الإلكترونية ستمارةلإا

جراءات تكليف المحامين بنيابة  2117 جانفي 27مؤرّخ في ال 2117لسنة  المتعلّق بضبط شروط وا 
 .الهياكل العمومية لدى المحاكم والهيئات القضائية والإدارية والعسكرية والتعديلية والتحكيمية

لكافة  السريع عن طريق البريدتعميم ملف طلب العروض المشار إليه  ،الاقتضاءعند كما يجوز 
 .المترشحين

قصد  شروطالإلى المترشحين الذين سحبوا كراس  معطيات تكميليّةتوجيه  للهيكل العمومي يمكنو  ،هذا
 .العروض إنتهاء أجل تقديمقبل ( 11)عشرة أدناه مزيد توضيح ملف طلب العروض في أجل 

 :المالية اتالضمان :8الفصل 
 .الصفقات العموميّة بتنظيمالتراتيب المتعلّقة  التي تقتضيها المالية الضمانات تقديم المشاركون منيعفى 

 :المسؤوليّة المدنيّة والمهنيّةعن  عقد تأمين :9الفصل 
 ساريةالمسؤولية المدنية والمهنية،  عن تأمين عقد تقديم كل مشارك في طلب العروضعلى  يتعين

  .آخر أجل لتقديم العروضفي تاريخ  المفعول
الإعلام بالحكم تجديد شهادة التأمين سنويا إلى حين  ،الصفقة( ة)صاحبعلى المحامي  يجبكما 

 .د بهاه  تع  قضية م   آخرالمتعلّق ب
من يوم الإعلام بالحكم لآخر قضيّة تعهّد بها بداية  انأسبوع انقضاءعقد التأمين إلى حين  ويسري

 .المحامي
قضية يتعهد بها  المتعلّق بآخرالإعلام بالحكم بداية من يوم  انبانقضاء أسبوعلاغيا  عقد التأمينويصبح 
ذا تم إعلام . المحامي وذلك  الأجل المذكور أعلاه انقضاءقبل  البلديةمعنيّة من قبل الشركة التأمين وا 
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تعطي تاريخا ثابتا لهذا أو بأية وسيلة أخرى  مع الإعلام بالبلوغ مضمونة الوصولمعلّلة و بمقتضى رسالة 
وفي هذه . على إنقضاء عقد التأمين الاعتراض، يتم التعاقديّة يف بالتزاماتهلم  المحامي بأنّ  الإعلام،

 .تسلّمها البلدية في الغرضالحالة، لا يصبح عقد التأمين لاغيا إلّا بشهادة 

 طريقة تقديم العروض: 02الفصل 

 . يتم تقديم العروض على مرحلة واحدة

مـن هـذا الكـرّاس فـي ظـرفين ( 12)المبيّنـة بالفصـل  وجميع مؤيداتها العرض الفني والوثائق الإداريّة نضم  ي  
طلـب عــروض لا يفــتح : " عبـارةيكتـب عليــه يخـتم و ثالـث خــارجي  يــدرجان فـي ظــرفومختـومين  منفصـلين

 .بلدية بوعرقوبتكليف محام  لإنابة متعلق ب 2121لسنة  12عدد 

 عن طريق البريد مضمونوالوثائق الإدارية وجميع المؤيدات توجّه الظروف المحتوية على العروض الفنية 
 .مقابل وصل إيداعـلبلدية الوصول أو عن طريق البريد السريع أو تسلّم مباشرة إلى مكتب الضبط التابع ل

ســجلّ الفــي وفــي مرحلــة ثانيــة تســجّل تســجّل الظــروف عنــد تســلّمها فــي مكتــب الضــبط المعــيّن للغــرض ثــمّ 
 .إلى موعد فتحها مختومةحسب ترتيب وصولها ويجب أن تبقى  العموميةالخاص بالصفقات 

  :آليّا يقصى

 .كلّ عرض ورد بعد الآجال* 

 .ولا يحمل ختم المحامي كلّ عرض لم يكن مغلقا* 

 :كما يقصى

 خـلال ارفعهـلـم يـتمّ المشارك على بنـود كـرّاس الشـروط و كلّ عرض تضمّن تغييرات أو تحفّظات أدخلها * 
 .البلديةمن  الممنوح له الإضافيجل الأ

 . كلّ عرض تضمّن تصريحات أو معلومات خاطئة أو وثائق مزوّرة* 

 
 .ولا يمكن للمشاركين الذين تمّ إقصاء عروضهم لأيّ سبب من الأسباب المطالبة بتعويض

. الشروطيجب أن تحرّر العروض بكاملها بالحبر بما في ذلك وثيقة التعهد طبقا للنماذج الملحقة بكراس 
 .ويقصى كل عرض لا تتوفر فيه الشروط المطلوبة

 :الوثائق المكوّنة للعرض:  11 لفصلا
 :يجب أن يحتوي الظرف المتضمّن للعرض ووثائق التعهّد والمؤيّدات المصاحبة على ما يلي
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 واجبات المشارك العمليات المطلوبة بيان الوثيقة

 الادارية  الوثائق

مضاءختم  --- كراس الشروط المشارك على  وا 
مضــــاؤه فــــي  كــــلّ صــــفحة وا 
آخــــــــر الوثيقــــــــة مــــــــع بيــــــــان 

 .التاريخ

 تعهّدالوثيقة 

 

طبقا للأنموذج المدرج 
 (1)بالملحق عدد

وختمـــه  المشـــارك  إمضـــاء
فـــي آخـــر الوثيقـــة مـــع بيـــان 

 .التاريخ 

طبقا للأنموذج المدرج  بطاقة إرشادات عامّة حول المشارك
 (2)بالملحق عدد

في ء المشارك وختمه إمضا
آخــــــــر الوثيقــــــــة مــــــــع بيــــــــان 

 . التاريخ

من مطابقة للأصل نسخة  بطاقة تعريف جبائية
  .بطاقة التعريف الجبائية

--- 

والتقاعـــــــــد الحيطـــــــــة  صـــــــــندوقب انخـــــــــراط شـــــــــهادة
 للمحامين

 

أو نسخة  الشهادة أصل
مطابقة للأصل من 

 .الشهادة

الشـــخص ممضـــاة مـــن قبـــل 
المفـــــوّض لـــــه وختمهـــــا مـــــع 

 .التاريخبيان 

 لمحامينا بجدول مهنية في ترسيمشهادة 

 

الشهادة المهنية أو  أصل
نسخة مطابقة للأصل 

 منها 

أو الكاتـــــب  العميــــد إمضــــاء
رئـيس الفـرع أو  العام للهيئـة

وختمـه الجهوي دون سـواهم 
 .مع بيان التاريخ

بالصـــــندوق الـــــوطني للضـــــمان  الانخـــــراطشـــــهادة 
 . (الأعوانبالنسبة للمعاونين و )  الاجتماعي   

من مطابقة للأصل نسخة 
 .الشهادة

إمضــــــــاء الــــــــرئيس المــــــــدير 
العـــــــام للصـــــــندوق الـــــــوطني 

 مـن أو الاجتماعيللضمان 
ــــــــــه  الشــــــــــخص المفــــــــــوّض ل

 .مع بيان التاريخوختمه 
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نسخة مطابقة للأصل من  عقد تأمين عن المسؤوليّة المدنيّة والمهنيّة
 العقد

المــــــــدير إمضــــــــاء الــــــــرئيس 
العام لشركة التـامين أو مـن 
ــــــــــه  الشــــــــــخص المفــــــــــوّض ل

 .وختمه مع بيان التاريخ

تصريح على الشرف يلتزم بموجبـه المشـارك بعـدم 
القيـــام مباشـــرة أو بواســـطة الغيـــر بتقـــديم وعـــود أو 
ـــــــف  ـــــــأثير فـــــــي مختل ـــــــا أو هـــــــدايا قصـــــــد الت عطاي

 .مهمّةالإجراءات التعيين ومراحل إنجاز 

طبقا للأنموذج المدرج 
 (2)بالملحق عدد

في وختمه إمضاء المشارك 
آخــــــــر الوثيقــــــــة مــــــــع بيــــــــان 

 .التاريخ

مه المشارك بأنّه لم يكن تصريح على الشرف يقدّ 
 مضت، أو بلدية بوعرقوبعونا عموميا لدى 

عن العمل به مدّة خمس سنوات  انقطاعهعن 
  .على الأقلّ 

أو نسخة  تقديم الترخيصيجب وفي خلاف ذلك، 
 نسخة من مكتوب أو مطابقة للأصل منه

تراتيب الجاري بها ا للطبق (حسب الحالة) الإعلام
الأمر من  5الفصل وخاصّة منها أحكام  العمل
سبتمبر  27مؤرّخ في ال 1997لسنة  1745عدد 
بضبط الشروط والإجراءات  المتعلق 1997

المتعلّقة بإسناد الموظفين العموميين ترخيصا 
بمقابل له علاقة مباشرة  نشاط خاص لممارسة
 .بمهامهم

طبقا للأنموذج المدرج 
 (7) بالملحق عدد

 

 

في وختمه إمضاء المشارك 
آخــــــــر الوثيقــــــــة مــــــــع بيــــــــان 

 .التاريخ

 

 

 تصريح على الشرف بعدم الوجود في إحدى

 2الحالات الإقصائيّة المنصوص عليها بالفصل 
 من كرّاس الشروط

طبقا للأنموذج المدرج 
 (5)بالملحق عدد    

المشارك وختمه مع إمضاء 
 .بيان التاريخ

 :في فرز العروض  اعتمادهاالجوانب الفنية والوثائق التي يتمّ  

مع  المشارك وختمهإمضاء طبقا للأنموذج المدرج  البيانات والمراجعتصريح على الشرف بصحّة 
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 .بيان التاريخ (1)بالملحق عدد     .المضم نة بالعرض الخصوصيّةأو /العامّة و

 :قائمة إسمية في

 (منفرد)المحامي  

طبقا للأنموذج المدرج 
 (4)بالملحق عدد  

في  وختمه إمضاء المشارك
آخــــــــر الوثيقــــــــة مــــــــع بيــــــــان 

 .التاريخ

 بلدية بوعرقوبنيابة ب مشارك  التزام لكل محام
 افي حقه القانونيّة جميع الإجراءاتالقيام بو 

لدى المحاكم وسائر الهيئات  اوالدفاع عنه
 .ةوالإدارية والتعديليّ والتحكيميّة القضائية 

طبقا للأنموذج المدرج 
 (7)بالملحق عدد    

في وختمه إمضاء المشارك 
آخــــــــر الوثيقــــــــة مــــــــع بيــــــــان 

 .التاريخ

كـل محـام  مضاءبإالتعريف 
مشــــــــارك علـــــــــى أن يكـــــــــون 
تــــاريخ التعريــــف بالإمضــــاء 
ـــا بعـــد صـــدور إعـــلان  وجوب

  .وضطلب العر 

 لتجربة العامة للمحاميقائمة المراجع المبيّنة ل
 .خيرةخلال الخمس سنوات الأ المباشر

طبقا للأنموذج المدرج 
 (9)بالملحق عدد  

في  وختمهإمضاء المشارك 
آخر الوثيقة مع بيان 

  .التاريخ

التي المتخصصة الدورات التكوينية قائمة في 
التكوين في إطار دورات لمحامي المباشر ا تابعها

التي تنظمها الهيئة  لاستكمال الخبرة المستمر
تنسيق مع المعهد الأعلى الوطنية للمحامين بال

للمحامين أو في إطار أنشطة الهياكل الدولية 
  .للمحامين

طبقا للأنموذج المدرج 
 ( 11)بالملحق عدد  

في وختمه إمضاء المشارك 
آخــــــــر الوثيقــــــــة مــــــــع بيــــــــان 

ــــــــاريخ ــــــــدّم المحــــــــامي . الت يق
المترشـــــــح نســـــــخة مطابقـــــــة 
للأصــــــــــــــل مــــــــــــــن شــــــــــــــهادة 
المشـــــــــــــاركة فـــــــــــــي الـــــــــــــدورة 

 .المعنية

 

طبقا للأنموذج المدرج  .المباشر السيرة الذاتيّة للمحامي
 ( 11)بالملحق عدد 

إمضــــــــاء صــــــــاحب الســــــــيرة 
ــــــة و  مضــــــاء الذاتيّ صــــــاحب ا 
فـــي حالـــة الشـــركة ) العــرض



7 

 

مــع بيــان  (المهنيــة للمحامــاة
 .التاريخ

في القضايا موضوع الإنابات  جدول التعهدات
وسائر الجارية والتي لا تزال منشورة لدى المحاكم 

  . ةوالإدارية والتعديليّ والتحكيميّة الهيئات القضائية 

طبقا للأنموذج المدرج 
 (12)بالملحق عدد 

في  وختمه إمضاء المشارك
آخــــــــر الوثيقــــــــة مــــــــع بيــــــــان 

 .التاريخ

المباشر  لمحاميالمبرم بين ا النيابةعقد مشروع 
 .من جهة ثانيةمن جهة، و البلدية 

طبقا للأنموذج المدرج 
 (12)بالملحق عدد 

صـــــاحب العـــــرض إمضـــــاء 
في آخـر الوثيقـة مـع  وختمه

 .بيان التاريخ
ّ

وبقية الملاحق المنصوص عليها صلب الجوانب الفنية  1يمثلّ عدم تقديم الملحق رقم  :ملاحظة

مبدأ  احترام بشرط للهيكل العمومي قصا  العرض ويجو لإ باموجوالتي تندرج ضمن تقييم العرض سببا 

ح أيام من تاريخ جلسة فت 14يتجاو   ، في أجل لاالاقتضا  عنديطلب  أنبين المشاركين  المساواة

يؤدي ذلك إلى  ألا شريطةتتعلق بالعروض الفنية  توضيحاتو مستنداتبيانات و استكمال كتابيا العروض،

 .تغيير في محتواها

 :فتح الظروف: 00الفصل 

 .البلديةالعروض يتم تعيينها بمقرر من رئيس  تقييمتحدث لدى الهيكل العمومي لجنة خاصة بفتح و 

  .الفنيّة العروضالوثائق الإدارية و المحتوية على الخارجية والظروف الظروف تجتمع اللجنة المذكورة لفتح 

 :تكون جلسة فتح العروض

 .علنيّة 

  دة لقبول العروضالعروض الواردة في الآجال القانونية المحدّ لا تفتح إلّا. 
  ّلا أعتبر هذا العرض لاغيا هعرضعلى عارض أن يدخل  لا يمكن لأي  .أية تغييرات وا 

الظــرف الخــارجي  وذلــك بفــتحيــتمّ الشــروع فــي عمليّــة الفــتح طبقــا للتسلســل الترتيبــي لتــاريخ الــورود  -
 .الوثائق الإداريّة المطلوبة كلّ  وجود والتثبّت منللعرض 

التصـريح بوجـود الوثـائق المطلوبـة دون  ار علـىوالاقتصـفتح الظرف المحتوي على العرض الفنّـي  -
 .تعدادها

بفـتح  للجنـة الخاصّـة ،الاقتضـاءعنـد  ،يمكـن التي تدخل في تقييم العرض الفنّي للمشارك الوثائق وباستثناء
فــي  إتمــام ملفــاتهمإلــى  المشــاركين الــذين لــم يقــدّموا كــلّ الوثــائق المطلوبــةأن تــدعو كتابيّــا وفرزهــا  الظــروف
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 أو بإيـداعها السـريع مـن تـاريخ جلسـة فـتح الظـروف وذلـك عـن طريـق البريـد عمـل أيّـام 14 لا يتجـاوز أجل
 .حتى لا تقصى عروضهمالبلدية بمكتب ضبط  مباشرة

-contact@commune: بـــــالعنوان التـــــالي البريـــــد الالكترونـــــيئق عـــــن طريـــــق هـــــذه الوثـــــا يمكـــــن ارســـــال

bouargoub.gov.tnدبمكتــــب الضــــبط او ارســــالها عــــن طريــــق البريــــ ،لاحقــــا ،علــــى ان تــــودع الأصــــول 
 .السريع

 .رسال الالكترونيتاريخ الإ هذه الحالة ويعتمد في

 :ضبط آجال وصيغ الرجوع في تقديم الترشحات من قبل المشاركين في الصفقة :03الفصل 

يقــدّم  ،مقابــل وصــل تســليم ،بطلــب كتــابيّ  هيســحب فــي طلــب عــروض أن هقــدّم ترشّــحي الــذ يللمحــاميمكــن 
يومـا مــن ( 15)عشـرة  أقصـاه خمسـةأجـل  بـالبلوغ فـيمـع الإعــلام  أو عـن طريـق البريـد البلديـةمباشـرة إلـى 

 .الانسحابهذا دون الحاجة إلى تبرير  وذلك الادارةمن قبل عليه العروض المعلن  لقبولتاريخ آخر أجل 
 .بها ملزمينويبقوا  ،التقييمفي أعمال  عروضهم الاعتبار الأجل، تؤخذ بعين هذا وبانقضاء

إلا بمطلب معلل يقدّمه المترشّح للجنة  الأجل المذكور انقضاءغير أنّه لا يمكن سحب ذلك العرض بعد 
  .الموافقة عليهبهدف  2117لسنة  417من الأمر ( 4)على معنى الفصل السابع المختصّة 

المشاركة في يحرم من  ،عملية الفتح دون إجازة من اللجنة وبعد إتمام محاميالتراجع وفي صورة 
من تاريخ تراجعه  ، حسب الحالة،تحتسب( 02)الهياكل العمومية لمدّة سنتين  كلّ  الصفقات التي تنظمها

عدم الردّ من طرفه على تاريخ أو من في الفقرة الأولى من هذا الفصل الكتابي بعد الأجل المحدّد لذلك 
 .أيام عمل (11)عشرة الذي بقي دون ردّ لمدّة تجاوزت  النهائي إعلامه بقبوله

 العروض تقييم :04 الفصل

هـذه اللجنـة تتـولّى مـن هـذا الكـرّاس،  12بعد فتح العروض من قبل اللّجنة الخاصّـة المشـار إليهـا بالفصـل 
 .من هذا الكراس 17 الفصلبالمدرجة  حدى المنهجيّاتالعروض المقبولة وترتيبها وفقا لإ تقييم كذلك

سناد الأعدادمنهجيّة تقييم العروض و  :04 الفصل  :ا 
 :منهجيّة تقييم العروض: 0104

 :العروض وترتيبها لاختيار المحامي بالاعتماد، حصريا، على المقاييس التاليــة تقييميتمّ 
 

 العدد الأقصى المسند معايير الفرز العدد
 نقطة 50 المراجع  العامة  للمحامي  1
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 نقطة 21 المؤهلات العلميّة للمحامي 2
 نقطة 30 حجم المهام الموكولة للمحامي  2

 نقطة 100 المجمــــــوع العـــــام

 :وجوباوتقصى 

 .الفني للتقييمالعروض التي لم تتضمّن إحدى الوثائق المعتمدة  -

التي تنقصها الوثائق الإدارية المطلوبة للمشاركة في الصفقة بعد انقضاء فترة الإمهال العروض  -
 .من هذا الكراس 11والمحدّدة في الفصل 

 .كل عرض تضمّن تصريحات أو معلومات خاطئة أو وثائق ثبت أنها مزوّرة -

 .في نفس الصفقة العروض التي يتولّى أحد المشاركين فيها تقديم أكثر من عرض واحد -

وبخصوص المحامين الذين صدرت في شأنهم عقوبات تأديبيّة، فإنّ استبعادهم ورفض ترشّحاتهم لا يتمّ إلا 
جانفي   27مؤرّخ في  2117لسنة  417من قبل لجنة المراقبة والمتابعة المحدثة بمقتضى الأمر عدد 

جراءات تكليف المحامين بنيابة  اله 2117 ياكل العمومية لدى المحاكم والهيئات يتعلق بضبط شروط وا 
القضائية والادارية والعسكرية والتعديلية والتحكيمية ، بعد التثبّت بدقّة في وضعيّاتهم المهنية بالتنسيق مع 

أو كذلك مع رئيس الفرع الجهوي  المختصّ عند الاقتضاء،   للمحامين من له النظر في الهيئة الوطنية
 .2117جانفي   27مؤرّخ في  2117لسنة  417من الأمر عدد  15تطبيقا لمقتضيات الفصل 

 :إسناد الأعداد: 0104

 (:نقطة 00) الأخيرةخلال الخمسة سنوات  المراجع العامة للمحامي   -أ

 :كيفية إسناد الأعداد. 0.أ

ن الفترة أسداها المحامي خلال الخمس سنوات الأخيرة أي م الإنابات التيتسند أعداد المراجع بحسب عدد 
 .إلى تاريخ تقديم العروض 2115جويليةالممتدّة بين غرة 

العدد المسند بعنوان المراجع المصرّح بها، يتم اعتماد نسخ من عيّنة من نصوص الأحكام  احتسابوبهدف 
بعد معالجتها من قبل المترشّح بغاية حجب أسماء الأطراف وتقديمها بشكل يحول دون إمكانيّة التعرف 

  .اص المذكورين بهذه الأحكام والمراجععلى الأشخ
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عدد 
الإنابات 
لدى 
 المحاكم

و  42ما بين 
إنابة  52

خلال الخمسة 
سنوات 
السابقة 

لتاريخ طلب 
 العروض

 50ما بين 
إنابة  62و

خلال الخمسة 
سنوات 

السابقة لتاريخ 
 طلب العروض

 60ما بين 
إنابة  72و

خلال الخمسة 
سنوات 

السابقة لتاريخ 
 طلب العروض

 70ما بين 
إنابة  82و

خلال الخمسة 
سنوات 

السابقة لتاريخ 
 طلب العروض

 80أكثر من 
إنابة خلال 
الخمسة 
سنوات 

السابقة لتاريخ 
 طلب العروض

العــــــــــدد 
المســــند 
ـــــوان  بعن
المراجـــع 

 العامة

11 21 21 71 51 

 :صيغ تقديم العيّنات من المؤيّدات. أ

تبعـــا لإمضـــاء المترشّـــح للتصـــريح علـــى الشـــرف بصـــحّة البيانـــات المتعلّقـــة بالتجربـــة الخصوصـــيّة والعامّـــة 
 .بهاالمعني إلى تأييد عرضه بالمؤيّدات المصرّح  أولى، المترشّح، لا يدعى، في مرحلة (1الملحق عدد )

وبصفة عامة . تعتمد عيّنة الإنابات أو رسائل التكليف حسبما يراه المترشح المشارك في طلب العروض
 .يتولى المحامي تقديم كل وثيقة تثبت إنجاز العمل موضوع الإنابة

 .ولا يدخل ضمن احتساب التجربة القضايا التي تمّ رفضها شكلا

ات وحســــب طبيعتهــــا بطريقــــة تحفــــظ حمايــــة مــــدعو إلــــى جمعهــــا وتخزينهــــا حســــب الســــنو  ويكــــون المحــــامي
ــة  ــة أو كــذلك فــي وســائل حفــظ إلكترونيّ المعطيــات الشخصــيّة والسّــر المهنــي فــي أقــراص ممغنطــة أو ليزريّ

طبق مواصفات تتلاءم مع التّجهيزات المستعملة في المجال وذلـك  لاستغلالهاتراعى فيها الضّمانات الفنيّة 
 .الفنيّة المبيّنة للغرض في كراس الشروطلتقديمها عند الطلب طبق المواصفات 

 :تتمّ على النّحو التاّلي من الناحية الفنيّة وترتيب العروض التقييمويجب الإشارة للمترشّحين أنّ عمليّة 

 وترتيــب العــروض علــى أســاس المعطيــات المبيّنــة فــي التّصــاريح  لجنــة الفــتح والفــرز تقيــيمتــولّى ت
وبقيــة الملاحــق المنصــوص عليهـــا  لممضــاة مـــن قبــل المترشّــحينعلــى الشّــرف والسّــيرة الذّاتيّــة ا

 .المعلنة بكرّاس الشروطوطبقا للمعايير والمقاييس  بملف طلب العروض
  ـــة  الانتهـــاءيقـــوم الهيكـــل بعـــد ـــة المختصّـــة للمراقب مـــن هـــذه الأعمـــال بتوجيـــه الملفـــات إلـــى اللّجن
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 01المراقبـة اللّازمـة عليهـا طبقـا لأحكـام الفصـل  العمـومي لإجـراءوالمتابعة بالهيئة العليا للطلب 
ذا مـــا . 4102مـــارس  00المـــؤرخ فـــي  4102لســـنة  0101مـــن الأمـــر عـــدد  أعمـــال  اقتضـــتوا 

اللّجنـة المـذكورة طلـب المؤيّـدات المضـمنة بالتصــاريح أو مؤيـدات إضـافية حـول مـا تـم التصــريح 
 ه إلى المحامين المعنيين من قبـلالطلب يوجّ  فإنّ هذابه بخصوص المؤهلات العلمية والمهنية، 

 .البلدية
 (:نقطة 20) المؤهّلات العلميّة للمحامي  -ب 

إلى الخبرة المتميّـزة فـي  وبالاستناديهدف هذا المقياس إلى تحديد العدد الأمثل من المتدخلين للقيام بالإنابة 
لى المؤهلات العلمية  .للمترشح من ناحية أخرى الميدان المطلوب من قبل الهيكل العمومي من ناحية وا 

عــدد الــدورات التكوينيّــة ليهــا المحــامي تســند الأعــداد بحســب إضــافة إلــى الشــهادات العلميّــة التــي تحصّــل ع
 :التي تلقّاها أو شارك فيها على النحو التالي

نقــاط لكــلّ محــام شــارك فعليــا أو تــابع بنجــاح دورة تكوينيــة متخصّصــة فــي  15تســند بصــفة آليــة  -
التـي تنظمهـا الهيئـة الوطنيـة بالتنسـيق مـع  لإستكمال الخبرة المهنيّة التكوين المستمرّ إطار دورات 

 .(11) عشرةويبلغ سقف النقاط بهذا العنوان  المعهد الاعلى للمحامين

لكــلّ مشــاركة ناجحــة فــي دورة تكوينيّــة قــام بهــا محــامي فــي إطــار أنشــطة ( 11)تســند نقطــة واحــدة  -
 .1(11) عشرةيبلغ سقف النقاط بهذا العنوان الهياكل الدوليّة للمحامين و 

 

لإثبـــات المشـــاركة فـــي هـــذه الـــدورات، يقـــدّم المحـــامي المترشـــح نســـخة مطابقـــة للأصـــل مـــن شـــهادة 
 .المشاركة في الدورة المعنية

 (نقطة 32)حجم المهام الموكولة للمحامي من قبل الهياكل العموميّة وعددها  - ج

 
 
 
 

                                                 
عندما يتعلقّ الأمرر بتكليرم محرامي بقضرايا فري المرارج مرن قبرل الهياكرل العموميرّة، يؤةرإ، بالإضرافة إلرى ذلرك، بعرين  1

للمحرامين مردى إلمرام قام بها محامي في إطار أنشرطة الهياكرل الدوليرّة  الاعتبار ضمن هإا المعيار الفرعي دورات تكوينيةّ

. المحامي المترشّح بلغة المحكمة المنشورة أمامها القضيةّ أو اللغة المتفقّ عليها في العقد أو عند الاقتضا  اللغة الإنجليزية

ويمكن، كإلك، الأةإ بعين الاعتبار إضافة إلى هإه المقاييس، انضوا  المحامي أو شركة المحاماة فري شربكة مهنيرّة دوليرّة 

 .محاماة من عدمه لمكاتب
 

لـذلك بقـدر مـا يكـون المحـامي . فرص للمترشّحين المتفـرّغينيهدف هذا المعيار إلى إعطاء أكثر 
 المترشــح متفرّغــا للمهمّــة بقــدر مــا يرتفــع العــدد المســند إليــه بهــذا العنــوان والعكــس بــالعكس وذلــك

 :على النحو التالي
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تاريخ تقديم  الابتدائي فيهيكل عمومي في الطور  جارية، لفائدةعن كلّ قضيّة  نصف نقطةيتمّ حذف   -
 .نقاط 11يتجاوز  ألاعلى  طلب العروضالترشّح للمشاركة في 

تـاريخ تقـديم  الاسـتئناف فـييتمّ حذف نصف نقطة عن كلّ قضيّة جارية لفائدة هيكـل عمـومي فـي طـور  -
 .نقاط 11يتجاوز  ألاعلى  طلب العروضالترشّح للمشاركة في 

 لـدى ماديّة خاصةذات معنويّة أو  ة هيكل عمومي أويتمّ حذف نصف نقطة عن كلّ قضيّة جارية لفائد -
 .نقاط 11يتجاوز  ألاعلى  طلب العروضفي تاريخ تقديم الترشّح للمشاركة في  محكمة التعقيب

 :المحاميتعيين : 05 الفصل
المترشّـحين ونتـائأ أعمـال  اختيـارتقريـرا مفصّـلا حـول معـايير  البلديـةلـدى  والتقيـيم المحدثـةالفتح  تعدّ لجنة 

 .حصل ذلككيفيّة ترتيب المترشّحين وأسباب إقصاء بعض العروض إن فيه على ضوء ذلك توضّح التقييم 
بالهيئــة العليــا للطلــب العمــومي لمتابعــة والمراقبــة المحدثــة المختصّــة لجنــة إلــى الل هــذا التقريــروجوبــا  وجّــهيو 

لإجـراء مراقبتهـا  2117 جـانفي 27والمـؤرّخ فـي  2117لسـنة  417مـن الأمـر عـدد  4طبقا لأحكـام الفصـل 
عادة النظر فيها من الأمر السالف الذكر 7عليها طبقا لمقتضيات الفصل   .الاقتضاءعند  ،وا 

 .توجّه اللجنة المذكورة قرارها إلى الهيكل العمومي المعني لتنفيذه الأعمال،من هذه  الانتهاءوبعد 
 : والشّروع في المهمّة العقد إمضاء: 60الفصل 

ويجـب عليـه إمضـاء . دن بوثيقـة التعهـّفـي العنـوان المبـيّ  البلديةمن قبل  اختياره تمّ  الذي المحاميإعلام  يتمّ 
 تهــايــرى الطــرفين أهميّ  إضــافة بنــود يمكــنو . طبــق النمــوذج المصــاحب لهــذا المحــرر باللغــة العربيــة عقــدال

 . نشاط الهيكل العموميحسب مقتضيات وواقع وذلك وضرورة توضيحها 
مضا العقدعلى إثر المصادقة على و  اتخاذ كل الإجراءات الضرورية  يتولىالمحامي ل، يتم إعلام ئهوا 

 .بذلك ذنالإلضمان إنطلاق المهمّة بمجرد تسلم 
المشاركة في الصفقات التي يحرم من نهائيا للإنابة الذي وقع إختياره إلا أنّه، في صورة نكول المحامي 

عدم الردّ من طرفه على إعلامه بقبوله تاريخ تحتسب من ( 02)الهياكل العمومية لمدّة سنتين  تنظمها كلّ 
 .أيام عمل( 11)النهائي الذي بقي دون ردّ لمدّة تجاوزت عشرة 
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 الملاحق
 

 وثيقة التعهّد:  1ملحق عدد 

 بطاقة إرشادات عامة حول المشارك: 2ملحق عدد 

ثير في مختلف إجراءات التعيين ومراحل إنجاز المهمّة : 3ملحق عدد 
 
 تصريح على الشرف بعدم التا

 صاحب طلب العروض( الهيكل العمومي)تصريح على الشرف بعدم مباشرة العمل لدى : 4ملحق عدد 

 من كرّاس الشروط 4بالفصل تصريح على الشرف بعدم الوجود في إحدى الحالات الإقصائيّة المنصوص عليها : 5ملحق عدد 

 او الخصوصيّة المذكورة في العرض/ تصريح على الشرف بصحّة البيانات  والمراجع العامّة و: 6ملحق عدد 

  المحامي سميـة في إقائمة : 7ملحق عدد 

 والتحكيمية والإداريّة والتعديليةالمحامي بنيابة الهيكل العمومي لدى المحاكم و سائر الهيئات القضائيّة  التزام: 8ملحق عدد 

  المباشر لتجربة العامة للمحاميقائمة المراجع المبيّنة ل: 9ملحق عدد 
 
 خيرةخلال الخمس سنوات الا

في إطار دورات التكوين المستمر التي تنظمها الهيئة لمحامي المباشر قائمة الدورات التكوينية المتخصصة التي تابعها ا: 11ملحق عدد 
نشطة الهياكل الدولية للمحامين الوطنية

 
و في إطار ا

 
على للمحامين ا

 
 .للمحامين بالتنسيق مع المعهد الا

 سيـــرة ذاتيـــة: 11ملحق عدد 

وسائر الهيئات القضائية في القضايا موضوع الإنابات الجارية والتي لا تزال منشورة لدى المحاكم  جدول التعهدات: 12ملحق عدد 
 ةية والتعديليّ والإداروالتحكيميّة 
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 .المباشر والهيكل عمــومي لمحاميعقد النيابة المبرم بين ا: 13ملحق عدد 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 0 ملحق عدد
 تعهّدالوثيقة 

الاسم واللقب )إني الممضي أسفله -
 .................(...........................................................والخطة

.....................................................................................................
................. 

................. ...................... :تحت عدد الحيطة و التقاعد  صندوقب منخرطال -
............................. 

ذكر العنوان )المعين محل مخابرته بـ -
 ..................(........................................................بالكامل

.....................................................................................................
................. 

-
..............................................................................................بصفتي

............... 
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بإنابة طلب العروض المتعلّق ملف المكوّنة لو  1الآتي ذكرها الوثائقجميع على  الاطلاعبعد و 
 : لبلدية بوعرقوبالمحامي 

 .ملف طلب العروض (1) 
 .الالتزام مثّل وثيقةتي توثيقة التعهد ال (2) 

 (البنود التعاقدية)كراس الشروط الإدارية الخاصة  (2) 

 .الخدمات المزمع انجازها طبيعة وشروط يمسؤوليت رت علىدّ وبعد أن ق 
  :يليوألتزم بما  أتعهّد

 .قبول المهمّة موضوع طلب العروض المسندة لي دون تحفّظ( 1 

 ةالمحدّد الأجرةمقابل  أعلاه،الوثائق المذكورة مبينة بوفقا للشروط الانجاز الخدمات القانونيّة المطلوبة ( 2
 .طبق التراتيب القانونيّة في الميدان

 من (يوما 21)شهرا  موضوع الصفقة خلال مدة قدرها التقارير الخاصّة بالإنابات لدى المحاكم تسليم( 2
 .الإدارية الخاصة نص عليه كراس الشروطتوفقا لما  الإعلام به صدور الحكم تاريخ

 .العقدن جزءا من التي تكوّ بكراس الشروط الإدارية الخاصة مدرجة البنود تطبيق جميع ال( 7
لآخر أجل محدد لقبول  يوما ابتداء من اليوم الموالي 11) مدة الإبقاء على شروط هذا التعهد( 5

 .العروض
فإنه  ،ذلك خلافصورة ثبوت في و . قانونيحجر  تضارب مصالح أو أيّ  ةلافي ح)لست أنني شهد أ( 1
 .القانونية المترتبة عن ذلك آلية وأتحمل مسؤوليتيبصفة  العقدفسخ  يتم

أو  البنكفتوح بحساب المالتحويلها إلى و بموجب عقد الصفقة  المستوجبةالمبالغ العمومي  الهيكليدفع 
أو  البنكية ذكر الهويّة.......................... ) :عددتحت ............................  :البريد

 (البريدية
 
 

 ......................في.................. حرر بـ                                         
 (مشاركالوختم إمضاء )                                                                        

 
 
 "(طلب العروض صالح للمشاركة في" بخط اليد عبارة مشارك ال يكتب)
 

                                                 
 يمكن إضافة وثائق أخرى عند الاقتضاء1
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 2 ملحق عدد
 حول المشارك بطاقة إرشادات عامة

 
 .........................................:...............................................واللقب الاسم

الترسيم في تاريخ 
 ............................................................................:المحاماة

:.................................................................................... عنوان المقر
 : وفقا للإجرا ات القانونيةّ موقع الواب إذا كان للمحامي موقع واب عنوان

................................................................................................................................. 
  ............:..................................................................................لهاتفا

 .........................................................................:الإلكتروني للمحامي  العنوان
 :.................................................................................المعرف الجبائيرقم 
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 ......................في.................. ر بـ حرّ                                                   
 

 (المشاركوختم  إمضاء)                                                 
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 3ملحق عدد 
 

 
 تصريح على الشرف بعدم التأثير

 مهمّة الفي مختلف إجراءات التعيين ومراحل إنجاز 
 

( واللقّب الإسم)إنّي الممضي أسفله 

................................................................................................................ 

عدد  الوطنيّة تحتالمسجّل بالهيئة 

 .........................................بتاريخ...........................................

( العنوان الكامل)حلّ مخابرته بـ المعيّن م

.................................................................................................. 

 "المشارك"المسمّى فيما يلي 

أصرّح على شرفي بعدم قيامي وألتزم بعدم القيام مباشرة أو بواسطة الغير بتقديم وعود أو عطايا أو 

 .الصفقة لفائدتي إسناد قصد التأثير في مختلف إجراءاتهدايا 

 

 ..........................................في ............................. حرّر بـ 

 (المشارك  وختم  إمضاء)
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 4ملحق عدد 
 

 
 (الهيكل العمومي)لدى  تصريح على الشرف بعدم مباشرة العمل

 صاحب طلب العروض
 
 

( الإسم واللقّب)إنّي الممضي أسفله 

................................................................................................................ 

تحت عدد المسجّل بالهيئة الوطنيّة 

 ...........................................بتاريخ.........................................

( العنوان الكامل)المعيّن محلّ مخابرته بـ 

.................................................................................................. 

 "المشارك"المسمّى فيما يلي 

 قوببوعر   بلديةإطارات أو  أعوانأعمل ضمن أصرّح على شرفي أنّي لم أكن 
 .أو مضت عن إنقطاعي عن العمل بها مدّة خمس سنوات على الأقلّ  

 

، فترفنق نسنخة منن مكتنوب 1997لسننة  1745وفي صورة القيام بإعلام الهيكل طبق أحكام الأمر عدد )

 .(الإعلام مؤشّر عليه من قبل الهيكل يوضّح بدقّة تاريخ ذلك أو الإدلاء بعلامة البلوغ عند الإقتضاء

 

 ............................في ............................. حرّر بـ 

 (المشارك  وختم  إمضاء)
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 5ملحق عدد 
 
 

 تصريح على الشرف بعدم الوجود في إحدى
 من كراّس الشروط 0الحالات الإقصائيّة المنصوص عليها بالفصل 

 
( واللقّب الإسم)إنّي الممضي أسفله 

................................................................................................................ 

 ..........................................عدد  الوطنيّة تحتالمسجّل بالهيئة 

 ...........................................................بتاريخ

( العنوان الكامل)المعيّن محلّ مخابرته بـ 

................................................................................................. 

 "المشارك"المسمّى فيما يلي 

المنصننوع عليهننا بالمرسننوم المنننةّم لمهنننة  المننن وجنند فنني إحنند  حننالات لا أأصننرّح علننى شننرفي أنّنني 

 .المحاماة

الفصنل الثناني مننن بنالفقرة الأخينرة مننن  وجنند فني إحند  الحنالات المنصننوع عليهناكمنا أصنرّح أنّني لا أ

  .طلب العروض كراس شروط

 

 ............................في............................. حرّر بـ

 ( المشارك  وختم  إمضاء)
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 6ملحق عدد 
 

 
 تصريح على الشرف بصحّة البيانات 

 او الخصوصيّة المذكورة في العرض/ والمراجع العامّة و
 
 

( الاسم واللقّب)إنّي الممضي أسفله 

................................................................................................................ 

بالهيئة الوطنيّة تحت عدد المسجّل 

 ..............................................................بتاريخ.........................................

( العنوان الكامل)المعيّن محلّ مخابرته بـ 

.................................................................................................... 

 "المشارك"المسمّى فيما يلي 

 .أصرّح على الشّرف بصحّة البيانات والمراج  الخصوصيّة والعامّة التي قدّمتها في هذا العرض
خلاف ذلك أو تبعا لعدم تقديمي للجّنة المكلفّة بالفرز لما  وأتحمّل مسؤوليّتي القانونيّة في صورة ثبوت

 .يثبتها من وثائق بعد طلبها منّي لمدّة تتجاوز عشرة أيّام
 

 

 ............................في ............................. حرّر بـ 

 (إمضاء وختم المشارك)
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 7عدد  ملحق
 

 
  (في صورة تجمّع)أو المحامين المباشرين ( المنفرد)المحامي سميـة في إقائمة 

 اة للمحاملشركة المهنيّة أعضاء اأو 

 
 

 ع ر واللقب الاسم الشهادة المحرز عليها تاريخ الترسيم بالهيئة

   
 
 
 

0 

   
 
 
 

0 

   
 
 
 

3 

   
 
 
 

4 

   
 
 
 

5 

  
 ............................في............................. حرّر بـ

 (المشارك  وختم  إمضاء)
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 8عـدد ملحق
 

 بلدية بوعرقوببنيابة المحامي  التزام
 القضائيّة والتحكيمية والإداريّة والتعديلية وسائر الهيئاتلدى المحاكم  

 
( واللقّب الإسم) إني الممضي أسفله

……………………………………………….............................................…

  .بإنجاز المهمّة ألتزم يأقرّ بأنّ ………

 :المعلومات الواردة بهذا العرض كافّةكما أقرّ بصحة 

 
 قب  اللو   سمالا

 
 الترسيم

 

 محل المخابرة
 

المحامي    إمضاء
 1معرف به

 

 
 

   

 
 

   

 
 

   

 
 

   

 
 

   

 ............................في............................. حرّر بـ

 

 (المشاركوختم  إمضاء  )

 

                                                 
1
يجب التعريم بالإمضا  لكل محامي مشارك على أن يكون تاريخ التعريم بالإمضا  وجوبا بعد صدور إعلان طلب  

 .العروض
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 9عـدد  ملحق

 خيرةخلال الخمس سنوات الأ لتجربة العامة للمحاميقائمة المراجع المبيّنة ل
 (إلى تاريخ فتح العروض ................من ) 

 جدول تأليفي للمراجع العامّة

 الطور
 

 
 المحكمة

 
 موضوع الإنابة

 عدد الانابات 
 ..........سنة  لتجربة العامة للمحامي المباشر أو المحامين ا

   

 
 

   

 
 

   

 
 

   

 
 

 
 ............سنة  لتجربة العامة للمحامي المباشر أو المحامين ا

   

 
 

   

 
 

   

 
 

   

 
 

 .............سنة  لتجربة العامة للمحامي المباشر أو المحامين ا
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 .............سنة  لتجربة العامة للمحامي المباشر أو المحامين ا

   

 
 

   

 
 

   

 
 

   

 
 

 ...............سنة  لتجربة العامة للمحامي المباشر أو المحامين ا

   

 
 

 

 
   

 

 
   

 

 
   

 الجملي للإنابات المصرح بها خلال الخمس سنواتالعدد  .........................
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 جدول تفصيلي للمراجع العامّة
 

  بداية وانتهاء  تاريخ
 المهمةّ

 الطور
 عدد القضيةّ 

 
 المحكمة

 

موضوع  
 الإنابة
 

  الشخص    أوالهيكل العمومي  
 الخاص

     

 
 

     

 
 

     

 
 

     

 
 

     

 
 

     

 
 

      
      
      
      

     

 
 

     

 
 

     

 
 

 

............................. حرررررررررررررررررررررّر بررررررررررررررررررررـ

 ............................في

 ( إمضاء وختم المشارك)

 يا المقترح التنصيص عليها بالعرضيمكن نسخ الجدول لإضافة المراجع والقضا. 
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 02عـدد  ملحق
في إطار دورات التكوين المستمر التي لمحامي قائمة الدورات التكوينية المتخصصة التي تابعها ا

تنظمها الهيئة الوطنية للمحامين بالتنسيق مع المعهد الأعلى للمحامين أو في إطار أنشطة الهياكل 
 .الدولية للمحامين

 ع ر المحور السنة

 المعهد الأعلى للمحامينالهيئة الوطنية بالتنسيق مع  و شهادات استكمال الخبرة المسلمة من قبل    الدورات التكوينية
  

 

0 

  
 

0 

  
 

3 

  
 

4 

  
 

5 

 الدورات التكوينية للمحامين في اطار أنشطة الهياكل الدولية

  
 

0 

  
 

0 

  
 

3 

  
 

4 

  5 

  
 ............................في............................. حرّر بـ

 (إمضاء وختم المشارك)

 .نسخة مطابقة للأصل من شهادة المشاركة في الدورة المعنيةيقدّم المحامي المترشح 
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 00عدد  ملحق

 سيـــرة ذاتيـــة
 

 :..........................................................................الاسم واللقب*
 :...................................................................ومكانهاتاريخ الولادة *
 :..................................................تاريخ الترسيم بالهيئة الوطنية للمحاماة*
 :.........................................................رسيم بقسم الاستئنافتاريخ الت*
 :.............................................................تاريخ الترسيم بقسم التعقيب*
 :......................................عنوان موقع الواب ان وجد وفقا للإجراءات القانونية*
  

 :المترشحل عليها المتحص   الشـهــائد العلميــة
 

 الشهـادة العلمي ة الجامعيةالمؤسسة  جسنة التـخـر  

   

   

   

   

   

   

 
 

ص الخبرة العام ة في المحاماة  : ملخ 
 

 
قة أو  النتائج المحق 
نتائج الأعمال 

 المنجزة

 
 هذه الأعمال إنجاز تاريخ 

 
 ميدان النزاع 

 شركةالأو الهيكل العمومي 
التي  القطاع الخاص الناشطة في

 قام المحامي بنيابتها
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 الدراسات والبحوث
 -
 -
 -
-  
-  
- 
-  

ص  ة المطلوبة ان وجد الاختصاصذكر  )في مهنة المحاماة  الخبرة الخصوصيةملخ   (أو الماد 
 

 
النتائج 

قة أو  المحق 
نتائج الأعمال 

 المنجزة

 
 تاريخ إنجاز هذه الأعمال 

 
 ميدان النزاع 

الهيكل العمومي أو الشركة 
الناشطة في القطاع الخاص التي 

 قام المحامي بنيابتها

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

 
 

 

ة المعطيات الإضافية التي يرى المترشح أهمية ذكرها في  - نشاطه في العلاقة بالمهم 

 :المترش ح إليها

 

 

 التكوين في اللغات. 
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 ممتاز جيد جدا جيد متوسط اللغة

     

     

     

     

ّ
 

 الخبرة في ميدان معين قبل الترسيم في المحاماة. 

-   

-    

-  

 

 في شبكة دولي ة لمكتب محاماة الانضواء 

ّ
-   

-    

-  

 
 إمضاء صاحب السيرة الذاتية

 
 ............................في............................. حررّ بـ                                                        

 

 (إمضاء وختم المشارك)                                            
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 00عدد  ملحق
 

وسائر في القضايا موضوع الإنابات الجارية والتي لا تزال منشورة لدى المحاكم  جدول التعهدات
 ةوالإدارية والتعديليّ والتحكيميّة الهيئات القضائية 

 
 

الآجال  الإنابات الجارية
التقريبية 
 لانتهاء

الإنابات 
 الجاريّة

الملاحظات 
الإضافية 

والتوضيحية 
التي يراها 

المترشح أنّها 
ضروريّة 

لذكرها لتحديد 
 جدول التعهدات

عدد 
 الإنابات

موضوع 
 الإنابات

المحاكم أو 
الهيئات 

المنشورة 
أمامها 
 القضايا

 

الهيكل  الطور
 العمومي

شخص 
 خاص

        

        

        

        

        

        

        

        

 

 
 

 

 المترشحوختم  إمضاء  
 

............................. حررّ بـ

 ............................في

 
 
 
 
 
 



22 

 

 03عدد  ملحق
 

 1وبلدية بوعرقوبالمباشر  لمحاميعقد النيابة المبرم بين ا
 

 
 :تعريف المهمّـة: الفصل الأوّل
 : تتمثّل مهمة

 ..........................................................................................الأستاذ  
لد   اوالدفاع عنه افي حقه القانونيّة جمي  الإجراءاتالقيام بوطبق هذه الاتفاقية في نيابة بلدية بوعرقوب 

س أو كذلك خارجها عند نسواء في تو ةوالإدارية والتعديليّ والتحكيميّة المحاكم وسائر الهيئات القضائية 
 .الإقتضاء

 

 :ة بالعقدقالمطبّ والتراتيب التشريع : 2الفصل  

التشري  وأعوانه إلى صاحب العقد كما يخض   .لتراتيب الجاري بها العملاو تخض  هذه الصفقة للتشري 
 .الإجتماعي نالجبائي والضما نالساري المفعول في الميدا

 

 :الأتعــاب: 3الفصل 
تضبط أتعاب المحاماة بخصوع المهامّ المشار إليها بالفصل الأوّل أعلاه طبق أحكام القرار المشترك 

نشر القضايا والطواب   الصادر عن وزير العدل والوزير المكلف بالتجارة والتي تشمل أيضا معاليم
 .والتعقيبأ الاستئنافومبلغ تأمين أحكام  الجبائية والمصاريف المكتبيّة

 

 
 

  :البلديةالموضوعة على كاهل  الالتزامات :4الفصل 
ولهذا الغرض، تتولى خاصة . بتوفير الةروف الملائمة لإنجاز المحامي لمهمّته البلديةلتزم ت - أ

توفير كل أصول مؤيدات القضايا التي تطلب من المحامي رفعها تضمّن م  رسالة التكليف 

وضيحية تلخع كما يضمّن الملف وجوبا بمذكرة ت. مقابل وصل تسلمّ ممضى من المحامي

 .معطيات الملف وطلبات البلدية

مكين المحامي من المعطيات المطلوبة سواء من طرفه أو من طرف المحكمة أو الهيئة أو ت - ب

 .الهيكل المعني قبل موعد الجلسة، أو الاجتماع، بأسبوع على الأقل

 .البلديةعدم نشر أو توزي  تقارير المحامي والمؤيدات التي قدّمها في إطار نيابة  - ت

اليّة والمؤيدات العلميّة المتعلقّة بالمحامي المتعاقد معه طبق كشف المعطيات الم للبلديةلا يمكن  -ث    

المتعلّق  2117 جانفي 27مؤرّخ في  2117لسنة  417عدد من الأمر  15أحكام الفقرة الأولى من الفصل 
جراءات تكليف المحامين بنيابة الهياكل العمومية لدى المحاكم والهيئات القضائية والإدارية  بضبط شروط وا 

 .والعسكرية والتعديلية والتحكيمية
 

                                                 
1

 .يمكن إضافة فصول أةرى وذلك حسب متطلبّات الملم أو الإنابات وةصوصياّتها
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 :طرق خلاص صاحب العقد:  5الفصل
 .بتحويل الى الحساب الجاري لصاحب العقديتمّ خلاع صاحب المهمة 

 .للبلديةالماليّة  ةرالإدا: الخلاعيتولى 
طور التعقيب وتلك المنشورة لد  المحكمة  فيباستثناء القضايا )أجر عدول التنفيذ  البلديةوتحمل على 

 .(الإدارية التي يتحمل فيها المحامي معاليم تسليم الوثائق والمؤيدات والمحكمةالعقارية 
 .عدول الإشهاد والخبراء ومصاريف الترسيم بإدارة الملكية العقارية البلدية أجرةعلى وتحمل 

مصاريف التنقل المتعلقّة بالإنابات خارج مجال منطقة تونس الكبر  أو خارج مراكز  البلديةتحمّل ت كما 

في حدود حالات التنقل كلم  01الولايات عندما تتجاوز مسافة التنقل التي يقطعها المحامي لهذا الغرض 

 .فعليّة والثابتة للمحامي، شخصيّاال

وإذا ما إقتضت ضرورة الملفّ التنقلّ للخارج، يتكفلّ الهيكل العمومي بتحمّل مصاريف التنقّل والإقامة 

 .حصريّا في حدود أيّام المهمّة دون سواها بما فيها يومي الذهاب والرجوع

لنقل والإقامة في الخارج موضوع إتّفاق وفي كل الحالات، يجب أن تكون النفقات التقديرية المتعلقّة با

 .كتابي منفرد ومسبق بين الطرفين وذلك بصرف النةر عن الاتفاقية المتعلقة بالأتعاب

هيكل العمومي خلاصها على أساس يتولى ال المحامي،إلاّ أنّه وفي صورة تسبقه المصاريف من قبل 
مثبتة لهذه الأعمال مسلمّة من المعنيين القائمين بالأعمال موضوع الاسترجاع وذلك إثر التثبت  تتورافا

 .من الطاب  الفعلي لإنجاز المهمّة
 

 :الالتزامات الموضوعة على كاهل المحامي:  6الفصل 
  
 :بما يلي تزم المحامييل
المحاكم أو الهيئات القضائيّة  امنيابته له أم دالبلدية عنبذل العناية اللازمة للدفاع عن مصالح  -

 .التعديلية والتحكيميةو

حضور كل الجلسات بنفسه أو بواسطة مساعديه، عند الاقتضاء، وإعلام الهيكل العمومي كتابيا  -

 .أو الإعلان عنها من الجهة المتعهّدة بمآلها في أجل أقصاه ثلاثة أيام من تاريخ انعقادها

لمتعلقة بنزاعات الهيكل العمومي كتابيا بمآلها في المسائل احضور الاجتماعات المخصّصة للنةر  -

 .في أجل أقصاه ثلاثة أيام من تاريخ انعقادها أو الإعلان عنها من الجهة المتعهدة 

بدراسة الملفات التي حضور الاجتماعات المخصصة للنةر في المسائل المتعلقة بنزاعات البلدية أو -

 .فيها الإدارةيها أو إحاطة وق  تكليفه بها قصد إبداء رأيه ف

 ولهذا الغرض،
ي لحضور هذه الاجتماعات ندعوته كتابيا سواء عن طريق الفاكس أو البريد الإلكتروتتولى البلدية  

 .وذلك قبل انعقادها وفي حيّز زمني معقول
وفي . ، مقابل وصل تسلمّ، من مشروع العريضة قبل إمضائها حتى تبدي رأيها فيهاالبلديةتمكين  -

حولها في أجل أقصاه أربعة أيام عمل من تاريخ تسلمها من قبله،  البلدية بملاحةاتورة عدم إبداء ص

 .فيعدّ ذلك موافقة ضمنية منه على محتواها وإذن للمحامي بمواصلة الإجراءات التي يقتضيها القانون

ه في صندوق من شهادة في خلاع معاليم الضمان الاجتماعي وخلاع معاليم انخراط تمكين البلدية -

 .وذلك وجوبا قبل خلاع الاتعابمسؤوليته المدنيّة التأمين وما يفيد قيامه بتأمين 
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 :مدّة الإتفــاقية :  7الفصل 
 

وفي صورة وجود قضايا جارية في هذا تاريخ امضاء هذا تبدأ من  سنوات بثلاثتضبط مدّة الاتفاقية 
اللجنة المختصّة للمتابعة والمراقبة المحدثة بالهيئة العليا التاريخ الأخير ولم يتم تعيين محامي من قبل 

فيتولى مواصلة هذه القضايا وفق قواعد العناية المهنيّة وذلك إلى حين انتهاء طورها  للطلب العمومي
 .من نعّ الحكم الصادر فيها البلدية الجاري، دون سواه، وتمكين

 
 :التقيّد بتركيبة الفريق المتدخّـل :  8الفصل 

 
يلتزم صاحب العقد بتوفير الفريق الذي رشّحه في المشاركة في طلب العروض من حيث العدد 

لأثناء، فيجب على والمستو  العلمي والتجربة المهنيّة دون سواه إلاّ أنّه وفي صورة تغيير التركيبة في ا
ية ملنفس المؤهلات العبذلك كتابيا وتغيير المحامي المتخلي عن المهمّة بمن له المحامي إعلام البلدية 

والمهنيّة ونفس التجربة من حيث عدد السنوات على أن يحةى ذلك، مسبّقا، بموافقة الهيكل المعني كتابيا 
على هذا التغيير وإمضاء ملحق في الغرض بين الطرفين يتمّ عرضه مسبقا على اللجنة المختصّة 

 .يللمتابعة والمراقبة المحدثة بالهيئة العليا للطلب العموم
وفي خلاف ذلك، وفي صورة تعذّر توفير مترشح جديد يستجيب لمقتضيات كراس الشروط الذي تمّ على 

أوفي صورة عدم موافقة الهيكل المعني على المترشّح المقترح، فله حقّ  البلديةأساسه اختيار المتعاقد م  
يذ وإمهاله بأجل إضافي فسخ عقد الصفقة بعد إصدار تنبيه في الغرض للمتعاقد معه عن طريق عدل تنف

يوما إن لم يق  على إثره تدارك النقع أو إصلاح الخلل مقارنة م  العرض ( 15)أقصاه خمس عشرة 
 .المقدّم من قبله

 
 

 :فسخ الاتفاقية : 9الفصل 
  :، آليا في الحالات التالية، تفسخ هذه الاتفاقية7م  مراعاة مقتضيات الفقرة الأخيرة والفصل 

 .التكليف المشار إليها بالفصل الساب  أعلاهانتهاء مدّة  -

 .أو الإحالة على عدم المباشرةالمحامي  وفاة -

العمومي تنبيها  الهيكلهذه الصورة يوجه له  وفي. عدم إيفاء صاحب العقد بالتزاماته التعاقدية -

عن  د لا يقلّ بواسطة رسالة مضمونة الوصول يدعوه فيها إلى القيام بالتزاماته في أجل محدّ 

 دون أيّ  العقدفسخ  للبلديةيمكن  ،هذا الأجل وبانقضاء. التنبيهعشرة أيام ابتداء من تاريخ تبليغ 

 .حسب الإجراء الذي يراه ملائماه إجراء آخر أو تكليف من يتولى إنجاز

 هقيامفي التقاضي أو ثبت وإهدار حقها بالتزامه  العقد إخلال صاحب البلديةلد  إذا ثبت   -

إبرام  تمختلف إجراءا الغير بتقديم وعود أو عطايا أو هدايا قصد التأثير في مباشرة أو بواسطة

 .العقد وانجازه

ويتولى المحامي إرجاع الوثائق التي بحوزته في أجل أقصاه خمسة عشرة يوما من طلبها كتابيّا من 
 .قبل الهيكل العمومي

 
 :02الفصل 

قضيّة  لذلك، فيقانونيّة أو واقعية ثابتة تغيير صاحب العقد دون وجود مبررات في صورة قرار البلدية 
لا زالت جارية، ففي هذه الحالة، تصرف له وجوبا أتعابه كاملة التي تحتسب طبق أحكام الفصل الثالث 

أوت  21المؤرّخ في  2111لسنة  49من المرسوم عدد  71من هذه الاتفاقية وذلك عملا بأحكام الفصل 
 .والمتعلقّ بتنةيم مهنة المحاماة 2111
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  :الاتفاقيةالنزاعات المتعلقة بهذه  فضّ : 00الفصل 

ولهذا الغرض . اعي الصلحيةفي حالة نشوب خلاف في تأويل أحكام هذه الاتفاقية، تبجّل، وجوبا، المس

 27مؤرّخ في  2117لسنة  417عدد من الأمر  (4) مكاتبة اللجّنة المحدّثة بمقتضى الفصل تتولى البلدية
جراءات تكليف المحامين بنيابة الهياكل العمومية لدى المحاكم  2117جانفي  المتعلّق بضبط شروط وا 

 .والهيئات القضائية والإدارية والعسكرية والتعديلية والتحكيمية
القانونية وبانقضاء أجل شهر دون فصل الخلاف وديّا، فيمكن للطرف الأحرع مواصلة الإجراءات 

 .التي يراها للدفاع عن حقوقه لد  المحكمة المختصّة
 

  :التسجيلمصـاريف  :00الفصل 
 .المحاميتحمل مصاريف التسجيل على 

 :العقدصحة : 03الفصل 
 :ئه من قبلإمضا إلا بعدحيحا ص ا العقدكون هذيلا 

 .رئيس البلدية □
 

 :محلّ المخـابرة: 04الفصل 
غير أنّه يمكن لأحد الطرفين تغيير ذلك . عيّن كل طرف محل مخابرته في عنوانه المذكور أعلاه

طريق إعلام بواسطة  نعبمقتضى رسالة مضمونة الوصول م  الإعلام بالبلوغ للطرف الآخر أو كذلك 
 .فيذنعدل الت

 
 ..................في ......... حــرّر بـ

 
 الإمضــاءات  

 رئيس بلدية بوعرقوب                                                                       المحـــــــــامي
                                                                               

 


