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 الفهرس

 الاستشارة الفصل الأول : موضوع 
 : شروط المشاركة 2الفصل 
 : كيفيّة المشاركة3الفصل 
 إلى حصصالاستشارة : توزيع 4الفصل 
 الاستشارة: مكونات 5الفصل 
 : صلوحية العروض 6الفصل 
 الاستشارة: سحب ملف 7الفصل 
 الاستشارة: الإيضاحات وملاحق ملف 8الفصل 
 : الضمانات المالية9الفصل 
 : عقد التأمين عن المسؤوليّة المدنيّة والمهنيّة10الفصل 
 : طريقة تقديم العروض 11الفصل 
 : الوثائق المكوّنة للعرض12الفصل 
 : فتح الظروف الفنيّة13الفصل 
 : ضبط آجال وصيغ الرجوع في تقديم الترشحات من قبل المشاركين في 14الفصل 

 الاستشارة
 : تقييم العروض15الفصل 
 : منهجيّة تقييم العروض و إسناد الأعداد16الفصل 

 : تعيين المحامي أو الشركة المهنيّة للمحامين17لفصل ا
 : إمضاء العقد والشروع في المهمّـة18الفصل 

 الملاحق
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 الاستشارة  الأوّل: موضوع الفصل
لم  من بين المرسّمين بجدول المحامين محامين مباشرين( 5)خمس في اختيارالاستشارة يتمثّل موضوع 

الشركة نيابة ، ل موزعين على خمس أقساط سنوات( 5)خمس  مدة تتجاوز مدة ترسيمهم بالاستئناف 
لدى  اوالدفاع عنه افي حقه القانونيّة جميع الإجراءاتبالقيام و  للوسط الوطنية العقارية للبلاد التونسية

 ام التشريعيةـالأحك تقتضيهة وفق ما والإدارية والتعديليّ والتحكيميّة المحاكم وسائر الهيئات القضائية 
 .حكيموالت ةة والجزائيّ ة والجبائيّ والتجاريّ  والعسكرية ةالمدنيّ الإداريّـة و  راءاتـالمتعلقة بالإج الجاري بها العمل

 الالتزامات المحمولة على الطرفين المتعاقدين. الحقوق و بدقة الإدارية  وتبين كراس الشروط
 : شروط المشاركة 2الفصل 

للمحامين المرسمين بجدول المحامين لدى الاستئناف والذين لم تتجاوز مدّة الاستشارة تفتح المشاركة في 
 سواهم.( سنوات، دون 5ترسيمهم بالاستئناف مدّة خمس )

كما لا يمكن مشاركة المحامين الموجودين في إحدى حالات المنع المنصوص عليها بالتشريع والتراتيب 
الجاري بها العمل أو تلك التي تنشأ بسبب تضارب المصالح المرتبطة بالعلاقة المباشرة بين المحامي 

لك التي يكون فيها المحامي قد ورئيس الهيكل العمومي أو بأحد أعضاء هياكل التّسيير أو المداولة أو ت
 من مرسوم المحاماة. 32على معنى الفصل  أخرمانع  آي أو قبل أيّ دعوى ضدّ جهة تعمل لديها

ولا تقبل العروض الواردة من القضاة المتقاعدين والأساتذة الجامعيين المباشرين أو المتقاعدين على الرغم 
 من ترسيمهم بجدول المحاماة.

 مشاركة: كيفية ال3الفصل 
 .منفردا الاستشارة يمكن للمحامي المباشر المشاركة في 

 إلى حصصالاستشارة  : توزيع 4الفصل  

موجّه إلى جميع المحامين الذين لم تتجاوز مدّة ترسيمهم  ( أقساط5)خمس  منالاستشارة  تتكون  
 . الاستشارة ( سنوات، دون سواهم، في تاريخ صدور5بالاستئناف مدّة خمس )
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عدد   الأقساط   
 المحامين

المحاكم مرجع إنابة   الترسيم
 المحامي

 مقر مخابرة المحامي  
  والعدد المطلوب 

القسط عدد  
1 

محامي لم تتجاوز مدة ترسيمه   1
 (1) محام سوسة محاكم مدينة  سوسة  سنوات . 5بالاستئناف 

القسط عدد  
محامي لم تتجاوز مدة ترسيمه   1 2

 (1) محام المنستير  محاكم مدينة المنستير  سنوات. 5بالاستئناف  

القسط عدد  
محامي لم تتجاوز مدة ترسيمه   1 3

 (1) محام المهدية  محاكم مدينة المهدية  سنوات . 5بالاستئناف 

القسط عدد  
محامي لم تتجاوز مدة ترسيمه   1 4

 (1) محام القيروان  محاكم مدينة القيروان سنوات . 5بالاستئناف 

القسط عدد  
محامي لم تتجاوز مدة ترسيمه   1 5

 (1) محام القصرين  محاكم مدينة  القصرين سنوات . 5بالاستئناف 

 الاستشارة : مكونات  5لفصل ا
 الإنابات المتعلقة بالمسائل التالية: الاستشارة شمل ت  

المحدّد من قبل الهيكل القضايا بمختلف أنواعها التي لا يتجاوز مبلغ حجمها المالي التقديري  -
 العمومي ما قدره مائة ألف دينار بدون اعتبار الأداء على القيمة المضافة طيلة مدة التكليف.

استصدار الأوامر بالدفع التي لا يتجاوز مبلغها المالي التقديري المحدّد من قبل الهيكل العمومي ما  -
ضافة لكامل مدة التكليف، على أن يحتفظ هذا قدره مائة ألف دينار بدون اعتبار الأداء على القيمة الم

الأخير بحقّه في إمكانية إضافة محام مرسّم لدى التعقيب إن اقتضت ضرورة مواصلة الإجراءات أو 
 القضية ذلك.

العقارية والقضايا الجبائية والقضايا المتعلقة بالصفقات  القضاياالاستشارة يستثنى من :  ملاحظة 
 العمومية.

  صلوحية العروض : 6 الفص

يوما( ابتداءا من اليوم الموالي  60يصبح المشاركون ملزمين بعروضهم بمجرّد تقديمها لمدة ستّين يوما )
 للتاريخ الأقصى المحدد لقبول العروض.
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 :الاستشارة سحب ملف:  7الفصل  

الشروط مجانا من موقع الواب الخاص بالصفقات العمومية  يتولى المترشح تحميل كراس
)www.marchespublics.gov.tn(   ( وموقع الهيئة الوطنية للمحامينhttps://avocat.org.tn   )

كما يمكن سحب كراس الشروط مباشرة من الشركة الوطنية العقارية للبلاد التونسية للوسط 
القانونية والعقارية دون  ارة الفرعية للشؤون الإد سوسة، ) 4000عنوانها نهج البشير صفر 

مقابل( أثناء التوقيت الإداري وذلك بعد الإمضاء والختم بجدول كراس الشروط للحصة عدد 
2. 

 :الاستشارةالتوضيحات وملاحق ملف :8الفصل 
 ( أيام من تاريخ نشر الإعلان عن7يمكن لكل مشارك أن يطلب كتابيا إيضاحات في أجل أقصاه سبعة )

 . الاستشارة
يتضمّن الإجابات والتوضيحات المتصلة بالملاحظات والإستفسارات الاستشارة  ويتمّ إعداد ملحق لملف

( أيام 10التي يطلبها المترشحون، ويوجه إلى جميع ساحبي كراس الشروط في أجل لا يتجاوز عشرة )
 . مقر مخابرته أو  ي للمحاميقبل التاريخ الأقصى المحدد لقبول العروض وذلك عبر البريد الإلكترون

 المشار إليه عن طريق البريد السريع لكافة المترشحين.الاستشارة  كما يجوز عند الاقتضاء، تعميم ملف 
توجيه معطيات تكميليّة إلى المترشحين الذين للشركة الوطنية العقارية للبلاد التونسية للوسط  يمكن هذا، و 

( قبل إنتهاء أجل تقديم 10في أجل أدناه عشرة )الاستشارة سحبوا كراس الشروط قصد مزيد توضيح ملف 
 العروض.

 الضمانات المالية ::9الفصل 
 العموميّة.يعفى المشاركون من تقديم الضمانات المالية التي تقتضيها التراتيب المتعلّقة بتنظيم الصفقات 

 :عقد تأمين عن المسؤوليّة المدنيّة والمهنيّة:10الفصل 
تأمين عن المسؤولية المدنية والمهنية، سارية المفعول شهادة تقديم الاستشارة يتعين على كل مشارك في 

 في تاريخ آخر أجل لتقديم العروض. 
حين الإعلام بالحكم المتعلّق كما يجب على المحامي صاحب الصفقة، تجديد شهادة التأمين سنويا إلى 

د بها.  بآخر قضية مُتعَهَّ

http://www.marchespublics.gov.tn/
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ويسري عقد التأمين إلى حين انقضاء أسبوع بداية من يوم الإعلام بالحكم لآخر قضيّة تعهّد بها المحامي 
 المعني. 

ويصبح عقد التأمين لاغيا بانقضاء أسبوع بداية من يوم الإعلام بالحكم المتعلّق بآخر قضية يتعهد بها 
وإذا تم إعلام شركة التأمين المعنيّة من قبل الشركة الوطنية العقارية للبلاد التونسية المعني حامي الم

أعلاه وذلك بمقتضى رسالة معلّلة ومضمونة الوصول مع الإعلام  قبل انقضاء الأجل المذكور للوسط
لمعني لم يف بالتزاماته بالبلوغ أو بأية وسيلة أخرى تعطي تاريخا ثابتا لهذا الإعلام، بأنّ المحامي ا

التعاقديّة، يتم الاعتراض على إنقضاء عقد التأمين. وفي هذه الحالة، لا يصبح عقد التأمين لاغيا إلّا 
 .للوسطبشهادة في الغرض تسلّمها الشركة الوطنية العقارية للبلاد التونسية 

 

 طريقة تقديم العروض:  11الفصل  
يُضمَّن العرض الفني والوثائق الإداريّة وجميع مؤيداتها المبيّنة يتم تقديم العروض على مرحلة واحدة 

( من هذا الكرّاس في ظرفين منفصلين ومختومين يدرجان في ظرف ثالث خارجي يختم 11بالفصل )
لم  تتجاوز مدة ترسيمه  بالاستئناف خمس  بتكليف محام  متعلقة  استشارة ويكتب عليه عبارة : " لا يفتح 

 .)مع ذكر القسط المشارك فيه(  للوسط لشركة الوطنية العقارية للبلاد التونسيةا لنيابةسنوات 
توجّه الظروف المحتوية على العروض الفنية والوثائق الإدارية وجميع المؤيدات عن طريق البريد مضمون 

عقارية الوطنية ال الوصول أو عن طريق البريد السريع أو تسلّم مباشرة إلى مكتب الضبط المركزي للشركة
 مقابل وصل إيداع. سوسة  4000نهج البشير صفر  للبلاد التونسية للوسط

تسجّل الظروف عند تسلّمها في مكتب الضبط المعيّن للغرض ثمّ وفي مرحلة ثانية تسجّل في السجلّ 
 الخاص بالصفقات العمومية حسب ترتيب وصولها ويجب أن تبقى مختومة إلى موعد فتحها.
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 يقصى آليّا: 
 عرض ورد بعد الآجال ويعتمد في ذلك ختم مكب الضبط المركزي. * كلّ 

 .ولا يحمل ختم المحامي* كلّ عرض لم يكن مغلقا 
 كما يقصى:

* كلّ عرض تضمّن تغييرات أو تحفّظات أدخلها المشـارك علـى بنـود كـرّاس الشـروط ولـم يـتمّ رفعهـا خـلال 
 .الشركة الوطنية العقارية للبلاد التونسية للوسط الأجل الإضافي الممنوح له من قبل

 * كلّ عرض تضمّن تصريحات أو معلومات خاطئة أو وثائق مزوّرة. 

مهما كان  تعويض بأي ولا يمكن للمشاركين الذين تمّ إقصاء عروضهم لأيّ سبب من الأسباب المطالبة
 .نوعه

لتعهد طبقا للنماذج الملحقة بكراس الشروط. يجب أن تحرّر العروض بكاملها بالحبر بما في ذلك وثيقة ا
 ويقصى كل عرض لا تتوفر فيه الشروط المطلوبة.

 :للعرض الوثائق المكوّنة:  12الفصل

 :يجب أن يحتوي الظرف المتضمّن للعرض ووثائق التعهّد والمؤيّدات المصاحبة لها على ما يلي 
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 واجبات المشارك العمليات المطلوبة بيان الوثيقة:
 الادارية  الوثائق

خــتم وإمضــاء المشــارك علــى كــلّ صــفحة  --- كراس الشروط
وإمضـــــا ه فـــــي آخـــــر الوثيقـــــة مـــــع بيـــــان 

 التاريخ.
 تعهّدالوثيقة 

 
طبقا للأنموذج المدرج بالملحق 

 (1عدد)
إمضاء المشـارك وختمـه فـي آخـر الوثيقـة 

 مع بيان التاريخ .
للأنموذج المدرج بالملحق طبقا  بطاقة إرشادات عامّة حول المشارك

 (2عدد)
إمضاء المشـارك وختمـه فـي آخـر الوثيقـة 

 مع بيان التاريخ .
نسخة مطابقة للأصل من بطاقة  بطاقة تعريف جبائية

 التعريف الجبائية. 
--- 

 شهادة انخراط بصندوق الحيطة والتقاعد للمحامين
 

الشهادة أو نسخة مطابقة  أصل
 للأصل من الشهادة.

قبـــل الشـــخو المفـــوّض لـــه ممضـــاة مـــن 
 وختمها مع بيان التاريخ.

 شهادة مهنية في ترسيم بجدول المحامين
 

أصل الشهادة المهنية أو نسخة 
 مطابقة للأصل منها . 

إمضاء العميـد أو الكاتـب العـام للهيئــة أو 
رئــيس الفــرع الجهــوي دون ســواهم وختمــه 

 مع بيان التاريخ.
نسخة مطابقة للأصل من  لضمان الإجتماعي شهادة الإنخراط بالصندوق الوطني ل

 الشهادة.
ـــرئيس المـــدير العـــام للصـــندوق  إمضـــاء ال
الــــــوطني للضــــــمان الإجتمــــــاعي أو مــــــن 
الشـــخو المفـــوّض لـــه وختمـــه مـــع بيـــان 

 التاريخ.
إمضــــــاء الــــــرئيس المــــــدير العــــــام لشــــــركة  نسخة مطابقة للأصل من العقد. عقد تأمين عن المسؤوليّة المدنيّة والمهنيّة

التـــــامين أو مـــــن الشـــــخو المفـــــوّض لـــــه 
 وختمه مع بيان التاريخ.

تصـــريح علـــى الشـــرف يلتـــزم بموجبـــه المشـــارك بعـــدم القيـــام 
ـــر بتقـــديم وعـــود أو عطايـــا أو هـــدايا  مباشـــرة أو بواســـطة الغي
قصـــد التـــأثير فـــي مختلـــف إجـــراءات التعيـــين ومراحـــل إنجـــاز 

 المهمّة.

طبقا للأنموذج المدرج بالملحق 
 (3عدد)

ء المشـارك وختمـه فـي آخـر الوثيقـة إمضا
 مع بيان التاريخ.

تصريح على الشرف يقدّمه المشارك بأنّه لم يكن عونا 
 للوسط عموميا لدى الشركة الوطنية العقارية للبلاد التونسية

، أو مضت عن إنقطاعه عن العمل به مدّة خمس سنوات 
 على الأقلّ. 

طابقة وفي خلاف ذلك، يجب تقديم الترخيو أو نسخة م
للأصل منه أو نسخة من مكتوب الإعلام )حسب الحالة( 
طبقا للتراتيب الجاري بها العمل وخاصّة منها أحكام الفصل 

 28المؤرّخ في  1998لسنة  1875من الأمر عدد  5

طبقا للأنموذج المدرج بالملحق 
 (4عدد )

 
 

إمضاء المشـارك وختمـه فـي آخـر الوثيقـة 
 مع بيان التاريخ.
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المتعلق بضبط الشروط والإجراءات المتعلّقة  1998سبتمبر 
بإسناد الموظفين العموميين ترخيصا لممارسة نشاط خاص 

 بمقابل له علاقة مباشرة بمهامهم.
الحالات  تصريح على الشرف بعدم الوجود في إحدى

 من كرّاس الشروط 2الإقصائيّة المنصوص عليها بالفصل 
طبقا للأنموذج المدرج بالملحق 

 (5)عدد    
 .المشارك وختمه مع بيان التاريخإمضاء 

 في فرز العروض:  اعتمادهاالجوانب الفنية والوثائق التي يتمّ  
 العامّة و البيانات والمراجعتصريح على الشرف بصحّة 

 .المضمَّنة بالعرض الخصوصيّة
طبقا للأنموذج المدرج بالملحق 

 (6عدد    )
 .المشارك وختمه مع بيان التاريخإمضاء 

 إسمية  في  قائمة 
 : المحامي )منفرد( 

طبقا للأنموذج المدرج بالملحق 
 (7عدد  )

فـي آخـر الوثيقـة  وختمـه إمضاء المشـارك
 .مع بيان التاريخ

التزام لكل محام مشارك بنيابة الشركة الوطنية العقارية للبلاد 
ا في حقه القانونيّة جميع الإجراءاتالقيام بو  للوسطالتونسية 
لدى المحاكم وسائر الهيئات القضائية ا عنهوالدفاع 

 .ةوالإدارية والتعديليّ والتحكيميّة 

طبقا للأنموذج المدرج بالملحق 
 (8عدد    )

إمضاء المشـارك وختمـه فـي آخـر الوثيقـة 
 مع بيان التاريخ.

التعريف بإمضاء كل محـام مشـارك علـى 
أن يكون تاريخ التعريف بالإمضاء وجوبا 

 . تشارةالاسبعد صدور إعلان 
خلال  المباشر لتجربة العامة للمحاميقائمة المراجع المبيّنة ل

 .خيرةالخمس سنوات الأ
طبقا للأنموذج المدرج بالملحق 

 (9عدد  )
في آخر الوثيقة  وختمهإمضاء المشارك 

  .مع بيان التاريخ
قائمة في الدورات التكوينية المتخصصة التي تابعها 

 في إطار دورات التكوين المستمر لمحامي المباشرا
لاستكمال الخبرة التي تنظمها الهيئة الوطنية للمحامين 
بالتنسيق مع المعهد الأعلى للمحامين أو في إطار أنشطة 

 الهياكل الدولية للمحامين. 

طبقا للأنموذج المدرج بالملحق 
 ( 10عدد  )

إمضاء المشـارك وختمـه فـي آخـر الوثيقـة 
يقدّم المحامي المترشح مع بيان التاريخ ، 

ـــــــة للأصـــــــل مـــــــن شـــــــهادة  نســـــــخة مطابق
 المشاركة في الدورة المعنية.

 
طبقا للأنموذج المدرج بالملحق  .المباشر  السيرة الذاتيّة للمحامي

 ( 11)عدد 
إمضــاء صــاحب الســيرة الذاتيّــة مــع بيــان 

 التاريخ.
في القضايا موضوع الإنابات الجارية والتي  جدول التعهدات

وسائر الهيئات القضائية لا تزال منشورة لدى المحاكم 
 .  ةوالإدارية والتعديليّ والتحكيميّة 

طبقا للأنموذج المدرج بالملحق 
 (12)عدد 

فـي آخـر الوثيقـة  وختمـه إمضاء المشـارك
 .مع بيان التاريخ

لمباشر من جهة، ا لمحاميمشروع عقد النيابة المبرم بين ا
من جهة للوسط  والشركة الوطنية العقارية للبلاد التونسية 

 ثانية.

طبقا للأنموذج المدرج بالملحق 
 (13)عدد 

فــــي  صــــاحب العــــرض  وختمــــهإمضــــاء 
 .آخر الوثيقة مع بيان التاريخ

 

والتي  وبقية الملاحق المنصوص عليها صلب الجوانب الفنية 1يمثلّ عدم تقديم الملحق رقم  ملاحظة:

للشركة الوطنية العقارية للبلاد   تندرج ضمن تقييم العرض سببا من أسباب إقصاء العرض ويجوز

، في أجل لا يتجاوز الاقتضاء عنديطلب  أنبين المشاركين  المساواةمبدأ  احترام بشرطالتونسية للوسط 

تتعلق بالعروض  يحاتتوضو مستنداتبيانات و استكمال كتابيا أيام من تاريخ جلسة فنح العروض، 07

 يؤدي ذلك إلى تغيير في محتواها. ألا شريطةالفنية 
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   فتح الظروف:: 13الفصل 
لجنة خاصة بفتح وتقييم العروض يتم تعيينها  للوسط الشركة الوطنية العقارية للبلاد التونسيةتحدث لدى 
تجتمع اللجنة المذكورة لفتح  للوسط الوطنية العقارية للبلاد التونسيةللشركة العام المدير بمقرر من 

 المحتوية على الوثائق الإدارية والعروض الفنيّة.الظروف الخارجية والظروف 
لا تفتح إلّا العروض الواردة في الآجال القانونية المحدّدة لقبول . علنيةغير  تكون جلسة فتح العروض 

 أعتبر هذا العرض لاغيا.العروض.لا يمكن لأيّ عارض أن يدخل على عرضه أية تغييرات وإلا 
يتمّ الشروع في عمليّة الفتح طبقا للتسلسل الترتيبي لتاريخ الورود وذلك بفتح الظرف الخارجي للعرض 

فتح الظرف المحتوي على العرض الفنّي والاقتصار على  والتثبّت من وجود كلّ الوثائق الإداريّة المطلوبة.
 ا.التصريح بوجود الوثائق المطلوبة دون تعداده

وباستثناء الوثائق التي تدخل في تقييم العرض الفنّي للمشارك، يمكن، عند الاقتضاء، للجنة الخاصّة بفتح 
الظروف وفرزها أن تدعو كتابيّا المشاركين الذين لم يقدّموا كلّ الوثائق المطلوبة إلى إتمام ملفاتهم في أجل لا 

عن طريق البريد السريع أو بإيداعها مباشرة بمكتب  أيّام عمل من تاريخ جلسة فتح الظروف وذلك 07يتجاوز 
ضبط  الشركة الوطنية العقارية للبلاد التونسية للوسط حتى لا تقصى عروضهم يمكن إرسال هذه الوثائق عن 

على أن تودع الأصول  ordre @snit centre.com .tn bureauطريق البريك الإلكتروني بالعنوان التالي 
أيام عمل من تاريخ  جلسة فتح الظروف أو إرسالها عن طريق  10أجل لا يتجاوز  لاحقا بمكتب الضبط في

 البريد السريع ويعتمد في هذه الحالة تاريخ الإرسال الإلكتروني .
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 : ضبط آجال وصيغ الرجوع في تقديم الترشحات من قبل المشاركين في الصفقة: 14الفصل 
أن يسحبه بطلـب كتـابيّ، مقابـل وصـل تسـليم، يقـدّم مباشـرة الاستشارة  يمكن للمحامي الذي قدّم ترشّحه في 

أو عــن طريــق البريــد مــع الإعــلام بــالبلوغ فــي أجــل للوســط  الشــركة الوطنيــة العقاريــة للــبلاد التونســية إلــى 
الشـركة الوطنيـة ( يوما من تاريخ آخر أجـل لقبـول العـروض المعلـن عليـه مـن قبـل 15أقصاه خمسة عشرة )

 وذلك دون الحاجة إلى تبرير هذا الانسحاب. للوسط التونسيةالعقارية للبلاد 
 وبانقضاء هذا الأجل، تؤخذ بعين الاعتبار عروضهم في أعمال التقييم، ويبقوا ملزمين بها.

غير أنّه لا يمكن سحب ذلك العرض بعد انقضاء الأجل المذكور إلا بمطلب معلل يقدّمه المترشّح للجنة 
 بهدف الموافقة عليه.  2014لسنة  764( من الأمر 7لسابع )المختصّة على معنى الفصل ا

المشاركة في وفي صورة تراجع المحامي دون إجازة من اللجنة وبعد إتمام عملية الفتح، يحرم من 
( تحتسب، حسب الحالة، من تاريخ تراجعه 02الهياكل العمومية لمدّة سنتين ) الصفقات التي تنظمها كلّ 

عدم الردّ من طرفه على تاريخ دّد لذلك في الفقرة الأولى من هذا الفصل أو من الأجل المحالكتابي بعد 
 ( أيام عمل.10)إعلامه بقبوله النهائي الذي بقي دون ردّ لمدّة تجاوزت عشرة 

 تقييم العروض:  15الفصل
مــن هــذا الكــرّاس، تتــولّى هــذه اللجنــة  13بعــد فــتح العــروض مــن قبــل اللّجنــة الخاصّــة المشــار إليهــا بالفصــل 

 من هذا الكراس. 16الفصل بكذلك تقييم العروض المقبولة وترتيبها وفقا لإحدى المنهجيّات المدرجة 
 : منهجيّة تقييم العروض و إسناد الأعداد 16 الفصل
 : منهجيّة تقييم العروض: 1.16

 حصريا، على المقاييس التاليــة: يتمّ تقييم العروض وترتيبها لاختيار المحامي بالاعتماد،

 العدد الأقصى المسند معايير الفرز العدد
 نقطة 50 المراجع العامة  للمحامي 1
 نقطة 20 المؤهلات العلميّة للمحامي 2
 نقطة 30 حجم المهام الموكولة للمحامي وعددها 3

 نقطة 100 المجمــــــوع العـــــام
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 وتقصى وجوبا :
 .تتضمّن إحدى الوثائق المعتمدة للتقييم الفنيالعروض التي لم  -

التي تنقصها الوثائق الإدارية المطلوبة للمشاركة في الصفقة بعد انقضاء فترة الإمهال العروض  -
 من هذا الكراس. 12والمحدّدة في الفصل 

 كل عرض تضمّن تصريحات أو معلومات خاطئة أو وثائق ثبت أنها مزوّرة. -

 المشاركين فيها تقديم أكثر من عرض واحد في نفس الصفقة.العروض التي يتولّى أحد  -

وبخصوص المحامين الذين صدرت في شأنهم عقوبات تأديبيّة، فإنّ استبعادهم ورفض ترشّحاتهم لا يتمّ 
جانفي   24مؤرّخ في  2014لسنة  764إلا من قبل لجنة المراقبة والمتابعة المحدثة بمقتضى الأمر عدد 

ط وإجراءات تكليف المحامين بنيابة  الهياكل العمومية لدى المحاكم والهيئات يتعلق بضبط شرو  2014
القضائية والادارية والعسكرية والتعديلية والتحكيمية ، بعد التثبّت بدقّة في وضعيّاتهم المهنية بالتنسيق مع 

الاقتضاء، من له النظر في الهيئة الوطنية للمحامين أو كذلك مع رئيس الفرع الجهوي المختوّ عند 
 .2014جانفي   24مؤرّخ في  2014لسنة  764من الأمر عدد  15تطبيقا لمقتضيات الفصل 

 

 : إسناد الأعداد: 2.1.16
 نقطة(: 50)المراجع العامة للمحامي خلال الخمسة سنوات الأخيرة -أ

 . كيفية إسناد الأعداد:1-أ.

المحامي خلال الخمس سنوات الأخيرة إلى تاريخ تسند أعداد المراجع بحسب عدد الإنابات التي أسداها 
 تقديم العروض.

وبهدف احتساب العدد المسند بعنوان المراجع المصرّح بها، يتم اعتماد نسخ من عيّنة من نصوص  
الأحكام بعد معالجتها من قبل المترشّح بغاية حجب أسماء الأطراف وتقديمها بشكل يحول دون إمكانيّة 

 المذكورين بهذه الأحكام والمراجع. التعرف على الأشخاص 
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عدد الإنابات لدى 
 المحاكم

 45و 40ما بين 
إنابة خلال الخمسة 

سنوات السابقة 
 الاستشارةلتاريخ 

 50و 46ما بين 
إنابة خلال الخمسة 

سنوات السابقة 
 الاستشارةلتاريخ 

 55و 51ما بين 
إنابة خلال الخمسة 

سنوات السابقة 
 الاستشارةلتاريخ 

 60و 56ما بين 
إنابة خلال الخمسة 

سنوات السابقة 
 الاستشارةلتاريخ 

إنابة  60أكثر من 
خلال الخمسة سنوات 

السابقة لتاريخ 
 الاستشارة

العـــدد المســـند 
ــــــــــــــــــــــوان  بعن
المراجـــــــــــــــــــع 

 العامة

10 20 30 40 50 

 أ. صيغ تقديم العيّنات من المؤيّدات:
ـــة تبعـــا لإمضـــاء المترشّـــح للتصـــريح علـــى الشـــرف بصـــحّة  البيانـــات المتعلّقـــة بالتجربـــة الخصوصـــيّة والعامّ

 (، لا يدعى، في مرحلة أولى، المترشّح المعني إلى تأييد عرضه بالمؤيّدات المصرّح بها.6)الملحق عدد 
 .الاستشارة تعتمد عيّنة الإنابات أو رسائل التكليف حسبما يراه المترشح المشارك في

 وثيقة تثبت إنجاز العمل موضوع الإنابة.وبصفة عامة يتولى المحامي تقديم كل  
 ولا يدخل ضمن احتساب التجربة القضايا التي تمّ رفضها شكلا.

ويكــــون المحــــامي مــــدعو إلــــى جمعهــــا وتخزينهــــا حســــب الســــنوات وحســــب طبيعتهــــا بطريقــــة تحفــــظ حمايــــة 
ــة أو كــذلك فــي وســائل حفــظ  إلكترونيّــة المعطيــات الشخصــيّة والسّــر المهنــي فــي أقــراص ممغنطــة أو ليزريّ

تراعى فيها الضّمانات الفنيّة لاستغلالها طبق مواصفات تتلاءم مع التّجهيزات المستعملة فـي المجـال وذلـك 
طبــق المواصــفات الفنيّــة المبيّنــة  للوســط مــن الشــركة الوطنيــة العقاريــة للــبلاد التونســيةلتقــديمها عنــد الطلــب 

 للغرض في كراس الشروط.
 أنّ عمليّة التقييم وترتيب العروض من الناحية الفنيّة تتمّ على النّحو التّالي:ويجب الإشارة للمترشّحين 

  تتــولّى لجنــة الفــتح والفــرز تقيــيم وترتيــب العــروض علــى أســاس المعطيــات المبيّنــة فــي التّصــاريح علــى
تشــارة الاس الشّــرف والسّــيرة الذّاتيّــة الممضــاة مــن قبــل المترشّــحين وبقيــة الملاحــق المنصــوص عليهــا بملــف 

 وطبقا للمعايير والمقاييس المعلنة بكرّاس الشروط.
  بعــد الانتهــاء مــن هــذه الأعمــال بتوجيــه الملفــات الشــركة الوطنيــة العقاريــة للــبلاد التونســية للوســط قــوم ت
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إلى اللّجنـة المختصّـة للمراقبـة والمتابعـة بالهيئـة العليـا للطلـب العمـومي لإجـراء المراقبـة اللّازمـة عليهـا طبقـا 
ي  للل   2014لسللل    764مللللأ ا ملللر  للل    7الفصللل   حكــام الفصـــللأ وإذا مـــا  2014جلللا ف   24والملللخرف

ـــدات المضـــمنة بالتصـــاريح أو مؤيـــدات إضـــافية حـــول مـــا تـــم  اقتضـــت أعمـــال اللّجنـــة المـــذكورة طلـــب المؤيّ
ن قبـل التصريح به بخصوص المؤهلات العلمية والمهنية، فـإنّ هـذا الطلـب يوجّـه إلـى المحـامين المعنيـين مـ

 للوسط.الشركة الوطنية العقارية للبلاد التونسية 

 

 نقطة(: 20المؤهّلات العلميّة للمحامي )  -ب 
يهدف هذا المقياس إلى تحديد العدد الأمثل من المتدخلين للقيام بالإنابة وبالاستناد إلى الخبرة المتميّـزة فـي 

من ناحية وإلى المؤهلات العلميـة لتونسية للوسط الشركة الوطنية العقارية للبلاد االميدان المطلوب من قبل 
 للمترشح من ناحية أخرى، وذلك حسب ترسيمهم بقسم الاستئناف.

إضــافة إلــى الشــهادات العلميّــة التــي تحصّــل عليهــا المحــامي تســند الأعــداد بحســب عــدد الــدورات التكوينيّــة 
 التي تلقّاها أو شارك فيها على النحو التالي:

نقـاط لكـلّ محـام شـارك فعليـا أو تـابع بنجـاح دورة تكوينيـة متخصّصـة فـي إطـار  05تسند بصفة آليـة  -
التـي تنظمهـا الهيئـة الوطنيـة بالتنسـيق مـع المعهـد الاعلـى لإستكمال الخبرة المهنيّـة  دورات التكوين المستمرّ 

 (.10)عشرة نقاط للمحامين ويبلغ سقف النقاط بهذا العنوان 

كة ناجحـــة فـــي دورة تكوينيّـــة قـــام بهـــا محـــامي فـــي إطـــار أنشـــطة ( لكـــلّ مشـــار 01تســـند نقطـــة واحـــدة ) -
 .1(10)نقاط  عشرةالهياكل الدوليّة للمحامين. ويبلغ سقف النقاط بهذا العنوان 

لإثبات المشاركة في هذه الدورات، يقدّم المحامي المترشح نسـخة مطابقـة للأصـل مـن شـهادة المشـاركة فـي 
 الدورة المعنية.

 نقطة( 30للمحامي من قبل الهياكل العموميّة وعددها ) حجم المهام الموكولة -ج
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ـــذلك بقـــدر مـــا يكـــون  يهـــدف يهـــد ـــر فـــرص للمترشّـــحين المتفـــرّغين. ل ـــى إعطـــاء أكث ـــار إل هـــذا المعي
مترشــح متفرّغــا للمهمّــة بقــدر مــا يرتفــع العــدد المســند إليــه بهــذا العنــوان والعكــس المترشــح  المحــامي 

 بالعكس وذلك على النحو التالي:
عندما يتعلقّ الأمر بتكليف  محفامي بقضفايا ففي ال فارج مفن قبفل الهياكفل العموميّفة، يؤفف ، باذضفافة إلفى ذلفك، بعفين الاعتبفار ضفمن هف ا  1

للمحامين مدى إلمام المحامي المترشّح بلغة المحكمة المنشورة قام بها محامي في إطار أنشطة الهياكل الدوليّة  المعيار الفرعي دورات تكوينيّة

المقفايي،،  امها القضيّة أو اللغة المتفقّ عليها في العقد أو عند الاقتضاء اللغة اذنجليزية. ويمكن، ك لك، الأف  بعين الاعتبار إضافة إلى ه هأم

 انضواء المحامي أو شركة المحاماة في شبكة مهنيّة دوليّة لمكاتب محاماة من عدمه.

 

تاريخ تقديم  ائدة هيكل عمومي في الطور الابتدائي فيعن كلّ قضيّة جارية، لف يتمّ حذف نصف نقطة -
 نقطة. 15على ألا تتجاوز الاستشارة  الترشّح للمشاركة في 

يتمّ حذف نصف نقطة عن كلّ قضيّة جارية لفائدة هيكل عمومي في طور الاستئناف في تاريخ تقديم  -
 نقطة.  15على ألا تتجاوز الاستشارة  الترشّح للمشاركة في 

  :تعيين المحامي: 17الفصل

تقريــرا مفصّــلا  للوســطالشــركة الوطنيــة العقاريــة للــبلاد التونســية تعــدّ لجنــة الفــتح والتقيــيم المحدثــة لــدى  
حول معايير اختيار المترشّحين ونتائج أعمال التقيـيم علـى ضـوء ذلـك توضّـح فيـه كيريّـة ترتيـب المترشّـحين 

 وأسباب إقصاء بعض العروض إن حصل ذلك.
وجوبــا هــذا التقريــر إلــى اللجنــة المختصّــة للمتابعــة  للوســط الشــركة الوطنيــة العقاريــة للــبلاد التونســية وتوجــه 

 2014لسـنة  764مـن الأمـر عـدد  7والمراقبة المحدثة بالهيئة العليا للطلب العمومي طبقـا لأحكـام الفصـل 
مـن الأمـر السـالف الـذكر  8لإجراء مراقبتها عليهـا طبقـا لمقتضـيات الفصـل  2014جانفي  24والمؤرّخ في 

 وإعادة النظر فيها، عند الاقتضاء.
الشـركة الوطنيـة العقاريـة للـبلاد التونسـية وبعد الانتهاء من هـذه الأعمـال، توجّـه اللجنـة المـذكورة قرارهـا إلـى 

 لتنفيذه. للوسط
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 : إمضاءالعقد والشّروع في المهمّة: 18الفصل 
فـي العنـوان التو سلي  لدوسلن الشلرة  الون يل  الاراريل  لدل    مـن قبـل  يتمّ إعلام المحامي الذي تمّ اختيـاره

المبــيّن بوثيقــة التعهّــد. ويجــب عليــه إمضــاء العقــد المحــرر باللغــة العربيــة طبــق النمــوذج المصــاحب لهــذا. 
الشـركة  ويمكن إضافة بنود يرى الطرفين أهميّتها وضرورة توضيحها وذلك حسب مقتضيات وواقع نشـاط

  .العقارية للبلاد التونسية للوسطالوطنية 
وعلى إثر المصادقة على العقد وإمضائه، يتم إعلام المحامي ليتولى اتخاذ كل الإجراءات الضرورية 

 لضمان إنطلاق المهمّة بمجرد تسلم الإذن بذلك.
ت التي المشاركة في الصفقايحرم من وقع إختياره نهائيا للإنابة الذي إلا أنّه، في صورة نكول المحامي 

عدم الردّ من طرفه على إعلامه بقبوله تاريخ ( تحتسب من 02الهياكل العمومية لمدّة سنتين ) تنظمها كلّ 
 ( أيام عمل.10)النهائي الذي بقي دون ردّ لمدّة تجاوزت عشرة 
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 الملاحق
 

 وثيقة التعهّد:  1ملحق عدد 
رشادات عامة حول المشارك: 2ملحق عدد   بطاقة ا 

نجاز المهمّة : 3ملحق عدد  جراءات التعيين ومراحل ا  ثير في مختلف ا 
 
 تصريح على الشرف بعدم التا

الشركة الوطنية العقارية للبلاد التونسية  تصريح على الشرف بعدم مباشرة العمل لدى : 4ملحق عدد 
 الاستشارة  ةصاحبللوسط 

قصائيّة المنصوص عليها بالفصل : 5ملحق عدد  حدى الحالات الا   2تصريح على الشرف بعدم الوجود في ا 
 من كرّاس الشروط

تصريح على الشرف بصحّة البيانات  والمراجع العامّة و/ او الخصوصيّة المذكورة في : 6ملحق عدد 
 العرض

  الاقساط المشارك فيها.: قائمة 7ملحق عدد 

و المحامين المباشرين )في صورة تجمّع(  التزام: 8ملحق عدد 
 
 المحامي )المنفرد( ا
عضاء الشركة المهنيّة للمحاماة بنيابة 

 
و ا

 
لدى المحاكم الشركة الوطنية العقارية للبلاد التونسية للوسط ا

داريّة والتعديلية  و سائر الهيئات القضائيّة والتحكيمية والا 
و المحامين المباشرين   )في حالة  المباشر لتجربة العامة للمحاميقائمة المراجع المبيّنة ل: 9ملحق عدد 

 
ا

و مجمع( 
 
  اةشركة المهنيّة للمحاملل للمحامين المنتمينا

 
 خيرةخلال الخمس سنوات الا

و المحامين لمحامي المباشر قائمة الدورات التكوينية المتخصصة التي تابعها ا: 10ملحق عدد 
 
ا

و المباشرين )في حالة مجمع( 
 
طار دورات التكوين لشركة المهنيّة للمحامالمنتمين ل المحامينا اة في ا 

نشطة 
 
طار ا و في ا 

 
على للمحامين ا

 
المستمر التي تنظمها الهيئة الوطنية للمحامين بالتنسيق مع المعهد الا

 الهياكل الدولية للمحامين.
 سيـــرة ذاتيـــة: 11ملحق عدد 
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نابات الجارية والتي لا تزال منشورة لدى المحاكم  في القضايا جدول التعهدات: 12ملحق عدد  موضوع الا 
دارية والتعديليّ والتحكيميّة وسائر الهيئات القضائية   ةوالا 

و مجمع المحامين المباشرين  لمحاميعقد النيابة المبرم بين ا: 13ملحق عدد 
 
و المباشر ا

 
لشركة المهنيّة اا

 والشركة الوطنية العقارية للبلاد التونسية للوسط اة ، للمحام

 
 
 
 

 

 1 ملحق عدد

 تعهّدالوثيقة 
 الحصة عدد............/ القسط عدد......   -

 ....................................................1)الاسم واللقب والخطة( إني الممضي أسفله -

 .....................................................المتصرف باسم ولحساب:................ -

 ......................................... .. تحت عدد:الحيطة و التقاعد  صندوق ب منخرطال -
 (................................................العنوان بالكامل ذكر)المعيّن محل مخابرته بـ -
 ...........................................................................بصفتي :  -
 بإنابة المحامي )يحدده الهيكل العمومي( :المتعلّق الاستشارة ملف المكوّنة لو  2الآتي ذكرها الوثائقجميع على  الاطلاعبعد و 

 الاستشارة ملف  (1) 
 الالتزام مثّل وثيقةتي توثيقة التعهد ال( 2) 

 عقد النيابة.( 3) 

 .الخدمات المزمع انجازها طبيعة وشروط يدّرت على مسؤوليتوبعد أن ق 
 وألتزم بما يلي:  أتعهّد

 المسندة لي دون تحفّظ. الاستشارة( قبول المهمّة موضوع 1 
 المحدّدة طبق التراتيب القانونيّة في الميدان. الأجرةمقابل  أعلاه،الوثائق المذكورة مبينة بوفقا للشروط ال( انجاز الخدمات القانونيّة المطلوبة 2
 نو عليه كراس الشروطتوفقا لما الجلسة  تاريخ منايام  10 موضوع الصفقة خلال مدة قدرها التقارير الخاصّة بالإنابات لدى المحاكم تسليم( 3

 الإدارية الخاصة.
 ن جزءا من العقد.تكوّ التي بكراس الشروط الإدارية الخاصة مدرجة البنود تطبيق جميع ال( 4
 لآخر أجل محدد لقبول العروض. يوما ابتداء من اليوم الموالي 60 مدة الإبقاء على شروط هذا التعهد( 5
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فإنه يتم  ،ذلك خلافصورة ثبوت في قانوني. و ة تضارب مصالح أو أيّ حجر لافي ح مثلها ليست(التي أشركة ال )أو أنّ لست أنني شهد أ( 6
 ة وأتحمل مسؤوليتي القانونية المترتبة عن ذلك.العقد بصفة آليفسخ 

في صورة، تقديم العرض من قبل مجمع، تدرج عبارة "إني الممضي أسفله بصفتي وكيل المجمع )ذكر المجمع(" دون إدراج البيانات المتعلقة 1
                         لانخراط لدى صندوق الحيطة والتقاعد.                                                     

أو البريد:  البنكفتوح بحساب المالتحويلها إلى و بموجب عقد الصفقة المستوجبة المبالغ تدفع الشركة  إضافة وثائق أخرى عند الاقتضاءيمةلأ  2
 (أو البريدية البنكية ذكر الهويّة............................ تحت عدد: .......................... )

 ......................حرر بـ .................. في

 (مشاركالوختم إمضاء )                                                 
  "(الاستشارة بخط اليد عبارة " صالح للمشاركة في مشارك ال )يكتب

 

 
 

 2 ملحق عدد
 حول المشارك بطاقة إرشادات عامة

 الحصة عدد............/ القسط عدد......       

 ......................:......................................إسم شركة المحـاماة واللقب أو  الاسم
 ........................................تاريخ الترسيم في المحاماة:..............................

 ............................................. ...............................:...... عنوان المقرّ 
 : ......................................الرا و يف  للإجراءات و را لدمحام  موقع واب موقع الواب إذا ةالأ عنوان

 ............................................ ....الفاكس....:..........................................لهاتفا
 ...............................................الإلةترو   لدمحام   أو شرة  المحاماة : العنوان

 .........................................:..................................المعرّف الجبائيرقم 
 ...................خطة(.................الاسم واللقب وال)وثائق العرض لإمضاءشخو المفوّض ال
 

 ......................ر بـ .................. فيحرّ 
 (وختم المشارك إمضاء)                                                 
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 3ملحق عدد 
 

 تصريح على الشرف بعدم التأثير
 في مختلف إجراءات التعيين ومراحل إنجاز المهمّة 

 
 الحصة عدد............/ القسط عدد......

 ................................................................................................................إنيّ الممضي أسفله )الإسم واللقّب( 

 ......................................................................... .................................................للمحامينممثلّ الشركة المهنيةّ 

 .............................................................بتاريخ...........................................المسجّل بالهيئة الوطنيةّ تحت عدد 

 ..................................................................................................المعينّ محلّ مخابرته بـ )العنوان الكامل( 

 المسمّى فيما يلي "المشارك"

بتقديم وعود أو عطايا أو أصرّح على شرفي بعدم قيامي وألتزم بعدم القيام مباشرة أو بواسطة الغير 

 .الصفقة لفائدتي إسناد هدايا قصد التأثير في مختلف إجراءات

 

ر  ـ   ..........................................    .............................حرف

 )إمضاء وختم المشارك(
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 4ملحق عدد 
 

 تصريح على الشرف بعدم مباشرة العمل 
 للوسط الوطنية العقارية للبلاد التونسيةالشركة لدى 

 الاستشارة  ةصاحب

 
 الحصة عدد............/ القسط عدد......

 ................................................................................................................إنيّ الممضي أسفله )الإسم واللقّب( 

 ........................................................................ .................................................المهنيةّ للمحامينممثلّ الشركة 

 ...........................................................بتاريخ.........................................المسجّل بالهيئة الوطنيةّ  تحت عدد 

 ..................................................................................................المعينّ محلّ مخابرته بـ )العنوان الكامل( 

 المسمّى فيما يلي "المشارك"

 الشركة الوطنية العق ارية للبلاد التونسية    أو إطارات أصرّح على شرفي أنيّ لم أكن أعمل ضمن أعوان
 أو مضت عن إنقطاعي عن العمل بها مدّة خمس سنوات على الأقلّ. للوسط

، فترفرق نسرخة مرن مكتروب 1998لسرنة  1875)وفي صورة القيام بإعلام الهيكل طبق أحكام الأمرر عردد 

 ء بعلامة البلوغ عند الاقتضاء.(يوضّح بدقةّ تاريخ ذلك أو الإدلا الشركةالإعلام مؤشّر عليه من قبل 

ر  ـ   ............................   ............................. حرف

 )إمضاء وختم المشارك(
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 5ملحق عدد 

 تصريح على الشرف بعدم الوجود في إحدى
 من كرّاس الشروط 2الحالات الإقصائيّة المنصوص عليها بالفصل 

 

 القسط عدد......الحصة عدد............/ 

 ................................................................................................................إنيّ الممضي أسفله )الإسم واللقّب( 

 ......................................................................................................................... ممثلّ الشركة المهنيةّ للمحامين

 ...........................................................بتاريخ ..........................................المسجّل بالهيئة الوطنيةّ  تحت عدد 

 .................................................................................................عنوان الكامل( المعينّ محلّ مخابرته بـ )ال

 المسمّى فيما يلي "المشارك"

أصرّح على شرفي أنيّ وكافةّ أعضاء الفريق المتدخّل من المحامين المقترحين لا نوجد في إحدى حرالات 

 رسوم المنظّم لمهنة المحاماة.المنع المنصوص عليها بالم

الثرراني مررن  كمررا أصرررّح أننّررا لا نوجررد فرري إحرردى الحررالات المنصرروص عليهررا بررالفقرة الأخيرررة مررن الفصررل

 .الاستشارةكراس شروط 

 

ر  ـ  ............................  ............................. حرف

 )إمضاء وختم المشارك( 
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 6ملحق عدد 
 تصريح على الشرف بصحّة البيانات 

 والمراجع العامّة و الخصوصيّة المذكورة في العرض

 
 الحصة عدد............/ القسط عدد......  

 ................................................................................................................إنيّ الممضي أسفله )الاسم واللقّب( 

 ................................................................................. ........................................ممثلّ الشركة المهنيةّ للمحامين

 ..............................................................بتاريخ.........................................المسجّل بالهيئة الوطنيةّ تحت عدد 

 ....................................................................................................المعينّ محلّ مخابرته بـ )العنوان الكامل( 

 المسمّى فيما يلي "المشارك"

 على الشّرف بصحّة البيانات والمراجع الخصوصيةّ والعامّة التي قدّمتها في هذا العرض. أصرّح

وأتحمّل مسؤوليتّي القانونيةّ في صورة ثبوت خلاف ذلك أو تبعا لعدم تقديمي للجّنة المكلفّة بالفرز لما 

 ا من وثائق بعد طلبها منيّ لمدّة تتجاوز عشرة أياّم.يثبته

ر  ـ   ............................   ............................. حرف

 )إمضاء وختم المشارك(
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 7عدد  ملحق
 قائمة اسمية في المحامي ) المنفرد(                       

 الحصة عدد............/ القسط عدد......

 
 ع ر واللقب  الاسم الشهادة المحرز عليها تاريخ الترسيم بالهيئة

   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1 

 

ر  ـ  ............................  ............................. حرف

 )إمضاء وختم المشارك(
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 8عـدد ملحق
 للوسطبنيابة الشركة الوطنية العقارية للبلاد التونسية  المحامي التزام

 لدى المحاكم و سائر الهيئات القضائيّة والتحكيمية والإداريّة والتعديلية 
الفريق  أقرّ بأنّ ……………………………………………….............................................…………)الاسم واللقّب(  إني الممضي أسفله

المعلومات  كافةّكما أقرّ بصحة  )ألتزم(بإنجاز المهمّة. المتدخل والمتكوّن من السيدّات والسادة الآتي ذكرهم يلتزم

 الواردة بهذا العرض:

 الحصة عدد............/ القسط عدد......

 

 
 قب  اللو   سمالا

 
 الترسيم

 

 محل المخابرة
 

المحامي معرف    إمضاء

 1به
 

    

 
 

   

 
 

   

      

    

    

    

    

ر  ـ  ............................  ............................. حرف

 

 )إمضاء وختم المشارك( 

                                                           

1
باذمضاء لكل محامي كما يجب التعري   .صة لكلّ واحد منهميتعيّن على كلّ المتدفلين المعنيين اذمضاء في ال انة الم صّ 

 .الاستشارة مشارك على أن يكون تاريخ التعري  باذمضاء وجوبا بعد صدور إعلان
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 9عـدد  ملحق
 خيرةخلال الخمس سنوات الأ لتجربة العامة للمحاميقائمة المراجع المبيّنة ل

 إلى تاريخ فتح العروض

 جدول تأليفي للمراجع العامّة

 
 عدد......الحصة عدد............/ القسط 

 

 الطور
 

 
 المحكمة

 
 موضوع الإنابة

 الانابات  عدد 

 2015سنة  لتجربة العامة للمحامي المباشر أو المحامين ا
    

    

    

    

 2016سنة  لتجربة العامة للمحامي المباشر أو المحامين ا
    

    

    

    

 2017 سنة لتجربة العامة للمحامي المباشر أو المحامين ا

    
    

    

    

 2018سنة  لتجربة العامة للمحامي المباشر أو المحامين ا
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 2019سنة  لتجربة العامة للمحامي المباشر أو المحامين ا

    

    

    

    

 العدد الجملي للإنابات المصرح بها خلال الخمس سنوات ..................
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 جدول تفصيلي للمراجع العامّة

  بداية وانتهاء  تاريخ
 المهمةّ

 عدد القضيةّ الطور

 
 المحكمة

 
 الخاص  الشخصأو الهيكل العمومي   موضوع الإنابة

      

      

      

      

      

      

      
      
      
      
      

      

      

      
ر  ـ  ............................  ............................. حرف

 )إمضاء وختم المشارك( 

 بالاستشارة  يمكن نسخ الجدول لإضافة المراجع والقضايا المقترح التنصيص عليها. 
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 10عـدد  ملحق

 
التكوين المستمر التي تنظمها في إطار دورات لمحامي المباشر قائمة الدورات التكوينية المتخصصة التي تابعها ا

 الهيئة الوطنية للمحامين بالتنسيق مع المعهد الأعلى للمحامين أو في إطار أنشطة الهياكل الدولية للمحامين.

 

 الحصة عدد............/ القسط عدد......

 

 ع ر المحور السنة

 الوطنية بالتنسيق مع المعهد الأعلى للمحامينالمنظمة من قبل الهيئة  و شهادات استكمال الخبرة    الدورات التكوينية
  1 

  2 

  3 

  4 

  5 

  6 

  7 

 الدورات التكوينية للمحامين في اطار أنشطة الهياكل الدولية

  1 

  2 

  3 

  4 

  5 

  6 

  7 

ر  ـ  ............................  ............................. حرف

 المشارك()إمضاء وختم  
 .في الدورة المعنية يقدّم المحامي المترشح نسخة مطابقة للأصل من شهادة المشاركة
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 11عدد  ملحق

 سي   رة ذاتي   ة

 الحصة عدد............/ القسط عدد......*

 ........................................................................................................................................واللقب:  الإسم* 
 .........................................................................................................................* تاريخ الولادة ومكانها: 

 ...........................................................................................................تاريخ الترسيم بالهيئة الوطنيّة : *
 ..........................................................................................................تاريخ الترسيم بقسم الإستئناف: *

 .............................................................................................................* تاريخ الترسيم بقسم التعقيب: 

 ...................................................................: إن وجد وفقا للإجرءات القانونيّة* عنوان موقع الواب 

 الشـهــائد العلميــة المتحص ل عليها المترشح :

 

ج  الشهـا ة الادميف  المخسس  الجاماي  س   التـخـرف
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ص الخبرة العام ة في المحاماة :  ملخ 

 
 

النتائج المحق قة أو نتائج 
 الأعمال المنجزة

 
 تاريخ إنجاز هذه الأعمال 

 
 ميدان النزاع 

الهيكل العمومي أو الشركة الناشطة في القطاع 
الخاص التي قام المحامي أو شركة المحاماة 

 بنيابتها

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

 الدراسات والبحوث

 

- 

- 

- 

-  

- - 

ص   ان وجد أو الماد ة المطلوبة( الاختصاصفي مهنة المحاماة ) ذكر  الخبرة الخصوصيةملخ 

 
 

النتائج المحق قة أو نتائج 
 الأعمال المنجزة

 
 تاريخ إنجاز هذه الأعمال 

 
 ميدان النزاع 

الهيكل العمومي أو الشركة الناشطة في القطاع 
الخاص التي قام المحامي أو شركة المحاماة 

 بنيابتها
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ة المترش ح المعطيات الإضافية التي يرى المترشح أهمية ذكرها في  - نشاطه في العلاقة بالمهم 

 إليها:

 التكوين في اللغات. 

 ممتاز جيد جدا جيد متوسط اللغة

     
     
     
     

 

 الترسيم في المحاماة. الخبرة في ميدان معين قبل 

-   

-    

-  

 الإنضواء في شبكة دولي ة لمكتب محاماة 

-   

-    

 
 إمضاء صاحب السيرة الذاتية

 ............................في............................. حررّ ب                                                        
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 )إمضاء وختم المشارك(                                            
 

 12عدد  ملحق
 

في القضايا موضوع الإنابات الجارية والتي لا تزال منشورة لدى  جدول التعهدات

 ةوالإدارية والتعديليّ والتحكيميةّ وسائر الهيئات القضائية المحاكم 

 
 الحصة عدد............/ القسط عدد......

 
الآجال  الإنابات الجارية

التقريبية 
لإنتهاء الإنابات 

 الجاريةّ

الملاحظات 
الإضافية 

والتوضيحية التي 
يراها المترشح أنهّا 
ضروريةّ لذكرها 
لتحديد جدول 

 التعهدات

عدد 
 الإنابات

موضوع 
 الإنابات

المحاكم أو 
الهيئات 

المنشورة 
 أمامها القضايا

 

الهيكل  الطور
 العمومي

شخص 
 خاص

        

        

        

        

        
        

        

        
 

 وختم المترشح إمضاء             
 

 ............................في............................. حررّ ب 
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 13عدد  ملحق

 خمس سنواتمدة لم تتجاوز مدّة ترسيمه بالاستئناف  محاميعقد النيابة المبرم بين 

 للوسط والشركة الوطنية العقارية للبلاد التونسية  
 

  الحصة عدد............/ القسط عدد......
 

 : تعريف المهمّـة:الفصل الأوّل

 تتمثلّ مهمة: 

 الأستاذ .......................................................................................... 

 جميع الإجراءاتالقيام بو للوسط الشركة الوطنية العقارية للبلاد التونسيةطبق هذه الاتفاقية في نيابة ت  

في  ةوالإدارية والتعديليّ والتحكيميةّ لدى المحاكم وسائر الهيئات القضائية  هاوالدفاع عن افي حقه القانونيةّ

 . التابعة لمرجع نظر ولاية............................... القضايا

 ة بالعقد:قالمطبّ والتراتيب التشريع :  2الفصل  

وأعوانه صاحب العقد  المحامي كما يخضع .لتراتيب الجاري بها العملاو تخضع هذه الصفقة للتشريع

 .الإجتماعي نالجبائي والضما نالتشريع الساري المفعول في الميداإلى 

 : الأتعــاب : 3الفصل 

تضبط أتعاب المحاماة بخصوص المهامّ المشار إليها بالفصل الأوّل أعلاه طبق أحكام القرار المشترك 

الصادر عن وزير العدل والوزير المكلف بالتجارة والتي تشمل أيضا معاليم نشر القضايا والطوابع 

 .أحكام الإستئنافومبلغ تأمين الجبائية ومعاليم طوبع تسجيل الاحكام 

  :الشركة الوطنية العقارية للبلاد التونسية للوسط : الإلتـزامات الموضوعة على كاهل  4الفصل 

بتوفير الظروف الملائمة لإنجاز المحامي تلتزم الشركة الوطنية العقارية للبلاد التونسية للوسط  -أ

مؤيدات القضايا التي  ل منونسخ طبق الأص لمهمّته. ولهذا الغرض، تتولى خاصة توفير كل أصول

تطلب من المحامي رفعها تضمّن مع رسالة التكليف مقابل وصل تسلمّ ممضى من المحامي. كما يضمّن 

الشرة  الون ي  الاراري  لد    التو سي  الملف وجوبا بمذكرة توضيحية تلخص معطيات الملف وطلبات 

طرفه أو من طرف المحكمة أو الهيئة أو الهيكل تمكين المحامي من المعطيات المطلوبة سواء من  لدوسن

 .المعني قبل موعد الجلسة، أو الاجتماع

الشركة الوطنية العقارية عدم نشر أو توزيع تقارير المحامي والمؤيدات التي قدّمها في إطار نيابة  -ب

 للبلاد التونسية للوسط 

المعطيات الماليةّ والمؤيدات العلميّة كشف  للوسطلا يمكن للشركة الوطنية العقارية للبلاد التونسية  -ث

لسنة  764عدد من الأمر  15طبق أحكام الفقرة الأولى من الفصل  االمتعلقّة بالمحامي المتعاقد معه
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المتعلّق بضبط شروط وإجراءات تكليف المحامين بنيابة الهياكل  2014جانفي  24مؤرّخ في  2014
 .دارية والعسكرية والتعديلية والتحكيميةالعمومية لدى المحاكم والهيئات القضائية والإ

 : طرق خلاص صاحب العقد: 5الفصل

من طرف الإدارة  الصفقة صاحب ل تحويل إلى الحساب الجاري عن طريق يتمّ خلاص صاحب المهمة 

النسخة تسليم ( يوما من تاريخ إيداع الفاتورة بعد صدور الحكم أو 30في أجل أقصاه ثلاثون )المالية 

 لفائدتها. إذا كان الحكم صادرا  إلى الشركة الوطنية العقارية للبلاد التونسية للوسط التنفيذية

الشركة تحمل على كما  أجرة عدول التنفيذ  للوسط الشركة الوطنية العقارية للبلاد التونسية وتحمل على

أجرة عدول الإشهاد والخبراء ومصاريف الترسيم بإدارة الملكية  للوسط الوطنية العقارية للبلاد التونسية

 العقارية. 

تتولى الشركة الوطنية العقارية للبلاد التونسية إلاّ أنهّ وفي صورة تسبقه المصاريف من قبل المحامي ، 

ع مثبتة لهذه الأعمال مسلمّة من المعنيين القائمين بالأعمال موضو تخلاصها على أساس فاتورا للوسط

 الاسترجاع وذلك إثر التثبت من الطابع الفعلي لإنجاز المهمّة.

 : الالتزامات الموضوعة على كاهل المحامي: 6الفصل 

 يلتزم المحامي بما يلي: 

 اعند نيابته له الشركة الوطنية العقارية للبلاد التونسية للوسطبذل العناية اللازمة للدفاع عن مصالح  -

 أمام المحاكم أو الهيئات القضائيةّ و التعديلية والتحكيمية.

الشركة الوطنية العقارية حضور كل الجلسات بنفسه أو بواسطة مساعديه، عند الاقتضاء، وإعلام  -

 كتابيا بمآلها في أجل أقصاه ثلاثة أيام من تاريخ انعقادها.للبلاد التونسية للوسط 

ي المسائل المتعلقة بنزاعات الهيكل العمومي أو بدراسة حضور الاجتماعات المخصّصة للنظر ف -

 الملفات التي وقع تكليفه بها قصد إبداء رأيه فيها أو إحاطة الهيكل العمومي فيها.

 ولهذا الغرض،

دعوته كتابيا سواء عن طريق الفاكس أو البريد للوسط  تتولى الشركة الوطنية العقارية للبلاد التونسية

 ذه الاجتماعات وذلك قبل انعقادها وفي حيزّ زمني معقول.ي لحضور هنالإلكترو

مقابل وصل تسلمّ، من مشروع العريضة ،  للوسط الشركة الوطنية العقارية للبلاد التونسيةتمكين  -

 الشركة الوطنية العقارية للبلاد التونسيةقبل إمضائها حتى تبدي رأيها فيها. وفي صورة عدم إبداء 

أجل أقصاه أربعة أيام عمل من تاريخ تسلمها من قبله، فيعدّ ذلك موافقة  بملاحظات حولها في للوسط

 على محتواها وإذن للمحامي بمواصلة الإجراءات التي يقتضيها القانون. اضمنية منه

من شهادة في خلاص معاليم الضمان للوسط  الشركة الوطنية العقارية للبلاد التونسيةتمكين  -

وذلك مسؤوليته المدنيةّ الاجتماعي وخلاص معاليم انخراطه في صندوق التأمين وما يفيد قيامه بتأمين 

 وجوبا قبل خلاص الاتعاب.
 

 : مدّة الإتفــاقية : 7الفصل 
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صورة وجود قضايا جارية وفي  مدّة الاتفاقية بـثلاثة سنوات تبدأ من ........... وتنتهي في ....... تضبط

في هذا التاريخ الأخير ولم يتم تعيين محامي من قبل اللجنة المختصّة للمتابعة والمراقبة المحدثة بالهيئة 

فيتولى مواصلة هذه القضايا وفق قواعد العناية المهنيةّ وذلك إلى حين انتهاء  العليا للطلب العمومي

من نصّ الحكم الصادر  وطنية العقارية للبلاد التونسيةالشركة الطورها الجاري، دون سواه، وتمكين 

 فيها.
 

 : التقيدّ بتركيبة الفريق المتدخّـل : 8الفصل 

من حيث العدد الاستشارة  يلتزم صاحب العقد بتوفير الفريق الذي رشّحه في المشاركة في طلب 

والمستوى العلمي والتجربة المهنيّة دون سواه إلاّ أنهّ وفي صورة تغيير التركيبة في الأثناء، فيجب على 

بذلك كتابيا وتغيير المحامي )ن( المتخلي  للوسط الشركة الوطنية العقارية للبلاد التونسيةالمحامي إعلام 

والمهنيةّ ونفس التجربة من حيث عدد السنوات ية العلم )ن ( عن المهمّة بمن له )م( نفس المؤهلات 

كتابيا على هذا الشركة الوطنية العقارية للبلاد التونسية للوسط  على أن يحظى ذلك، مسبقّا، بموافقة 

التغيير وإمضاء ملحق في الغرض بين الطرفين يتمّ عرضه مسبقا على اللجنة المختصّة للمتابعة 

 العليا للطلب العمومي.والمراقبة المحدثة بالهيئة 

وفي خلاف ذلك، وفي صورة تعذرّ توفير مترشح جديد يستجيب لمقتضيات كراس الشروط الذي تمّ على 

أوفي صورة عدم موافقة  للوسط الشركة الوطنية العقارية للبلاد التونسيةأساسه اختيار المتعاقد مع 

شّح المقترح، فله حقّ فسخ عقد الصفقة بعد على المترالشركة الوطنية العقارية للبلاد التونسية للوسط 

إصدار تنبيه في الغرض للمتعاقد معه عن طريق عدل تنفيذ وإمهاله بأجل إضافي أقصاه خمس عشرة 

 ( يوما إن لم يقع على إثره تدارك النقص أو إصلاح الخلل مقارنة مع العرض المقدّم من قبله.15)

 :فسخ الاتفاقية: 9الفصل 
 

 ، تفسخ هذه الاتفاقية، آليا في الحالات التالية:،   8ت الفقرة الأخيرة والفصل مع مراعاة مقتضيا

 انتهاء مدّة التكليف المشار إليها بالفصل السابع أعلاه. -

 .المحامي  وفاة -

الشركة الوطنية العقارية  وجه له ت هذه الصورة  عدم إيفاء صاحب العقد بالتزاماته التعاقدية. وفي -

دعوه فيها إلى القيام بالتزاماته ت العمومي تنبيها بواسطة رسالة مضمونة الوصول للبلاد التونسية للوسط 

للشركة يمكن  ،هذا الأجل التنبيه. وبانقضاءعن عشرة أيام ابتداء من تاريخ تبليغ  د لا يقلّ في أجل محدّ 

حسب ه إجراء آخر أو تكليف من يتولى إنجاز دون أيّ  العقدفسخ  سط للو الوطنية العقارية للبلاد التونسية

 .الإجراء الذي يراه ملائما

وإهدار بالتزامه  العقد إخلال صاحبللوسط  الشركة الوطنية العقارية للبلاد التونسية لدى إذا ثبت   -

مباشرة أو بواسطة الغير  هقيامفي التقاضي أو ثبت   للوسط  الشركة الوطنية العقارية للبلاد التونسيةحق 

 .العقد وانجازهإبرام  تمختلف إجراءا بتقديم وعود أو عطايا أو هدايا قصد التأثير في
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ويتولى المحامي إرجاع الوثائق التي بحوزته في أجل أقصاه خمسة عشرة يوما من طلبها كتابياّ من 

 قبل الهيكل العمومي.

 :10الفصل  

تغيير صاحب العقد دون وجود مبررات  للوسط ارية للبلاد التونسيةالشركة الوطنية العقفي صورة قرار 

قانونيّة أو واقعية ثابتة لذلك ، في قضيةّ لا زالت جارية، ففي هذه الحالة، تصرف له وجوبا أتعابه كاملة 

من المرسوم عدد  40التي تحتسب طبق أحكام الفصل الثالث من هذه الاتفاقية وذلك عملا بأحكام الفصل 

 والمتعلقّ بتنظيم مهنة المحاماة. 2011أوت  20المؤرّخ في  2011نة لس 79
 

  :  فضّ النزاعات المتعلقة بهذه الاتفاقية : 11الفصل 

، المساعي الصلحية. ولهذا الغرض في حالة نشوب خلاف في تأويل أحكام هذه الاتفاقية، تبجّل، وجوبا

من  (7مكاتبة اللجّنة المحدّثة بمقتضى الفصل)للوسط   الشركة الوطنية العقارية للبلاد التونسيةتولى ت
المتعلّق بضبط شروط وإجراءات تكليف  2014جانفي   24مؤرّخ في  2014لسنة  764عدد الأمر 

المحامين بنيابة الهياكل العمومية لدى المحاكم والهيئات القضائية والإدارية والعسكرية والتعديلية 
 .والتحكيمية

دون فصل الخلاف ودياّ، فيمكن للطرف الأحرص مواصلة الإجراءات القانونية وبانقضاء أجل شهر 

 التي يراها للدفاع عن حقوقه لدى المحكمة المختصّة.
 

 : مصـاريف التسجيل : 12الفصل 

 .المحاميتحمل مصاريف التسجيل على 

 :العقدصحة : 13الفصل 
المدير العام للشركة الوطنية العقارية للبلاد التونسية  ئه من قبل:إمضا إلا بعدحيحا ص ا العقدكون هذيلا 

 .للوسط

 : محلّ المخـابرة:14الفصل 

ك عينّ كل طرف محل مخابرته في عنوانه المذكور أعلاه. غير أنهّ يمكن لأحد الطرفين تغيير ذل

سطة عدل طريق إعلام بوا نعكذلك  بمقتضى رسالة مضمونة الوصول مع الإعلام بالبلوغ للطرف الآخر أو

                                                                                       فيذ.نالت

 حــرّر بـ......... في ..................  

 الإمضــاءات  

   المحامي                     الشركة الوطنية العقارية للبلاد التونسية للوسط 

  المدير العام    

 عبد النافع بوراوي   
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اس الشروط المتعلق الوطنية   لنيابة الشركة نبتكليف محامي كر 

 العقارية للبلاد التونسية للوسط

 

  

 

 

 

  لدى  المحاكم  وسائر الهيئات القضائية والإدارية     
 والتعديلية والتحكيمية

2023-2022/2022-2021/2021-2020لسنوات     
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، من بين المرسّمين بجدول المحامين، ينمباشر  ين  محام( 4خمس)في اختيار  الاستشارةيتمثّل موضوع 
والدفاع  حقهافي  القانونيّة جميع الإجراءاتالقيام بو  للوسط الشركة الوطنية العقارية للبلاد التونسية نيابةل

ام ـالأحك تقتضيهة وفق ما والإدارية والتعديليّ والتحكيميّة لدى المحاكم وسائر الهيئات القضائية  هاعن
 ةة والجزائيّ ة والجبائيّ والتجاريّ  والعسكرية ةالمدنيّ الإداريّـة و  راءاتـالمتعلقة بالإج الجاري بها العمل التشريعية
 .والتحكيم

 بدقة الحقوق والالتزامات المحمولة على الطرفين المتعاقدين. عقد النيابةويبيّن 

 : شروط المشاركة 2الفصل 

 لمحامين المرسمين بجدول المحامين لدى: ل الاستشارةيمكن المشاركة في 

 ( الاستئناف ) مع اقدمية خمس سنوات واكثر 

 التعقيب 

 الاستشارةفي تاريخ صدور 
لا تجوز مشاركة المحامين الذين تعرّضوا للإيقاف عن المباشرة بمقتضى قرار تأديبي بات أو محلّى 

المحكمة المختصّة خلال الثلاث سنوات التي سبقت التاريخ بالنفاذ العاجل ما لم يتمّ إلغا ه من قبل 
 .1الأقصى لقبول العروض

كما لا يمكن مشاركة المحامين الموجودين في إحدى حالات المنع المنصوص عليها بالتشريع والتراتيب 
 الجاري بها العمل أو تلك التي تنشأ بسبب تضارب المصالح المرتبطة 

 إن التثبّت من الوضعية القانونية للمحامي أو الشركة المهنية للمحاماة لا يدخل ضمن مشمولات الهيكل العمومي )لجنة الفتح و الفرز المحدثة للغرض(، 1
 ئة الوطنية أو رئيس الفرعبالهيئة العليا للطلب العمومي بالتنسيق مع الهي للّجنة المختصّة لمراقبة ومتابعة نيابة المحامينإنما يندرج ضمن صلاحيات او 

المتعلّق بضبط شروط  2014 جانفي 24مؤرّخ في ال 2014لسنة  764عدد  من الأمر 16الفصل  لأحكامالجهوي المختوّ، عند الاقتضاء، طبقا 
.ةوإجراءات تكليف المحامين بنيابة الهياكل العمومية لدى المحاكم والهيئات القضائية والإدارية والعسكرية والتعديلية والتحكيمي  
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مباشرة بين المحامي ورئيس الهيكل العمومي أو بأحد أعضاء هياكل التّسيير أو المداولة أو تلك بالعلاقة ال
او  التي يكون فيها المحامي أو أعضاء الشركة المهنيّة للمحامين قد قبل أيّ دعوى ضدّ جهة تعمل لديها

 من مرسوم المحاماة. 32اي مانع اخر على معنى الفصل 
من القضاة المتقاعدين والأساتذة الجامعيين المباشرين أو المتقاعدين على الرغم ولا تقبل العروض الواردة 

 من ترسيمهم بجدول المحاماة.

 : كيفية المشاركة 3الفصل 

 منفردا  الاستشارةيمكن للمحامي المباشر المشاركة في 

 إلى حصص الاستشارة: توزيع  4الفصل 

 من: الاستشارةتكوّن ت

 الولايات محل المخابرة الترسيم عدد المحامين القسط
 كامل تراب الجمهورية   ولاية سوسة  التعقيب 2 1

 

استئناف اكثر من فم،   1 2

 سنوات 

 و تعقيب 

 ولاية القصرين  القصرين ولاية  

استئناف اكثر من فم،  1 3

 سنوات 

 و تعقيب

 ولاية المهدية  

 ولاية المنستير

 ولاية القيروان

    

 :الاستشارةسحب ملف :  5الفصل 

يتولى المترشح تحميل كراس الشروط مجانا من موقع الواب الخاص بالصفقات العمومية 
)www.marchespublics.gov.tn(   ( و موقع الهيئة الوطنية للمحامينhttps://avocat.org.tn  ) بموقع  أو

بعد أن يتولى تعمير  (www.snit centre .com.tn) للوسط التونسية للبلاد العقارية الوطنية الشركة) واب
وبالإضافة إلى ذلك، فإنه يمكن سحب كراس  الإستمارة الإلكترونية الموجودة للغرض على الموقع المذكور.

http://www.marchespublics.gov.tn/
http://www.snit/
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 4000نهج البشير صفر عنوانها للوسط الشركة الوطنية العقارية للبلاد التونسية الشروط مباشرة من 
 .(دون مقابلالقانونية والعقارية  الإدارة الفرعية للشؤون  )،سوسة

 صلوحية العروض: 6الفصل 

يوما( ابتداءا من اليوم الموالي  60يصبح المشاركون ملزمين بعروضهم بمجرّد تقديمها لمدة ستّين يوما )
 للتاريخ الأقصى المحدد لقبول العروض.

 :الاستشارةالتوضيحات وملاحق ملف :7الفصل 

أيام من تاريخ نشر الإعلان  (10عشرة )يمكن لكل مشارك أن يطلب كتابيا إيضاحات في أجل أقصاه 
 . الاستشارةعن 

والإستفسارات يتضمّن الإجابات والتوضيحات المتصلة بالملاحظات  الاستشارةويتمّ إعداد ملحق لملف 
( أيام 10التي يطلبها المترشحون، ويوجه إلى جميع ساحبي كراس الشروط في أجل لا يتجاوز عشرة )

قبل التاريخ الأقصى المحدد لقبول العروض وذلك عبر البريد الإلكتروني للمحامي أو للشركة المهنية 
 4شار إليها بالفقرة الثانية من الفصل للمحاماة المبيّن في الإستمارة الإلكترونية لسحب كرّاس الشروط الم

المتعلّق بضبط شروط وإجراءات تكليف  2014جانفي  24مؤرّخ في ال 2014لسنة  764عدد من الأمر 
المحامين بنيابة الهياكل العمومية لدى المحاكم والهيئات القضائية والإدارية والعسكرية والتعديلية 

 .والتحكيمية

 المشار إليه عن طريق البريد السريع لكافة المترشحين. الاستشارةكما يجوز عند الاقتضاء، تعميم ملف 

يمكن للهيكل العمومي توجيه معطيات تكميليّة إلى المترشحين الذين سحبوا كراس الشروط قصد هذا، و 
 ( قبل إنتهاء أجل تقديم العروض.10في أجل أدناه عشرة ) الاستشارةمزيد توضيح ملف 

 

 الضمانات المالية ::8الفصل 

 يعفى المشاركون من تقديم الضمانات المالية التي تقتضيها التراتيب المتعلّقة بتنظيم الصفقات العموميّة.

 :عقد تأمين عن المسؤوليّة المدنيّة والمهنيّة:9الفصل 
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المسؤولية المدنية والمهنية، سارية المفعول في  عن تأمين عقدتقديم  ستشارةالايتعين على كل مشارك في 
 تاريخ آخر أجل لتقديم العروض. 

كما يجب على المحامي صاحب الصفقة، تجديد شهادة التأمين سنويا إلى حين الإعلام بالحكم المتعلّق 
د بها.  بآخر قضية مُتعَهَّ

بداية من يوم الإعلام بالحكم لآخر قضيّة تعهّد بها  يوما 15ويسري عقد التأمين إلى حين انقضاء 
 المحامي.

بداية من يوم الإعلام بالحكم المتعلّق بآخر قضية  الخمس عشر يوماويصبح عقد التأمين لاغيا بانقضاء 
ية الشركة الوطنية العقارية للبلاد التونسيتعهد بها المحامي. وإذا تم إعلام شركة التأمين المعنيّة من قبل 

قبل انقضاء الأجل المذكور أعلاه وذلك بمقتضى رسالة معلّلة ومضمونة الوصول مع الإعلام  للوسط
التعاقديّة، يتم  بالبلوغ أو بأية وسيلة أخرى تعطي تاريخا ثابتا لهذا الإعلام، بأنّ المحامي لم يف بالتزاماته

التأمين لاغيا إلّا بشهادة في  الاعتراض على إنقضاء عقد التأمين. وفي هذه الحالة، لا يصبح عقد
 .الشركة الوطنية العقارية للبلاد التونسية سلّمها تالغرض 

 طريقة تقديم العروض:  10الفصل 

 يتم تقديم العروض على مرحلة واحدة. 

( من هذا الكرّاس في ظرفين 11يُضمَّن العرض الفني والوثائق الإداريّة وجميع مؤيداتها المبيّنة بالفصل )
ن ومختومين يدرجان في ظرف ثالث خارجي يختم ويكتب عليه عبارة : " لا يفتح طلب عروض منفصلي

 .للوسط  الشركة الوطنية العقارية للبلاد التونسيةمتعلق بتكليف محام  لإنابة   2019عدد .... لسنة 

البريد مضمون توجّه الظروف المحتوية على العروض الفنية والوثائق الإدارية وجميع المؤيدات عن طريق 
ـشركة الوطنية العقارية الوصول أو عن طريق البريد السريع أو تسلّم مباشرة إلى مكتب الضبط التابع ل

 مقابل وصل إيداع.  للوسط للبلاد التونسية
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تســجّل الظــروف عنــد تســلّمها فــي مكتــب الضــبط المعــيّن للغــرض ثــمّ وفــي مرحلــة ثانيــة تســجّل فــي الســجلّ 
 مية حسب ترتيب وصولها ويجب أن تبقى مختومة إلى موعد فتحها.الخاص بالصفقات العمو 

 يقصى آليّا: 

ويعتمد في ذلك خـتم مكتـب الضـبط المركـزي للشـركة الوطنيـة العقاريـة للـبلاد  * كلّ عرض ورد بعد الآجال
 . للوسط التونسية

 .ولا يحمل ختم المحامي* كلّ عرض لم يكن مغلقا 

 كما يقصى:

ات أو تحفّظات أدخلها المشـارك علـى بنـود كـرّاس الشـروط ولـم يـتمّ رفعهـا خـلال * كلّ عرض تضمّن تغيير 
 .للوسط الشركة الوطنية العقارية للبلاد التونسية الأجل الإضافي الممنوح له من 

 * كلّ عرض تضمّن تصريحات أو معلومات خاطئة أو وثائق مزوّرة. 

 من الأسباب المطالبة بتعويض. ولا يمكن للمشاركين الذين تمّ إقصاء عروضهم لأيّ سبب

يجب أن تحرّر العروض بكاملها بالحبر بما في ذلك وثيقة التعهد طبقا للنماذج الملحقة بكراس الشروط. 
 ويقصى كل عرض لا تتوفر فيه الشروط المطلوبة.

 الوثائق المكوّنة للعرض::  11لفصلا
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يجب أن يحتوي الظرف المتضمّن للعرض ووثائق 
بيان  والمؤيّدات المصاحبة لها على ما يلي:التعهّد 

 الوثيقة

 واجبات المشارك العمليات المطلوبة

 الادارية  الوثائق
المشـارك علـى كـلّ صـفحة وإمضـا ه فـي آخـر الوثيقـة ختم وإمضاء  --- كراس الشروط

 مع بيان التاريخ.

 مع تحديد القسط المزمع المشاركة فيه  تعهّدالوثيقة 

 

 المشارك وختمه في آخر الوثيقة مع بيان التاريخ .  إمضاء (1المدرج بالملحق عدد)طبقا للأنموذج 

 إمضاء المشارك وختمه في آخر الوثيقة مع بيان التاريخ . (2طبقا للأنموذج المدرج بالملحق عدد) بطاقة إرشادات عامّة حول المشارك

 --- نسخة مطابقة للأصل من بطاقة التعريف الجبائية.  بطاقة تعريف جبائية

 شهادة انخراط بصندوق الحيطة والتقاعد للمحامين

 

 ممضاة من قبل الشخو المفوّض له وختمها مع بيان التاريخ. الشهادة أو نسخة مطابقة للأصل من الشهادة. أصل

 شهادة مهنية في ترسيم بجدول المحامين

  

إمضاء العميد أو الكاتب العام للهيئــة أو رئـيس الفـرع الجهـوي دون  أصل الشهادة المهنية أو نسخة مطابقة للأصل منها . 
 سواهم وختمه مع بيان التاريخ.

شـــــهادة الانخـــــراط بالصــــــندوق الـــــوطني للضـــــمان الاجتمــــــاعي    ) بالنســـــبة للمعــــــاونين 
 تعانة بمعاونين أو أعوان.أو تقديم تصريح على الشرف بعدم الاس والأعوان(

إمضــــــــاء الــــــــرئيس المــــــــدير العــــــــام للصــــــــندوق الــــــــوطني للضــــــــمان  نسخة مطابقة للأصل من الشهادة.
 الاجتماعي أو من الشخو المفوّض له وختمه مع بيان التاريخ.

لشــــركة التـــــامين أو مــــن الشـــــخو إمضــــاء الــــرئيس المـــــدير العــــام  نسخة مطابقة للأصل من العقد عقد تأمين عن المسؤوليّة المدنيّة والمهنيّة
 المفوّض له وختمه مع بيان التاريخ.

تصريح على الشرف يلتـزم بموجبـه المشـارك بعـدم القيـام مباشـرة أو بواسـطة الغيـر بتقـديم 
وعـــود أو عطايـــا أو هـــدايا قصـــد التـــأثير فـــي مختلـــف إجـــراءات التعيـــين ومراحـــل إنجـــاز 

 المهمّة.

 إمضاء المشارك وختمه في آخر الوثيقة مع بيان التاريخ. (3طبقا للأنموذج المدرج بالملحق عدد)

الشركة الوطنية  تصريح على الشرف يقدّمه المشارك بأنّه لم يكن عونا عموميا لدى
، أو مضت عن انقطاعه عن العمل به مدّة خمس  للوسط العقارية للبلاد التونسية

 سنوات على الأقلّ. 

نسخة مطابقة للأصل منه أو نسخة من وفي خلاف ذلك، يجب تقديم الترخيو أو 
مكتوب الإعلام )حسب الحالة( طبقا للتراتيب الجاري بها العمل وخاصّة منها أحكام 

المتعلق  1998سبتمبر  28المؤرّخ في  1998لسنة  1875من الأمر عدد  5الفصل 
بضبط الشروط والإجراءات المتعلّقة بإسناد الموظفين العموميين ترخيصا لممارسة 

 ط خاص بمقابل له علاقة مباشرة بمهامهم.نشا

 (4طبقا للأنموذج المدرج بالملحق عدد )

 

 

 إمضاء المشارك وختمه في آخر الوثيقة مع بيان التاريخ.
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 تصريح على الشرف بعدم الوجود في إحدى

 من كرّاس الشروط 2الحالات الإقصائيّة المنصوص عليها بالفصل 

 .المشارك وختمه مع بيان التاريخإمضاء  (5عدد    )طبقا للأنموذج المدرج بالملحق 

 في فرز العروض:  اعتمادهاالجوانب الفنية والوثائق التي يتمّ  

المضمَّنة  الخصوصيّة/أو العامّة و البيانات والمراجعتصريح على الشرف بصحّة 
 .بالعرض

 .التاريخ المشارك وختمه مع بيانإمضاء  (6طبقا للأنموذج المدرج بالملحق عدد    )

 .في آخر الوثيقة مع بيان التاريخ وختمه إمضاء المشارك (7طبقا للأنموذج المدرج بالملحق عدد  ) ) منفرد( :اسمية  في المحامي   قائمة 

القيام و  للوسط الشركة الوطنية العقارية للبلاد التونسيةنيابة التزام لكل محام مشارك  ب
دى المحاكم وسائر الهيئات ا لوالدفاع عنها في حقه القانونيّة جميع الإجراءاتب

 .ةوالإدارية والتعديليّ والتحكيميّة القضائية 

 إمضاء المشارك وختمه في آخر الوثيقة مع بيان التاريخ. (8طبقا للأنموذج المدرج بالملحق عدد    )

التعريف بإمضاء كـل محـام مشـارك علـى أن يكـون تـاريخ التعريـف 
 . الاستشارةبالإمضاء وجوبا بعد صدور إعلان 

  .في آخر الوثيقة مع بيان التاريخ وختمهإمضاء المشارك  (9طبقا للأنموذج المدرج بالملحق عدد  ) .خيرةخلال الخمس سنوات الأالمباشر  لتجربة العامة للمحاميقائمة المراجع المبيّنة ل

في إطار دورات لمحامي المباشر قائمة في الدورات التكوينية المتخصصة التي تابعها ا
التي تنظمها الهيئة الوطنية للمحامين بالتنسيق مع لاستكمال الخبرة  التكوين المستمر

 ن. المعهد الأعلى للمحامين أو في إطار أنشطة الهياكل الدولية للمحامي

إمضــاء المشــارك وختمــه فــي آخــر الوثيقــة مــع بيــان التــاريخ. يقــدّم  ( 10طبقا للأنموذج المدرج بالملحق عدد  )
فـي  المحامي المترشح نسخة مطابقة للأصـل مـن شـهادة المشـاركة

 .الدورة المعنية
 

 صاحب السيرة الذاتيّة  مع بيان التاريخ.إمضاء  ( 11)طبقا للأنموذج المدرج بالملحق عدد  المباشر  السيرة الذاتيّة للمحامي

في القضايا موضوع الإنابات الجارية والتي لا تزال منشورة لدى  جدول التعهدات
 .  ةوالإدارية والتعديليّ والتحكيميّة وسائر الهيئات القضائية المحاكم 

 .في آخر الوثيقة مع بيان التاريخ وختمه إمضاء المشارك (12)طبقا للأنموذج المدرج بالملحق عدد 

 الشركة الوطنية العقارية للبلاد التونسية و  لمحاميمشروع عقد النيابة المبرم بين ا
 من جهة ثانية. للوسط

 .في آخر الوثيقة مع بيان التاريخ صاحب العرض  وختمهإمضاء  (13)طبقا للأنموذج المدرج بالملحق عدد 

 

 

وبقية الملاحق المنصوص عليها صلب الجوانب الفنية والتي  1عدم تقديم الملحق رقم  يمثلّ ملاحظة:

مبدأ  احترام بشرط للهيكل العمومي قصاء العرض ويجوزذ موجباتندرج ضمن تقييم العرض سببا 

أيام من تاريخ جلسة فنح  07، في أجل لا يتجاوز الاقتضاء عنديطلب  أنبين المشاركين  المساواة

يؤدي ذلك إلى  ألا شريطةتتعلق بالعروض الفنية  توضيحاتو مستنداتبيانات و استكمال كتابيا العروض،

 تغيير في محتواها

 

 فتح الظروف:: 12الفصل .
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المدير العام للشركة تحدث لدى الهيكل العمومي لجنة خاصة بفتح وتقييم العروض يتم تعيينها بمقرر من 
 . للوسط الوطنية العقارية للبلاد التونسية

المحتوية على الوثائق الإدارية والعروض تجتمع اللجنة المذكورة لفتح الظروف الخارجية والظروف  
 الفنيّة.

علنية. وتعقد جلسة فتح العروض في التاريخ والمكان المحدّديْن بنو إعلان  تكون جلسة فتح العروض 
 الدعوة إلى المنافسة. 

ل لهم  لا يسمح للحاضرين المشاركين بالتدخّل في سير أعمال اللجنة لأيّ سبب من الأسباب. كما لا يخوَّ
 طلب تمكينهم من تعديل عروضهم أو إدخال أيّ إضافات عليها. 

 .لا تفتح إلّا العروض الواردة في الآجال القانونية المحدّدة لقبول العروض 
 غيا.لا يمكن لأيّ عارض أن يدخل على عرضه أية تغييرات وإلا أعتبر هذا العرض لا 

يتمّ الشروع في عمليّة الفتح طبقا للتسلسل الترتيبي لتاريخ الورود وذلك بفـتح الظـرف الخـارجي للعـرض  -
 والتثبّت من وجود كلّ الوثائق الإداريّة المطلوبة.

فـــتح الظـــرف المحتـــوي علـــى العـــرض الفنّـــي والاقتصـــار علـــى التصـــريح بوجـــود الوثـــائق المطلوبـــة دون  -
 تعدادها.

وباستثناء الوثائق التي تدخل في تقييم العـرض الفنّـي للمشـارك يمكـن، عنـد الاقتضـاء، للجنـة الخاصّـة بفـتح 
الظــروف وفرزهــا أن تــدعو كتابيّــا المشــاركين الــذين لــم يقــدّموا كــلّ الوثــائق المطلوبــة إلــى إتمــام ملفــاتهم فــي 

طريــق البريــد الســريع أو بإيــداعها أيّــام عمــل مــن تــاريخ جلســة فــتح الظــروف وذلــك عــن  07أجــل لا يتجــاوز 
 حتى لا تقصى عروضهم. للوسط المركزي للشركة الوطنية العقارية للبلاد التونسيةضبط المباشرة بمكتب 

 : ضبط آجال وصيغ الرجوع في تقديم الترشحات من قبل المشاركين في الصفقة: 13الفصل 

يمكــن للمحــامي الــذي قــدّم ترشّــحه فــي طلــب عــروض أن يســحبه بطلــب كتــابيّ، مقابــل وصــل تســليم، يقــدّم 
أو عــن طريــق البريــد مــع الإعــلام بــالبلوغ فــي  للوســط الشــركة الوطنيــة العقاريــة للــبلاد التونســية مباشــرة إلــى 
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 الشــركة  مــن قبــل ( يومــا مــن تــاريخ آخــر أجــل لقبــول العــروض المعلــن عليــه15أجــل أقصــاه خمســة عشــرة )
 وذلك دون الحاجة إلى تبرير هذا الانسحاب.

 وبانقضاء هذا الأجل، تؤخذ بعين الاعتبار عروضهم في أعمال التقييم، ويبقوا ملزمين بها.

غير أنّه لا يمكن سحب ذلك العرض بعد انقضاء الأجل المذكور إلا بمطلب معلل يقدّمه المترشّح للجنة 
 بهدف الموافقة عليه.  2014لسنة  764( من الأمر 7السابع )المختصّة على معنى الفصل 

المشاركة في إتمام عملية الفتح، يحرم من إجازة من اللجنة وبعد دون وفي صورة تراجع المحامي 
( تحتسب، حسب الحالة، من تاريخ تراجعه 02الهياكل العمومية لمدّة سنتين ) الصفقات التي تنظمها كلّ 

عدم الردّ من طرفه على تاريخ الكتابي بعد الأجل المحدّد لذلك في الفقرة الأولى من هذا الفصل أو من 
 ( أيام عمل.10)إعلامه بقبوله النهائي الذي بقي دون ردّ لمدّة تجاوزت عشرة 

 

 

 تقييم العروض:14 الفصل

مــن هــذا الكــرّاس، تتــولّى هــذه اللجنــة  12بعــد فــتح العــروض مــن قبــل اللّجنــة الخاصّــة المشــار إليهــا بالفصــل 
 من هذا الكراس. 14الفصل بكذلك تقييم العروض المقبولة وترتيبها وفقا لإحدى المنهجيّات المدرجة 

 : منهجيّة تقييم العروض و إسناد الأعداد 14 الفصل

 لعروض:: منهجيّة تقييم ا 1.14

ـــيم العـــروض وترتيبهـــا لاختيـــار المحـــامي أو الشـــركة المهنيّـــة للمحـــامين بالاعتمـــاد، حصـــريا، علـــى  ـــتمّ تقي ي
 المقاييس التاليــة:

 



 الشركة الوطنية العقارية للبلاد التونسية للوسط

 (2 حصة عدد  (2023-2022/2022-2021/2021-2020لم تتجاوز مدة ترسيمه بالاستئناف خمس سنوات لنيابة الشركة لسنوات  استشارة  لتكليف محام
 

50 

 

 العدد الأقصى المسند معايير الفرز العدد

 نقطة 50 المراجع  العامة  للمحامي أو لأعضاء الشركة المهنيّة للمحامين 1

 نقطة 20 للمحاميالمؤهلات العلميّة  2

 نقطة 30 حجم المهام الموكولة للمحامي أو شركة المحاماة من قبل الهياكل العموميّة وعددها 3

 نقطة 100 المجمــــــوع العـــــام

 وتقصى وجوبا :

 .العروض التي لم تتضمّن إحدى الوثائق المعتمدة للتقييم الفني -

التي تنقصها الوثائق الإدارية المطلوبة للمشاركة في الصفقة بعد انقضاء فترة الإمهال العروض  -
 من هذا الكراس. 12والمحدّدة في الفصل 

 كل عرض تضمّن تصريحات أو معلومات خاطئة أو وثائق ثبت أنها مزوّرة. -

 .العروض التي يتولّى أحد المشاركين فيها تقديم أكثر من عرض واحد في نفس الصفقة -

وبخصوص المحامين الذين صدرت في شأنهم عقوبات تأديبيّة، فإنّ استبعادهم ورفض ترشّحاتهم لا يتمّ 
جانفي   24مؤرّخ في  2014لسنة  764إلا من قبل لجنة المراقبة والمتابعة المحدثة بمقتضى الأمر عدد 

لدى المحاكم والهيئات يتعلق بضبط شروط وإجراءات تكليف المحامين بنيابة  الهياكل العمومية  2014
القضائية والادارية والعسكرية والتعديلية والتحكيمية ، بعد التثبّت بدقّة في وضعيّاتهم المهنية بالتنسيق مع 
من له النظر في الهيئة الوطنية للمحامين  أو كذلك مع رئيس الفرع الجهوي  المختوّ عند الاقتضاء، 

 .2014جانفي   24مؤرّخ في  2014لسنة  764من الأمر عدد  15تطبيقا لمقتضيات الفصل 

 : إسناد الأعداد: 2.14

 50)المراجع العامة للمحامي أو لأعضاء الشركة المهنيّة للمحـامين خـلال الخمسـة سـنوات الأخيـرة   -أ
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 نقطة(:

 . كيفية إسناد الأعداد:1أ.

تسند أعداد المراجع بحسب عدد الإنابات التي أسداها المحامي أو أعضاء شركة المحاماة خلال الخمس 
 إلى تاريخ تقديم العروض. 2014سنوات الأخيرة أي من الفترة الممتدّة بين غرة جانفي 

وبهدف احتساب العدد المسند بعنوان المراجع المصرّح بها، يتم اعتماد نسخ من عيّنة من نصوص 
الأحكام بعد معالجتها من قبل المترشّح بغاية حجب أسماء الأطراف وتقديمها بشكل يحول دون إمكانيّة 

 التعرف على الأشخاص المذكورين بهذه الأحكام والمراجع. 

 

 

 

إنابة خلال  50و  40ما بين  عدد الإنابات لدى المحاكم
الخمسة سنوات السابقة لتاريخ 

 الاستشارة

ة خلال إناب 60و 51ما بين 
الخمسة سنوات السابقة لتاريخ 

 الاستشارة

إنابة خلال  70و 61ما بين 
الخمسة سنوات السابقة لتاريخ 

 الاستشارة

إنابة خلال  80و 71ما بين 
الخمسة سنوات السابقة لتاريخ 

 الاستشارة

إنابة خلال الخمسة  81أكثر من 
 الاستشارةسنوات السابقة لتاريخ 

العــدد المســند بعنــوان 
 المراجع العامة

10 20 30 40 50 

 أ. صيغ تقديم العيّنات من المؤيّدات:

ـــة  تبعـــا لإمضـــاء المترشّـــح للتصـــريح علـــى الشـــرف بصـــحّة البيانـــات المتعلّقـــة بالتجربـــة الخصوصـــيّة والعامّ
 (، لا يدعى، في مرحلة أولى، المترشّح المعني إلى تأييد عرضه بالمؤيّدات المصرّح بها.6)الملحق عدد 

. وبصفة عامة يتولى الاستشارةتعتمد عيّنة الإنابات أو رسائل التكليف حسبما يراه المترشح المشارك في 
 المحامي أو شركة المحاماة تقديم كل وثيقة تثبت إنجاز العمل موضوع الإنابة.
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 ولا يدخل ضمن احتساب التجربة القضايا التي تمّ رفضها شكلا.

خزينهــــا حســــب الســــنوات وحســــب طبيعتهــــا بطريقــــة تحفــــظ حمايــــة ويكــــون المحــــامي مــــدعو إلــــى جمعهــــا وت
ــة أو كــذلك فــي وســائل حفــظ إلكترونيّــة  المعطيــات الشخصــيّة والسّــر المهنــي فــي أقــراص ممغنطــة أو ليزريّ
تراعى فيها الضّمانات الفنيّة لاستغلالها طبق مواصفات تتلاءم مع التّجهيزات المستعملة فـي المجـال وذلـك 

طبق المواصفات الفنيّـة المبيّنـة للغـرض   للوسط الشركة الوطنية العقارية للبلاد التونسيةلتقديمها عند طلب 
 في كراس الشروط.

 ويجب الإشارة للمترشّحين أنّ عمليّة التقييم وترتيب العروض من الناحية الفنيّة تتمّ على النّحو التّالي:

 لمعطيــات المبيّنــة فــي التّصــاريح علــى تتــولّى لجنــة الفــتح والفــرز تقيــيم وترتيــب العــروض علــى أســاس ا
ــة الممضــاة مــن قبــل المترشّــحين وبقيــة الملاحــق المنصــوص عليهــا بملــف   الاستشــارةالشّــرف والسّــيرة الذّاتيّ

 وطبقا للمعايير والمقاييس المعلنة بكرّاس الشروط.
 بتوجيــه الملفــات  بعــد الانتهــاء مــن هــذه الأعمــال  للوســط تقــوم الشــركة الوطنيــة العقاريــة للــبلاد التونســية

إلى اللّجنـة المختصّـة للمراقبـة والمتابعـة بالهيئـة العليـا للطلـب العمـومي لإجـراء المراقبـة اللّازمـة عليهـا طبقـا 
. وإذا مــا اقتضــت 2014مــارس  13المــؤرخ فــي  2014لســنة  1039مــن الأمــر عــدد  10لأحكــام الفصــل 

ح أو مؤيــدات إضــافية حــول مــا تــم التصــريح بــه أعمــال اللّجنــة المــذكورة طلــب المؤيّــدات المضــمنة بالتصــاري
الشـــركة بخصـــوص المـــؤهلات العلميـــة والمهنيـــة، فـــإنّ هـــذا الطلـــب يوجّـــه إلـــى المحـــامين المعنيـــين مـــن قبـــل 

   للوسط. الوطنية العقارية للبلاد التونسية

 

 نقطة(: 20المؤهّلات العلميّة للمحامي )  -ب 

يهدف هذا المقياس إلى تحديد العدد الأمثل من المتدخلين للقيام بالإنابة وبالاستناد إلى الخبرة المتميّـزة فـي 
الميــدان المطلــوب مــن قبــل الهيكــل العمــومي مــن ناحيــة وإلــى المــؤهلات العلميــة للمترشــح مــن ناحيــة أخــرى، 

 وذلك حسب التصنيف التالي: 
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 المحامون المباشرون لدى التعقيب. -

 المحامون المباشرون لدى الاستئناف. -

 

إضــافة إلــى الشــهادات العلميّــة التــي تحصّــل عليهــا المحــامي تســند الأعــداد بحســب وعــدد الــدورات التكوينيّــة 
 التي تلقّاها أو شارك فيها على النحو التالي:

إطـار نقـاط لكـلّ محـام شـارك فعليـا أو تـابع بنجـاح دورة تكوينيـة متخصّصـة فـي  05تسند بصفة آليـة  -
التـي تنظمهـا الهيئـة الوطنيـة بالتنسـيق مـع المعهـد الاعلـى لإستكمال الخبرة المهنيّـة  دورات التكوين المستمرّ 

 (.10) عشرةللمحامين ويبلغ سقف النقاط بهذا العنوان 

( لكـــلّ مشـــاركة ناجحـــة فـــي دورة تكوينيّـــة قـــام بهـــا محـــامي فـــي إطـــار أنشـــطة 01تســـند نقطـــة واحـــدة ) -
 .1(10) عشرةللمحامين ويبلغ سقف النقاط بهذا العنوان  الهياكل الدوليّة

 

لإثبات المشاركة في هذه الدورات، يقدّم المحامي المترشح نسـخة مطابقـة للأصـل مـن شـهادة المشـاركة فـي 
 الدورة المعنية.

 نقطة( 30حجم المهام الموكولة للمحامي أو شركة المحاماة من قبل الهياكل العموميّة وعددها ) -ح

 
 
 
 

 
لطــور الابتــدائي فــي تــاريخ يــتمّ حــذف نصــف نقطــة عــن كــلّ قضــيّة جاريــة، لفائــدة هيكــل عمــومي فــي ا  -

                                                           

عنففدما يتعلّففق الأمففر بتكليفف  محففامي بقضففايا فففي ال ففارج مففن قبففل الهياكففل العموميّففة، يؤففف ، باذضففافة إلففى ذلففك، بعففين  1

للمحفامين مفدى إلمفام قام بهفا محفامي ففي إطفار أنشفطة الهياكفل الدوليّفة  الاعتبار ضمن ه ا المعيار الفرعي دورات تكوينيّة

المحامي المترشّح بلغة المحكمة المنشورة أمامها القضيّة أو اللغة المتفقّ عليها في العقد أو عنفد الاقتضفاء اللغفة اذنجليزيفة. 

أو شفركة المحامفاة ففي شفبكة مهنيّفة دوليّفة  ويمكن، ك لك، الأف  بعين الاعتبار إضافة إلى ه ه المقفايي،، انضفواء المحفامي

 لمكاتب محاماة من عدمه.
 

هذا المعيار إلى إعطاء أكثر فرص للمترشّحين المتفرّغين. لذلك بقدر ما يكون  يهدف
المحامي المترشح متفرّغا للمهمّة بقدر ما يرتفع العدد المسند إليه بهذا العنوان والعكس 

 بالعكس وذلك على النحو التالي:
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 نقاط. 10على ألا يتجاوز  الاستشارةتقديم الترشّح للمشاركة في 

يتمّ حذف نصف نقطة عن كلّ قضـيّة جاريـة لفائـدة هيكـل عمـومي فـي طـور الاسـتئناف فـي تـاريخ تقـديم  -
 نقاط. 10على ألا يتجاوز  الاستشارةالترشّح للمشاركة في 

خاصـة لـدى ذات معنويّـة أو ماديّـة  يّة جارية لفائدة هيكل عمومي أويتمّ حذف نصف نقطة عن كلّ قض -
 نقاط. 10على ألا يتجاوز  الاستشارةمحكمة التعقيب في تاريخ تقديم الترشّح للمشاركة في 

 :تعيين المحامي: 15الفصل
  

تقريــرا مفصّــلا   للوســط الشــركة الوطنيــة العقاريــة للــبلاد التونســيةتعــدّ لجنــة الفــتح والتقيــيم المحدثــة لــدى  
حول معايير اختيار المترشّحين ونتائج أعمال التقيـيم علـى ضـوء ذلـك توضّـح فيـه كيريّـة ترتيـب المترشّـحين 

 وأسباب إقصاء بعض العروض إن حصل ذلك.
وجوبــا هــذا التقريــر إلــى اللجنــة المختصّــة للمتابعــة والمراقبــة المحدثــة بالهيئــة العليــا للطلــب  الشــركة وجّــه تو 

لإجـراء  2014جـانفي  24والمـؤرّخ فـي  2014لسـنة  764من الأمر عدد  7طبقا لأحكام الفصل العمومي 
 من الأمر السالف الذكر وإعادة النظر فيها، عند الاقتضاء. 8مراقبتها عليها طبقا لمقتضيات الفصل 

 لتنفيذه. الشركةوبعد الانتهاء من هذه الأعمال، توجّه اللجنة المذكورة قرارها إلى 
 : إمضاءالعقد والشّروع في المهمّة: 16 الفصل

فــي العنــوان   للوسـط الــذي تـم اختيــاره مـن قبــل الشــركة الوطنيـة العقاريــة للـبلاد التونســيةيـتمّ إعــلام المحـامي 
المبــيّن بوثيقــة التعهّــد. ويجــب عليــه إمضــاء العقــد المحــرر باللغــة العربيــة طبــق النمــوذج المصــاحب لهــذا. 

الطرفين أهميّتها وضرورة توضيحها وذلك حسب مقتضيات وواقع نشـاط الهيكـل ويمكن إضافة بنود يرى 
 . العمومي

وعلى إثر المصادقة على العقد وإمضائه، يتم إعلام المحامي ليتولى اتخاذ كل الإجراءات الضرورية 
 لضمان إنطلاق المهمّة بمجرد تسلم الإذن بذلك.
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المشاركة في الصفقات التي يحرم من نهائيا للإنابة  هر وقع إختيا الذيإلا أنّه، في صورة نكول المحامي 
عدم الردّ من طرفه على إعلامه بقبوله تاريخ ( تحتسب من 02الهياكل العمومية لمدّة سنتين ) تنظمها كلّ 

 ( أيام عمل.10)النهائي الذي بقي دون ردّ لمدّة تجاوزت عشرة 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 الملاحق

 
 التعهّدوثيقة :  1ملحق عدد 
رشادات عامة حول المشارك: 2ملحق عدد   بطاقة ا 
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نجاز المهمّة : 3ملحق عدد  جراءات التعيين ومراحل ا  ثير في مختلف ا 
 
 تصريح على الشرف بعدم التا

 الاستشارةتصريح على الشرف بعدم مباشرة العمل لدى )الهيكل العمومي( صاحب : 4ملحق عدد 
قصائيّة المنصوص عليها بالفصل تصريح على الشرف : 5ملحق عدد  حدى الحالات الا  من كرّاس  4بعدم الوجود في ا 

 الشروط
 تصريح على الشرف بصحّة البيانات  والمراجع العامّة و/ او الخصوصيّة المذكورة في العرض: 6ملحق عدد 
  الاقساط المشارك فيها : قائمة7ملحق عدد 

داريّة  بنيابة الهيكل المحامي التزام: 8ملحق عدد  العمومي لدى المحاكم و سائر الهيئات القضائيّة والتحكيمية والا 
 والتعديلية
   المباشر لتجربة العامة للمحاميقائمة المراجع المبيّنة ل: 9ملحق عدد 

 
 خيرةخلال الخمس سنوات الا

طار دورات لمحامي قائمة الدورات التكوينية المتخصصة التي تابعها ا: 10ملحق عدد  التكوين المستمر التي في ا 
نشطة الهياكل الدولية 

 
طار ا و في ا 

 
على للمحامين ا

 
تنظمها الهيئة الوطنية للمحامين بالتنسيق مع المعهد الا

 للمحامين.
 سيـــرة ذاتيـــة: 11ملحق عدد 

نابات الجارية والتي لا تزال منشورة لدى المحاكم  جدول التعهدات: 12ملحق عدد  وسائر في القضايا موضوع الا 
دارية والتعديليّ والتحكيميّة الهيئات القضائية   ةوالا 

 .المباشر والهيكل عمــومي لمحاميعقد النيابة المبرم بين ا: 13ملحق عدد 

 

 

 

 

 1 ملحق عدد

 تعهّدالوثيقة 

 ............................)الاسم واللقب والخطة(.................... أسفله لممضيا  إني -

 ......................................................باسم ولحساب:................ المتصرف -
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 .............................................. تحت عدد: الحيطة و التقاعد  صندوق ب منخرطال -

 .....................................................(.العنوان بالكامل ذكر)المعيّن محل مخابرته بـ -

 ..................بصفتي : ......................................................... -

بإنابة المحامي )يحدده الهيكل العمومي( المتعلّق  الاستشارةملف المكوّنة لو 1الآتي ذكرها الوثائقجميع على  الاطلاعبعد و 
: 

 .الاستشارةملف  (1) 

 .الالتزام مثّل وثيقةتي تالتعهد الوثيقة ( 2) 

 عقد النيابة.( 3) 

 .الخدمات المزمع انجازها طبيعة وشروط يدّرت على مسؤوليتوبعد أن ق 

 وألتزم بما يلي:  أتعهّد

 المسندة لي دون تحفّظ. الاستشارة( قبول المهمّة موضوع 1 

طبق التراتيب  ةالمحدّد الأجرةمقابل  أعلاه،الوثائق المذكورة مبينة بوفقا للشروط ال( انجاز الخدمات القانونيّة المطلوبة 2
 القانونيّة في الميدان.

وفقا لما الجلسة   تاريخ من ايام  10 موضوع الصفقة خلال مدة قدرها التقارير الخاصّة بالإنابات لدى المحاكم تسليم( 3
 الإدارية الخاصة. نو عليه كراس الشروطت

 ن جزءا من العقد.التي تكوّ بكراس الشروط الإدارية الخاصة رجة مدالبنود تطبيق جميع ال( 4

 لآخر أجل محدد لقبول العروض. يوما ابتداء من اليوم الموالي 60 مدة الإبقاء على شروط هذا التعهد( 5

صورة ثبوت في قانوني. و ة تضارب مصالح أو أيّ حجر لافي ح مثلها ليست(التي أشركة ال )أو أنّ لست أنني شهد أ( 6
 العقد بصفة آلية وأتحمل مسؤوليتي القانونية المترتبة عن ذلك.فسخ  فإنه يتم ،ذلك خلاف
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أو البريد:  البنكفتوح بحساب المالتحولها إلى و بموجب عقد الصفقة المستوجبة لمبالغ االشركة دفع ت
 (أو البريدية البنكية لهويّةذكر ا............................ تحت عدد: .......................... )

 

 

 ......................حرر بـ .................. في

 (مشاركالوختم إمضاء )                                                 

 

  "(الاستشارةبخط اليد عبارة " صالح للمشاركة في مشارك ال )يكتب

 

 

 

 

 

 2 ملحق عدد

 

 حول المشارك بطاقة إرشادات عامة

 

 ........................:.....................................إسم شركة المحـاماة واللقب أو  الاسم

 ........تاريخ الترسيم في المحاماة:..............................................................
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 .................................................:................................. عنوان المقرّ 

 ..: .....................................و را للإجراءات الرا و يف  موقع الواب إذا ةالأ لدمحام  موقع واب عنوان

 .... ........:..................................................................................لهاتفا

 ...........................................الإلةترو   لدمحام   أو شرة  المحاماة : العنوان

 .............:...........................................................................المعرّف الجبائيرقم 

 ................ة(.....................خطالاسم واللقب وال)لإمضاء وثائق العرضشخو المفوّض ال

 

 ......................ر بـ .................. فيحرّ 

 

 (وختم المشارك إمضاء)                                                 

 

 

 

 

 3ملحق عدد 

 

 تصريح على الشرف بعدم التأثير

 في مختلف إجراءات التعيين ومراحل إنجاز المهمّة 
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 ................................................................................................................إنيّ الممضي أسفله )الإسم واللقّب( 

 .........................................بتاريخ...........................................المسجّل بالهيئة الوطنيةّ تحت عدد 

 ..................................................................................................المعينّ محلّ مخابرته بـ )العنوان الكامل( 

 المسمّى فيما يلي "المشارك"

م وعود أو عطايا أو أصرّح على شرفي بعدم قيامي وألتزم بعدم القيام مباشرة أو بواسطة الغير بتقدي

 .الصفقة لفائدتي إسناد هدايا قصد التأثير في مختلف إجراءات

 

ر  ـ   ..........................................    .............................حرف

 )إمضاء وختم المشارك(

 

 

 

 

 4ملحق عدد 

 تصريح على الشرف بعدم مباشرة العمل لدى )الهيكل العمومي(

 الاستشارةصاحب 

 

 ................................................................................................................إنيّ الممضي أسفله )الإسم واللقّب( 
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 ...........................................بتاريخ.........................................المسجّل بالهيئة الوطنيةّ  تحت عدد 

 ..................................................................................................المعينّ محلّ مخابرته بـ )العنوان الكامل( 

 المسمّى فيما يلي "المشارك"

إسم الهيكل    ذكر) أو إطارات  أصرّح على شرفي أنيّ لم أكن أعمل ضمن أعوان
 ............(.......................العمومي....

 أو مضت عن إنقطاعي عن العمل بها مدّة خمس سنوات على الأقلّ. 

 

، فترفرق نسرخة مرن مكتروب 1998لسرنة  1875)وفي صورة القيام بإعلام الهيكل طبق أحكام الأمرر عردد 

 خ ذلك أو الإدلاء بعلامة البلوغ عند الإقتضاء.(الإعلام مؤشّر عليه من قبل الهيكل يوضّح بدقةّ تاري

ر  ـ   ............................   ............................. حرف

 )إمضاء وختم المشارك(

 

 5ملحق عدد 

 تصريح على الشرف بعدم الوجود في إحدى

 من كرّاس الشروط 2الحالات الإقصائيّة المنصوص عليها بالفصل 

 

 ................................................................................................................إنيّ الممضي أسفله )الإسم واللقّب( 

 ...........................................................بتاريخ ..........................................المسجّل بالهيئة الوطنيةّ  تحت عدد 
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 .................................................................................................المعينّ محلّ مخابرته بـ )العنوان الكامل( 

 المسمّى فيما يلي "المشارك"

المحامين المقترحين لا نوجد في إحدى حرالات أصرّح على شرفي أنيّ وكافةّ أعضاء الفريق المتدخّل من 

 المنع المنصوص عليها بالمرسوم المنظّم لمهنة المحاماة.

كمررا أصرررّح أننّررا لا نوجررد فرري إحرردى الحررالات المنصرروص عليهررا بررالفقرة الأخيرررة مررن الفصررل الثرراني مررن 

  .الاستشارةكراس شروط 

 

ر  ـ  ............................  ............................. حرف

 )إمضاء وختم المشارك( 

 

 

 

 6ملحق عدد 

 تصريح على الشرف بصحّة البيانات 

 والمراجع العامّة و/ او الخصوصيّة المذكورة في العرض

 

 

 ................................................................................................................إنيّ الممضي أسفله )الاسم واللقّب( 
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 ..............................................................بتاريخ.........................................المسجّل بالهيئة الوطنيّة تحت عدد  

 ....................................................................................................المعينّ محلّ مخابرته بـ )العنوان الكامل( 

 المسمّى فيما يلي "المشارك"

 أصرّح على الشّرف بصحّة البيانات والمراجع الخصوصيةّ والعامّة التي قدّمتها في هذا العرض.

وأتحمّل مسؤوليتّي القانونيةّ في صورة ثبوت خلاف ذلك أو تبعا لعدم تقديمي للجّنة المكلفّة بالفرز لما 

 يثبتها من وثائق بعد طلبها منيّ لمدّة تتجاوز عشرة أياّم.

 

 

ر  ـ   ............................   ............................. حرف

 )إمضاء وختم المشارك(

 

 

 7عدد  ملحق

 

 الاقساط المشارك فيها قائمة 

 

 ع ر واللقب  الاسم االاقساط المشارك فيها  

  1 
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2 

  

 

3 

  

 

4 

  

 

5 

  

ر  ـ  ............................  ............................. حرف

 )إمضاء وختم المشارك(

 

 

 

 8عـدد ملحق

 المحامي  التزام

  للوسط العقارية للبلاد التونسيةالشركة الوطنية بنيابة 

 لدى المحاكم و سائر الهيئات القضائيّة والتحكيمية والإداريّة والتعديلية 
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الفريق  أقرّ بأنّ ……………………………………………….............................................…………)الإسم واللقّب(  إني الممضي أسفله

المعلومات  كافةّكما أقرّ بصحة  )ألتزم(بإنجاز المهمّة. دة الآتي ذكرهم يلتزمالمتدخل والمتكوّن من السيدّات والسا

 الواردة بهذا العرض:

 

 قب  اللو   سمالا

 

 الترسيم

 

 محل المخابرة

 

 1المحامي معرف به  إمضاء

 

 

 

   

 

 

   

 

 

   

 

 

   

 

 

   

 

 

   

 

 

   

 

                                                           

1
كما يجب التعري  باذمضاء لكل محامي  .صة لكلّ واحد منهميتعيّن على كلّ المتدفلين المعنيين اذمضاء في ال انة الم صّ 

 مشارك على أن يكون تاريخ التعري  باذمضاء وجوبا بعد صدور إعلان طلب العروض.
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ر  ـ  ............................  ............................. حرف

 

 

 )إمضاء وختم المشارك( 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 9عـدد  ملحق

 خيرةخلال الخمس سنوات الأ لتجربة العامة للمحاميقائمة المراجع المبيّنة ل

 إلى تاريخ فتح العروض( 2014جانفي 1)من  
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 جدول تأليفي للمراجع العامّة

 الطور

 

 

 المحكمة

 

 موضوع الإنابة

 الاناباتعدد   

 2015سنة  لتجربة العامة للمحامي المباشر أو المحامين ا

    

    

    

    

 

 2016سنة  لتجربة العامة للمحامي المباشر أو المحامين ا

    

    

    

    

 2017سنة  لتجربة العامة للمحامي المباشر أو المحامين ا

    

    

    

    

 2018سنة  لتجربة العامة للمحامي المباشر أو المحامين ا
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 2019سنة  لتجربة العامة للمحامي المباشر أو المحامين ا

    

    

    

    

 العدد الجملي للإنابات المصرح بها خلال الخمس سنوات .........................

 

 

 

 

 

 

 العامّةجدول تفصيلي للمراجع 
 

 المهمةّ  بداية وانتهاء  تاريخ

 الطور

 عدد القضيةّ 

 

 المحكمة

 موضوع الإنابة

 الخاص  الشخص    أوالهيكل العمومي   
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ر  ـ  ............................  ............................. حرف

 )إمضاء وختم المشارك( 

 يمكن نسخ الجدول لإضافة المراجع والقضايا المقترح التنصيص عليها بالعرض. 

 10عـدد  ملحق
في إطار دورات التكوين المستمر التي تنظمها الهيئة الوطنية للمحامين بالتنسيق مع  لمحامي قائمة الدورات التكوينية المتخصصة التي تابعها ا

 .المعهد الأعلى للمحامين أو في إطار أنشطة الهياكل الدولية للمحامين
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 ع ر المحور السنة

 الأعلى للمحامينالهيئة الوطنية بالتنسيق مع المعهد  المسلمة من قبل  التكوينية و شهادات استكمال الخبرة    الدورات

  1 

  2 

  3 

  4 

  5 

  6 

  7 

 الدورات التكوينية للمحامين في اطار أنشطة الهياكل الدولية

  1 

  2 

  3 

  4 

  5 

  6 

  7 

  

ر  ـ.............................   ............................  حرف

 .المعنية في الدورة شهادة المشاركة المحامي المترشح نسخة مطابقة للأصل منيقدم 

 11عدد  ملحق

 سي   رة ذاتي   ة
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 ............................................................................................................................................واللقب: الإسم*

 ...........................................................................................................................الولادة ومكانها:  تاريخ 

 ........................................................................................................تاريخ الترسيم بالهيئة الوطنيّة : *

 .......................................................................................................تاريخ الترسيم بقسم الإستئناف: *

 ..........................................................................................................* تاريخ الترسيم بقسم التعقيب: 

 ...................................................................:إن وجد وفقا للإجرءات القانونيّةعنوان موقع الواب *

 الشـهــائد العلميــة المتحص ل عليها المترشح :

 

ج  الشهـا ة الادميف  المخسس  الجاماي  س   التـخـرف

   

   

   

   

   

   

   

   

   
 

ص الخبرة العام ة في المحاماة :  ملخ 

 
 النتائج المحق قة أو نتائج الأعمال المنجزة

 
 تاريخ إنجاز هذه الأعمال 

 
 ميدان النزاع 

الهيكل العمومي أو الشركة الناشطة في القطاع الخاص التي قام 
 المحامي أو شركة المحاماة بنيابتها
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 الدراسات والبحوث

- 

- 

- 

-  

-  

- 

ص   ان وجد أو الماد ة المطلوبة( الاختصاصفي مهنة المحاماة ) ذكر  الخبرة الخصوصيةملخ 

 

 
 النتائج المحق قة أو نتائج الأعمال المنجزة

 
 تاريخ إنجاز هذه الأعمال 

 
 ميدان النزاع 

العمومي أو الشركة الناشطة في القطاع الخاص التي قام الهيكل 
 المحامي أو شركة المحاماة بنيابتها
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ة المترش ح المعطيات الإضافية التي يرى المترشح أهمية ذكرها في  - نشاطه في العلاقة بالمهم 

 إليها:

 التكوين في اللغات. 

 

 ممتاز جيد جدا جيد متوسط اللغة

     
     
     
     
 

 

 .الخبرة في ميدان معين قبل الترسيم في المحاماة 

-   

-  

 الإنضواء في شبكة دولي ة لمكتب محاماة 

 صاحب السيرة الذاتيةوختم  إمضاء  

 ............................في............................. حررّ ب                                                         
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 12عدد  ملحق

في القضايا موضوع الإنابات الجارية والتي لا تزال منشورة لدى  جدول التعهدات

 ةوالإدارية والتعديليّ والتحكيميةّ وسائر الهيئات القضائية المحاكم 

 

الآجال التقريبية لإنتهاء  الإنابات الجارية
 الإنابات الجاريةّ

الملاحظات الإضافية والتوضيحية 
التي يراها المترشح أنهّا ضروريةّ 

 لذكرها لتحديد جدول التعهدات
المحاكم أو الهيئات المنشورة  موضوع الإنابات عدد الإنابات

 أمامها القضايا
 

 شخص خاص الهيكل العمومي الطور

        
        

        

        

        

        

        
        

 

 وختم المترشح إمضاء  
 

 ............................في............................. حررّ ب 

 

 

 

 13عدد  ملحق
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 للوسط العقارية للبلاد التونسيةوالشركة الوطنية  لمحاميعقد النيابة المبرم بين ا
 

 

 : تعريف المهمّـة:الفصل الأوّل

 تتمثلّ مهمة: 

 الأستاذ .......................................................................................... 

 جميع الإجراءاتالقيام بوللوسط  الشركة الوطنية العقارية للبلاد التونسية طبق هذه الاتفاقية في نيابة 

 ةوالإدارية والتعديليّ والتحكيميّة لدى المحاكم وسائر الهيئات القضائية  والدفاع عنها في حقه القانونيّة

 .س أو كذلك خارجها عند الإقتضاءنسواء في تو

 ة بالعقد:قالمطبّ والتراتيب التشريع :  2الفصل  

التشريع وأعوانه إلى صاحب العقد كما يخضع  .العمللتراتيب الجاري بها او تخضع هذه الصفقة للتشريع

 .الإجتماعي نالجبائي والضما نالساري المفعول في الميدا

 

 : الأتعــاب : 3الفصل 

تضبط أتعاب المحاماة بخصوص المهامّ المشار إليها بالفصل الأوّل أعلاه طبق أحكام القرار المشترك 

بالتجارة والتي تشمل أيضا معاليم نشر القضايا والطوابع الصادر عن وزير العدل والوزير المكلف 

 ومبلغ تأمين أحكام الإستئناف أوالتعقيب. الجبائية ومعاليم طوابع تسجيل الاحكام

 

  : الإلتـزامات الموضوعة على كاهل الهيكل العمومي :  4الفصل 

ولهذا الغرض، تتولى يلتزم الهيكل العمومي بتوفير الظروف الملائمة لإنجاز المحامي لمهمّته  -أ

خاصة توفير كل أصول مؤيدات القضايا التي تطلب من المحامي رفعها تضمّن مع رسالة التكليف مقابل 

وصل تسلمّ ممضى من المحامي. كما يضمّن الملف وجوبا بمذكرة توضيحية تلخص معطيات الملف 

 وطلبات الشركة 

فه أو من طرف المحكمة أو الهيئة أو الهيكل تمكين المحامي من المعطيات المطلوبة سواء من طر -ب  

 المعني قبل موعد الجلسة، أو الاجتماع، بأسبوع على الأقل.

 عدم نشر أو توزيع تقارير المحامي والمؤيدات التي قدّمها في إطار نيابة الهيكل العمومي. -ت
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كشف المعطيات الماليةّ والمؤيدات العلميّة  للوسط للشركة الوطنية العقارية للبلاد التونسيةلا يمكن  -ث

من الأمر  15المتعلقّة بالمحامي أو بشركة المحاماة المتعاقد معه طبق أحكام الفقرة الأولى من الفصل 

المتعلّق بضبط شروط وإجراءات تكليف المحامين  2014جانفي   24مؤرّخ في  2014لسنة  764عدد 
 .والهيئات القضائية والإدارية والعسكرية والتعديلية والتحكيمية بنيابة الهياكل العمومية لدى المحاكم

 

 : طرق خلاص صاحب العقد: 5الفصل

الصفقة في أو صك باسم  صاحب تحويل إلى الحساب الجاري عن طريق يتمّ خلاص صاحب المهمة 

خة التنفيذية إذا ( يوما من تاريخ إيداع الفاتورة بعد صدور الحكم أو الإعلام بالنس30أجل أقصاه ثلاثون )

 التونسية للوسط.الوطنية العقارية للبلاد  الشركة كان الحكم صادرا لفائدة

طور التعقيب وتلك المنشورة لدى المحكمة  في)باستثناء القضايا أجر عدول التنفيذ الشركة وتحمل على 
 العقارية والمحكمة الإدارية التي يتحمل فيها المحامي معاليم تسليم الوثائق والمؤيدات(.

 عدول الإشهاد والخبراء ومصاريف الترسيم بإدارة الملكية العقارية.وتحمل على الشركة أجرة 

ابات خارج مجال منطقة تونس الكبرى أو خارج مصاريف التنقل المتعلقّة بالإنالشركة تحمّل تكما  

لهذا  أو أعضاء شركة المحاماةمراكز الولايات عندما تتجاوز مسافة التنقل التي يقطعها المحامي 

في حدود حالات التنقل الفعليّة والثابتة للمحامي، شخصياّ، أو لأعضاء شركة المحاماة كلم  30الغرض 

 المتعهّدين بملفّ الإنابة.

إقتضت ضرورة الملفّ التنقلّ للخارج، يتكفلّ الهيكل العمومي بتحمّل مصاريف التنقلّ والإقامة  وإذا ما

 حصرياّ في حدود أياّم المهمّة دون سواها بما فيها يومي الذهاب والرجوع.

وفي كل الحالات، يجب أن تكون النفقات التقديرية المتعلقّة بالنقل والإقامة في الخارج موضوع إتفّاق 

 بي منفرد ومسبق بين الطرفين وذلك بصرف النظر عن الاتفاقية المتعلقة بالأتعاب.كتا

إلاّ أنهّ وفي صورة تسبقه المصاريف من قبل المحامي أو شركة المحاماة، يتولى الهيكل العمومي 

مثبتة لهذه الأعمال مسلمّة من المعنيين القائمين بالأعمال موضوع  تخلاصها على أساس فالتورا

 جاع وذلك إثر التثبت من الطابع الفعلي لإنجاز المهمّة.الاستر

 

 : الالتزامات الموضوعة على كاهل المحامي: 6الفصل 

  

 يلتزم المحامي بما يلي:

بذل العناية اللازمة للدفاع عن مصالح الهيكل العمومي عند نيابته له أمام المحاكم أو الهيئات  -

 القضائيةّ و التعديلية والتحكيمية.
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كتابيا بمآلها في الشركة  كل الجلسات بنفسه أو بواسطة مساعديه، عند الاقتضاء، وإعلامحضور  -

 أو الإعلان عنها من الجهة المتعهّدة. أجل أقصاه ثلاثة أيام من تاريخ انعقادها

حضور الاجتماعات المخصّصة للنظر في المسائل المتعلقة بنزاعات الهيكل العمومي أو بدراسة  -

 تكليفه بها قصد إبداء رأيه فيها أو إحاطة الهيكل العمومي فيها. الملفات التي وقع

 ولهذا الغرض،

ي لحضور هذه الاجتماعات ندعوته كتابيا سواء عن طريق الفاكس أو البريد الإلكتروتتولى الشركة  

 وذلك قبل انعقادها وفي حيزّ زمني معقول.

، مقابل وصل تسلمّ، من مشروع العريضة قبل إمضائها حتى تبدي رأيها فيها. وفي الشركة تمكين  -

بملاحظات حولها في أجل أقصاه أربعة أيام عمل من تاريخ تسلمها من قبله،  الشركة صورة عدم إبداء 

 فيعدّ ذلك موافقة ضمنية منه على محتواها وإذن للمحامي بمواصلة الإجراءات التي يقتضيها القانون.

من شهادة في خلاص معاليم الضمان الاجتماعي وخلاص معاليم انخراطه في الشركة تمكين  -

 وذلك وجوبا قبل خلاص الاتعاب.مسؤوليته المدنيةّ صندوق التأمين وما يفيد قيامه بتأمين 

 : مدّة الإتفــاقية : 7الفصل 

 

 وتنتهي في .................... ..................تضبط مدّة الاتفاقية بـثلاثة سنوات تبدأ من 

وفي صورة وجود قضايا جارية في هذا التاريخ الأخير ولم يتم تعيين محامي أو شركة مهنيةّ للمحاماة 

فيتولى مواصلة هذه  من قبل اللجنة المختصّة للمتابعة والمراقبة المحدثة بالهيئة العليا للطلب العمومي

 الشركة القضايا وفق قواعد العناية المهنيّة وذلك إلى حين انتهاء طورها الجاري، دون سواه، وتمكين 

 من نصّ الحكم الصادر فيها.

 

 : التقيدّ بتركيبة الفريق المتدخّـل : 8الفصل 

 

يث العدد والمستوى من ح الاستشارةيلتزم صاحب العقد بتوفير الفريق الذي رشّحه في المشاركة في 

العلمي والتجربة المهنيّة دون سواه إلاّ أنهّ وفي صورة تغيير التركيبة في الأثناء، فيجب على المحامي 

بذلك كتابيا وتغيير المتخلي عن المهمّة بمن له نفس المؤهلات العملية والمهنيّة ونفس الشركة إعلام 

قا، بموافقة الهيكل المعني كتابيا على هذا التجربة من حيث عدد السنوات على أن يحظى ذلك، مسبّ 

التغيير وإمضاء ملحق في الغرض بين الطرفين يتمّ عرضه مسبقا على اللجنة المختصّة للمتابعة 

 والمراقبة المحدثة بالهيئة العليا للطلب العمومي.



 الشركة الوطنية العقارية للبلاد التونسية للوسط

 (2 حصة عدد  (2023-2022/2022-2021/2021-2020لم تتجاوز مدة ترسيمه بالاستئناف خمس سنوات لنيابة الشركة لسنوات  استشارة  لتكليف محام
 

78 

 

مّ على وفي خلاف ذلك، وفي صورة تعذرّ توفير مترشح جديد يستجيب لمقتضيات كراس الشروط الذي ت

على المترشّح المقترح، فله حقّ  الشركة أوفي صورة عدم موافقة الشركة أساسه اختيار المتعاقد مع 

فسخ عقد الصفقة بعد إصدار تنبيه في الغرض للمتعاقد معه عن طريق عدل تنفيذ وإمهاله بأجل إضافي 

لل مقارنة مع العرض ( يوما إن لم يقع على إثره تدارك النقص أو إصلاح الخ15أقصاه خمس عشرة )

 المقدّم من قبله.

 

 :فسخ الاتفاقية: 9الفصل 

 ، تفسخ هذه الاتفاقية، آليا في الحالات التالية:،   8مع مراعاة مقتضيات الفقرة الأخيرة والفصل 

 انتهاء مدّة التكليف المشار إليها بالفصل السابع أعلاه. -

 .أو الإحالة على عدم المباشرة المحامي أو حل الشركة المهنية للمحاماة وفاة -

العمومي تنبيها  الهيكلهذه الصورة يوجه له  عدم إيفاء صاحب العقد بالتزاماته التعاقدية. وفي -

عن عشرة أيام  د لا يقلّ بواسطة رسالة مضمونة الوصول يدعوه فيها إلى القيام بالتزاماته في أجل محدّ 

إجراء آخر أو  دون أيّ  العقدفسخ  للشركة يمكن  ،الأجلهذا  التنبيه. وبانقضاءابتداء من تاريخ تبليغ 

 .حسب الإجراء الذي يراه ملائماه تكليف من يتولى إنجاز

 هقيامفي التقاضي أو ثبت الشركة  وإهدار حقبالتزامه  العقد إخلال صاحبالشركة  لدىإذا ثبت   -

العقد إبرام  تمختلف إجراءا مباشرة أو بواسطة الغير بتقديم وعود أو عطايا أو هدايا قصد التأثير في

 .وانجازه

ويتولى المحامي إرجاع الوثائق التي بحوزته في أجل أقصاه خمسة عشرة يوما من طلبها كتابياّ من 

 قبل الهيكل العمومي.

 

 :10الفصل 

تغيير صاحب العقد دون وجود مبررات قانونيةّ أو واقعية ثابتة لذلك ، في  الشركة في صورة قرار 

قضيةّ لا زالت جارية، ففي هذه الحالة، تصرف له وجوبا أتعابه كاملة التي تحتسب طبق أحكام الفصل 

 20المؤرّخ في  2011لسنة  79من المرسوم عدد  40الثالث من هذه الاتفاقية وذلك عملا بأحكام الفصل 

 والمتعلقّ بتنظيم مهنة المحاماة. 2011أوت 

 

  :  فضّ النزاعات المتعلقة بهذه الاتفاقية : 11الفصل 
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في حالة نشوب خلاف في تأويل أحكام هذه الاتفاقية، تبجّل، وجوبا، المساعي الصلحية. ولهذا الغرض 

  24مؤرّخ في  2014لسنة  764عدد من الأمر  (7مكاتبة اللجّنة المحدّثة بمقتضى الفصل)تتولى الشركة 
المتعلّق بضبط شروط وإجراءات تكليف المحامين بنيابة الهياكل العمومية لدى المحاكم  2014جانفي 

 .والهيئات القضائية والإدارية والعسكرية والتعديلية والتحكيمية

وبانقضاء أجل شهر دون فصل الخلاف ودياّ، فيمكن للطرف الأحرص مواصلة الإجراءات القانونية 

 تي يراها للدفاع عن حقوقه لدى المحكمة المختصّة.ال

 

  : مصـاريف التسجيل : 12الفصل 

 .المحاميتحمل مصاريف التسجيل على 

 :العقدصحة : 13الفصل 

المدير العام للشركة الوطنية العقارية للبلاد التونسية  ئه من قبلإمضا إلا بعدحيحا ص ا العقدكون هذيلا 
 . للوسط

 المخـابرة:: محلّ 14الفصل 

عينّ كل طرف محل مخابرته في عنوانه المذكور أعلاه. غير أنّه يمكن لأحد الطرفين تغيير ذلك 

طريق إعلام بواسطة  نعبمقتضى رسالة مضمونة الوصول مع الإعلام بالبلوغ للطرف الآخر أو كذلك 

 فيذ.نعدل الت

 

 حــرّر بـ......... في ..................

 

 الإمضــاءات 

 

  

 المحـــــــــامي                    للوسطالشركة الوطنية العقارية للبلاد التونسية   

                                                             المدير العام             
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