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 تقديم عام

لسنة  2ة عمومية أحدث بمقتضى القانون عدد منشأ إن ديوان البحرية التجارية والموانئ هو

 5المتعلق بديوان الموانئ القومية كما نقح بالقانون عدد  1965فيفري  12المؤرخ في  1965

ها مهمة ضمان تسيير وصيانة وانماء ، عهدت ل1972فيفري  15المؤرخ في  1972لسنة 

 نشاط الموانئ البحرية التجارية.

، المتعلق بديوان 1998ديسمبر  28المؤرخ في  1998لسنة  109وبمقتضى القانون عدد 

تكليف الديوان بممارسة المهام الموكولة إلى السلطة والإدارة  ، تم  والموانـئالبحرية التجارية 

يسي ر ديوان البحرية التجارية والموانئ مجلس  .رية ومينائيـةيصبح بذلك سلطة بح، لالبحرية

  .إدارة، يرأسه رئيس مدير عام يعين بأمــر باقتراح مــــن وزير النقل

المستويين المركزي والجهوي حسب  وترابيا علىإن الديوان من الناحية الهيكلية مقسم إداريا 

  كالآتي: وجهات ومناطق بحرية إدارات للموانئ

 موانـئ بحرية تجاريـة وهي : 7  

 منزل بورقيبة: مختص في أنشطة المحروقات،-ميناء بنزرت ●

 ؛بواخر الشحنوميناء حلق الوادي: مختص  في استقبال بواخر المسافرين والسياح  ●

 ميناء رادس: مختص في حركة الحاويات والوحدات السيارة، ●

 ميناء سوسة: مختص في معالجة البضائع المختلفة، ●

 ،سيدي يوسف: متعدد الإختصاصات –ميناء صفاقس  ●

 ميناء قابس: ميناء صناعي مختص في المواد الكيميائية، ●

  ميناء جرجيس: مختص في تصدير المحروقات والملح البحري. ●

 

 جهـات بحريـة وهي: 7 

 الجهة البحرية ببنزرت، ●

 الجهة البحرية بتونس، ●
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 الجهة البحرية بسوسـة،  ●

 البحرية بصفاقس، الجهة  ●

 الجهة البحرية بقابس، ●

 الجهة البحرية بجربـة،   ●

 مناطق بحريـة وهي: 3  

 المنطقة البحريـة بطبرقـة ، ●

 ، المنطقة البحرية بقليبيـة ●

 المنطقة البحرية بالمهديـة ●

 

 : أهم النصوص القانونية المتعلقة بديوان البحرية التجارية والموانئ

 

 ديوان  والمتعلق بإحداث 1965فيفري  12المؤرخ في  1965لسنة  2القانون عدد  ●

 ،1972فيفري  15المؤرخ في  1972لسنة  5الموانئ القومية، كما نقح بالقانون عدد          

 المتعلق بديوان البحرية  1998ديسمبر  28المؤرخ في  1998لسنة  109القانون عدد  ●

 التجارية والموانئ،          

 المتعلق بإصدار مجلة  2009جويلية  08المؤرخ في  2009لسنة  48ن عدد القانو ●

 الموانئ البحرية،         

 المتعلق بديوان البحرية  1998جوان  30المؤرخ في  1998لسنة  1385الأمر عدد  ●

 التجارية والموانئ،         

 م الأساسي المتعلق بالنظا 1999أوت  09المؤرخ في  1999لسنة  1731الأمر عدد  ●

 الخاص بأعوان ديوان البحرية التجارية والموانئ،         

 المتعلق بضبط   التنظيم    2000أكتوبر  17المؤرخ في  2000لسنة  2407الأمر عدد  ●

 الإداري وطرق تسيير ديوان البحرية التجارية والموانئ،          

 المتعلق بكيفية ممارسة  2002أكتوبر  07المؤرخ في  2002لسنة  2197الأمر عدد  ●

 الإشراف على المنشآت العمومية وصيغ المصادقة على أعمال التصرف فيها وتمثيل          

 المساهمين في هيئات تصرفها وتسييرها وتحديد الالتزامات الموضوعة على          

 أفريل  13 المؤرخ في 2016لسنة  510تم تنقيحه واتمامه بالأمر عدد  كما ،كاهلها         

         2016. 
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 :موضوع طلب العروض: 1الفصل 

 

، من بين المرس مين بجدول ينمباشرمحامين  (07) اختياريتمث ل موضوع طلب العروض في 

والقيام بجميع الإجراءات القانوني ة في  ديوان البحرية التجارية والموانئلنيابة المحامين، 

هيئات القضائية والتحكيمي ة والإدارية والتعديلي ة وفق لدى المحاكم وسائر ال والدفاع عنه حقه

ة والمدني ة  ما تقتضيه الأحكـام التشريعية الجاري بها العمل المتعلقة بالإجـراءات الإداري ـ

 .يةوالعسكرية والتجاري ة والجبائي ة والجزائي ة والتحكيم

 فين المتعاقدين.ويبي ن عقد النيابة بدقة الحقوق والالتزامات المحمولة على الطر
 

 : شروط المشاركة 2الفصل 

 للمحامين المرسمين بجدول المحامين لدى:  المشاركة في طلب العروض تكون

 ( سنوات.5الذين تجاوزت مدة ترسيمهم خمس ) الاستئناف -

 التعقيب -
 . في تاريخ صدور طلب العروض

ره بالجهاة التاي يعتا   أو مقا مخابرتا  محال يكاون أن المشااركة فاي الراغاب المحاامي على ويتعين
 المشاركة فيها.

ضوا للإيقاف عن المباشرة بمقتضى قرار تأديبي بات  لا تجوز مشاركة المحامين الذين تعر 

ة خلال الثلاث سنوات التي  أو محل ى بالنفاذ العاجل ما لم يتم  إلغاؤه من قبل المحكمة المختص 

سبقت التاريخ الأقصى لقبول العروض
1
. 

ركة المحامين الموجودين في إحدى حالات المنع المنصوص عليها بالتشريع كما لا يمكن مشا

والتراتيب الجاري بها العمل أو تلك التي تنشأ بسبب تضارب المصالح المرتبطة بالعلاقة 

أو بأحد  الرئيس المدير العام لديوان البحرية التجارية والموانئوالمباشرة بين المحامي 

مداولة أو تلك التي يكون فيها المحامي قد قبل أي  دعوى ضد  جهة أعضاء هياكل الت سيير أو ال

 من مرسوم المحاماة. 32او اي مانع اخر على معنى الفصل  تعمل لديها

                                                 
1
ديوان البحرية التجارية إن التثبّت من الوضعية القانونية للمحامي أو الشركة المهنية للمحاماة لا يدخل ضمن مشمولات  

نما يندرج ضمن صلاحيات اللّجنة المختصّة لمراقبة ومتابعة نيابة المحامين بالهيئة العليا للطلب الع ،والموانئ مومي وا 
 764من الأمر عدد  16بالتنسيق مع الهيئة الوطنية أو رئيس الفرع الجهوي المختصّ، عند الاقتضاء، طبقا لأحكا  الفصل 

جراءات تكليف المحامين بنيابة الهياكل العمومية لدى  2014جانفي  28المؤرّخ في  2014لسنة  المتعلّق بضبط شروط وا 
 والعسكرية والتعديلية والتحكيمية.المحاك  والهيئات القضائية والإدارية 
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ولا تقبل العروض الواردة من القضاة المتقاعدين والأساتذة الجامعيين المباشرين أو 

 المتقاعدين على الرغم من ترسيمهم بجدول المحاماة.

 

 :المشاركة كيفية:  3 الفصل

 منفردا.يمكن للمحامي المباشر المشاركة في طلب العروض 

 

 :إلى حصص طلب العروض توزيع:  4الفصل 

 

ن طلب العروض من : قسط وحيد   يتكو 
1
ه إلى جميع   المحامين المرسمين لدى : موج 

 ،( سنوات5جاوزت مدة ترسيمهم خمس )*الاستئناف الذين ت

 * التعقيب

 دور طلب العروضفي تاريخ ص

ويشمل هذا القسط القضايا بمختلف أنواعها التي لا يتجاوز مبلغ حجمها المالي التقديري 

ما قدره مائة ألف دينار بدون اعتبار الأداء  ديوان البحرية التجارية والموانئالمحد د من قبل 

ة التكليف  .على القيمة المضافة لكامل مد 

عدد  الإدارة

 المحامين

محل مخابرة  ول المحامينالترسيم بجد

 المحامي

 تونس الكبرى التعقيب 01 تونس 

 بنزرت التعقيب 01 بنزرت

:  01 02 سوسة

 التعقيب

تجاوزت مدة الاستئناف :  01

 ( سنوات5خمس ) ترسيمال

 

 

  سوسة

:  01 02 صفاقس

 التعقيب

الاستئناف تجاوزت مدة :  01

 ( سنوات5خمس ) ترسيمال

 صفاقس

قابس + 

 جرجيس

 جرجيس التعقيب 01

 

 

 

                                                 
1
 . لدى المحاكم ديوان البحرية التجارية والموانئعقد نيابة  واحدمحامٍ مباشر ليتم  وجوبا إسناد  
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 :طلب العروضسحب ملف :  5 الفصل 

 

    يتولى المترشح تحميل كراس الشروط مجانا من موقع الواب الخاص بالصفقات العمومية

)www.marchespublics.gov.tn( موقع الهيئة الوطنية للمحامينو(https://avocat.org.tn ) 

 كما الإلكترونية الموجودة للغرض على الموقع المذكور.  الاستمارةعد أن يتولى تعمير ب

لديوان البحرية التجارية والموانئ  الاجتماعييمكن سحب كراس الشروط مباشرة من المقر 

 .)المبنى الفرعي( بحلق الواديالكائن 

 

 :ضالعروصلوحية  : 6 الفصل

 

من اليوم الموالي  ابتداء( 60) ايوم ستونلمدة  د تقديمهابعروضهم بمجر   يلتزم المشاركون

 محدد لقبول العروض.ال الأقصى للتاريخ

 

 التوضيحات وملاحق ملف طلب العروض:: 7الفصل 

 

أيام من تاريخ نشر  (07)عشرة يمكن لكل مشارك أن يطلب كتابيا إيضاحات في أجل أقصاه 

 ن عن طلب العروض. الإعلا

ن الإجابات والتوضيحات المتصلة بالملاحظات  ويتم  إعداد ملحق لملف طلب العروض يتضم 

التي يطلبها المترشحون، ويوجه إلى جميع ساحبي كراس الشروط في أجل لا  والاستفسارات

( أيام قبل التاريخ الأقصى المحدد لقبول العروض وذلك عبر البريد 10يتجاوز عشرة )

اس الشروط المشار إليها  الاستمارةلكتروني للمحامي المبي ن في الإ الإلكترونية لسحب كر 

خ في  2014لسنة  764من الأمر عدد  4بالفقرة الثانية من الفصل   2014جانفي  28المؤر 

المتعل ق بضبط شروط وإجراءات تكليف المحامين بنيابة الهياكل العمومية لدى المحاكم 

 .والإدارية والعسكرية والتعديلية والتحكيمية والهيئات القضائية

كما يجوز عند الاقتضاء، تعميم ملف طلب العروض المشار إليه عن طريق البريد السريع 

 لكافة المترشحين.

توجيه معطيات تكميلي ة إلى المترشحين الذين  لديوان البحرية التجارية والموانئيمكن هذا، و

( 10ح ملف طلب العروض في أجل أدناه عشرة )سحبوا كراس الشروط قصد مزيد توضي

 أجل تقديم العروض. انتهاءقبل أيام 
 

 : المالية اتالضمان:  8 الفصل 

 بتنظيمالتي تقتضيها التراتيب المتعل قة  المالية الضمانات تقديم المشاركون منيعفى 

 .الصفقات العمومي ة
 

http://www.marchespublics.gov.tn/
https://avocat.org.tn/
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 :المسؤوليةّ المدنيةّ والمهنيةّعن  عقد تأمين: 9الفصل 

 

يتعين على كل مشارك في طلب العروض تقديم عقد تأمين عن المسؤولية المدنية والمهنية، 

 ساري المفعول في تاريخ آخر أجل لتقديم العروض. 

كما يجب على المحامي صاحب الصفقة، تجديد شهادة التأمين سنويا إلى حين الإعلام بالحكم 

 المتعل ق بآخر قضية مُتعَهَّد بها.

كم لآخر قضي ة لتأمين إلى حين انقضاء أسبوعان بداية من يوم الإعلام بالحويسري عقد ا

 .تعه د بها المحامي

ل ق بآخر ويصبح عقد التأمين لاغيا بانقضاء أسبوعان بداية من يوم الإعلام بالحكم المتع

ديوان البحرية قبل وإذا تم إعلام شركة التأمين المعني ة من  ي.قضية يتعهد بها المحام

انقضاء الأجل المذكور أعلاه وذلك بمقتضى رسالة معل لة ومضمونة  قبل والموانئرية التجا

الوصول مع الإعلام بالبلوغ أو بأية وسيلة أخرى تعطي تاريخا ثابتا لهذا الإعلام، بأن  

عقد التأمين. وفي هذه  انقضاءالتعاقدي ة، يتم الاعتراض على  المحامي لم يف بالتزاماته

البحرية التجارية  يسل مها ديوانعقد التأمين لاغيا إلا  بشهادة في الغرض  الحالة، لا يصبح

 .والموانئ

 

 :طريقة تقديم العروض:  10الفصل 

ن العرض الفني والوثائق الإداري ة وجميع  يتم تقديم العروض على مرحلة واحدة. يضُمَّ

اس في ظرفين منفصلين وم11مؤيداتها المبي نة بالفصل ) ختومين يدرجان في ( من هذا الكر 

" لا يفتح طلب عروض عدد .... لسنة ....  عبارة:ظرف ثالث خارجي يختم ويكتب عليه 

 ".التجارية والموانئالبحرية  ديوانلإنابة  محامٍ متعلق بتكليف 

ه الظروف المحتوية على العروض الفنية والوثائق الإدارية وجميع المؤيددات عدن طريدق  توج 

عددن طريددق البريددد السددريع أو تسددل م مباشددرة إلددى مكتددب الضددبط  البريددد مضددمون الوصددول أو

   مقابل وصل إيداع.البحرية التجارية والموانئ  التابع لديوان

 

 يقصى آلي ا: 

 * كل  عرض ورد بعد الآجال.

 * كل  عرض لم يكن مغلقا ولا يحمل ختم المحامي.

 :  كما يقصى

ن تغييرات أو تحف ظات أدخلها المشار اس الشدروط ولدم يدتم  * كل  عرض تضم  ك على بنود كر 
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 .ديوان البحرية التجارية والموانئيرفعها خلال الأجل الإضافي الممنوح له من قبل 

رة.   * كل  عرض تضم ن تصريحات أو معلومات خاطئة أو وثائق مزو 
 

 ولا يمكن للمشاركين الذين تم  إقصاء عروضهم لأي  سبب من الأسباب المطالبة بتعويض.

ر العروض بكاملها بالحبر بما في ذلك وثيقة التعهد طبقا للنماذج الملحقة يجب أن  تحر 

 بكراس الشروط. ويقصى كل عرض لا تتوفر فيه الشروط المطلوبة.
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 الوثائق المكوّنة للعرض: : 11الفصل 

ن للعرض ووثائق التعه د والمؤي ددات المصداحبة لهدا علدى مدا  يجب أن يحتوي الظرف المتضم 

 يلي:

 واجبات المشارك العمليات المطلوبة بيان الوثيقة العدد

 الوثائق الادارية

خدددتم وإمضددداء المشدددارك علدددى كدددل   --- كراس الشروط 1

صددفحة وإمضدداؤه فددي آخددر الوثيقددة 

 مع بيان التاريخ.

طبقا للأنموذج المدرج    وثيقة التعه د 2

 (1بالملحق عدد)

وختمدده فددي آخددر  المشددارك إمضدداء

 اريخ .الوثيقة مع بيان الت

ة حول  3 بطاقة إرشادات عام 

 المشارك

طبقا للأنموذج المدرج 

 (2بالملحق عدد)

إمضدداء المشددارك وختمدده فددي آخددر 

 التاريخ.الوثيقة مع بيان 

نسخة مطابقة للأصل من  بطاقة تعريف جبائية 4

 بطاقة التعريف الجبائية. 

--- 

شدددهادة انخدددراط بصدددندوق  5

 الحيطة والتقاعد للمحامين

 

لشهادة أو نسخة ا أصل

مطابقة للأصل من 

 الشهادة.

ممضاة مدن قبدل الشدخص المفدو ض 

 له وختمها مع بيان التاريخ.

شدددهادة مهنيدددة فدددي ترسددديم  6

   ن.بجدول المحامي

أصل الشهادة المهنية أو 

نسخة مطابقة للأصل منها 

.  

إمضدددداء العميددددد أو الكاتددددب العددددام 

للهيئدددـة أو رئددديس الفدددرع الجهدددوي 

ه مدددددع بيدددددان دون سدددددواهم وختمددددد

 التاريخ.

شددددددددددددددهادة الانخددددددددددددددراط  7

بالصدددددددددددندوق الدددددددددددوطني 

للضدددددددمان الاجتمددددددداعي ) 

بالنسددددددددددددبة للمعدددددددددددداونين 

أو تقدددددديم  والأعدددددوان(

تصريح على الشرف بعددم 

الاسدددددددتعانة بمعددددددداونين أو 

نسخة مطابقة للأصل من 

 الشهادة.

إمضددددداء الدددددرئيس المددددددير العدددددام 

للصددددددددندوق الددددددددوطني للضددددددددمان 

خص الاجتمدددددددداعي أو مددددددددن الشدددددددد

المفدددددو ض لددددده وختمددددده مدددددع بيدددددان 

 التاريخ.
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 أعوان.

عقددد تددأمين عددن المسددؤولي ة  8

 المدني ة والمهني ة

نسخة مطابقة للأصل من 

 العقد

إمضاء الرئيس المدير العدام لشدركة 

مين أو من الشخص المفو ض لده أالت

 وختمه مع بيان التاريخ.

تصريح على الشرف يلتزم  9

بموجبدددده المشددددارك بعدددددم 

و بواسدددطة القيددام مباشدددرة أ

الغيدددددر بتقدددددديم وعدددددود أو 

عطايددددددا أو هدددددددايا قصددددددد 

التددددددددأثير فددددددددي مختلددددددددف 

إجراءات التعيدين ومراحدل 

ة.  إنجاز المهم 

طبقا للأنموذج المدرج 

 (3بالملحق عدد)

إمضدداء المشددارك وختمدده فددي آخددر 

 الوثيقة مع بيان التاريخ.

تصريح على الشرف  10

يقد مه المشارك بأن ه لم يكن 

ديوان عونا عموميا لدى 

البحرية التجارية 

، أو مضت عن والموانئ

انقطاعه عن العمل به مد ة 

 .  خمس سنوات على الأقل 

وفي خلاف ذلك، يجب 

تقديم الترخيص أو نسخة 

مطابقة للأصل منه أو 

نسخة من مكتوب الإعلام 

)حسب الحالة( طبقا 

للتراتيب الجاري بها العمل 

ة منها أحكام الفصل  وخاص 

 1875من الأمر عدد  5

خ في  1998لسنة  المؤر 

المتعلق  1998سبتمبر  28

بضبط الشروط 

طبقا للأنموذج المدرج 

 (4بالملحق عدد )

 

 

إمضدداء المشددارك وختمدده فددي آخددر 

 الوثيقة مع بيان التاريخ.
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والإجراءات المتعل قة 

بإسناد الموظفين 

العموميين ترخيصا 

لممارسة نشاط خاص 

بمقابل له علاقة مباشرة 

 بمهامهم.

تصريح على الشرف بعدم  11

الحالات  الوجود في إحدى

الإقصائي ة المنصوص 

من  2عليها بالفصل 

اس الشروط  .كر 

 

طبقا للأنموذج المدرج 

 (5بالملحق عدد    )

إمضدداء المشددارك وختمدده مددع بيددان 

 التاريخ.

 الجوانب الفنية والوثائق التي يتمّ اعتمادها في فرز العروض: 

 تصريح على الشرف 1

ة البيانات والمراجع  بصح 

ة و/أو الخصوصي ة  العام 

نة بالعرض.  المضمَّ

طبقا للأنموذج المدرج 

 (6بالملحق عدد    )

إمضدداء المشددارك وختمدده مددع بيددان 

 التاريخ.

 قائمة إسمية في: 2

 .المحامي )منفرد( 

طبقا للأنموذج المدرج 

 (7بالملحق عدد  )

إمضدداء المشددارك وختمدده فددي آخددر 

 بيان التاريخ.الوثيقة مع 

مشارك ال يمحامالالتزام  3

ديوان البحرية بنيابة 

والقيام  التجارية والموانئ

بجميع الإجراءات القانوني ة 

لدى  والدفاع عنهه في حق

المحاكم وسائر الهيئات 

القضائية والتحكيمي ة 

 والإدارية والتعديلي ة.

طبقا للأنموذج المدرج 

 (8بالملحق عدد    )

وختمدده فددي آخددر  إمضدداء المشددارك

 الوثيقة مع بيان التاريخ.

 يمحددددددددامالالتعريددددددددف بإمضدددددددداء 

مشددددارك علددددى أن يكددددون تدددداريخ ال

التعريددددف بالإمضدددداء وجوبددددا بعددددد 

 صدور إعلان طلب العروض. 
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قائمة المراجع المبي نة  4

للتجربة العامة للمحامي 

خلال الخمس سنوات 

 الأخيرة.

طبقا للأنموذج المدرج 

 (9بالملحق عدد  )

ء المشارك وختمه في آخر إمضا

 الوثيقة مع بيان التاريخ. 

قائمة في الدورات  5

التكوينية المتخصصة التي 

تابعها المحامي المباشر 

إطار دورات التكوين 

المستمر لاستكمال الخبرة 

التي تنظمها الهيئة الوطنية 

للمحامين بالتنسيق مع 

المعهد الأعلى للمحامين أو 

في إطار أنشطة الهياكل 

 لدولية للمحامين. ا

طبقا للأنموذج المدرج 

 ( 10بالملحق عدد  )

إمضدداء المشددارك وختمدده فددي آخددر 

الوثيقددددة مددددع بيددددان التدددداريخ. يقددددد م 

المحدددامي المترشدددح نسدددخة مطابقدددة 

للأصددل مددن شدددهادة المشدداركة فدددي 

 الدورة المعنية.

 

السيرة الذاتي ة للمحامي  6

 .المباشر 

طبقا للأنموذج المدرج 

 ( 11د )بالملحق عد

إمضدداء صدداحب السدديرة الذاتي ددة مددع 

 بيان التاريخ.

جدول التعهدات في  7

القضايا موضوع الإنابات 

الجارية والتي لا تزال 

منشورة لدى المحاكم 

وسائر الهيئات القضائية 

والتحكيمي ة والإدارية 

 والتعديلي ة.  

طبقا للأنموذج المدرج 

 (12بالملحق عدد )

آخددر  إمضدداء المشددارك وختمدده فددي

 الوثيقة مع بيان التاريخ.

مشروع عقد النيابة المبرم  8

بين المحامي المباشر من 

ديوان البحرية جهة، و

من التجارية والموانئ 

 جهة ثانية.

طبقا للأنموذج المدرج 

 (13بالملحق عدد )

إمضاء صاحب العرض وختمه فدي 

 آخر الوثيقة مع بيان التاريخ.
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وبقية الملاحق المنصوص عليها صلب الجوانب  1حق رقم يمث ل عدم تقديم المل ملاحظة:

لديوان البحرية الفنية والتي تندرج ضمن تقييم العرض سببا موجبا لإقصاء العرض ويجوز 

، في بشرط احترام مبدأ المساواة بين المشاركين أن يطلب عند الاقتضاء التجارية والموانئ

كتابيا استكمال بيانات ومستندات  وض،العر فتحأيام من تاريخ جلسة  07أجل لا يتجاوز 

 وتوضيحات تتعلق بالعروض الفنية شريطة ألا يؤدي ذلك إلى تغيير في محتواها.

 عروض :فتح ال:  12الفصل  

 .علنيةّ جلسة فتح العروض تكون

ديْن بنص إعلان الدعوة إلى المنافسة.   وتعقد جلسة فتح العروض في التاريخ والمكان المحد 

ل في سير أعمال اللجندة لأي  سدبب مدن الأسدباب. كمدا ولا يسمح للح اضرين المشاركين بالتدخ 

ل لهم طلب تمكينهم من تعديل عروضهم أو إدخال أي  إضافات عليها.   لا يخوَّ

 ولا يمكن لأي  عارض أن يدخل على عرضه أية تغييرات وإلا أعتبر هذا العرض لاغيا.

الترتيبي لتاريخ الورود وذلك بفتح الظرف  يتم  الشروع في عملي ة الفتح طبقا للتسلسل

 الخارجي للعرض والتثب ت من وجود كل  الوثائق الإداري ة المطلوبة.

فتح الظرف المحتوي على العرض الفن ي والاقتصار على التصريح بوجود الوثائق ثم يتم 

 المطلوبة دون تعدادها.

شارك يمكن، عند الاقتضاء، للجنة وباستثناء الوثائق التي تدخل في تقييم العرض الفن ي للم

ة بفتح الظروف وفرزها أن تدعو كتابي ا المشاركين الذين لم يقد موا كل  الوثائق  الخاص 

أي ام عمل من تاريخ جلسة فتح الظروف  07المطلوبة إلى إتمام ملفاتهم في أجل لا يتجاوز 

البحرية التجارية  ديوانضبط وذلك عن طريق البريد السريع أو بإيداعها مباشرة بمكتب 

 حتى لا تقصى عروضهم. والموانئ
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: ضللبط آجللال وصلليغ الرجللوع فللي تقللديم الترشللحات مللن قبللل المشللاركين فللي  13الفصللل 

 الصفقة:

، مقابددل وصددل  ددحه فددي طلددب عددروض أن يسددحبه بطلددب كتددابي  يمكددن للمحددامي الددذي قددد م ترش 

و عدن طريدق البريدد مدع الإعدلام أديدوان البحريدة التجاريدة والمدوانئ تسليم، يقد م مباشرة إلدى 

( يوما من تاريخ آخدر أجدل لقبدول العدروض المعلدن 15بالبلوغ في أجل أقصاه خمسة عشرة )

 وذلك دون الحاجة إلى تبرير هذا الانسحاب. ديوان البحرية التجارية والموانئ عليه من قبل 

 يبقوا ملزمين بها.وبانقضاء هذا الأجل، تؤخذ بعين الاعتبار عروضهم في أعمال التقييم، و

غير أن ه لا يمكن سحب ذلك العرض بعد انقضاء الأجل المذكور إلا بمطلب معلل يقد مه 

ة على معنى الفصل السابع ) بهدف  2014لسنة  764( من الأمر 7المترش ح للجنة المختص 

 الموافقة عليه. 

يحرم من  وفي صورة تراجع المحامي دون إجازة من اللجنة وبعد إتمام عملية الفتح،

ة سنتين ) المشاركة في الصفقات التي تنظمها كل   ( تحتسب، حسب 02الهياكل العمومية لمد 

د لذلك في الفقرة الأولى من هذا الفصل أو  الحالة، من تاريخ تراجعه الكتابي بعد الأجل المحد 

ة تجتاريخ من  اوزت عدم الرد  من طرفه على إعلامه بقبوله النهائي الذي بقي دون رد  لمد 

 ( أيام عمل.10عشرة )

 تقييم العروض:14الفصل 

العروض المقبولة وترتيبها وفقدا لإحددى المنهجي دات المدرجدة تقييم  تقييم الفتح وال لجنةتتول ى 

 من هذا الكراس. 15الفصل ب

 ديةّ تقييم العروض و إسناد الأعدا: منهج 15ل الفص

 : منهجيةّ تقييم العروض: 1.15

 وترتيبها لاختيار المحامي بالاعتماد، حصريا، على المقاييس التاليــة: يتم  تقييم العروض 

العدد الأقصى  معايير الفرز العدد

 المسند

 نقطة 50 .المراجع  العامة  للمحامي  1

 نقطة 20 المؤهلات العلمي ة للمحامي 2

 نقطة 30 حجم المهام الموكولة للمحامي من قبل الهياكل العمومي ة وعددها 3

 نقطة 100 مجمــــــوع العـــــامال
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 وتقصى وجوبا :

ن إحدى الوثائق المعتمدة للتقييم الفني -  .العروض التي لم تتضم 

العروض التي تنقصها الوثائق الإدارية المطلوبة للمشاركة في الصفقة بعد انقضاء  -

 من هذا الكراس. 11فترة الإمهال والمحد دة في الفصل 

ن تصريحات أو  - رة.كل عرض تضم   معلومات خاطئة أو وثائق ثبت أنها مزو 

العروض التي يتول ى أحد المشاركين فيها تقديم أكثر من عرض واحد في نفس  -

 الصفقة.

وبخصوص المحامين الذين صدرت في شأنهم عقوبات تأديبي ة، فإن  استبعادهم ورفض 

لسنة  764الأمر عدد  ترش حاتهم لا يتم  إلا من قبل لجنة المراقبة والمتابعة المحدثة بمقتضى

خ في ال 2014 تعلق بضبط شروط وإجراءات تكليف المحامين الم 2014جانفي   28مؤر 

بنيابة  الهياكل العمومية لدى المحاكم والهيئات القضائية والادارية والعسكرية والتعديلية 

ي الهيئة والتحكيمية ، بعد التثب ت بدق ة في وضعي اتهم المهنية بالتنسيق مع من له النظر ف

الوطنية للمحامين  أو كذلك مع رئيس الفرع الجهوي  المختص  عند الاقتضاء، تطبيقا 

خ في  2014لسنة  764من الأمر عدد  15لمقتضيات الفصل   .2014ي جانف  28مؤر 

 : إسناد الأعداد: 2.15

 نقطة(: 50)المراجع العامة للمحامي خلال الخمس سنوات الأخيرة   -أ

 د الأعداد:. كيفية إسنا1أ.

تسند أعداد المراجع بحسب عدد الإنابات التي أسداها المحامي خلال الخمس سنوات الأخيرة 

ة بين غرة جانف  إلى تاريخ تقديم العروض. 2015 يأي من الفترة الممتد 

ح بها، يتم اعتماد نسخ من عي نة من  وبهدف احتساب العدد المسند بعنوان المراجع المصر 

معالجتها من قبل المترش ح بغاية حجب أسماء الأطراف وتقديمها بشكل نصوص الأحكام بعد 

 يحول دون إمكاني ة التعرف على الأشخاص المذكورين بهذه الأحكام والمراجع. 

عدد الإنابات لدى 

 المحاكم

و  40ما بين 

إنابة خلال  50

الخمس سنوات 

السابقة لتاريخ 

 طلب العروض

 60و 51ما بين 

إنابة خلال 

وات سن الخمس

السابقة لتاريخ 

 طلب العروض

 70و 61ما بين 

إنابة خلال 

سنوات  الخمس

السابقة لتاريخ 

 طلب العروض

 80و 71ما بين 

إنابة خلال 

الخمس سنوات 

السابقة لتاريخ 

 طلب العروض

 81أكثر من 

إنابة خلال 

الخمس سنوات 

السابقة لتاريخ 

 طلب العروض

العدد المسند 

بعنوان المراجع 

 العامة

10 20 30 40 50 
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 أ. صيغ تقديم العينّات من المؤيدّات:

ة البياندات المتعل قدة بالتجربدة الخصوصدي ة  تبعا لإمضاء المترش ح للتصريح على الشرف بصح 

ددة )الملحددق عدددد  ددح المعنددي إلددى تأييددد عرضدده 6والعام  (، لا يدددعى، فددي مرحلددة أولددى، المترش 

ح بها.  بالمؤي دات المصر 

أو رسائل التكليف حسبما يراه المترشح المشارك في طلب العروض. تعتمد عي نة الإنابات 

 وبصفة عامة يتولى المحامي تقديم كل وثيقة تثبت إنجاز العمل موضوع الإنابة.

 ولا يدخل ضمن احتساب التجربة القضايا التي تم  رفضها شكلا.

ة تحفد  ويكون المحامي مدعو إلى جمعهدا وتخزينهدا حسدب السدنوات وحسدب طبيعتهدا بطريقد

حماية المعطيات الشخصي ة والس ر المهني في أقراص ممغنطة أو ليزري ة أو كدذلك فدي وسدائل 

مانات الفني ة لاستغلالها طبق مواصفات تتلاءم مع الت جهيدزات  حف  إلكتروني ة تراعى فيها الض 

ق طبدد لددديوان البحريددة التجاريددة والمددوانئالمسددتعملة فددي المجددال وذلددك لتقددديمها عنددد الطلددب 

 المواصفات الفني ة المبي نة للغرض في كراس الشروط.

ددحين أن  عملي ددة التقيدديم وترتيددب العددروض مددن الناحيددة الفني ددة تددتم  علددى  ويجددب الإشددارة للمترش 

 الن حو الت الي:

تقييم وترتيدب العدروض علدى أسداس المعطيدات المبي ندة فدي  لجنة فتح وتقييم العروضتتول ى *

دددرف وا دددحين وبقيدددة الملاحدددق الت صددداريح علدددى الش  اتي دددة الممضددداة مدددن قبدددل المترش  ددديرة الذ  لس 

اس الشروط.  المنصوص عليها بملف طلب العروض وطبقا للمعايير والمقاييس المعلنة بكر 

بعدد الانتهداء مدن هدذه الأعمدال بتوجيده الملفدات إلدى  ديوان البحريدة التجاريدة والمدوانئيقوم *

دة للمراقبدة والمتابعدة  بالهيئدة العليددا للطلدب العمدومي لإجدراء المراقبدة اللا زمددة الل جندة المختص 

مددارس  13المددؤرخ فددي  2014لسددنة  1039مددن الأمددر عدددد  10عليهددا طبقددا لأحكددام الفصددل 

2014 . 

مؤيدددات  وإذا مددا اقتضددت أعمددال الل جنددة المددذكورة طلددب المؤي دددات المضددمنة بالتصدداريح أو

ده إضافية حول ما تم التصريح به بخصوص المؤهلات  العلمية والمهنية، فإن  هدذا الطلدب يوج 

   ديوان البحرية التجارية والموانئ.إلى المحامين المعنيين من قبل 

 

 

 نقطة(: 20المؤهّلات العلميةّ للمحامي )  -ب 

يهدف هذا المقياس إلى تحديد العدد الأمثل من المتدخلين للقيام بالإنابدة وبالاسدتناد إلدى الخبدرة 

مددن ناحيددة وإلددى  ديددوان البحريددة التجاريددة والمددوانئان المطلددوب مددن قبددل المتمي ددزة فددي الميددد

 المؤهلات العلمية للمترشح من ناحية أخرى، وذلك حسب التصنيف التالي: 
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 المحامون المباشرون لدى التعقيب. -

 المحامون المباشرون لدى الاستئناف. -

ل عليها المحامي تسند الأ عداد بحسب وعددد الددورات إضافة إلى الشهادات العلمي ة التي تحص 

 التكويني ة التي تلق اها أو شارك فيها على النحو التالي:

نقددداط لكدددل  محدددام شدددارك فعليدددا أو تدددابع بنجددداح دورة تكوينيدددة  05تسدددند بصدددفة آليدددة  -

صددة فددي إطددار دورات التكددوين المسددتمر   الخبددرة المهني ددة التددي تنظمهددا  لاسددتكمالمتخص 

لمعهددد الاعلددى للمحددامين ويبلددغ سددقف النقدداط بهددذا العنددوان الهيئددة الوطنيددة بالتنسدديق مددع ا

 (.10عشرة )

( لكل  مشاركة ناجحة في دورة تكويني ة قام بها محامي فدي إطدار 01تسند نقطة واحدة ) -

(10أنشطة الهياكل الدولي ة للمحامين ويبلغ سقف النقاط بهذا العنوان عشرة )
1
. 

م ا لمحامي المترشدح نسدخة مطابقدة للأصدل مدن شدهادة لإثبات المشاركة في هذه الدورات، يقد 

 المشاركة في الدورة المعنية.

 نقطة( 30حجم المهام الموكولة للمحامي من قبل الهياكل العموميةّ وعددها )ج/ 

 

يتم  حذف نصف نقطة عن كل  قضي ة جارية، لفائدة هيكل عمومي فدي الطدور الابتددائي  -

 نقاط. 10طلب العروض على ألا يتجاوز في تاريخ تقديم الترش ح للمشاركة في 

يتم  حذف نصف نقطة عن كل  قضي ة جارية لفائددة هيكدل عمدومي فدي طدور الاسدتئناف  -

 نقاط. 10في تاريخ تقديم الترش ح للمشاركة في طلب العروض على ألا يتجاوز 

                                                 
1
عندما يتعل دق الأمدر بتكليدف محدامي بقضدايا فدي الخدارج مدن قبدل الهياكدل العمومي دة، يؤخدذ، بالإضدافة إلدى ذلدك، بعدين  

ر الفرعي دورات تكويني ة قام بها محامي في إطار أنشدطة الهياكدل الدولي دة للمحدامين مددى إلمدام الاعتبار ضمن هذا المعيا

المحامي المترش ح بلغة المحكمة المنشورة أمامها القضي ة أو اللغة المتف ق عليها في العقد أو عند الاقتضاء اللغة الإنجليزية. 

لمقاييس، انضواء المحامي في شبكة مهني ة دولي ة لمكاتب محامداة مدن ويمكن، كذلك، الأخذ بعين الاعتبار إضافة إلى هذه ا

 عدمه.
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أو يددتم  حددذف نصددف نقطددة عددن كددل  قضددي ة جاريددة لفائدددة هيكددل عمددومي أو ذات معنوي ددة   -    

مادي ة خاصة لدى محكمة التعقيب في تاريخ تقديم الترش ح للمشاركة فدي طلدب العدروض علدى 

 نقاط. 10ألا يتجاوز 

 

 : تعيين المحامي :16 الفصل

دلا حدول ديدوان البحريدة التجاريدة والمدوانئ لددى  التقييم المحدثدةالفتح و تعد  لجنة  تقريدرا مفص 

ددحين ونتددائ  أعمددال  ددح فيدده كيفي ددة ترتيددب معددايير اختيددار المترش  التقيدديم علددى ضددوء ذلددك توض 

 المترش حين وأسباب إقصاء بعض العروض إن حصل ذلك.

دده  ددة للمتابعددة ديددوان البحريددة التجاريددة والمددوانئ ويوج  وجوبددا هددذا التقريددر إلددى اللجنددة المختص 

 764مدن الأمدر عددد  7والمراقبة المحدثة بالهيئة العليا للطلدب العمدومي طبقدا لأحكدام الفصدل 

خ في  2014لسنة   8لإجراء مراقبتها عليها طبقا لمقتضديات الفصدل  2014جانفي  28والمؤر 

 من الأمر السالف الذكر وإعادة النظر فيها، عند الاقتضاء.

ده اللجندة المدذكورة قرارهدا إلدى  ديدوان البحريدة التجاريدة وبعد الانتهاء مدن هدذه الأعمدال، توج 

 المعني لتنفيذه.والموانئ 

 :  العقد والشّروع في المهمّة إمضاء : 17الفصل 

 

فدي العندوان  ديدوان البحريدة التجاريدة والمدوانئمدن قبدل  تدم  اختيداره الدذييتم  إعدلام المحدامي 

المبدددي ن بوثيقدددة التعه دددد. ويجدددب عليددده إمضددداء العقدددد المحدددرر باللغدددة العربيدددة طبدددق النمدددوذج 

ها وضرورة توضليحها ولللح حسلب ويمكن إضافة بنود يرى الطرفين أهميتّالمصاحب لهذا. 

 .  ديوان البحرية التجارية والموانئمقتضيات وواقع نشاط 

وعلى إثر المصادقة على العقد وإمضائه، يتم إعلام المحامي ليتولى اتخاذ كل الإجراءات 

ة بمجرد تسلم الإذن بذلك.  الضرورية لضمان إنطلاق المهم 

المشاركة في يحرم من نهائيا للإنابة  تيارهوقع إخ الذيإلا أن ه، في صورة نكول المحامي 

ة سنتين ) الصفقات التي تنظمها كل   عدم الرد  من تاريخ ( تحتسب من 02الهياكل العمومية لمد 

ة تجاوزت عشرة )  .( أيام عمل10طرفه على إعلامه بقبوله النهائي الذي بقي دون رد  لمد 
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 الملاحق

 

 وثيقة التعهّد:  1ملحق عدد 

 بطاقة إرشادات عامة حول المشارك: 2ملحق عدد 

تصريح على الشرف بعدم التأثير في مختلف إجراءات التعيين ومراحل : 3ملحق عدد 

 إنجاز المهمّة 

ديوان البحرية التجارية تصريح على الشرف بعدم مباشرة العمل لدى : 4ملحق عدد 

 والموانئ.

قصائيةّ المنصوص في إحدى الحالات الإ : تصريح على الشرف بعدم الوجود5ملحق عدد 

 من كرّاس الشروط 2عليها بالفصل 

: تصريح على الشرف بصحّة البيانات  والمراجع العامّة و/ او الخصوصيةّ 6ملحق عدد 

 المذكورة في العرض

  .: قائمة إسميـة في المحامي )المنفرد( 7ملحق عدد 

لدى  ديوان البحرية التجارية والموانئة : التزام المحامي )المنفرد( بنياب8ملحق عدد 

 المحاكم و سائر الهيئات القضائيةّ والتحكيمية والإداريةّ والتعديلية

قائمة المراجع المبينّة للتجربة العامة للمحامي المباشر خلال الخمس : 9ملحق عدد 

 سنوات الأخيرة

لمحامي المباشر في قائمة الدورات التكوينية المتخصصة التي تابعها ا: 10ملحق عدد 

إطار دورات التكوين المستمر التي تنظمها الهيئة الوطنية للمحامين بالتنسيق مع المعهد 

 الأعلى للمحامين أو في إطار أنشطة الهياكل الدولية للمحامين.

 سيـــرة لاتيـــة: 11ملحق عدد 

ي لا تزال جدول التعهدات في القضايا موضوع الإنابات الجارية والت: 12ملحق عدد 

 منشورة لدى المحاكم وسائر الهيئات القضائية والتحكيميةّ والإدارية والتعديليةّ

وديوان البحرية التجارية عقد النيابة المبرم بين المحامي المباشر : 13ملحق عدد 

 والموانئ.
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 1ملحق عدد 

 وثيقة التعهدّ

 

)الاسم واللقب والخطة( إني الممضي أسفله -
1

................................................ 

 ...................................................المتصرف باسم ولحساب:................ -

 المنخرط بصندوق الحيطة و التقاعد  تحت عدد: .......................................  -

 كامل(.....................ذكر العنوان بال)المعي ن محل مخابرته بـ -

 بصفتي : ................ -

وبعد الاطلاع على جميع الوثائق الآتي ذكرها
2
نة لملف طلب العروض المتعل ق بإنابة المحامي   والمكو 

 ( :ديوان البحرية التجارية والموانئ)يحدده 

 ملف طلب العروض. (1) 

 وثيقة التعهد التي تمث ل وثيقة الالتزام.( 2) 

 عقد النيابة.( 3) 

 وبعد أن قد رت على مسؤوليتي طبيعة وشروط الخدمات المزمع انجازها. 

 أتعه د وألتزم بما يلي: 

ة موضوع طلب العروض المسندة لي دون تحف  .1   ( قبول المهم 

المحد دة ( انجاز الخدمات القانوني ة المطلوبة وفقا للشروط المبينة بالوثائق المذكورة أعلاه، مقابل الأجرة 2

 طبق التراتيب القانوني ة في الميدان.

ة بالإنابات لدى المحاكم موضوع الصفقة خلال مدة قدرها )يحددها 3 ديوان ( تسليم التقارير الخاص 

( ... من تاريخ ........... الإعلام به وفقا لما تنص عليه كراس الشروط الإدارية البحرية التجارية والموانئ

 الخاصة.

 ن جزءا من العقد.يع البنود المدرجة بكراس الشروط الإدارية الخاصة التي تكو  ( تطبيق جم4

يوما ابتداء من اليوم الموالي لآخر أجل محدد لقبول  (60ستون)( الإبقاء على شروط هذا التعهد مدة 5

 العروض.

انوني. وفي ( أشهد أنني لست )أو أن  الشركة التي أمثلها ليست( في حالة تضارب مصالح أو أي  حجر ق6

 فسخ العقد بصفة آلية وأتحمل مسؤوليتي القانونية المترتبة عن ذلك.فإنه يتم  صورة ثبوت خلاف ذلك،

المبالغ المستوجبة بموجب عقد الصفقة وتحويلها إلى الحساب  ديوان البحرية التجارية والموانئيدفع 

د: .......................... )ذكر الهوي ة البنكية أو المفتوح بالبنك أو البريد: ............................ تحت عد

 البريدية(

  

 حرر بـ .................. في......................                                                 

 ()إمضاء وختم المشارك                                                 

 

  ليد عبارة " صالح للمشاركة في طلب العروض"()يكتب المشارك بخط ا

 

                                                 
 

 يمكن إضافة وثائق أخرى عند الاقتضاء1
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 2 ملحق عدد

 

 بطاقة إرشادات عامة حول المشارك

 

 الاسم واللقب:...................................................................................

 تاريخ الترسيم في المحاماة:.......................................

موقع الواب إذا كان للمحامي موقع واب وفقا للإجراءات القانوني ة:  عنوانالمقر   عنوان

........................................ 

 لهاتف:...............................ا

 .العنوان الإلكتروني للمحامي  :......................................................................

ف الجبائي:......................................................................  رقم المعر 

 الشخص المفو ض لإمضاء وثائق العرض)الاسم واللقب والخطة(....

 

 

 

ر بـ .................. في......................                                                   حر 

 

 ()إمضاء وختم المشارك                                                 
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 3ملحق عدد 

 

 

 تصريح على الشرف بعدم التأثير

 في مختلف إجراءات التعيين ومراحل إنجاز المهمّة 

 

 ....إن ي الممضي أسفله )الإسم والل قب( ...........................................................

ل بالهيئة الوطني ة تحت عدد ...........................................بتاريخ...................  المسج 

 ............................... حل  مخابرته بـ )العنوان الكامل(المعي ن م

 

 المسم ى فيما يلي "المشارك"

ح على شرفي بعدم قيامي وألتزم بعدم القيام مبا شرة أو بواسطة الغير بتقديم وعود أو أصر 

 .الصفقة لفائدتي عطايا أو هدايا قصد التأثير في مختلف إجراءات إسناد

 

ر بـ ............................. في ..........................................     حر 

 )إمضاء وختم المشارك(
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 4ملحق عدد 

 

 

 شرة العمل لدى تصريح على الشرف بعدم مبا

 ديوان البحرية التجارية والموانئ

 

 

  ..........................................ي الممضي أسفله )الإسم والل قب(إن  

ل بالهيئة الوطني ة  تحت  .....بتاريخ.........................عدد .............. المسج 

 .......................................)العنوان الكامل( ....المعي ن محل  مخابرته بـ 

 المسم ى فيما يلي "المشارك"

ح على شرفي أن ي لم أكن  أو مضت عن  البحرية التجارية والموانئ يواندبعونا أصر 

. انقطاعي  عن العمل بها مد ة خمس سنوات على الأقل 

 

 1875الأمدر عددد  طبدق أحكدامديدوان البحريدة التجاريدة والمدوانئ )وفي صورة القيام بإعلام 

ح بدق ة تداريخ  لديوان، فترفق نسخة من مكتوب الإعلام مؤش ر عليه من قبل ا1998لسنة  يوض 

 ذلك أو الإدلاء بعلامة البلوغ عند الإقتضاء.(

 

ر بـ ............................. في ............................                                        حر 

 )إمضاء وختم المشارك(                                         
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 5ملحق عدد 

 

 

 تصريح على الشرف بعدم الوجود في إحدى

 من كرّاس الشروط 2الحالات الإقصائيةّ المنصوص عليها بالفصل 

 

 

 

 ..................................................إن ي الممضي أسفله )الإسم والل قب( 

ل بالهيئة   عدد .............. بتاريخ.............................. الوطني ة تحتالمسج 

المعي ن محل  مخابرته بـ )العنوان الكامل( 

................................................................................................. 

 ارك"المسم ى فيما يلي "المش

ل مدن المحدامين المقتدرحين لا نوجدد فدي  ح على شرفي أن ي وكاف ة أعضاء الفريق المتددخ  أصر 

 إحدى حالات المنع المنصوص عليها بالمرسوم المنظ م لمهنة المحاماة.

ح أن نددا لا نوجددد فددي إحدددى الحددالات المنصددوص عليهددا بددالفقرة الأخيددرة مددن الفصددل  كمددا أصددر 

 عروض. الثاني من كراس شروط طلب ال

 

ر بـ............................. في............................  حر 

 )إمضاء وختم المشارك(                                                 
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 6ملحق عدد 

 

 

 تصريح على الشرف بصحّة البيانات 

 والمراجع العامّة و/ او الخصوصيةّ المذكورة في العرض

 

 

 

 

 ...................................................إن ي الممضي أسفله )الاسم والل قب( 

ل بالهيئة الوطني ة تحت عدد ..........................بتاريخ............................  المسج 

المعي ن محل  مخابرته بـ )العنوان الكامل( 

.................................................................................................... 

 المسم ى فيما يلي "المشارك"

ة التي قد متها في هذا  ة البيانات والمراجع الخصوصي ة والعام  ح على الش رف بصح  أصر 

 العرض.

ل مسؤولي تي القانوني ة في صورة ثبوت خلاف ذلك أو تبعا لعدم تقديمي لل جن ة المكل فة وأتحم 

ة تتجاوز عشرة أي ام.  بالفرز لما يثبتها من وثائق بعد طلبها من ي لمد 

 

 

ر بـ ................. في ............................                                            حر 

 )إمضاء وختم المشارك(                                         
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 7عدد  ملحق

 

 

 قائمة إسميـة في المحامي )المنفرد( 

 

 

 

 ع ر الاسم واللقب الشهادة المحرز عليها تاريخ الترسيم بالهيئة

   

 

1 

   

 

2 

   

 

3 

   

 

4 

   

 

5 

   

 

6 

   

 

7 

   

 

8 

   

 

9 

   

 

10 

  

ر بـ  ................. في............................حر 

 )إمضاء وختم المشارك(                                                    
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 8ملحق عـدد

 ديوان البحرية التجارية والموانئالتزام المحامي )المنفرد( بنيابة 

 لدى المحاكم و سائر الهيئات القضائيةّ والتحكيمية والإداريةّ والتعديلية 

 

أقر  بأن  الفريق ……….........…………...............……إني الممضي أسفله )الإسم والل قب( 

ن من السي دات والسادة الآتي ذكرهم يلتزم )ألتزم( ة. كما أقر  بصحة كاف ة  المتدخل والمتكو  بإنجاز المهم 

 المعلومات الواردة بهذا العرض:

 

 سم واللقب الا

 

 الترسيم

 

 محل المخابرة

 

إمضاء المحامي 

 1معرف به

 

 

 

   

 

 

   

 

 

   

 

 

   

 

 

   

 

 

   

 

 

   

 

 

   

 

ر بـ............................. في............................  حر 

 

 )إمضاء وختم المشارك(                                                               

 

                                                 
1

صة لكل  واحد منهم كما يجب التعريف بالإمضاء لكل  .يتعي ن على كل  المتدخلين المعنيين الإمضاء في الخانة المخص 

 مضاء وجوبا بعد صدور إعلان طلب العروض.محامي مشارك على أن يكون تاريخ التعريف بالإ
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 9ملحق عـدد 

 

 قائمة المراجع المبينّة للتجربة العامة للمحامي خلال الخمس سنوات الأخيرة

 إلى تاريخ فتح العروض( 2015 فيجان 1من ) 

 

 جدول تأليفي للمراجع العامّة

 الطور

 

 

 المحكمة

 

 موضوع الإنابة

 عدد الانابات 

 2015لتجربة العامة للمحامي المباشر سنة ا

    

    

    

    

 

 2016لتجربة العامة للمحامي المباشر سنة ا

    

    

    

    

 2017 مي المباشر سنة لتجربة العامة للمحاا

    

    

    

    

  2018لتجربة العامة للمحامي المباشر سنة ا

    

    

    

    

 2019لتجربة العامة للمحامي المباشر سنة ا

    

    

    

    

 العدد الجملي للإنابات المصرح بها خلال الخمس سنوات .........................
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 مراجع العامّةجدول تفصيلي لل

 

تاريخ بداية 

 وانتهاء المهم ة

 الطور

 عدد القضي ة 

 

 المحكمة

 

موضوع 

 الإنابة

 

ديوان البحرية التجارية 

أو الشخص   والموانئ

 الخاص

     

 

 

     

 

 

     

 

 

     

 

 

     

 

 

     

 

 

      

      

      

      

     

 

 

     

 

 

     

 

 

      

      

      

 

ر بـ................... في...................  حر 

 )إمضاء وختم المشارك(                                                                 

 

 يمكن نسخ الجدول لإضافة المراجع والقضايا المقترح التنصيص عليها بالعرض.*
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 10ملحق عـدد 

 

التي تابعها المحامي المباشر في إطار دورات التكوين المستمر  قائمة الدورات التكوينية المتخصصة

التي تنظمها الهيئة الوطنية للمحامين بالتنسيق مع المعهد الأعلى للمحامين أو في إطار أنشطة الهياكل 

 الدولية للمحامين.

 

 ع ر المحور السنة

الوطنية بالتنسيق مع المعهد الأعلى الدورات التكوينية و شهادات استكمال الخبرة المسلمة من قبل الهيئة 

 للمحامين

  

 

1 

  

 

2 

  

 

3 

  

 

4 

  

 

5 

  6 

  7 

 الدورات التكوينية للمحامين في اطار أنشطة الهياكل الدولية

  1 

  2 

  3 

  4 

  5 

  6 

  7 

  

ر بـ............................. في............................  حر 

 )إمضاء وختم المشارك(                                                                

 

 يقدّم المحامي المترشح نسخة مطابقة للأصل من شهادة المشاركة في الدورة المعنية.*
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 11ملحق عدد 

 

 سيـــرة لاتيـــة

 

 .......................الإسم واللقب: .....................................................* 

 * تاريخ الولادة ومكانها: ...........................................

 *تاريخ الترسيم بالهيئة الوطني ة : ..............................

 * تاريخ الترسيم بقسم الإستئناف:..................

 ...................* تاريخ الترسيم بقسم التعقيب: ..................

 *عنوان موقع الواب إن وجد وفقا للإجرءات القانوني ة:........................

 

 الشـهــائد العلميــة المتحصّل عليها المترشح :

 

 

ج  الشهـادة العلمي ة المؤسسة الجامعية سنة التـخـر 
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 ة في المحاماة :ملخّص الخبرة العامّ 

 

 

النتائج المحقّقة أو 

نتائج الأعمال 

 المنجزة

 

 تاريخ إنجاز هذه الأعمال 

 

 ميدان النزاع 

 ديوان البحرية التجارية والموانئ

أو الشركة الناشطة في القطاع 

الخاص التي قام المحامي أو شركة 

 المحاماة بنيابتها

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

 الدراسات والبحوث

- 

- 

- 

-  

-  

 ملخّص الخبرة الخصوصية في مهنة المحاماة ) لكر الاختصاص ان وجد أو المادّة المطلوبة(

 

 

النتائج المحقّقة أو 

نتائج الأعمال 

 المنجزة

 

 تاريخ إنجاز هذه الأعمال 

 

 ميدان النزاع 

 نئديوان البحرية التجارية والموا

أو الشركة الناشطة في القطاع 

 الخاص التي قام المحامي بنيابتها

    

    

    

    



33 

 

    

    

    

    

    

    

    

    

    

 

 

نشاطه في العلاقة بالمهمّة المعطيات الإضافية التي يرى المترشح أهمية لكرها في  -

 المترشّح إليها:

 التكوين في اللغات. 

 

 ممتاز جيد جدا يدج متوسط اللغة

     

     

     

     

 

 .الخبرة في ميدان معين قبل الترسيم في المحاماة 

-   

-    

-  

 الإنضواء في شبكة دوليةّ لمكتب محاماة 

-   

-    

 

 إمضاء صاحب السيرة الذاتية

 

ر بـ.............................                                                         في............................ حر 

 

 )إمضاء وختم المشارك(                                            
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 12ملحق عدد 

 

جدول التعهدات في القضايا موضوع الإنابات الجارية والتي لا تزال منشورة لدى المحاكم وسائر 

 الهيئات القضائية والتحكيميةّ والإدارية والتعديليةّ

 

 

الآجال  بات الجاريةالإنا

التقريبية 

 لانتهاء

الإنابات 

 الجاريةّ

الملاحظات 

الإضافية 

والتوضيحية 

التي يراها 

المترشح أنهّا 

ضروريةّ 

لذكرها لتحديد 

 جدول التعهدات

عدد 

 الإنابات

موضوع 

 الإنابات

المحاكم أو 

الهيئات 

المنشورة 

أمامها 

 القضايا

 

ديوان  الطور

البحرية 

التجارية 

 والموانئ

شخص 

 خاص

        

        

        

        

        

        

        

        

 

 

 

 

 

 

 

 إمضاء  وختم المترشح

 

ر بـ......... في........  ...........حر 
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 13ملحق عدد 

 

وديوان النيابة المبرم بين المحامي المباشر اتفاقية 

البحرية التجارية والموانئ
1

 

 

 

 : تعريف المهمّـة:وّلالفصل الأ

 تتمث ل مهمة: 

 الأستاذ ...................................... 

والقيام بجميع الإجراءات  ديوان البحرية التجارية والموانئطبق هذه الاتفاقية في نيابة 

)ها( لدى المحاكم وسائر الهيئات القضائية والتحكيمي ة  القانوني ة في حقه)ها( والدفاع عنه

 .دارية والتعديلي ة سواء في تونس أو كذلك خارجها عند الإقتضاءوالإ

 

 :بالاتفاقية: التشريع والتراتيب المطبقّة  2الفصل  

كما يخضع صاحب العقد  .للتشريع والتراتيب الجاري بها العمل الاتفاقيةتخضع هذه ا

 .اعين الجبائي والضمان الإجتموأعوانه إلى التشريع الساري المفعول في الميدا

 

 : الأتعــاب : 3الفصل 

 

تضبط أتعاب المحاماة بخصوص المهامّ المشار إليها بالفصل الأوّل أعلاه طبق أحكام القرار 
المشترك الصادر عن وزير العدل والوزير المكلف بالتجارة والتي تشمل أيضا معاليم نشر 

 .و التعقيب م الإستئنافومبلغ تأمين أحكالقضايا والطوابع الجبائية  والمصاريف المكتبيّة ا
( قضايا كحد أقصى في نفس الطور والتي 05قضايا كحد أدنى وخمسة ) (02)يتم تجميع 

أو المادة أو نظرا لطبيعة  بتعد مرتبطة ببعضها بالنظر إلى وحدة الموضوع أو السب
 القضايا أو تشابهها أو تداولها أو سهولة معالجتها والتي تعتبر أتعاب قضية واحدة.

 

ن للديوان ، إذا ما تبين له ان المحامي قد بذل العناية اللازمة وحقق نتائج إيجابية بالنظر يمك
الي القضية المتعهد بها ودرجة تشعبها، أن يسند له منحة تكميلية تقدّر من قبله وإمضاء 
ملحق في الغرض بين الطرفين يتمّ عرضه مسبقا على اللجنة المختصّة للمتابعة والمراقبة 

ة بالهيئة العليا للطلب العمومي على أن تدخل هذه المنحة ضمن السقف المحدّد المحدث
 للمحامي.

 
 

                                                 
1

 يمكن إضافة فصول أخرى وذلك حسب متطل بات الملف أو الإنابات وخصوصي اتها.
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 : ديوان البحرية التجارية والموانئ: الإلتـزامات الموضوعة على كاهل   4الفصل 

  

ته.  ديوان البحرية التجارية والموانئيلتزم أ/  بتوفير الظروف الملائمة لإنجاز المحامي مهم 

طلب من المحامي يتولى خاصة توفير كل أصول مؤيدات القضايا التي يض، ولهذا الغر

ن الملف  رفعها تضم ن مع رسالة التكليف مقابل وصل تسل م ممضى من المحامي. كما يضم 

 .ديوان البحرية التجارية والموانئوجوبا بمذكرة توضيحية تلخص معطيات الملف وطلبات 

بة سواء من طرفه أو من طرف المحكمة أو الهيئة تمكين المحامي من المعطيات المطلوب/ 

 أو الهيكل المعني قبل موعد الجلسة، أو الاجتماع، بأسبوع على الأقل.

ديوان البحرية عدم نشر أو توزيع تقارير المحامي والمؤيدات التي قد مها في إطار نيابة ت/ 

  التجارية والموانئ

كشف المعطيات المالي ة والمؤيدات العلمي ة  ديوان البحرية التجارية والموانئلا يمكن  ث/

 15المتعل قة بالمحامي أو بشركة المحاماة المتعاقد معه طبق أحكام الفقرة الأولى من الفصل 

خ في  2014لسنة  764من الأمر عدد  المتعل ق بضبط شروط  2014جانفي   28مؤر 

والهيئات القضائية والإدارية  وإجراءات تكليف المحامين بنيابة الهياكل العمومية لدى المحاكم

 والعسكرية والتعديلية والتحكيمية.

 : طرق خلاص صاحب العقد: 5الفصل

 .الجاري  هتحويل إلى حساب عن طريق المحامييتم  خلاص 

( يوما 30يتم  إصدار الأمر بصرف المبالغ الراجعة لصاحب الصفقة في أجل أقصاه ثلاثون )

الحكم أو الإعلام بالنسخة التنفيذية إذا كان الحكم صادرا  من تاريخ إيداع الفاتورة بعد صدور

 .ديوان البحرية التجارية والموانئلفائدة 

عدول التنفيذ )باستثناء القضايا في طور  ةأجر ديوان البحرية التجارية والموانئوتحمل على 

ا المحامي التعقيب وتلك المنشورة لدى المحكمة العقارية والمحكمة الإدارية التي يتحمل فيه

 معاليم تسليم الوثائق والمؤيدات(.

أجرة عدول الإشهاد والخبراء ومصاريف  ديوان البحرية التجارية والموانئوتحمل على 

 الترسيم بإدارة الملكية العقارية.

ل   مصاريف التنقل المتعل قة بالإنابات خارج مجال  ديوان البحرية التجارية والموانئكما يتحم 

رى أو خارج مراكز الولايات عندما تتجاوز مسافة التنقل التي يقطعها منطقة تونس الكب

في حدود حالات التنقل الفعلي ة كلم  30لهذا الغرض  أو أعضاء شركة المحاماةالمحامي 

 والثابتة للمحامي، شخصي ا، أو لأعضاء شركة المحاماة المتعه دين بملف  الإنابة.

ل  ديوان البحرية التجارية والموانئخارج، يتكف ل وإذا ما إقتضت ضرورة الملف  التنق ل لل بتحم 

ة دون سواها بما فيها يومي الذهاب  مصاريف التنق ل والإقامة حصري ا في حدود أي ام المهم 

 والرجوع.
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وفي كل الحالات، يجب أن تكون النفقات التقديرية المتعل قة بالنقل والإقامة في الخارج 

ق بين الطرفين وذلك بصرف النظر عن الاتفاقية المتعلقة موضوع إت فاق كتابي منفرد ومسب

 بالأتعاب.

ديوان المصاريف من قبل المحامي أو شركة المحاماة، يتولى  ةإلا  أن ه وفي صورة تسبق

خلاصها على أساس فالتورات مثبتة لهذه الأعمال مسل مة من  البحرية التجارية والموانئ

سترجاع وذلك إثر التثبت من الطابع الفعلي لإنجاز المعنيين القائمين بالأعمال موضوع الا

ة.  المهم 

  : الالتزامات الموضوعة على كاهل المحامي: 6الفصل 

 يلتزم المحامي بما يلي:

عند نيابته له  ديوان البحرية التجارية والموانئبذل العناية اللازمة للدفاع عن مصالح  -

 ،والتحكيمية أمام المحاكم أو الهيئات القضائي ة و التعديلية

ديوان البحرية حضور كل الجلسات بنفسه أو بواسطة مساعديه، عند الاقتضاء، وإعلام  -

أو الإعلان  ،كتابيا بمآلها في أجل أقصاه ثلاثة أيام من تاريخ انعقادها التجارية والموانئ

 عنها من الجهة المتعه دة.

صة للنظر في المسائل المتعلقة بنزاع - ديوان البحرية ات حضور الاجتماعات المخص 

أو بدراسة الملفات التي وقع تكليفه بها قصد إبداء رأيه فيها أو إحاطة  التجارية والموانئ

 فيها. ديوان البحرية التجارية والموانئ

 ولهذا الغرض،

دعوته كتابيا سواء عن طريق الفاكس أو البريد  ديوان البحرية التجارية والموانئيتولى  

 ،الاجتماعات وذلك قبل انعقادها وفي حي ز زمني معقولالإلكتروني لحضور هذه 

مقابل وصل تسل م، من مشروع العريضة قبل  والموانئ،ديوان البحرية التجارية تمكين  -

 ديوان البحرية التجارية والموانئبدي رأيه فيها. وفي صورة عدم إبداء يإمضائها حتى 

خ تسلمه من قبله، فيعد  ذلك ملاحظات حولها في أجل أقصاه أربعة أيام عمل من تاريل

موافقة ضمنية منه على محتواها وإذن للمحامي بمواصلة الإجراءات التي يقتضيها 

 القانون.

من شهادة في خلاص معاليم الضمان الاجتماعي  ديوان البحرية التجارية والموانئتمكين  -

المدني ة  مسؤوليتهوخلاص معاليم انخراطه في صندوق التأمين وما يفيد قيامه بتأمين 

 وذلك وجوبا قبل خلاص الاتعاب.
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 : مدّة الإتفــاقية : 7الفصل 

 

ة الاتفاقية بـثلاثة سنوات تبدأ من ..................... وتنتهي في ....................  تضبط مد 

وفي صورة وجود قضايا جارية في هذا التاريخ الأخير ولم يتم تعيين محامي أو شركة مهني ة 

ة للمتابعة والمراقبة المحدثة بالهيئة العليا للطلب العمومي للمحاماة  من قبل اللجنة المختص 

فيتولى مواصلة هذه القضايا وفق قواعد العناية المهني ة وذلك إلى حين انتهاء طورها 

 من نص  الحكم الصادر فيها. ديوان البحرية التجارية والموانئالجاري، دون سواه، وتمكين 

 يدّ بتركيبة الفريق المتدخّـل :: التق 8الفصل 

بتوفير الفريق الذي رش حه في المشاركة في طلب العروض من حيث العدد  المحامييلتزم 

والمستوى العلمي والتجربة المهني ة دون سواه إلا  أن ه وفي صورة تغيير التركيبة في الأثناء، 

ك كتابيا وتغيير المحامي )ن( بذل ديوان البحرية التجارية والموانئفيجب على المحامي إعلام 

ة بمن له )م( نفس المؤهلات العملية والمهني ة ونفس التجربة من  المتخلي )ن ( عن المهم 

حيث عدد السنوات على أن يحظى ذلك، مسب قا، بموافقة الهيكل المعني كتابيا على هذا التغيير 

ة للمتابعة وإمضاء ملحق في الغرض بين الطرفين يتم  عرضه مسبقا على اللجنة  المختص 

 والمراقبة المحدثة بالهيئة العليا للطلب العمومي.

وفي خلاف ذلك، وفي صورة تعذ ر توفير مترشح جديد يستجيب لمقتضيات كراس الشروط 

أوفي صورة عدم  ديوان البحرية التجارية والموانئالذي تم  على أساسه اختيار المتعاقد مع 

ح المقترح، فله حق  فسخ عقد الصفقة بعد إصدار تنبيه في موافقة الهيكل المعني على المترش  

( 15أقصاه خمس عشرة ) اإضافي أجلاالغرض للمتعاقد معه عن طريق عدل تنفيذ وإمهاله 

 يوما إن لم يقع على إثره تدارك النقص أو إصلاح الخلل مقارنة مع العرض المقد م من قبله.

 :فسخ الاتفاقية: 9الفصل 

 ، تفسخ هذه الاتفاقية، آليا في الحالات التالية:،   8الفقرة الأخيرة والفصل مع مراعاة مقتضيات 

ة التكليف المشار إليها بالفصل السابع أعلاه -  ،انتهاء مد 

 ،وفاة المحامي أو الإحالة على عدم المباشرة -

ديوان البحرية عدم إيفاء صاحب العقد بالتزاماته التعاقدية. وفي هذه الصورة يوجه له  -

تنبيها بواسطة رسالة مضمونة الوصول يدعوه فيها إلى القيام  ية والموانئالتجار

 بالتزاماته في أجل محد د لا يقل  عن عشرة أيام ابتداء من تاريخ تبليغ التنبيه. 

فسخ العقد دون أي  إجراء  ديوان البحرية التجارية والموانئلبانقضاء هذا الأجل، يمكن  -

 سب الإجراء الذي يراه ملائما.آخر أو تكليف من يتولى إنجازه ح

إخلال صاحب العقد بالتزامه وإهدار حق  ديوان البحرية التجارية والموانئإذا ثبت لدى   -

في التقاضي أو ثبت قيامه مباشرة أو بواسطة الغير بتقديم وعود أو عطايا أو  الديوان

 .هدايا قصد التأثير في مختلف إجراءات إبرام العقد وانجازه
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امي إرجاع الوثائق التي بحوزته في أجل أقصاه خمسة عشرة يوما من طلبها ويتولى المح

 .ديوان البحرية التجارية والموانئكتابياّ من قبل 

 :10الفصل 

تغيير صاحب العقد دون وجود مبررات  ديوان البحرية التجارية والموانئفي صورة قرار 

ة، ففي هذه الحالة، تصرف له وجوبا قانوني ة أو واقعية ثابتة لذلك ، في قضي ة لا زالت جاري

أتعابه كاملة التي تحتسب طبق أحكام الفصل الثالث من هذه الاتفاقية وذلك عملا بأحكام 

خ في  2011لسنة  79من المرسوم عدد  40الفصل  والمتعل ق بتنظيم  2011أوت  20المؤر 

 مهنة المحاماة.

  :  فضّ النزاعات المتعلقة بهذه الاتفاقية : 11الفصل 

ل، وجوبا، المساعي الصلحية. ولهذا  في حالة نشوب خلاف في تأويل أحكام هذه الاتفاقية، تبج 

( 7مكاتبة الل جنة المحد ثة بمقتضى الفصل) ديوان البحرية التجارية والموانئالغرض يتولى 

خ في  2014لسنة  764من الأمر عدد  المتعل ق بضبط شروط  2014جانفي   28مؤر 

المحامين بنيابة الهياكل العمومية لدى المحاكم والهيئات القضائية والإدارية وإجراءات تكليف 

 والعسكرية والتعديلية والتحكيمية.

وبانقضاء أجل شهر دون فصل الخلاف ودي ا، يمكن للطرف الأحرص مواصلة الإجراءات 

ة.  القانونية التي يراها للدفاع عن حقوقه لدى المحكمة المختص 

  ف التسجيل :: مصـاري 12الفصل 

 تحمل مصاريف التسجيل على المحامي.

 :دخول العقد حيز التنفيذ: 13الفصل 

 لإمضائه من قبالمصادقة عليه من مجلس الإدارة وإلا بعد  حيز التنفيذ،هذا العقد  يدخللا 

 الطرفين المتعاقدين.

 : محلّ المخـابرة:14الفصل 

ه. غير أن ه يمكن لأحد الطرفين تغيير عي ن كل طرف محل مخابرته في عنوانه المذكور أعلا

عن ذلك بمقتضى رسالة مضمونة الوصول مع الإعلام بالبلوغ للطرف الآخر أو كذلك 

 طريق إعلام بواسطة عدل التنفيذ.

 

 حــرّر بـ......... في ..................

 

 الإمضــاءات 

  المحـــــــــامي                                                       رئيس المدير العام    ال  


