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 طلب العروض الأوّل: موضوع الفصل
 

مین بجدول المرسّ من بین  مباشر، محامٍ  )2(اختیار طلب العروض في  یتمثّل موضوع
في  القانونیّة جمیع الإجراءاتالقیام بو  )الصیدلیة المركزیة التونسیة(نیابة ل ،المحامین

والإداریة والتحكیمیّة لدى المحاكم وسائر الهیئات القضائیة  (ها)والدفاع عنه (ها)حقه
الإداریّـة  راءاتـالمتعلقة بالإج الجاري بها العمل ام التشریعیةـالأحك تضیهتقة وفق ما والتعدیلیّ 

 .والتحكیم ةة والجزائیّ ة والجبائیّ والتجاریّ  والعسكریة ةالمدنیّ و 

 المحمولة على الطرفین المتعاقدین. والالتزاماتبدقة الحقوق  عقد النیابةن ویبیّ 
 

 : شروط المشاركة 2الفصل 
 

 الاستئنافالمرسمین بجدول المحامین لدى  للمحامین في طلب العروض المشاركة تفتح
 ) سنوات، دون سواهم.5والذین لم تتجاوز مدّة ترسیمهم بالاستئناف مدّة خمس (

 
كما لا یمكن مشاركة المحامین الموجودین في إحدى حالات المنع المنصوص علیها 
بالتشریع والتراتیب الجاري بها العمل أو تلك التي تنشأ بسبب تضارب المصالح المرتبطة 

ورئیس الهیكل العمومي أو بأحد أعضاء هیاكل التّسییر أو  بالعلاقة المباشرة بین المحامي
او اي مانع  المداولة أو تلك التي یكون فیها المحامي قد قبل أيّ دعوى ضدّ جهة تعمل لدیها

 من مرسوم المحاماة. 32اخر على معنى الفصل 
المباشرین أو  العروض الواردة من القضاة المتقاعدین والأساتذة الجامعیین ولا تقبل

 على الرغم من ترسیمهم بجدول المحاماة. المتقاعدین

 المشاركة كیفیة :3الفصل 
 :طلب العروضیمكن للمحامي المباشر المشاركة في 

 منفردا  
 و  
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 1 في إطار اتفاقیة الشراكة 
 إلى حصص طلب العروض توزیع :4الفصل 

 

    یتكوّن طلب العروض من:

 :موجّه إلى جمیع 2قسط وحید      
) 5مدّة خمس ( بالاستئنافالمحامین الذین لم تتجاوز مدّة ترسیمهم  •

واهم، في تاریخ صدور طلب العروض و المعین مخابرتهم سنوات، دون س
 بتونس الكبرى.

 : مكونات طلب العروض  4الفصل 
 
 یشمل طلب العروض الإنابات المتعلقة بالمسائل التالیة:  

                                                 
1

یقصد بتلك الاتفاقیة اتفاقیة تفاھم بین محامیین او اكثر یلتزمون فیھا بشراكة بغرض المشاركة و وضع جمیع امكانیاتھم  
الخدمات موضوع طلب العروض مع تحدید مسؤولیاتھم و حقوقھم بدقة ومن ھو مكلف بالامضاء على وثائق  المھنیة لاسداء

 العروض و الصفقة  وتكون الاتفاقیة مؤشرا علیھا من الھیئة الوطنیة للمحامین.
 

2
 .واحدةأو شركة محاماة  واحدإلى محامٍ مباشر  الوحیدیتمّ وجوبا إسناد القسط  
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أنواعها التي لا یتجاوز مبلغ حجمها المالي التقدیري القضایا بمختلف  -

المحدّد من قبل الهیكل العمومي ما قدره مائة ألف دینار بدون اعتبار 

 الأداء على القیمة المضافة طیلة مدة التكلیف.

 أو

استصدار الأوامر بالدفع التي لا یتجاوز مبلغها المالي التقدیري المحدّد  -

قدره مائة ألف دینار بدون اعتبار الأداء على من قبل الهیكل العمومي ما 

القیمة المضافة لكامل مدة التكلیف، على أن یحتفظ هذا الأخیر بحقّه في 

إمكانیة إضافة محام مرسّم لدى التعقیب إن اقتضت ضرورة مواصلة 

 الإجراءات أو القضیة ذلك.

 و 

لمرتبطة استصدار الأذون على العرائض وذلك باستثناء تلك المتعلّقة أو ا -

 بقضایا أداء مال.
  

 :طلب العروضسحب ملف :  6الفصل 
 یتولى المترشح تحمیل كراس الشروط مجانا من موقع الواب الخاص بالصفقات العمومیة

)www.marchespublics.gov.tn(الهیئة الوطنیة للمحامین  وموقع                                          
 )https://avocat.org.tn  (  الصیدلیة المركزیة بموقع واب  أو

ستمارة الإلكترونیة الموجودة للغرض عد أن یتولى تعمیر الإب  www.phct.com.tnالتونسیة
باشرة من یمكن سحب كراس الشروط م ، فإنهعلى الموقع المذكور. وبالإضافة إلى ذلك

- 1948دیسمبر  10شارع  51 وعنوانه (المقر الاجتماعي للصیدلیة المركزیة الاتونسیة
  بتسلیم كراس الشروط المعني تونس و مكتب الضبط المركزي -حي المهرجان  1082

 بدون مقابل.
 

 صلوحیة العروض: 7الفصل 

http://www.marchespublics.gov.tn)%D9%88%D9%85%D9%88%D9%82%D8%B9
http://www.marchespublics.gov.tn)%D9%88%D9%85%D9%88%D9%82%D8%B9
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یوما) ابتداءا من  60یصبح المشاركون ملزمین بعروضهم بمجرّد تقدیمها لمدة ستّین یوما (
 الیوم الموالي للتاریخ الأقصى المحدد لقبول العروض.

 
 التوضیحات وملاحق ملف طلب العروض::8الفصل 

) أیام من تاریخ نشر 10یمكن لكل مشارك أن یطلب كتابیا إیضاحات في أجل أقصاه سبعة (
 علان عن طلب العروض. الإ

ویتمّ إعداد ملحق لملف طلب العروض یتضمّن الإجابات والتوضیحات المتصلة بالملاحظات 
والإستفسارات التي یطلبها المترشحون، ویوجه إلى جمیع ساحبي كراس الشروط في أجل لا 

) أیام قبل التاریخ الأقصى المحدد لقبول العروض وذلك عبر البرید 10یتجاوز عشرة (
الإلكتروني للمحامي أو للشركة المهنیة للمحاماة المبیّن في الإستمارة الإلكترونیة لسحب 

 2014لسنة  764عدد من الأمر  4كرّاس الشروط المشار إلیها بالفقرة الثانیة من الفصل 
المتعلّق بضبط شروط وإجراءات تكلیف المحامین بنیابة  2014جانفي  24مؤرّخ في ال

 .لدى المحاكم والهیئات القضائیة والإداریة والعسكریة والتعدیلیة والتحكیمیةالهیاكل العمومیة 
كما یجوز عند الاقتضاء، تعمیم ملف طلب العروض المشار إلیه عن طریق البرید السریع 

 لكافة المترشحین.
الذین سحبوا كراس  یمكن للهیكل العمومي توجیه معطیات تكمیلیّة إلى المترشحینهذا، و 

) قبل إنتهاء أجل 10الشروط قصد مزید توضیح ملف طلب العروض في أجل أدناه عشرة (
 تقدیم العروض.

 
 الضمانات المالیة ::9الفصل 

یعفى المشاركون من تقدیم الضمانات المالیة التي تقتضیها التراتیب المتعلّقة بتنظیم 
 الصفقات العمومیّة.

 

 :المسؤولیّة المدنیّة والمهنیّة عقد تأمین عن:10الفصل 
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المسؤولیة المدنیة والمهنیة،  عن تأمین عقدیتعین على كل مشارك في طلب العروض تقدیم 
 ساریة المفعول في تاریخ آخر أجل لتقدیم العروض. 

كما یجب على المحامي أو شركة المحاماة صاحب(ة) الصفقة، تجدید شهادة التأمین سنویا 
 الحكم المتعلّق بآخر قضیة مُتعَهَّد بها.إلى حین الإعلام ب

بدایة من یوم الإعلام بالحكم لآخر قضیّة  انویسري عقد التأمین إلى حین انقضاء أسبوع
 تعهّد بها المحامي أو شركة المحاماة المعني(ة).

بدایة من یوم الإعلام بالحكم المتعلّق بآخر  انویصبح عقد التأمین لاغیا بانقضاء أسبوع
هد بها المحامي أو شركة المحاماة المعني(ة). وإذا تم إعلام شركة التأمین المعنیّة قضیة یتع
قبل انقضاء الأجل المذكور أعلاه وذلك بمقتضى  )الصیدلیة المركزیة التونسیة(من قبل 

رسالة معلّلة ومضمونة الوصول مع الإعلام بالبلوغ أو بأیة وسیلة أخرى تعطي تاریخا ثابتا 
لهذا الإعلام، بأنّ المحامي أو شركة المحاماة المعني(ة) لم یف (لم تف) بالتزاماته(ها) 

ین. وفي هذه الحالة، لا یصبح عقد التأمین التعاقدیّة، یتم الاعتراض على إنقضاء عقد التأم
 ).الصیدلیة المركزیة التونسیةلاغیا إلاّ بشهادة في الغرض یسلّمها (
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 طریقة تقدیم العروض:  11الفصل 

 یتم تقدیم العروض على مرحلة واحدة. 

الكـرّاس ) من هذا 12یُضمَّن العرض الفني والوثائق الإداریّة وجمیع مؤیداتها المبیّنة بالفصل (
ه عبـارة : " في ظرفین منفصلین ومختومین یدرجان في ظرف ثالـث خـارجي یخـتم ویكتـب علیـ

الصـیدلیة المركزیــة التونسـیة لـدى المحــاكم متعلـق بتكلیـف محــامٍ لإنابـة  لا یفـتح طلـب عــروض
 -2022-2019و سائر الهیئات القضائیة و الاداریة و التعدیلیة و التحكیمیة لسنوات 

المحتویــة علــى العــروض الفنیــة والوثـائق الإداریــة وجمیــع المؤیــدات عــن طریــق  توجّـه الظــروف
باشرة إلى مكتب الضـبط التـابع البرید مضمون الوصول أو عن طریق البرید السریع أو تسلّم م

 مقابل وصل إیداع.   الصیدلیة المركزیة التونسیةلـ 

وفــي مرحلــة ثانیــة تســجّل  مكتــب الضــبط المعــیّن للغــرض ثــمّ تســجّل الظــروف عنــد تســلّمها فــي 
في السـجلّ الخـاص بالصـفقات العمومیـة حسـب ترتیـب وصـولها ویجـب أن تبقـى مختومـة إلـى 

 موعد فتحها.

 یقصى آلیّا: 

 * كلّ عرض ورد بعد الآجال.

 .ولا یحمل ختم المحامي* كلّ عرض لم یكن مغلقا 

 كما یقصى:

لـى بنـود كـرّاس الشـروط ولـم یـتمّ * كلّ عرض تضمّن تغییرات أو تحفّظات أدخلها المشـارك ع
 یرفعها خلال الأجل الإضافي الممنوح له من قبل الهیكل العمومي.

 * كلّ عرض تضمّن تصریحات أو معلومات خاطئة أو وثائق مزوّرة. 
 

 ولا یمكن للمشاركین الذین تمّ إقصاء عروضهم لأيّ سبب من الأسباب المطالبة بتعویض.
بالحبر بما في ذلك وثیقة التعهد طبقا للنماذج الملحقة  یجب أن تحرّر العروض بكاملها

 بكراس الشروط. ویقصى كل عرض لا تتوفر فیه الشروط المطلوبة.
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 الوثائق المكوّنة للعرض::  12الفصل

یجــب أن یحتــوي الظــرف المتضــمّن للعــرض ووثــائق التعهّــد والمؤیّــدات المصــاحبة لهــا 
 على ما یلي:

 واجبات المشارك المطلوبةالعمليات   بيان الوثيقة

 الادارية  الوثائق

المشارك علـى كـلّ صـفحة  ختم وإمضاء --- كراس الشروط
وإمضـــــاؤه فـــــي آخـــــر الوثیقـــــة مـــــع بیـــــان 

 التاریخ.

 تعهّدالوثیقة 

 

طبقا للأنموذج المدرج بالملحق 
 )1عدد(

المشــــارك وختمــــه فــــي آخــــر   إمضــــاء
 الوثیقة مع بیان التاریخ .

طبقا للأنموذج المدرج بالملحق  عامّة حول المشاركبطاقة إرشادات 
 )2عدد(

إمضاء المشارك وختمه في آخر الوثیقة 
 مع بیان التاریخ .

نسخة مطابقة للأصل من  بطاقة تعریف جبائیة
 بطاقة التعریف الجبائیة. 

--- 

 شهادة انخراط بصندوق الحیطة والتقاعد للمحامین

 

الشهادة أو نسخة مطابقة  أصل
 للأصل من الشهادة.

ممضــاة مــن قبــل الشــخص المفــوّض لــه 
 وختمها مع بیان التاریخ.

 شهادة مهنیة في ترسیم بجدول المحامین

 أو

 قرار ترسیم الشركة المهنیة للمحاماة بجدول المحامین. 

أصل الشهادة المهنیة أو نسخة 
مطابقة للأصل منها أو من 

الشركة المهنیة  قرار ترسیم
 للمحاماة. 

إمضـــاء العمیـــد أو الكاتـــب العـــام للهیئــــة 
أو رئــــــیس الفــــــرع الجهــــــوي دون ســــــواهم 

 وختمه مع بیان التاریخ.

شهادة الإنخراط بالصندوق الوطني للضمان الإجتماعي 
أو تصـریح علـى الشـرف  ( بالنسبة للمعـاونین والأعـوان)
 بعد تشغیل معاونین أو أعوان.

للأصل من نسخة مطابقة 
 الشهادة.

إمضــاء الــرئیس المــدیر العــام للصــندوق 
ـــــوطني للضـــــمان الإجتمـــــاعي أو مـــــن  ال
الشــخص المفــوّض لــه وختمــه مــع بیــان 

 التاریخ.

نسخة مطابقة للأصل من  عقد تأمین عن المسؤولیّة المدنیّة والمهنیّة
 العقد.

إمضـــــاء الـــــرئیس المـــــدیر العـــــام لشـــــركة 
 التــــامین أو مــــن الشــــخص المفــــوّض لــــه

 وختمه مع بیان التاریخ.
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تصریح على الشرف یلتـزم بموجبـه المشـارك بعـدم القیـام 
مباشـــــرة أو بواســـــطة الغیـــــر بتقـــــدیم وعـــــود أو عطایـــــا أو 
هدایا قصد التأثیر في مختلف إجراءات التعیین ومراحل 

 إنجاز المهمّة.

طبقا للأنموذج المدرج بالملحق 
 )3عدد(

 إمضاء المشارك وختمه في آخر الوثیقة
 مع بیان التاریخ.

تصریح على الشرف یقدّمه المشارك بأنّه لم یكن عونا 
أو مضت  )،الصیدلیة المركزیة التونسیة(عمومیا لدى 

عن إنقطاعه عن العمل به مدّة خمس سنوات على 
 الأقلّ. 

وفي خلاف ذلك، یجب تقدیم الترخیص أو نسخة 
مطابقة للأصل منه أو نسخة من مكتوب الإعلام 
(حسب الحالة) طبقا للتراتیب الجاري بها العمل 

 1875من الأمر عدد  5وخاصّة منها أحكام الفصل 
المتعلق  1998سبتمبر  28المؤرّخ في  1998لسنة 

موظفین بضبط الشروط والإجراءات المتعلّقة بإسناد ال
العمومیین ترخیصا لممارسة نشاط خاص بمقابل له 

 علاقة مباشرة بمهامهم.

طبقا للأنموذج المدرج بالملحق 
 )4عدد (

 

 

إمضاء المشارك وختمه في آخر الوثیقة 
 مع بیان التاریخ.

 

 

 تصریح على الشرف بعدم الوجود في إحدى

من  2الحالات الإقصائیّة المنصوص علیها بالفصل 
 كرّاس الشروط

طبقا للأنموذج المدرج بالملحق 
 )5عدد    (

المشـــــــارك وختمـــــــه مـــــــع بیـــــــان إمضـــــــاء 
 .التاریخ

 في فرز العروض:  اعتمادهاالجوانب الفنية والوثائق التي يتمّ  

العامّة  البیانات والمراجعتصریح على الشرف بصحّة 
 .المضمَّنة بالعرض الخصوصیّة/أو و

بالملحق طبقا للأنموذج المدرج 
 )6عدد    (

المشـــــــارك وختمـــــــه مـــــــع بیـــــــان إمضـــــــاء 
 .التاریخ

 :قائمة إسمیة في

 المحامي (منفرد) 

طبقا للأنموذج المدرج بالملحق 
 )7عدد  (

في آخر الوثیقة  وختمه إمضاء المشارك
 .مع بیان التاریخ

طار مجمع أو التزام لكل محام مشارك (منفرد أو في إ
 الصیدلیة المركزیة التونسیةنیابة ب شركة مهنیة للمحاماة

والدفاع  (ها)في حقه القانونیّة جمیع الإجراءاتالقیام بو 
لدى المحاكم وسائر الهیئات القضائیة  (ها)عنه

طبقا للأنموذج المدرج بالملحق 
 )8عدد    (

إمضاء المشارك وختمه في آخر الوثیقة 
 مع بیان التاریخ.

یـــــف بإمضـــــاء كـــــل محـــــام مشـــــارك التعر 
على أن یكون تاریخ التعریف بالإمضاء 
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ــــــــا بعــــــــد صــــــــدور إعــــــــلان طلــــــــب  .ةوالإداریة والتعدیلیّ والتحكیمیّة  وجوب
 العروض. 

 المباشر لتجربة العامة للمحاميقائمة المراجع المبیّنة ل
للمحامین أو أو المحامین المباشرین (في حالة مجمع) 

خلال الخمس سنوات  اةشركة المهنیّة للمحاملل المنتمین
 .خیرةالأ

طبقا للأنموذج المدرج بالملحق 
 )9عدد  (

في آخر الوثیقة  وختمهإمضاء المشارك 
  .مع بیان التاریخ

قائمة في الدورات التكوینیة المتخصصة التي تابعها 
أو المحامین المباشرین (في حالة لمحامي المباشر ا

اة لشركة المهنیّة للمحامالمنتمین ل المحامینأو مجمع) 
التي  لاستكمال الخبرة التكوین المستمرفي إطار دورات 

تنظمها الهیئة الوطنیة للمحامین بالتنسیق مع المعهد 
الأعلى للمحامین أو في إطار أنشطة الهیاكل الدولیة 

 للمحامین. 

طبقا للأنموذج المدرج بالملحق 
 ) 10عدد  (

إمضـــاء المشـــارك وختمـــه فـــي آخـــر الوثیقـــة 

المترشــح ، یقــدّم المحــامي  مــع بیــان التــاریخ

 نسخة مطابقة للأصل مـن شـهادة المشـاركة
 .في الدورة المعنیة

 

المباشر أو المحامین المباشرین  السیرة الذاتیّة للمحامي
لشركة المهنیّة المنتمین ل المحامینأو (في حالة مجمع) 

 اة.للمحام

طبقا للأنموذج المدرج بالملحق 
 ) 11(عدد 

إمضــاء صــاحب الســیرة الذاتیّــة وإمضــاء 
ـــــة الشـــــركة  ـــــي حال صـــــاحب العـــــرض (ف

 مع بیان التاریخ. المهنیة للمحاماة)

في القضایا موضوع الإنابات الجاریة  جدول التعهدات
وسائر الهیئات والتي لا تزال منشورة لدى المحاكم 

 .  ةوالإداریة والتعدیلیّ والتحكیمیّة القضائیة 

طبقا للأنموذج المدرج بالملحق 
 )12(عدد 

في آخر الوثیقة  وختمه إمضاء المشارك
 .مع بیان التاریخ

المباشر أو  لمحاميمشروع عقد النیابة المبرم بین ا
اة لشركة المهنیّة للمحاماأو مجمع المحامین المباشرین 

من جهة  الصیدلیة المركزیة التونسیة ومن جهة، 
 ثانیة.

طبقا للأنموذج المدرج بالملحق 
 )13(عدد 

منفـــرد صـــاحب العـــرض (محـــام إمضـــاء 
أو رئــیس مجمـــع أو وكیــل شـــركة مهنیـــة 

فـــي آخـــر الوثیقـــة مـــع  للمحامـــاة) وختمـــه
 .بیان التاریخ

وبقیة الملاحق المنصوص علیھا صلب  1عدم تقدیم الملحق رقم  یمثلّ ملاحظة:
 الجوانب الفنیة والتي تندرج ضمن تقییم العرض سببا من أسباب إقصاء العرض ویجوز

، في أجل الاقتضاء عندیطلب  أنبین المشاركین  المساواةمبدأ  احترام بشرط للھیكل العمومي
 مستنداتبیانات و استكمال كتابیا أیام من تاریخ جلسة فنح العروض، 07لا یتجاوز 

 یؤدي ذلك إلى تغییر في محتواھا. ألا شریطةتتعلق بالعروض الفنیة  توضیحاتو

 فتح الظروف:: 13الفصل 

تحدث لدى الهیكل العمومي لجنة خاصة بفتح وتقییم العروض یتم تعیینها بمقرر من رئیس 
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 الصیدلیة المركزیة التونسیة.

المحتویة على الوثائق الإداریة تجتمع اللجنة المذكورة لفتح الظروف الخارجیة والظروف 
 والعروض الفنیّة. 

 تكون جلسة فتح العروض:

 غیر علنیّة.

عملیّـة الفـتح طبقـا للتسلسـل الترتیبـي لتـاریخ الـورود وذلـك بفـتح الظـرف یتمّ الشـروع فـي  -
 الخارجي للعرض والتثبّت من وجود كلّ الوثائق الإداریّة المطلوبة.

ــي والاقتصــار علــى التصــریح بوجــود الوثــائق  - فــتح الظــرف المحتــوي علــى العــرض الفنّ

 المطلوبة دون تعدادها.

یم العـــــرض الفنّـــــي للمشـــــارك، یمكـــــن، عنـــــد وباســـــتثناء الوثـــــائق  التـــــي تـــــدخل فـــــي تقیـــــ
الاقتضــاء، للجنــة الخاصّــة بفــتح الظــروف وفرزهــا أن تــدعو كتابیّــا المشــاركین الــذین لــم یقــدّموا 

أیّام عمل من تاریخ جلسة فـتح  07كلّ الوثائق المطلوبة إلى إتمام ملفاتهم في أجل لا یتجاوز 
الصـیدلیة المركزیـة اشـرة بمكتـب ضـبط الظروف وذلك عن طریق البرید السـریع أو بإیـداعها مب

 حتى لا تقصى عروضهم. التونسیة

ـــــــــــد  كـــــــــــن ارســـــــــــالیم ـــــــــــق البری ـــــــــــائق عـــــــــــن طری ـــــــــــالعنوان التـــــــــــالي: هـــــــــــذه الوث الالكترونـــــــــــي ب
djgp.juridique@phct.com.tn  علـــــى ان تـــــودع الأصـــــول، لاحقـــــا، بمكتـــــب الضـــــبط او

 السریع. دارسالها عن طریق البری

 لإرسال الالكتروني.ویعتمد في هذه الحالة تاریخ ا

 

: ضــبط آجــال وصــیغ الرجــوع فــي تقــدیم الترشــحات مــن قبــل المشــاركین فــي  14الفصــل 
 الصفقة:

یمكــن للمحــامي الــذي قــدّم ترشّــحه فــي طلــب عــروض أن یســحبه بطلــب كتــابيّ، مقابــل وصــل 
أو عـن طریـق البریـد مـع الإعـلام بـالبلوغ  الصـیدلیة المركزیـة التونسـیةتسلیم، یقـدّم مباشـرة إلـى 
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) یوما من تاریخ آخر أجل لقبول العروض المعلن علیه مـن 15في أجل أقصاه خمسة عشرة (
 وذلك دون الحاجة إلى تبریر هذا الانسحاب. الصیدلیة المركزیة التونسیة)قبل (

 قوا ملزمین بها.وبانقضاء هذا الأجل، تؤخذ بعین الاعتبار عروضهم في أعمال التقییم، ویب
غیر أنّه لا یمكن سحب ذلك العرض بعد انقضاء الأجل المذكور إلا بمطلب معلل یقدّمه 

بهدف  2014لسنة  764) من الأمر 7المترشّح للجنة المختصّة على معنى الفصل السابع (
 الموافقة علیه. 

وفي صورة تراجع المحامي أو شركة المحاماة أو المحامون المنضوون في اتفاق شراكة دون 
 المشاركة في الصفقات التي تنظمها كلّ إجازة من اللجنة وبعد إتمام عملیة الفتح، یحرم من 

) تحتسب، حسب الحالة، من تاریخ تراجعه الكتابي بعد 02الهیاكل العمومیة لمدّة سنتین (
عدم الردّ من طرفه على تاریخ د لذلك في الفقرة الأولى من هذا الفصل أو من الأجل المحدّ 

 ) أیام عمل.10(إعلامه بقبوله النهائي الذي بقي دون ردّ لمدّة تجاوزت عشرة 

 تقییم العروض:  15الفصل

مـن هـذا الكـرّاس، تتـولّى  13بعد فتح العروض من قبل اللّجنة الخاصّة المشار إلیهـا بالفصـل 
الفصــل بهــذه اللجنــة كــذلك تقیــیم العــروض المقبولــة وترتیبهــا وفقــا لإحــدى المنهجیّــات المدرجــة 

 من هذا الكراس. 16

 : منهجیّة تقییم العروض و إسناد الأعداد 16 الفصل

 : منهجیّة تقییم العروض: 1.16

یتمّ تقییم العـروض وترتیبهـا لاختیـار المحـامي أو الشـركة المهنیّـة للمحـامین بالاعتمـاد، 
 حصریا، على المقاییس التالیــة:

 

 العدد الأقصى المسند معاییر الفرز العدد

 نقطة 50 المراجع  العامة  للمحامي أو لأعضاء الشركة المهنیّة للمحامین 1

 نقطة 20 المؤهلات العلمیّة للمحامي 2

ــــل الهیاكــــل  3 ــــة للمحــــامي أو شــــركة المحامــــاة مــــن قب  نقطة 30حجــــم المهــــام الموكول
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 العمومیّة وعددها

 نقطة 100 المجمــــــوع العـــــام
 

 وتقصى وجوبا :

 .العروض التي لم تتضمّن إحدى الوثائق المعتمدة للتقییم الفني -

التي تنقصها الوثائق الإداریة المطلوبة للمشاركة في الصفقة بعد انقضاء العروض  -
 من هذا الكراس. 12فترة الإمهال والمحدّدة في الفصل 

 كل عرض تضمّن تصریحات أو معلومات خاطئة أو وثائق ثبت أنها مزوّرة. -

العروض التي یتولّى أحد المشاركین فیها تقدیم أكثر من عرض واحد في نفس  -
 .الصفقة

وبخصوص المحامین الذین صدرت في شأنهم عقوبات تأدیبیّة، فإنّ استبعادهم ورفض 
لسنة  764ترشّحاتهم لا یتمّ إلا من قبل لجنة المراقبة والمتابعة المحدثة بمقتضى الأمر عدد 

یتعلق بضبط شروط وإجراءات تكلیف المحامین بنیابة   2014جانفي   24مؤرّخ في  2014
لدى المحاكم والهیئات القضائیة والاداریة والعسكریة والتعدیلیة والتحكیمیة ، الهیاكل العمومیة 

بعد التثبّت بدقّة في وضعیّاتهم المهنیة بالتنسیق مع من له النظر في الهیئة الوطنیة 
للمحامین  أو كذلك مع رئیس الفرع الجهوي  المختصّ عند الاقتضاء، تطبیقا لمقتضیات 

 .2014جانفي   24مؤرّخ في  2014لسنة  764من الأمر عدد  15الفصل 
 

 : إسناد الأعداد: 16.2.1

المراجع العامة للمحامي أو لأعضـاء الشـركة المهنیّـة للمحـامین خـلال    -أ

 نقطة): 50(الخمسة سنوات الأخیرة

 . كیفیة إسناد الأعداد:1أ.

التي أسداها المحامي أو أعضاء شركة المحاماة  تسند أعداد المراجع بحسب عدد الإنابات
خلال الخمس سنوات الأخیرة أي من الفترة الممتدّة بین غرة جانفي ............. إلى تاریخ 
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 تقدیم العروض.

في صورة تقدیم عرض في إطار مجمّع بین عدّة محامین تحتسب المراجع لمختلف أعضاء  
 الأقصى المشار إلیه في الجدول.المجمّع مع وجوب التقید بالسقف العددي 

 

وبهدف احتساب العدد المسند بعنوان المراجع المصرّح بها، یتم اعتماد نسخ من عیّنة من 
نصوص الأحكام بعد معالجتها من قبل المترشّح بغایة حجب أسماء الأطراف وتقدیمها بشكل 

 راجع. یحول دون إمكانیّة التعرف على الأشخاص المذكورین بهذه الأحكام والم
 

عدد 
الإنابات 
لدى 
 المحاكم

 45و 40ما بین 
إنابة خلال 

الخمسة سنوات 
السابقة لتاریخ 
 طلب العروض

 50و 46ما بین 
إنابة خلال 

الخمسة سنوات 
السابقة لتاریخ 
 طلب العروض

 55و 51ما بین 
إنابة خلال 

الخمسة سنوات 
السابقة لتاریخ 
 طلب العروض

 60و 56ما بین 
إنابة خلال 

الخمسة سنوات 
السابقة لتاریخ 
 طلب العروض

 60أكثر من 
إنابة خلال 

الخمسة سنوات 
السابقة لتاریخ 
 طلب العروض

العــــــــــدد 
المســــند 
ـــــوان  بعن
المراجـــع 

 العامة

10 20 30 40 50 

 أ. صیغ تقدیم العیّنات من المؤیّدات:

للتصـریح علـى الشـرف بصـحّة البیانـات المتعلّقـة بالتجربـة الخصوصـیّة  تبعا لإمضاء المترشّـح
)، لا یـــدعى، فـــي مرحلـــة أولـــى، المترشّـــح المعنـــي إلـــى تأییـــد عرضـــه 6والعامّــة (الملحـــق عـــدد 
 بالمؤیّدات المصرّح بها.

تعتمد عیّنة الإنابات أو رسائل التكلیف حسبما یراه المترشح المشارك في طلب العروض. 
 ة یتولى المحامي تقدیم كل وثیقة تثبت إنجاز العمل موضوع الإنابة.وبصفة عام

 ولا یدخل ضمن احتساب التجربة القضایا التي تمّ رفضها شكلا.

مــدعو إلــى جمعهــا وتخزینهــا حســب الســنوات وحســب طبیعتهــا بطریقــة تحفــظ  ویكــون المحــامي
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لیزریّة أو كـذلك فـي وسـائل حمایة المعطیات الشخصیّة والسّر المهني في أقراص ممغنطة أو 
حفظ إلكترونیّة تراعى فیها الضّمانات الفنیّة لاستغلالها طبق مواصفات تتلاءم مـع التّجهیـزات 

طبـق المواصـفات الفنیّـة المبیّنـة للغـرض فـي  المستعملة في المجال وذلك لتقدیمها عنـد الطلـب
 كراس الشروط.

تیـــب العـــروض مـــن الناحیـــة الفنیّـــة تـــتمّ علـــى ویجـــب الإشـــارة للمترشّـــحین أنّ عملیّـــة التقیـــیم وتر 
 النّحو التّالي:

تتــولّى لجنــة الفــتح والفــرز تقیــیم وترتیــب العــروض علــى أســاس المعطیــات  •

المبیّنــــة فــــي التّصــــاریح علــــى الشّــــرف والسّــــیرة الذّاتیّــــة الممضــــاة مــــن قبــــل 

المترشّحین وبقیة الملاحق المنصوص علیهـا بملـف طلـب العـروض وطبقـا 

 المقاییس المعلنة بكرّاس الشروط.للمعاییر و 

یقـــوم الهیكـــل بعـــد الانتهـــاء مـــن هـــذه الأعمـــال بتوجیـــه الملفـــات إلـــى اللّجنـــة  •

المختصّة للمراقبة والمتابعة بالهیئـة العلیـا للطلـب العمـومي لإجـراء المراقبـة 

لســــنة  1039مــــن الأمــــر عــــدد  10اللاّزمــــة علیهــــا طبقــــا لأحكــــام الفصــــل 

ــــي  2014 . وإذا مــــا اقتضــــت أعمــــال اللّجنــــة 2014مــــارس  13المــــؤرخ ف

المذكورة طلب المؤیّدات المضمنة بالتصاریح أو مؤیدات إضـافیة حـول مـا 

تــم التصــریح بــه بخصــوص المــؤهلات العلمیــة والمهنیــة، فــإنّ هــذا الطلــب 

 الصیدلیة المركزیة التونسیة)یوجّه إلى المحامین المعنیین من قبل (
 

 نقطة): 20(المؤهّلات العلمیّة للمحامي   -ب 

یهـــدف هـــذا المقیـــاس إلـــى تحدیـــد العـــدد الأمثـــل مـــن المتـــدخلین للقیـــام بالإنابـــة وبالاســـتناد إلـــى 
الخبـــرة المتمیّـــزة فـــي المیـــدان المطلـــوب مـــن قبـــل الهیكـــل العمـــومي مـــن ناحیـــة وإلـــى المـــؤهلات 

 الاستئناف.ترسیمهم بقسم العلمیة للمترشح من ناحیة أخرى، وذلك حسب 
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الشــهادات العلمیّــة التــي تحصّــل علیهــا المحــامي تســند الأعــداد بحســب إضــافة إلــى 
 عدد الدورات التكوینیّة التي تلقّاها أو شارك فیها على النحو التالي:

ــــة  05تســــند بصــــفة آلیــــة  - ــــابع بنجــــاح دورة تكوینی ــــا أو ت ــــاط لكــــلّ محــــام شــــارك فعلی نق
التــي تنظمهــا  مهنیّــةلإســتكمال الخبــرة ال متخصّصــة فــي إطــار دورات التكــوین المســتمرّ 

ویبلـغ سـقف النقـاط بهـذا العنـوان  الهیئة الوطنیة بالتنسیق مع المعهد الاعلى للمحـامین
 .)10(عشرة نقاط 

) لكــلّ مشــاركة ناجحـــة فــي دورة تكوینیّــة قـــام بهــا محــامي فـــي 01تســند نقطــة واحـــدة ( -
نقــاط  عشــرةإطـار أنشــطة الهیاكــل الدولیّـة للمحــامین. ویبلــغ سـقف النقــاط بهــذا العنـوان 

)10(1. 
 

لإثبات المشاركة في هذه الدورات، یقـدّم المحـامي المترشـح نسـخة مطابقـة للأصـل مـن 

 شهادة المشاركة في الدورة المعنیة.

حجم المهام الموكولة للمحامي أو شـركة المحامـاة مـن قبـل الهیاكـل  - ج
 نقطة) 30العمومیّة وعددها (

 
 

 

                                                 
لأم�ر بتكلی�ف مح�امي بقض�ایا ف�ي الخ�ارج م�ن قب�ل الھیاك�ل العمومیّ�ة، یؤخ�ذ، بالإض�افة إل�ى ذل�ك، بع�ین عندما یتعلقّ ا 1

للمح�امین م�دى إلم�ام قام بھا محامي في إطار أنش�طة الھیاك�ل الدولیّ�ة  الاعتبار ضمن ھذا المعیار الفرعي دورات تكوینیةّ
و اللغة المتفقّ علیھا في العقد أو عند الاقتضاء اللغة الإنجلیزیة. المحامي المترشّح بلغة المحكمة المنشورة أمامھا القضیةّ أ

ویمكن، كذلك، الأخذ بعین الاعتبار إضافة إلى ھذه المقاییس، انضواء المحامي أو شركة المحاماة ف�ي ش�بكة مھنیّ�ة دولیّ�ة 
 لمكاتب محاماة من عدمھ.
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یتمّ حـذف نصـف نقطـة عـن كـلّ قضـیّة جاریـة، لفائـدة هیكـل عمـومي فـي الطـور الابتـدائي   -
 .نقطة 15تجاوز ت ألاعلى  في تاریخ تقدیم الترشّح للمشاركة في طلب العروض

یتمّ حذف نصف نقطة عن كلّ قضیّة جاریة لفائدة هیكل عمـومي فـي طـور الاسـتئناف فـي  -
   .نقطة 15تجاوز ت ألاعلى  طلب العروضتاریخ تقدیم الترشّح للمشاركة في 

 :تعیین المحامي: 17الفصل
  

تقریرا مفصّلا حـول معـاییر  الصیدلیة المركزیة التونسیة)تعدّ لجنة الفتح والتقییم المحدثة لدى ( 
 اختیار المترشّـحین ونتـائج أعمـال التقیـیم علـى ضـوء ذلـك توضّـح فیـه كیفیّـة ترتیـب المترشّـحین

 وأسباب إقصاء بعض العروض إن حصل ذلك.
وجوبا هذا التقریر إلى اللجنة المختصّة للمتابعـة والمراقبـة  الصیدلیة المركزیة التونسیة)ویوجّه (

لســـنة  764مـــن الأمـــر عـــدد  7المحدثـــة بالهیئـــة العلیـــا للطلـــب العمـــومي طبقـــا لأحكـــام الفصـــل 
مــن  8علیهــا طبقــا لمقتضــیات الفصــل لإجــراء مراقبتهــا  2014جــانفي  24والمــؤرّخ فــي  2014

 الأمر السالف الذكر وإعادة النظر فیها، عند الاقتضاء.
وبعــد الانتهــاء مــن هــذه الأعمــال، توجّــه اللجنــة المــذكورة قرارهــا إلــى الهیكــل العمــومي المعنــي 

 لتنفیذه.
 :  إمضاءالعقد والشّروع في المهمّة: 18الفصل 

فـي العنـوان المبـیّن   الصـیدلیة المركزیـة التونسـیة مـن قبـل ذي تـمّ اختیـارهیتمّ إعـلام المحـامي الـ
بوثیقة التعهّد. ویجب علیه إمضاء العقد المحرر باللغة العربیة طبق النموذج المصاحب لهـذا. 
ویمكن إضافة بنود یرى الطرفین أهمیّتها وضـرورة توضـیحها وذلـك حسـب مقتضـیات وواقـع 

 .  نشاط الهیكل العمومي
على العقد وإمضائه، یتم إعلام المحامي لیتولى اتخاذ كل الإجراءات  وعلى إثر المصادقة

 الضروریة لضمان إنطلاق المهمّة بمجرد تسلم الإذن بذلك.
یحرم إلا أنّه، في صورة نكول المحامي أو شركة المحاماة التي وقع إختیارها نهائیا للإنابة 

) تحتسب من 02یة لمدّة سنتین (الهیاكل العموم المشاركة في الصفقات التي تنظمها كلّ من 
عدم الردّ من طرفه على إعلامه بقبوله النهائي الذي بقي دون ردّ لمدّة تجاوزت عشرة تاریخ 

 ) أیام عمل.10(
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 الملاحق
 

 وثيقة التعهّد:  1ملحق عدد 
 بطاقة إرشادات عامة حول المشارك: 2ملحق عدد 

ثير في مختلف إجراءات التعيين ومراحل إنجاز المهمّة : 3ملحق عدد 
ٔ
 تصريح على الشرف بعدم التا

 تصريح على الشرف بعدم مباشرة العمل لدى (الهيكل العمومي) صاحب طلب العروض: 4ملحق عدد 
 4المنصوص عليها بالفصل  تصريح على الشرف بعدم الوجود في إحدى الحالات الإقصائيّة: 5ملحق عدد 

 من كرّاس الشروط
تصريح على الشرف بصحّة البيانات  والمراجع العامّة و/ او الخصوصيّة المذكورة في : 6ملحق عدد 

 العرض
عضاء سميـة في إ : قائمة 7ملحق عدد 

ٔ
و ا

ٔ
و المحامين المباشرين (في صورة تجمّع) ا

ٔ
المحامي (المنفرد) ا

 الشركة المهنيّة للمحاماة 
و المحامين المباشرين (في صورة تجمّع)  التزام: 8ملحق عدد 

ٔ
 المحامي (المنفرد) ا

عضاء الشركة المهنيّة للمحاماة بنيابة الهيكل العمومي لدى المحاكم و سائر الهيئات القضائيّة 
ٔ
و ا

ٔ
ا

 والتحكيمية والإداريّة والتعديلية
و المحامين المباشرين     (في  المباشر للمحاميلتجربة العامة قائمة المراجع المبيّنة ل: 9ملحق عدد 

ٔ
ا

و حالة مجمع) 
ٔ
  اةشركة المهنيّة للمحاملل للمحامين المنتمينا

ٔ
 خيرةخلال الخمس سنوات الا

و المحامين لمحامي المباشر قائمة الدورات التكوينية المتخصصة التي تابعها ا: 10ملحق عدد 
ٔ
ا

و المباشرين (في حالة مجمع) 
ٔ
اة في إطار دورات التكوين لشركة المهنيّة للمحامالمنتمين ل المحامينا

نشطة 
ٔ
و في إطار ا

ٔ
على للمحامين ا

ٔ
المستمر التي تنظمها الهيئة الوطنية للمحامين بالتنسيق مع المعهد الا

 الهياكل الدولية للمحامين.
 سيـــرة ذاتيـــة: 11ملحق عدد 

نابات الجارية والتي لا تزال منشورة لدى المحاكم في القضايا موضوع الإ  جدول التعهدات: 12ملحق عدد 
 ةوالإدارية والتعديليّ والتحكيميّة وسائر الهيئات القضائية 

 

و مجمع المحامين المباشرين  لمحاميعقد النيابة المبرم بين ا: 13ملحق عدد 
ٔ
و المباشر ا

ٔ
لشركة المهنيّة اا

 .اة ، والهيكل عمــوميللمحام
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 1 ملحق عدد

 
 تعهّدالوثیقة 

(الاسم واللقب  إني الممضي أسفله -
 ......................................................................1والخطة)

المتصرف باسم  -
............................................................................ولحساب:................

. 
................. ...................... تحت عدد: الحیطة و التقاعد  وقصندب منخرطال -

........................... 
العنوان  ذكر(المعیّن محل مخابرته بـ -

 )........................................................................بالكامل
بصفتي :  -

.....................................................................................................
.............. 

بإنابة طلب العروض المتعلّق ملف المكوّنة لو  2الآتي ذكرها الوثائقجمیع على  الاطلاعبعد و 
 المحامي (یحدده الهیكل العمومي) :

 العروضملف طلب  (1) 
 الالتزام مثّل وثیقةتي توثیقة التعهد ال) 2( 

 عقد النیابة.) 3( 

 .الخدمات المزمع انجازها طبیعة وشروط يدّرت على مسؤولیتوبعد أن ق 
 وألتزم بما یلي:  أتعهّد

 ) قبول المهمّة موضوع طلب العروض المسندة لي دون تحفّظ.1 

                                                 
1

ي أسفله بصفتي وكیل المجمع (ذكر المجمع)" دون في صورة، تقدیم العرض من قبل مجمع، تدرج عبارة "إني الممض
 لانخراط لدى صندوق الحیطة والتقاعد.إدراج البیانات المتعلقة 

 

2
 یمكن إضافة وثائق أخرى عند الاقتضاء
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 ةالمحدّد الأجرةمقابل  أعلاه،الوثائق المذكورة مبینة بللشروط الوفقا ) انجاز الخدمات القانونیّة المطلوبة 2
 طبق التراتیب القانونیّة في المیدان.

 تاریخ من) أیام  10( موضوع الصفقة خلال مدة قدرها التقاریر الخاصّة بالإنابات لدى المحاكم تسلیم) 3
 الإداریة الخاصة. نص علیه كراس الشروطتوفقا لما  جلسة

 ن جزءا من العقد.التي تكوّ بكراس الشروط الإداریة الخاصة مدرجة البنود جمیع التطبیق ) 4
 لآخر أجل محدد لقبول العروض. یوما ابتداء من الیوم الموالي 60 مدة الإبقاء على شروط هذا التعهد) 5
ي. قانونة تضارب مصالح أو أيّ حجر لافي ح مثلها لیست)التي أشركة ال (أو أنّ لست أنني شهد أ) 6
العقد بصفة آلیة وأتحمل مسؤولیتي القانونیة المترتبة عن فسخ  فإنه یتم ،ذلك خلافصورة ثبوت في و 

 ذلك.
 

أو  البنكفتوح بحساب المالتحویلها إلى و بموجب عقد الصفقة المستوجبة المبالغ الهیكل العمومي یدفع 
أو  البنكیة ذكر الهویّةالبرید: ............................ تحت عدد: .......................... (

 )البریدیة
 

 
 ......................حرر بـ .................. في

 )مشاركالوختم إمضاء (                                                 
 

  د عبارة " صالح للمشاركة في طلب العروض")بخط الیمشارك ال (یكتب
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 2 ملحق عدد

 
 

 حول المشارك بطاقة إرشادات عامة
 

إسم شركة المحـاماة واللقب أو  الاسم
..............................................................................: 

في  تاریخ الترسیم
 المحاماة:............................................................................................
 عنوان المقرّ 
....................................................................................................:

 ......... 
 : ......................................وفقا للإجراءات القانونیةّ للمحامي موقع وابموقع الواب إذا كان  عنوان

:..............................................................................................لهاتفا
 ........................ 

الإلكتروني للمحامي  أو شركة المحاماة  العنوان

:....................................................................... 
المعرّف رقم 

:.............................................................................................الجبائي
.......... 

الاسم واللقب (لإمضاء وثائق العرضشخص المفوّض ال
 ...........................................خطة).......وال
 

 ......................ر بـ .................. فيحرّ 
 )وختم المشارك إمضاء(                                                 

 
 

 . تقدیم الوثیقة الخاصّة بهعضو جب على كلّ یصورة تجمّع شركات محاماة أو محامین، في  :ملاحظة
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 3ملحق عدد 
 

 
 تصریح على الشرف بعدم التأثیر

 في مختلف إجراءات التعیین ومراحل إنجاز المهمّة 
 

 ................................................................................................................إنّي الممضي أسفلھ (الإسم واللقّب) 

 ......................................................................... .................................................المھنیّة للمحامینممثّل الشركة 

 .............................................................بتاریخ...........................................المسجّل بالھیئة الوطنیّة تحت عدد 

 ..................................................................................................المعیّن محلّ مخابرتھ بـ (العنوان الكامل) 

 المسمّى فیما یلي "المشارك"

ة الغیر بتقدیم وعود أو أصرّح على شرفي بعدم قیامي وألتزم بعدم القیام مباشرة أو بواسط

 .الصفقة لفائدتي إسناد عطایا أو ھدایا قصد التأثیر في مختلف إجراءات

 

 ..........................................في  .............................حرّر بـ 

 (إمضاء وختم المشارك)
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 4ملحق عدد 
 

 
 الصیدلیة المركزیة التونسیةباشرة العمل لدى تصریح على الشرف بعدم م

 صاحب طلب العروض
 
 

 ................................................................................................................إنّي الممضي أسفلھ (الإسم واللقّب) 

 ........................................................................ .................................................ممثّل الشركة المھنیّة للمحامین

 ...........................................................بتاریخ.........................................المسجّل بالھیئة الوطنیّة  تحت عدد 

 ..................................................................................................المعیّن محلّ مخابرتھ بـ (العنوان الكامل) 

 المسمّى فیما یلي "المشارك"

ذكر إسم الهيكل  ( أو إطارات أصرّح على شرفي أنّي لم أكن أعمل ضمن أعوان
 ..........)العمومي......

 أو مضت عن إنقطاعي عن العمل بھا مدّة خمس سنوات على الأقلّ. 

 

، فترف�ق نس�خة 1998لس�نة  1875(وفي صورة القیام بإعلام الھیكل طبق أحكام الأمر ع�دد 

من مكتوب الإعلام مؤشّ�ر علی�ھ م�ن قب�ل الھیك�ل یوضّ�ح بدقّ�ة ت�اریخ ذل�ك أو الإدلاء بعلام�ة 

 .)الاقتضاءالبلوغ عند 

 

 ............................في ............................. حرّر بـ 

 (إمضاء وختم المشارك)
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 5ملحق عدد 
 
 

 تصریح على الشرف بعدم الوجود في إحدى
 من كراّس الشروط 2الحالات الإقصائیّة المنصوص علیها بالفصل 

 
 ................................................................................................................إنّي الممضي أسفلھ (الإسم واللقّب) 

 ............................................. ............................................................................ممثّل الشركة المھنیّة للمحامین

 ...........................................................بتاریخ ..........................................المسجّل بالھیئة الوطنیّة  تحت عدد 

 .................................................................................................المعیّن محلّ مخابرتھ بـ (العنوان الكامل) 

 المسمّى فیما یلي "المشارك"

أصرّح على شرفي أنّي وكافةّ أعضاء الفریق المتدخّل من المحامین المقت�رحین لا نوج�د ف�ي 

 إحدى حالات المنع المنصوص علیھا بالمرسوم المنظّم لمھنة المحاماة.

 علیھ�ا ب�الفقرة الأخی�رة م�ن الفص�ل كما أصرّح أنّنا لا نوج�د ف�ي إح�دى الح�الات المنص�وص

 الثاني من كراس شروط طلب العروض.

 

 ............................في............................. حرّر بـ

 (إمضاء وختم المشارك) 
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 6ملحق عدد 
 

 
 تصریح على الشرف بصحّة البیانات 

 والمراجع العامّة و/ او الخصوصیّة المذكورة في العرض
 
 

 ................................................................................................................إنّي الممضي أسفلھ (الاسم واللقّب) 

 ...................................................................................................................... ...ممثّل الشركة المھنیّة للمحامین

 ..............................................................بتاریخ.........................................المسجّل بالھیئة الوطنیّة تحت عدد 

 ....................................................................................................المعیّن محلّ مخابرتھ بـ (العنوان الكامل) 

 المسمّى فیما یلي "المشارك"

أصرّح على الشّرف بصحّة البیانات والمراجع الخصوصیّة والعامّة التي قدّمتھا في ھذا 
 العرض.

دیمي للجّنة المكلفّة وأتحمّل مسؤولیّتي القانونیّة في صورة ثبوت خلاف ذلك أو تبعا لعدم تق
 بالفرز لما یثبتھا من وثائق بعد طلبھا منّي لمدّة تتجاوز عشرة أیّام.

 

 

 ............................في ............................. حرّر بـ 

 (إمضاء وختم المشارك)
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 7عدد  ملحق
 

 
 المحامي (المنفرد) أو المحامین المباشرین (في صورة تجمّع) سمیـة في إقائمة 

 أو أعضاء الشركة المهنیّة للمحاماة 

 
 

 ع ر واللقب الاسم الشهادة المحرز عليها تاريخ الترسيم بالهيئة
   

 

1 

   
 

2 

   
 

3 

   
 

4 

   
 

5 

   
 

6 

   
 

7 

   
 

8 

   
 

9 

   
 

10 

  

 ............................في............................. حرّر بـ

 (إمضاء وختم المشارك)
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 8عـدد ملحق
 المحامي (المنفرد) أو المحامین المباشرین (في صورة تجمّع)  التزام

 )الصیدلیة المركزیة التونسیةأو أعضاء الشركة المهنیّة للمحاماة بنیابة (
 لدى المحاكم و سائر الهیئات القضائیّة والتحكیمیة والإداریّة والتعدیلیة 

 

أقرّ ……………………………………………….............................................…………واللقّب)  الاسم( إني الممضي أسفلھ

كما أقرّ  (ألتزم)بإنجاز المھمّة. الفریق المتدخل والمتكوّن من السیّدات والسادة الآتي ذكرھم یلتزم بأنّ 

 المعلومات الواردة بھذا العرض: كافّةبصحة 

 
 قب  اللو   سمالا

 
 الترسيم

 
 محل المخابرة

 

المحامي    إمضاء

 1معرف به
 

 
 

   

 
 

   

 
 

   

 
 

   

 
 

   

 
 

   

 
 

   

 
 

   

 ............................في............................. حرّر بـ

 

 (إمضاء وختم المشارك) 

                                                 
كما یجب التعریف بالإمضاء لكل  .صة لكلّ واحد منھمیتعینّ على كلّ المتدخلین المعنیین الإمضاء في الخانة المخصّ 1

 مشارك على أن یكون تاریخ التعریف بالإمضاء وجوبا بعد صدور إعلان طلب العروض.محامي 
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 9عـدد  ملحق
 

أو المحامین المباشرین      المباشر لتجربة العامة للمحاميقائمة المراجع المبیّنة ل
خلال الخمس  اةشركة المهنیّة للمحاملل للمحامین المنتمینأو (في حالة مجمع) 

 خیرةسنوات الأ
 إلى تاریخ فتح العروض)  2014جانفي  1(من  

 
 للمراجع العامّةجدول تألیفي 

 الطور
 

 
 المحكمة

 
 موضوع الإنابة

 الانابات  عدد 

 2014سنة  لتجربة العامة للمحامي المباشر أو المحامین ا
    

    

    

    
 

 2015سنة  لتجربة العامة للمحامي المباشر أو المحامین ا
    

    

    

    

 2016سنة  لتجربة العامة للمحامي المباشر أو المحامین ا

    
    

    

    

 2017سنة  لتجربة العامة للمحامي المباشر أو المحامین ا
    

    

    

    

 2018سنة  لتجربة العامة للمحامي المباشر أو المحامین ا
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 العدد الجملي للإنابات المصرح بھا خلال الخمس سنوات ..................
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 جدول تفصیلي للمراجع العامّة

 
 

  بداية وانتهاء  تاريخ
 المهمّة

 الطور
 عدد القضيّة 

 
 المحكمة

 
 موضوع الإنابة

 الخاص  الشخصأو الهيكل العمومي   

     
 
 

     
 
 

     
 
 

     
 
 

     
 
 

     
 
 

      

      

      

      

     
 
 

     
 
 

     
 
 

      

      

      
 ............................في............................. حرّر بـ

 (إمضاء وختم المشارك) 

 .يمكن نسخ الجدول لإضافة المراجع والقضايا المقترح التنصيص عليها بالعرض •
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 10عـدد  ملحق
أو المحامین المباشرین (في حالة لمحامي المباشر قائمة الدورات التكوینیة المتخصصة التي تابعها ا

اة في إطار دورات التكوین المستمر التي تنظمها لشركة المهنیّة للمحامالمنتمین ل المحامینأو مجمع) 
الهیئة الوطنیة للمحامین بالتنسیق مع المعهد الأعلى للمحامین أو في إطار أنشطة الهیاكل الدولیة 

 للمحامین.
 ع ر المحور السنة

 المنظمة من قبل الهيئة الوطنية بالتنسيق مع المعهد الأعلى للمحامين  و شهادات استكمال الخبرة التكوينيةالدورات  
  

 
1 

  
 

2 

  
 

3 

  
 

4 

  
 

5 

  6 
  7 

 الدورات التكوينية للمحامين في اطار أنشطة الهياكل الدولية
  

 
1 

  
 

2 

  
 

3 

  
 

4 

  5 
  6 
  7 

  
 ............................. في............................حرّر بـ

 )(إمضاء وختم المشارك

 .في الدورة المعنیة یقدّم المحامي المترشح نسخة مطابقة للأصل من شهادة المشاركة
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 11عدد  ملحق

 سيـــرة ذاتيـــة
 

واللقب:  الإسم* 
.................................................................................................................................................................................

...... 
* تاریخ الولادة ومكانها: 

.................................................................................................................................................................. 

تاریخ الترسیم بالهیئة الوطنیّة : *
.............................................................................................................................................. 

تاریخ الترسیم بقسم  *
 ..............................................................................................................................................الإستئناف:

* تاریخ الترسیم بقسم التعقیب: 
................................................................................................................................................ 

: إن وجد وفقا للإجرءات القانونیّة* عنوان موقع الواب 
................................................................................... 

 
 ل علیھا المترشح :الشـھــائد العلمیــة المتحصّ 

 

 الشھـادة العلمیّة المؤسسة الجامعیة سنة التـخـرّج
   
   
   
   
   
   
   
   
   

 

 ملخّص الخبرة العامّة في المحاماة :
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النتائج المحقّقة أو نتائج 

 الأعمال المنجزة

 
 تاریخ إنجاز ھذه الأعمال 

 
 میدان النزاع 

الناشطة في الھیكل العمومي أو الشركة 
القطاع الخاص التي قام المحامي أو 

 شركة المحاماة بنیابتھا
    
    
    
    
    
    
    
    
    

 
    
    
    
    
    
    

 الدراسات والبحوث
- 
- 
- 
-  
-  
- 

ان وجد أو المادّة  الاختصاصفي مھنة المحاماة ( ذكر  الخبرة الخصوصیةملخّص 
 المطلوبة)

 
 

النتائج المحقّقة أو نتائج 
 الأعمال المنجزة

 
 تاریخ إنجاز ھذه الأعمال 

 
 میدان النزاع 

الھیكل العمومي أو الشركة الناشطة في 
القطاع الخاص التي قام المحامي أو 

 شركة المحاماة بنیابتھا
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نشاطھ في العلاقة بالمھمّة المعطیات الإضافیة التي یرى المترشح أھمیة ذكرھا في  -

 المترشّح إلیھا:
 .التكوین في اللغات •

 
 ممتاز جید جدا جید متوسط اللغة

     

     

     

     

 
 الخبرة في میدان معین قبل الترسیم في المحاماة. •

-   
-    

 في شبكة دولیّة لمكتب محاماة الإنضواء •

- 
 مضاء صاحب السيرة الذاتيةا                                                                   إ
 

 ............................في............................. حررّ بـ                                                        

 (إمضاء وختم المشارك)                                            



35 
 

 
 12عدد  ملحق

 
في القضایا موضوع الإنابات الجاریة والتي لا تزال  جدول التعھدات

والإداریة والتحكیمیّة وسائر الھیئات القضائیة منشورة لدى المحاكم 
 ةوالتعدیلیّ 

 
 

 الإنابات الجاریة
الآجال 

التقریبیة 
لإنتھاء الإنابات 

 الجاریّة

الملاحظات 
الإضافیة 

والتوضیحیة التي 
یراھا المترشح أنّھا 
ضروریّة لذكرھا 
لتحدید جدول 

 التعھدات

عدد 
 الإنابات

موضوع 
 الإنابات

المحاكم أو 
الھیئات 

المنشورة 
 أمامھا القضایا

 

الھیكل  الطور
 العمومي

شخص 
 خاص

        
        
        
        
        
        
        
        

 
 

 
 
 

 
 وختم المترشح إمضاء  

 

 ............................في............................. حررّ بـ
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 13عدد  ملحق
لم تتجاوز مدّة  محاميعقد النیابة المبرم بین 

،  واتـــــــــــــــــــترسیمه بالاستئناف مدّة خمس سن
 المركزیة التونسیةو الصیدلیة 

 

 : تعریف المھمّـة:الفصل الأوّل
 تتمثّل مھمة: 

 الأستاذ .......................................................................................... 
 القانونیّة جمیع الإجراءاتالقیام بو الصیدلیة المركزیة التونسیةبة  طبق ھذه الاتفاقیة في نیا

والإداریة والتحكیمیّة لدى المحاكم وسائر الھیئات القضائیة  (ھا)والدفاع عنھ (ھا)في حقھ
 .س أو كذلك خارجھا عند الإقتضاءنسواء في تو ةوالتعدیلیّ 

 ة بالعقد:قالمطبّ والتراتیب التشریع :  2الفصل  

صاحب العقد كما یخضع  .لتراتیب الجاري بھا العملاو تخضع ھذه الصفقة للتشریع
 .الإجتماعي نالجبائي والضما نالتشریع الساري المفعول في المیداوأعوانھ إلى 

 

             : الأتعــاب : 3الفصل 
تضبط أتعاب المحاماة بخصوص المھامّ المشار إلیھا بالفصل الأوّل أعلاه طبق أحكام القرار 
المشترك الصادر عن وزیر العدل والوزیر المكلف بالتجارة والتي تشمل أیضا معالیم نشر 

 ومبلغ تأمین أحكام الاستئناف والتعقیب. والمصاریف المكتبیّةالقضایا والطوابع الجبائیة 
 .الاتعاب المنصوص علیھا بالقرار المشترك المذكور سلفا ھي السقف الاقصىو تعتبر 

قضایا كحد أقصى في نفس الطور والتي  )05خمسة (قضایا كحد أدنى و (02)یتم تجمیع 
أو المادة أو نظرا لطبیعة  بتعد مرتبطة ببعضھا بالنظر إلى وحدة الموضوع أو السب

 القضایا أو تشابھھا أو تداولھا أو سھولة معالجتھا والتي تعتبر أتعاب قضیة واحدة.
 

، إذا ما تبین لھ ان المحامي قد بذل العنایة اللازمة وحقق للصیدلیة المركزیة التونسیةیمكن 
د لھ منحة تكمیلیة تقدّر نتائج إیجابیة بالنظر الي القضیة المتعھد بھا ودرجة تشعبھا، أن یسن

من قبلھ وإمضاء ملحق في الغرض بین الطرفین یتمّ عرضھ مسبقا على اللجنة المختصّة 
للمتابعة والمراقبة المحدثة بالھیئة العلیا للطلب العمومي على أن تدخل ھذه المنحة ضمن 

 السقف المحدّد للمحامي.
 

  العمومي :: الإلتـزامات الموضوعة على كاھل الھیكل   4الفصل 
یلتزم الھیكل العمومي بتوفیر الظروف الملائمة لإنجاز المحامي لمھمّتھ. ولھذا  - أ

الغرض، تتولى خاصة توفیر كل أصول مؤیدات القضایا التي تطلب من المحامي 
رفعھا تضمّن مع رسالة التكلیف مقابل وصل تسلمّ ممضى من المحامي. كما یضمّن 
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الصیدلیة المركزیة معطیات الملف وطلبات  الملف وجوبا بمذكرة توضیحیة تلخص
 التونسیة.

تمكین المحامي من المعطیات المطلوبة سواء من طرفھ أو من طرف المحكمة أو  - ب
 الھیئة أو الھیكل المعني قبل موعد الجلسة، أو الاجتماع، بأسبوع على الأقل.

نیابة الھیكل عدم نشر أو توزیع تقاریر المحامي والمؤیدات التي قدّمھا في إطار  - ت
 العمومي.

كشف المعطیات المالیّة والمؤیدات العلمیّة المتعلقّة  للصیدلیة المركزیة التونسیةل لا یمكن -ث
من  15بالمحامي أو بشركة المحاماة المتعاقد معھ طبق أحكام الفقرة الأولى من الفصل 

المتعلّق بضبط شروط وإجراءات  2014 جانفي  24مؤرّخ في  2014لسنة  764عدد الأمر 
تكلیف المحامین بنیابة الهیاكل العمومیة لدى المحاكم والهیئات القضائیة والإداریة والعسكریة 

 .والتعدیلیة والتحكیمیة
 
 

 : طرق خلاص صاحب العقد: 5الفصل
 یتمّ خلاص صاحب المھمة عن طریق:

 تحویل إلى الحساب الجاري لصاحب العقد □

) 30الأمر بصرف المبالغ الراجعة لصاحب الصفقة في أجل أقصاه ثلاثون (یتمّ إصدار 
یوما من تاریخ إیداع الفاتورة بعد صدور الحكم أو الإعلام بالنسخة التنفیذیة إذا كان الحكم 

 .الصیدلیة المركزیة التونسیة  صادرا لفائدة
 . أجرة عدول التنفیذ الصیدلیة المركزیة التونسیة  وتحمل على

م بإدارة الملكیة العقاریة. عدول الإشھاد والخبراء ومصاریف الترسیتحمل على أجرة  كما 
مصاریف التنقل المتعلقّة بالإنابات خارج مجال  كما تتحمّل الصیدلیة المركزیة التونسیة

منطقة تونس الكبرى أو خارج مراكز الولایات عندما تتجاوز مسافة التنقل التي یقطعھا 
في حدود حالات التنقل الفعلیّة كلم  30لھذا الغرض  شركة المحاماةأو أعضاء المحامي 

 بملفّ الإنابة. المتعھّدوالثابتة للمحامي، شخصیّا، 
وإذا ما إقتضت ضرورة الملفّ التنقلّ للخارج، یتكفّل الھیكل العمومي بتحمّل مصاریف 

 یومي الذھاب والرجوع.التنقلّ والإقامة حصریّا في حدود أیّام المھمّة دون سواھا بما فیھا 
وفي كل الحالات، یجب أن تكون النفقات التقدیریة المتعلقّة بالنقل والإقامة في الخارج 
موضوع إتّفاق كتابي منفرد ومسبق بین الطرفین وذلك بصرف النظر عن الاتفاقیة المتعلقة 

 بالأتعاب.
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ل العمومي خلاصھا إلاّ أنّھ وفي صورة تسبقھ المصاریف من قبل المحامي ، یتولى الھیك
مثبتة لھذه الأعمال مسلمّة من المعنیین القائمین بالأعمال موضوع  تعلى أساس فالتورا

 الاسترجاع وذلك إثر التثبت من الطابع الفعلي لإنجاز المھمّة.
 

 : الالتزامات الموضوعة على كاھل المحامي: 6الفصل 
  

 یلتزم المحامي أو شركة المحاماة بما یلي:
بذل العنایة اللازمة للدفاع عن مصالح الھیكل العمومي عند نیابتھ لھ أمام المحاكم أو  -

 الھیئات القضائیّة و التعدیلیة والتحكیمیة.
حضور كل الجلسات بنفسھ أو بواسطة مساعدیھ، عند الاقتضاء، وإعلام الھیكل  -

 العمومي كتابیا بمآلھا في أجل أقصاه ثلاثة أیام من تاریخ انعقادھا.
حضور الاجتماعات المخصّصة للنظر في المسائل المتعلقة بنزاعات الھیكل العمومي أو  -

 بدراسة الملفات التي وقع تكلیفھ بھا قصد إبداء رأیھ فیھا أو إحاطة الھیكل العمومي فیھا.

 ولھذا الغرض،
دعوتھ كتابیا سواء عن طریق الفاكس أو البرید  الصیدلیة المركزیة التونسیة تولىت 

 ي لحضور ھذه الاجتماعات وذلك قبل انعقادھا وفي حیّز زمني معقول.نلكتروالإ
، مقابل وصل تسلمّ، من مشروع العریضة قبل  الصیدلیة المركزیة التونسیةتمكین  -

 الصیدلیة المركزیة التونسیةفیھا. وفي صورة عدم إبداء إمضائھا حتى تبدي رأیھا 
بملاحظات حولھا في أجل أقصاه أربعة أیام عمل من تاریخ تسلمھا من قبلھ، فیعدّ ذلك 
موافقة ضمنیة منھ على محتواھا وإذن للمحامي بمواصلة الإجراءات التي یقتضیھا 

 القانون.
من شھادة في خلاص معالیم الضمان الاجتماعي  الصیدلیة المركزیة التونسیة تمكین -

مسؤولیتھ المدنیّة في صندوق التأمین وما یفید قیامھ بتأمین وخلاص معالیم انخراطھ 
 وذلك وجوبا قبل خلاص الاتعاب.

 : مدّة الإتفــاقیة : 7الفصل 
 

تضبط مدّة الاتفاقیة بـثلاثة سنوات تبدأ من ..................... وتنتھي في 
.................... 

الأخیر ولم یتم تعیین محامي من قبل اللجنة وفي صورة وجود قضایا جاریة في ھذا التاریخ 
فیتولى مواصلة ھذه  المختصّة للمتابعة والمراقبة المحدثة بالھیئة العلیا للطلب العمومي

اري، دون سواه، القضایا وفق قواعد العنایة المھنیّة وذلك إلى حین انتھاء طورھا الج
 فیھا. من نصّ الحكم الصادر الصیدلیة المركزیة التونسیةوتمكین 

 
 : التقیّد بتركیبة الفریق المتدخّـل : 8الفصل 
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یلتزم صاحب العقد بتوفیر الفریق الذي رشّحھ في المشاركة في طلب العروض من حیث 
العدد والمستوى العلمي والتجربة المھنیّة دون سواه إلاّ أنّھ وفي صورة تغییر التركیبة في 

كتابیا وتغییر المحامي بذلك  المركزیة التونسیةالصیدلیة اء، فیجب على المحامي إعلام الأثن
(ن) المتخلي (ن ) عن المھمّة بمن لھ (م) نفس المؤھلات العملیة والمھنیّة ونفس التجربة 
من حیث عدد السنوات على أن یحظى ذلك، مسبّقا، بموافقة الھیكل المعني كتابیا على ھذا 

رضھ مسبقا على اللجنة المختصّة التغییر وإمضاء ملحق في الغرض بین الطرفین یتمّ ع
 للمتابعة والمراقبة المحدثة بالھیئة العلیا للطلب العمومي.

وفي خلاف ذلك، وفي صورة تعذّر توفیر مترشح جدید یستجیب لمقتضیات كراس الشروط 
أوفي صورة عدم موافقة  الصیدلیة المركزیة التونسیةیار المتعاقد مع الذي تمّ على أساسھ اخت

الھیكل المعني على المترشّح المقترح، فلھ حقّ فسخ عقد الصفقة بعد إصدار تنبیھ في 
) 15الغرض للمتعاقد معھ عن طریق عدل تنفیذ وإمھالھ بأجل إضافي أقصاه خمس عشرة (

 لھ.یوما إن لم یقع على إثره تدارك النقص أو إصلاح الخلل مقارنة مع العرض المقدّم من قب
 

 :فسخ الاتفاقیة: 9الفصل 
، تفسخ ھذه الاتفاقیة، آلیا في الحالات 8مع مراعاة مقتضیات الفقرة الأخیرة والفصل 

 التالیة:،   
 انتھاء مدّة التكلیف المشار إلیھا بالفصل السابع أعلاه. -
 المحامي أو حل الشركة المھنیة للمحاماة. وفاة -
 الھیكلھذه الصورة یوجھ لھ  قدیة. وفيعدم إیفاء صاحب العقد بالتزاماتھ التعا -

العمومي تنبیھا بواسطة رسالة مضمونة الوصول یدعوه فیھا إلى القیام بالتزاماتھ في 
 ،ھذا الأجل التنبیھ. وبانقضاءعن عشرة أیام ابتداء من تاریخ تبلیغ  د لا یقلّ أجل محدّ 

إجراء آخر أو تكلیف من یتولى  دون أيّ  العقدفسخ  الصیدلیة المركزیة التونسیةیمكن 
 .حسب الإجراء الذي یراه ملائماه إنجاز

 وإھدار حق   بالتزامھ  العقد إخلال صاحب الصیدلیة المركزیة التونسیةلدى إذا ثبت   -

مباشرة أو بواسطة الغیر  ھقیامي التقاضي أو ثبت ف الصیدلیة المركزیة التونسیة
العقد إبرام  تمختلف إجراءا أثیر فيبتقدیم وعود أو عطایا أو ھدایا قصد الت

 .وانجازه

ویتولى المحامي إرجاع الوثائق التي بحوزتھ في أجل أقصاه خمسة عشرة یوما من طلبھا 
 كتابیّا من قبل الھیكل العمومي.

  
 :10الفصل 
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تغییر صاحب العقد دون وجود مبررات قانونیّة  الصیدلیة المركزیة التونسیةفي صورة قرار 
أو واقعیة ثابتة لذلك ، في قضیّة لا زالت جاریة، ففي ھذه الحالة، تصرف لھ وجوبا أتعابھ 
كاملة التي تحتسب طبق أحكام الفصل الثالث من ھذه الاتفاقیة وذلك عملا بأحكام الفصل 

والمتعلقّ بتنظیم مھنة  2011أوت  20المؤرّخ في  2011لسنة  79من المرسوم عدد  40
 المحاماة.

 

  :  فضّ النزاعات المتعلقة بھذه الاتفاقیة : 11الفصل 
، المساعي الصلحیة. في حالة نشوب خلاف في تأویل أحكام ھذه الاتفاقیة، تبجّل، وجوبا

 .الصیدلیة المركزیة التونسیة تولىولھذا الغرض ت
  24مؤرّخ في  2014لسنة  764عدد من الأمر  )7مكاتبة اللجّنة المحدّثة بمقتضى الفصل( 

المتعلّق بضبط شروط وإجراءات تكلیف المحامین بنیابة الهیاكل العمومیة لدى  2014جانفي 
 .المحاكم والهیئات القضائیة والإداریة والعسكریة والتعدیلیة والتحكیمیة

الإجراءات  وبانقضاء أجل شھر دون فصل الخلاف ودیّا، فیمكن للطرف الأحرص مواصلة
 القانونیة التي یراھا للدفاع عن حقوقھ لدى المحكمة المختصّة.

 

  : مصـاریف التسجیل : 12الفصل 
 .المحاميتحمل مصاریف التسجیل على 

 :العقدصحة : 13الفصل 
 ئھ من قبل:إمضا إلا بعدحیحا ص ا العقدكون ھذیلا 

 .صیدلیة المركزیة التونسیةالمدیر العام لل رئیسال
 

 : محلّ المخـابرة:14 الفصل
عیّن كل طرف محل مخابرتھ في عنوانھ المذكور أعلاه. غیر أنّھ یمكن لأحد الطرفین تغییر 

 نعذلك بمقتضى رسالة مضمونة الوصول مع الإعلام بالبلوغ للطرف الآخر أو كذلك 
 فیذ.نطریق إعلام بواسطة عدل الت

 

 حــرّر بـ......... في ..................
 
 
 

 الإمضــاءات  
 المحـــــــــامي                                 الصیدلیة المركزیة التونسیة  

 أو                                                                             
 نتجمع المحامی                                                                        
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