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 :الفصل الأوّل :موضوع طلب العروض

ى لد من بين المرسّمين بجدول المحامين ينمباشر ينمحام   5عدد يتمثلّ موضوع طلب العروض في اختيار 

ة النهوض شرك، لنيابة لم تتجاوز مدّة ترسيمه بالإستئناف الخمس سنوات ومحام مهنية للمحاماة شركاتأو  التعقيب

قضائية الهيئات ال لدى المحاكم وسائر في حقها والدفاع عنها والقيام بجميع الإجراءات القانونيّة بالمساكن الإجتماعية

  .ري بها العملوفق ما تقتضيه الأحكـام التشريعية الجا

 ويبيّن عقد النيابة بدقة الحقوق والالتزامات المحمولة على الطرفين المتعاقدين.

 :: شروط المشاركة 2الفصل 

 :من قبل في طلب العروض يمكن المشاركة

 .طلب العروض الإعلان عن في تاريخ صدور التعقيبمين المرسمين بجدول المحامين لدى محاال -

تعاقد معها مللمحاماة الّتي تتضمّن على الأقل محامي لدى التعقيب بصفته عضوا بالشركة أو الشركات المهنية  -

 في تاريخ صدور الإعلان عن طلب العروض

 المحامين الّذين لم تتجاوز مدّة ترسيمهم بالإستئناف الخمس سنوات. -

تأديبي بات أو محلىّ بالنفاذ الذين تعرّضوا للإيقاف عن المباشرة بمقتضى قرار  لا تجوز مشاركة المحامين -

العاجل ما لم يتمّ إلغاؤه من قبل المحكمة المختصّة خلال الثلاث سنوات التي سبقت التاريخ الأقصى لقبول 

 .1العروض

يب كما لا يمكن مشاركة المحامين الموجودين في إحدى حالات المنع المنصوص عليها بالتشريع والترات -

امي نشأ بسبب تضارب المصالح المرتبطة بالعلاقة المباشرة بين المحالجاري بها العمل أو تلك التي ت

لك تمداولة أو أو بأحد أعضاء هياكل التسّيير أو ال والرئيس المدير العام لشركة النهوض بالمساكن الإجتماعية

و أي أ هاقد قبل أيّ دعوى ضدّ جهة تعمل لدي أو أعضاء الشركة المهنية للمحامين التي يكون فيها المحامي

 من مرسوم المحاماة. 32خر على معنى الفصل مانع آ

 :المشاركة كيفية:  3الفصل 

أوضمن شركة مهنية  2و في إطار اتفاقية الشراكة أمنفردا  يمكن للمحامي المباشر المشاركة في طلب العروض
 للمحاماة تخضع للتشريع الجاري به العمل.

 :إلى حصص طلب العروض توزيع:  4الفصل 

  طلب العروض من:يتكوّن 

 محل المخابرة شروط المشاركة الترسيم عدد المحامين القسط

 التعقيب 5 1

محامي منفرد أو شركة 
مهنية للمحاماة تتضمّن 
على الأقلّ محامي لدى 
التعقيب بصفته عضوا 
 بالشركة أو متعاقد معها

 تونس الكبرى

2 1 
خمس عن ال لمدّة تقلّ استئناف 

 سنوات
 

 محامي منفرد
 كبرى تونس

مشاركة خوّل له البالنسبة للمحامي الّذي لم تتجاوز مدّة ترسيمه في الإستئناف الخمس السنوات فإنّ القسط الم ملاحظة:

 به يتعلّق بالمسائل التالية: 
القضايا بمختلف أنواعها التي لا يتجاوز مبلغ حجمها المالي التقديري المحدّد من قبل شركة النهوض  -

                                                

1
شركة النهوض بالمساكن الإجتماعية لا يدخل ضمن مشمولات  الوضعية القانونية للمحامي أو الشركة المهنية للمحاماةالتثبّت من  إن 

بالهيئة العليا للطلب  للّجنة المختصّة لمراقبة ومتابعة نيابة المحامينإنما يندرج ضمن صلاحيات اوللغرض(، الفرز المحدثة الفتح و )لجنة

لسنة  764عدد  من الأمر 16الفصل  لأحكامالعمومي بالتنسيق مع الهيئة الوطنية أو رئيس الفرع الجهوي المختصّ، عند الاقتضاء، طبقا 

يئات المتعلقّ بضبط شروط وإجراءات تكليف المحامين بنيابة الهياكل العمومية لدى المحاكم واله 2014 جانفي 28مؤرّخ في ال 2014

 .القضائية والإدارية والعسكرية والتعديلية والتحكيمية
 

2
يقصد بتلك الاتفاقية اتفاقية تفاهم بين محاميين او اكثر يلتزمون فيها بشراكة بغرض المشاركة و وضع جميع امكانياتهم المهنية لاسداء  

بالامضاء على وثائق العروض و الصفقة وتكون الخدمات موضوع طلب العروض مع تحديد مسؤولياتهم و حقوقهم بدقة ومن هو مكلف 

 الاتفاقية مؤشرا عليها من الهيئة الوطنية للمحامين.
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 الإجتماعية ما قدره مائة ألف دينار بدون اعتبار الأداء على القيمة المضافة طيلة مدة التكليف.بالمساكن 

 أو/ و

المساكن باستصدار الأوامر بالدفع التي لا يتجاوز مبلغها المالي التقديري المحدّد من قبل شركة النهوض  -

ف، على أن المضافة لكامل مدة التكلي الإجتماعية ما قدره مائة ألف دينار بدون اعتبار الأداء على القيمة

ءات أو تحتفظ الشركة بحقّها في إمكانية إضافة محام مرسّم لدى التعقيب إن اقتضت ضرورة مواصلة الإجرا

 القضية ذلك.

 أو/ و

 استصدار الأذون على العرائض وذلك باستثناء تلك المتعلقّة أو المرتبطة بقضايا أداء مال. -

 عروض:: سحب ملف طلب ال 5الفصل 

 لىإنص إعلان طلب العروض مصحوبا بملف الدعوة إلى المنافسة  شركة النهوض بالمساكن الإجتماعيةرسل ت

لهيئة تاريخ الإعلان عن طلب العروض بهدف نشره على موقع اقبل  أيام على الأقل 3الهيئة الوطنية للمحامين 

(https://avocat.org.tn.)   

ويتولى المترشح تحميل كراس الشروط مجانا من موقع الواب الخاص بالصفقات العمومية 

)www.marchespublics.gov.tn(  بعد أن يتم تعمير الاستمارة الإلكترونية الموجودة للغرض على الموقع

. وبالإضافة إلى ذلك، تسحب كراس موقع الهيئة الوطنية للمحامينمن  كراس الشروط كما يمكن سحب المذكور.

تونس  2092- 2 شركة النهوض بالمساكن الإجتماعية الكائن بنهج محي الدين القليبي المنار مقرّ  الشروط مباشرة من

 بدون مقابل.الشراءات( و التزوّد )مصلحة

 :ض: صلوحية العرو6الفصل 

يوم من ال ابتداء( ايوم 120) ايوم مائة وعشرونلمدة  د تقديمهابمجرّ ن بعروضهم يكون ملزميصبح المشار

 محدد لقبول العروض.ال الأقصى للتاريخالموالي 

 وملاحق ملف طلب العروض: الإيضاحات :7الفصل 

لب ط( أيام من تاريخ نشر الإعلان عن 10يمكن لكل مشارك أن يطلب كتابيا إيضاحات في أجل أقصاه عشرة )

 العروض. 

ظات ويتمّ إعداد ملحق لملف طلب العروض، عند الاقتضاء، يتضمّن الإجابات والتوضيحات المتصلة بالملاح

( أيام 05والاستفسارات التي يطلبها المترشحون، ويوجه إلى جميع ساحبي كراس الشروط في أجل لا يتجاوز خمسة )

بيّن الم محاماةأو الشركة المهنية لل روني للمحاميقبل التاريخ الأقصى المحدد لقبول العروض وذلك عبر البريد الإلكت

لسنة  764د من الأمر عد 4في الاستمارة الإلكترونية لسحب كرّاس الشروط المشار إليها بالفقرة الثانية من الفصل 

ية لدى المتعلّق بضبط شروط وإجراءات تكليف المحامين بنيابة الهياكل العموم 2014جانفي  28المؤرّخ في  2014

 .محاكم والهيئات القضائية والإدارية والعسكرية والتعديلية والتحكيميةال

ين سحبوا ، عند الاقتضاء، المعطيات التكميليّة إلى المترشحين الذشركة النهوض بالمساكن الإجتماعية وجّهت

 العروضتقديم لقبل آخر أجل أيام ( 10كراس الشروط قصد مزيد توضيح ملف طلب العروض في أجل أدناه عشرة )

 على ألا تمس هذه المعطيات التكميلية بالخاصيات والمعايير الفنية والجوهرية.

 : المالية ات:الضمان8الفصل 

 .عموميّةالصفقات ال بتنظيمالتراتيب المتعلّقة  تقتضيهاالتي  المالية الضمانات تقديم المشاركون منيعفى 

 : الطعن في كراس الشروط :9الفصل 

 764د يمكن لكل مشارك محتمل اعتبر البنود المضمنة بكراسات الشروط مخالفة للأحكام الواردة بالأمر عد

ر مفصل من نفس الأمر بتقديم مطلب في الغرض مرفقا بتقري 07أن يتظلم لدى اللجنة المحدثة بالفصل  2014لسنة 

لب ( أيام من تاريخ الإعلان عن ط10) يبين فيه الاخلالات ومدعما بالمؤيدات اللازمة في أجل أقصاه عشرة

 أيام. (10( أيام في الحالات التي يحدد فيها أجل قبول العروض بعشرة )5العروض ويخفض هذا الأجل إلى خمسة )

طريقة ب شركة النهوض بالمساكن الإجتماعيةتحيل اللجنة وبمجّرد توصّلها بالتظلم نسخة من العريضة إلى  

 تعطي تاريخا ثابتا.

http://www.marchespublics.gov.tn/
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هائيا إذا لجنة قبل اتخاذ قرارها بشأن التظلم المعروض عليها أن تأذن بتعليق الإجراءات حتى البت نيمكن ل

 كان المطلب قائما على أسباب جدية في ظاهرها.

توصةلها  ( أيةام  عمةل مةن تةاريخ 10تتخذ لجنة مراقبة ومتابعة نيابةة المحةامين قرارهةا فةي أجةل أقصةاه عشةرة )

رفةع قةرار مرفقة بجميع الوثةائق والإيضةاحات المطلوبةة وفةي  يةاب ذلةك ي ساكن الإجتماعيةشركة النهوض بالمبإجابة 

 .تعليق الإجراءات

 :: طريقة تقديم العروض 10الفصل 

 يتم تقديم العروض على مرحلة واحدة. 

ن العةةرض الفنةةي والوثةةائق الإداريةّةة وجميةةع مؤيةةداتها المبينّةةة بالفصةةل  فةةي ظةةرفين  مةةن هةةذا الكةةرّاس (11)يضُةةم 

 :منفصلين ومختومين يدرجان في ظرف ثالث خارجي يختم ويكتب عليه عبارة

شركة  يابةلن مهنية للمحاماة اتن أو شركمحامي متعلق بتكليف ال 2025لسنة  1" لا يفتح طلب عروض عدد

 .("الّذي سيقع المشاركة فيه مع ذكر عدد القسط   ) النهوض بالمساكن الإجتماعية

ضةمون والوثةائق الإداريةة وجميةع المؤيةدات عةن طريةق البريةد م توجّه الظروف المحتوية علةى العةروض الفنيةة

المسةاكن لةى مكتةب الضةبط المركةزي التةابع لةـشركة النهةوض بالوصول أو عن طريق البريد السريع أو تسةلّم مباشةرة إ

 مقابل وصل إيداع. وذلك   2092ونس ت 2الكائن مقرّها بشارع محي الدين القليبي المنار  الإجتماعية

لخةاص اتسجّل الظروف عند تسلّمها فةي مكتةب الضةبط المعةيّن للغةرض ثةمّ وفةي مرحلةة ثانيةة تسةجّل فةي الةدفتر 

 بقبول العروض حسب تاريخ وصولها ويجب أن تبقى مختومة إلى موعد فتحها.

 يقصى آلياّ: 

 * كلّ عرض ورد بعد الآجال.

 وثيقة التعهد.كل عرض لم يتضمّن * 
 .ولا يمكن للمشاركين الذين تمّ إقصاء عروضهم لأيّ سبب من الأسباب المطالبة بتعويض

 روط.ا للنماذج الملحقة بكراس الشيجب أن تحرّر العروض بكاملها بالحبر بما في ذلك وثيقة التعهد طبق

 : الوثائق المكوّنة للعرض:11 الفصل

 يجب أن يحتوي الظرف المتضمّن للعرض الوثائق التالية: 

 

 ير أنّه يمكن للجنة بالنسبة قصاء العرض لإ موجباعند فتح العروض  1يمثلّ عدم تقديم الملحق رقم  ملاحظة:

. وتقصى العروض التي لم تستكمل أيام 7 في أجل لهاالمعنيين باستكمالب العارض )ين( لبقيّة الوثائق الإداريّة أن تطا

 ما طلب منها في الآجال المضبوطة.

 العمليات المطلوبة بيان الوثيقة

 الوثائق الادارية

 يخ.تعمير الملاحق وختم وإمضاء المشارك على كلّ صفحة مع بيان التار  5إلى  1الملاحق من 

 الوثائق الفنيةّ المعتمدة في تقييم العروض:

تعميررر الملاحررق المضررمنين بكررراس الشررروط وإمضرراي ا وختمهررا فرري آخررر  المضمنين بكراس الشروط  11إلى  6الملاحق من 

 الوثيقة مع بيان التاريخ وتقديم المييدات عند الإقتضاء.

المزمرررع إبرامررره برررين المحرررامي المباشرررر أو مجمرررع  مشرررروع عقرررد النيابرررة

لنهوض للمحاماة من جهة وشركة امحامين المباشرين أو الشركة المهنية ال

  بالمساكن الإجتماعية من جهة أخرى.

 إمضاء وختم مشروع عقد النيابة مع بيان التاريخ.
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 : فتح الظروف:12الفصل 

رئيس اللجنة خاصة بفتح وتقييم العروض يتم تعيينها بمقرر من  شركة النهوض بالمساكن الإجتماعيةتحدث 

 قبل الإعلان عن طلب العروض. للشركةالمدير العام 

الخارجية  وتعقد جلسة فتح العروض في التاريخ والمكان المحدّديْن بنص إعلان الدعوة إلى المنافسة لفتح الظروف

 المحتوية على الوثائق الإدارية والفنية.والظروف 

 وتكون جلسة فتح الظروف علنية إلا في الحالات الاستثنائية المبررة.

 لا  ين المشةاركين بالتةدخّل فةي سةير أعمةال اللجنةة لأيّ سةبب مةن الأسةباب. كمةالا يسمح للحاضر

ل لهم طلب تمكينهم من تعديل عروضهم أو إدخال أيّ إضافات عليها.   يخو 

 .لا تفتح إلاّ العروض الواردة في الآجال القانونية المحدّدة لقبول العروض 

جي للعةرض وذلك بفتح الظرف الخار لتاريخ قبول العروضيتمّ الشروع في عمليّة الفتح طبقا للتسلسل الزمني  -

 والتثبتّ من وجود كلّ الوثائق الإداريّة المطلوبة.

 دها.فتح الظرف المحتوي على العرض الفنيّ والاقتصار على التصريح بوجود الوثائق المطلوبة دون تعدا -

 :المشاركين في الصفقةمن قبل  : ضبط آجال وصيغ الرجوع في تقديم الترشحات 13الفصل 

شةركة لةى ، مقابل وصل تسليم، يقدّم مباشةرة إفي طلب عروض أن يسحبه بطلب كتابييمكن للمحامي الذي قدّم ترشّحه 

اريخ آخةر تةمن  أيام( 10أو عن طريق البريد مع الإعلام بالبلوغ في أجل أقصاه عشرة ) النهوض بالمساكن الإجتماعية

 الشركة.من قبل  أجل لقبول العروض المعلن عليه

 وبانقضاء هذا الأجل، تؤخذ بعين الاعتبار عروضهم في أعمال التقييم، ويبقوا ملزمين بها.

لمختصّة ا ير أنّه لا يمكن سحب ذلك العرض بعد انقضاء الأجل المذكور إلا بمطلب معلل يقدّمه المترشّح للجنة 

أو  بهدف الموافقة عليه. وفي صورة تراجع المحامي  2014لسنة  764من الأمر  07المنصوص عليها بالفصل 

ة في طلبات المشاركبعد إتمام عملية الفتح، يحرم من شركة المحاماة أو المحامون المتعهدون في إطار إتفاق شراكة 

لكتابي بعد ( تحتسب، حسب الحالة، من تاريخ تراجعه ا02الهياكل العمومية لمدّة سنتين ) العروض التي تنظمها كلّ 

ن ي موله النهائعدم الردّ من طرفه على إعلامه بقبتاريخ الأجل المحدّد لذلك في الفقرة الأولى من هذا الفصل أو من 

قض مدة ( أيام عمل ما لم تن10الذي بقي دون ردّ لمدّة تجاوزت عشرة ) شركة النهوض بالمساكن الإجتماعيةقبل 

 صلوحية عرضه.

 ::تقييم العروض14الفصل 

 من هذا الكرّاس،  12بعد فتح العروض من قبل اللّجنة الخاصّة المشار إليها بالفصل 

 تقصى اللجنة وجوبا :

 .لفنياتتضمّن إحدى الملاحق المستوجب تعميرها من قبل العارض بهدف اعتمادها للتقييم العروض التي لم  -

 كل عرض تضمّن تصريحات أو معلومات خاطئة أو وثائق ثبت أنها مزوّرة. -

ردي فالعروض التي يتولّى أحد المشاركين فيها تقديم أكثر من عرض واحد في نفس الصفقة سواء في إطار  -

 أو مجمّع.

م يقدّموا الاقتضاء، للجنة الخاصّة بفتح الظروف وتقييمها أن تدعو كتابيّا المشاركين الذين ل يمكن، عند

اريخ أيّام عمل من ت 07المؤيدات المطلوبة في ملف طلب العروض إلى إتمام ملفاتهم في أجل لا يتجاوز 

كة النهوض شرجلسة فتح الظروف وذلك عن طريق البريد السريع أو بإيداعها مباشرة بمكتب ضبط 

ذلك إلى  حتى لا تقصى عروضهم بشرط احترام مبدأ المساواة بين المشاركين وألا يؤدي بالمساكن الإجتماعية

 تغيير في محتواها.
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لمراقبةةة وبخصةةوص المحةةامين الةةذين صةةدرت فةةي شةةأنهم عقوبةةات تأديبيةّةة، فةةإنّ اسةةتبعادهم لا يةةتمّ إلا مةةن قبةةل لجنةةة ا

ق بضةةبط شةةروط تعلةّةالم 2014جةةانفي   28مةةؤرّخ فةةي ال 2014لسةةنة  764عةةدد  والمتابعةةة المحدثةةة بمقتضةةى الأمةةر

ليةة التعديكرية ووالهيئةات القضةائية والإداريةة والعسة الهياكةل العموميةة لةدى المحةاكموإجراءات تكليف المحةامين بنيابةة 

 15فصةل لمقتضةيات ال للمحةامين تطبيقةا، بعد التثبتّ بدقّة في وضعياّتهم المهنية بالتنسيق مع الهيئة الوطنيةة والتحكيمية

 .2014جانفي   28مؤرّخ في  2014لسنة  764من الأمر عدد 

 التالية: للمنهجيةوتتولىّ هذه اللجنة عمليّة تقييم العروض وترتيبها حصريا وفقا 

 :وإسناد الأعداد المتعلّقة بإختيار محامين غير متخصصين: منهجيةّ تقييم العروض 1.14

 :التقييممعايير  -أ  

 العدد الأقصى المسند معايير الفرز العدد

 نقطة 60 لأعضاء الشركة المهنية للمحامين المرسمين بالتعقيبأوللمحامي التجربة العامة  1

 نقطة 30 التكوين لاستكمال الخبرةالمؤهلات العلميةّ للمحامي و 2

 نقطة 10 رةالثلاث سنوات الأخيتجربة المحامي في نيابة الهياكل العموميةّ لدى المحاكم خلال  3

 نقطة 100 المجمــــــوع العـــــام

 : إسناد الأعداد: -ب  

 قطة(:ن 60) أو لأعضاء الشركة المهنية للمحامين المرسمين بالتعقيب التجربة العامة للمحامي  -

 بقسم التعقيب.بعنوان كل سنة ترسيم  نقاط 10تسند           

سم قترسيمه في  تبيّن تاريخالوطنية للمحامين الهيئة  يقدّم المترشح شهادة ترسيم مسلّمة من ة العامّة،بلإثبات التجر

 التعقيب.

 نقطة(: 30والتكوين لاستكمال الخبرة ) الميّ لات العلميةّ للمحامي  -

 شهادة دكتوراه مرحلة ثالثة أو شهادة الماجستير الشهادة العلميةّ
 شهادة الدكتوراه في القانون

 5 العدد المسند
10 

هةا أو التةي تلقاّ إضافة إلى الشهادات العلميّة التةي تحصّةل عليهةا المحةامي تسةند الأعةداد بحسةب عةدد الةدورات التكوينيةّة

 شارك فيها على النحو التالي:

ورات نقةاط لكةلّ محةام شةةارك فعليةا أو تةابع بنجةاك دورة تكوينيةة متخصّصةة فةي إطةةار د 05تسةند بصةفة آليةة  -

امين علةى للمحةلأاة الوطنيةة بالتنسةيق مةع المعهةد التكوين المستمرّ لإستكمال الخبرة المهنيةّة التةي تنظمهةا الهيئة

 (.10ويبلغ سقف النقاط بهذا العنوان عشرة )

( لكلّ مشاركة ناجحة في دورة تكوينيّة قام بها محامي في إطار أنشةطة الهياكةل الدوليةّة 01تسند نقطة واحدة ) -

 .1(05يبلغ سقف النقاط بهذا العنوان خمسة نقاط )للمحامين و

                                                

عندما يتعلقّ الأمر بتكليف محامي بقضايا في الخارج من قبل الهياكل العموميّة، يؤخذ، بالإضاافة إلاى كلاك، بعاين الاعتباار ضامن هاذا  1

للمحاامين مادى إلماام المحاامي المترشّاح بلغاة المحكماة ي فاي إطاار أنشاطة الهياكال الدولياّة قام بهاا محاام المعيار الفرعي دورات تكوينيّة

افة إلاى المنشورة أمامها القضيّة أو اللغة المتفقّ عليها في العقد أو عند الاقتضاء اللغة الإنجليزية. ويمكن، كذلك، الأخذ بعين الاعتبار إضا

 اماة في شبكة مهنيّة دوليّة لمكاتب محاماة من عدمه.هذه المقاييس، انضواء المحامي أو شركة المح
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دة شةهاالل مةن لإثبات الشهائد العلميّة والمشاركة في هذه الدورات، يقدّم المحامي المترشح نسخة مطابقةة للأصة

 العلميّة وكذلك شهادة المشاركة في الدورة المعنية.

 :نقاط( 10الثلاث سنوات الأخيرة )تجربة المحامي في نيابة الهياكل العموميةّ لدى المحاكم خلال  -

خيةرة  نقاط لكةلّ محةام تمّةت إنابتةه مةن قبةل هيكةل عمةومي خةلال الةثلاث سةنوات الأ 05تسند بصفة آلية 

 (.10ويبلغ سقف النقاط بهذا العنوان عشرة )

ي العمةوميكةل لإثبات هذه الإنابات يقدّم المحامي نسخا مةن عقةود الإنابةات أو الاتفاقيةات المبرمةة مةع اله

 أو شهادة حسن إنهاء مهمّة تكليف ممضاة من قبل الهيكل العمومي.

 .نقطة 100من  60لا تقبل إلا العروض المتحصّلة على العدد الفني الأدنى 

ناف الخمرس يمه بالإسرتئوإسناد الأعداد المتعلّقة بإختيار محام لم تتجراوز مردّة ترسر: منهجيةّ تقييم العروض   4.12

 :سنوات

 :التقييممعايير  -أ

 : إسناد الأعداد: -ب

 نقطة(: 50سنوات( ) 5قل من ستئناف لمدّة أالتجربة العامة للمحامي )مرسّم بالا  -

ن طرف الهيئة إعتمادا على شهادة الترسيم المسلّمة م نقاط بعنوان كل سنة ترسيم بقسم الاستئناف 10 تحذف         

 .الوطنية للمحامين

 نقطة(: 30والتكوين لاستكمال الخبرة ) الميّ لات العلميةّ للمحامي  -

 رشهادة دكتوراه مرحلة ثالثة أو شهادة الماجستي الشهادة العلميةّ
 شهادة الدكتوراه في القانون

 5 العدد المسند
10 

ا أو التةي تلقاّهة الشهادات العلميّة التةي تحصّةل عليهةا المحةامي تسةند الأعةداد بحسةب عةدد الةدورات التكوينيةّةإضافة إلى 

 شارك فيها على النحو التالي:

ورات نقةاط لكةلّ محةام شةةارك فعليةا أو تةابع بنجةاك دورة تكوينيةة متخصّصةة فةي إطةةار د 05تسةند بصةفة آليةة  -

لاعلةى المعهةد ا بالتنسةيق مةع للمحةامين مهنيةّة التةي تنظمهةا الهيئةة الوطنيةةالتكوين المستمرّ لإستكمال الخبرة ال

 (.10للمحامين ويبلغ سقف النقاط بهذا العنوان عشرة )

( لكلّ مشاركة ناجحة في دورة تكوينيّة قام بها محامي في إطار أنشةطة الهياكةل الدوليةّة 01تسند نقطة واحدة ) -

 .1(05ان خمسة نقاط )للمحامين ويبلغ سقف النقاط بهذا العنو

                                                

عندما يتعلقّ الأمر بتكليف محامي بقضايا في الخارج من قبل الهياكل العموميّة، يؤخذ، بالإضاافة إلاى كلاك، بعاين الاعتباار ضامن هاذا  1

ن مادى إلماام المحاامي المترشّاح بلغاة المحكماة للمحااميقام بهاا محاامي فاي إطاار أنشاطة الهياكال الدولياّة  المعيار الفرعي دورات تكوينيّة

 .غة المتفقّ عليها في العقدالمنشورة أمامها القضيّة أو الل
 

 العدد الأقصى المسند معايير الفرز العدد

 نقطة 50 سنوات( 5التجربة  العامة  للمحامي ) مرسّم بالاستئناف لمدّة  اقل من  1

 نقطة 30 المؤهلات العلميّة للمحامي  2

الخةواص  تجربة المحامي في نيابة الهياكل العموميّة أو الأشخاص الطبيعيةين أو المعنةويين 3

 لدى المحاكم خلال الثلاث سنوات الأخيرة

 نقطة 20

 نقطة 100 المجمــــــوع العـــــام
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 شةهادةالمةن  لإثبات الشهائد العلميّة والمشاركة في هذه الةدورات، يقةدّم المحةامي المترشةح نسةخة مطابقةة للأصةل

 العلميّة وكذلك شهادة المشاركة في الدورة المعنية.

دى لرن الخرواص تجربة المحامي في نيابة الهياكل العموميةّ أو الأشخاص الطبيعيين أو المعنرويي -

 :نقطة( 20المحاكم خلال الثلاث سنوات الأخيرة )

 ات الأخيرةخلال الثلاث سنوتسند الأعداد بخصوص هذا المعيار حسب عدد الإنابات التي سبق للمحامي التعهد بها        

 وذلك على النحو المبين في الجدول الموالي:  قبل تاريخ آخر أجل لقبول العروض

 صيغ تقديم العيّنات من المييّدات: -ج 

امة الإنابات أو رسائل التكليف حسبما يراه المترشح المشارك في طلب العروض. وبصفة ع عينّاتتعتمد 

مّ رفضها ولا يدخل ضمن احتساب التجربة القضايا التي تتثبت إنجاز العمل موضوع الإنابة  يتولى تقديم كل وثيقة

 شكلا.

ت ويكون المحامي مدعو إلى جمعها وتخزينها حسةب السةنوات وحسةب طبيعتهةا بطريقةة تحفةظ حمايةة المعطيةا

لضّةمانات االشخصيّة والسّةر المهنةي فةي أقةراص ممغنطةة أو ليزريةّة أو كةذلك فةي وسةائل حفةظ إلكترونيةّة تراعةى فيهةا 

 ضه.في المجال وذلك لتقديمها ضمن عرالمستعملة  الفنيّة لاستغلالها طبق مواصفات تتلاءم مع التجّهيزات 

 

 والتقييم: تحسير أعمال لجنة الف: 3.14

 

 تتمّ عمليّة التقييم وترتيب العروض من الناحية الفنيّة على النّحو التاّلي:

 ة بعرضةه علةى أسةاس المعطيةات الممضةاة والمبينّة هةاوترتيبالعةروض تقيةيم  التقيةيمتتولىّ لجنةة الفةتح و

يس وطبقةا للمعةايير والمقةايطلةب العةروض المدعومةة بالمؤيةدات  وبقية الملاحةق المنصةوص عليهةا بملةف

 المعلنة بكرّاس الشروط.

 تضةةمّن اللجنةةة أعمالهةةا بتقريةةر لتقيةةيم العةةروض ممضةةي مةةن قبةةل كافةّةة أعضةةاءها بأسةةمائهم وصةةفتهم 

 .اتهومؤشر على كافة صفح

  م بعةةد الانتهةةةاء مةةن هةةذه الأعمةةةال توجيةةه تقريةةر تقيةةةي شةةركة النهةةوض بالمسةةةاكن الإجتماعيةةةتةةولى ت

نسةخ رقميةة( إضةافة إلةى أصةول العةروض ويكةون مصةحوبا بمةذكّرة  7العروض )نسةخة أصةليّة ورقيةّة و

لةى إ الإجتماعيةةالمةدير العةام لشةركة النهةوض بالمسةاكن رئيس الةتقديمية لطلب العروض ممضاة من قبةل 

 مةن تةاريخ فةتح يوما 20أجل أقصاه  اللّجنة المختصّة للمراقبة والمتابعة بالهيئة العليا للطلب العمومي في

 العروض لإجراء المراقبة اللازّمة عليها. 

  haicop@pm.gov.tnمكن بالتوازي مع هذا إرسال الملف كاملا على العنوان الإلكتروني التالي يو

 :أو شركة مهنية للمحاماة المحامي : تعيين15الفصل

ر عةدد مةن الأمة 7ل تجري اللجنة المختصّة للمتابعة والمراقبة المحدثة بالهيئة العليا للطلب العمومي طبقا لأحكةام الفصة

ب وترتيةةةلمنافسة الى ء إللجواءات اجرإشرعّية مراقبتهةةةا علةةةى  2014جةةةانفي  28والمةةةؤرّخ فةةةي  2014لسةةةنة  764

من المعتمةدة  يةيمالتقاييس مقمطابقة من بت تتثّلشروطها. ولة بولمقالصبغة امن كد تتأّوشفافيتها. وقيتها صدامالعروض و

 وط وتعيد النظر فيها، عند الاقتضاء. لشراس اكرّت لمقتضيا شركة النهوض بالمساكن الإجتماعيةقبل 

شةةركة النهةةوض بالمسةةاكن وبعةةد الانتهةةاء مةةن هةةذه الأعمةةال، توجّةةه اللجنةةة المةةذكورة قةةرار تعيةةين المحةةامي )يةةن( إلةةى 

 
 إنابات  10و 01ما بين 

 20و 11ما بين 
 إنابة 

 إنابة  30أكثر من  إنابة  30و 21ما بين 

العررردد المسرررند بعنررروان 
 المراجع 

05 10 15 20 
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 .لتنفيذه الإجتماعية

 : نشر نتائج الدعوة إلى المنافسة وإمضاء العقد:16الفصل 

نابةة علةى علةى عقةد الإ وجوبةا نتةائج الةدعوة إلةى المنافسةة واسةم المتحصةل شركة النهوض بالمسةاكن الإجتماعيةةنشر ت

ة الوطنيةّة ويوجةه هةذا الإعةلان إلةى الهيئة .عنةد الإقتضةاء اوعلى موقع الواب الخةاص بهة لوحة إعلانات موجهة للعموم

قة تعطي تاريخةا بطري ماديّةالمشاركين الذين لم يتمّ تعيينهم بهذه النتائج بكل وسيلة ماديّة أو لا للمحامين ويتمّ إعلام بقية

 .ثابتا

ومي ا للطلةب العمةالطعن في قرار الإسناد الصادر عةن اللجنةة المختصّةة للمتابعةة والمراقبةة المحدثةة بالهيئةة العليةيمكن 

  . لدى المحكمة المختصّة 2014جانفي  28والمؤرّخ في  2014لسنة  764من الأمر عدد  7طبقا لأحكام الفصل 

رى يةةلنمةةوذج المصةةاحب لهةةذا. ويمكةةن إضةةافة بنةةود يجةةب علةةى المحةةامي إمضةةاء العقةةد المحةةرر باللغةةة العربيةةة طبةةق ا

ن دو شةركة النهةوض بالمسةاكن الإجتماعيةةالطرفين أهميتّها وضرورة توضيحها وذلةك حسةب مقتضةيات وواقةع نشةاط 

 تغيير البنود الجوهرية للعقد والمساس بالأتعاب. 

ق المهمّة ت الضرورية لضمان انطلاوعلى إثر المصادقة على العقد وإمضائه، يتولى صاحب العقد اتخاذ كل الإجراءا

 بمجرد تسلم الإذن بذلك.

كة في المشاررم من يحنهائيا للإنابة  اي وقع إختيارهتالّ  أو الشركة المهنية للمحاماة إلا أنّه، في صورة نكول المحامي

لنهائي الذي بقي اإعلامه بقبوله  تاريخ( تحتسب من 02الهياكل العمومية لمدّة سنتين ) عقود الإنابات التي تنظمها كلّ 

 ( أيام عمل.10دون ردّ لمدّة تجاوزت عشرة )

امين نيابة المح وفي هذه الحالة يقدّم المشتري العمومي تقريرا خاصا في الغرض إلى اللجنة المختصّة لمتابعة ومراقبة

ة قرارها في طلبات العروض. وتتخذ اللجنمن المشاركة  الشركة المهنية للمحاماةأو يتضمّن مقترك حرمان المحامي

 في هذا الشأن وتعلم الهيئة الوطنيّة للمحامين بذلك. 

قرار بليغ يخ ترمن تام ياأجل سبعة أفي وذلك لنيابة  ء عقد امضاإ شركة النهوض بالمساكن الإجتماعية تتولى

 بالعقد. يهاعل صلمنصوت والمعطيات اانالبياتتضمن د عقد النيابة سناببطاقة إللجنة ة افاامو اعليهيتعين و للجنةا
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 الملاحق

 وثيقة التعهّد:  1ملحق عدد 

 بطاقة إرشادات عامة حول المشارك: 2ملحق عدد 

 جاز المهمّة تصريح على الشرف بعدم التأثير في مختلف إجراءات التعيين ومراحل إن: 3ملحق عدد 

  تماعيةشركة النهوض بالمساكن الإجتصريح على الشرف بعدم مباشرة العمل لدى : 4ملحق عدد 

ليها ع: تصريح على الشرف بعدم الوجود في إحدى الحالات الإقصائيةّ المنصوص 5ملحق عدد 

 من كرّاس الشروط 4بالفصل 

المذكورة ة : تصريح على الشرف بصحّة البيانات  والمراجع العامّة و/ او الخصوصيّ 6ملحق عدد 

 في العرض

و أعضاء أ)المنفرد( أو المحامين المباشرين )في صورة تجمّع(  ي: التزام المحام7ملحق عدد 

ئات سائر الهي لدى المحاكم و شركة النهوض بالمساكن الإجتماعيةنيابة ل الشركة المهنية للمحاماة

 القضائيةّ 

جمع( أو المحامين المباشرين )في حالة مأو  المباشر : التجربة العامة للمحامي8ملحق عدد 

 لعروض()من تاريخ الترسيم إلى تاريخ فتح ا للمحامين المنتمين للشركة المهنية للمحاماة

 س سنوات( ) يتعلّق فقط بإختيار محام لم تتجاوز مدّة ترسيمه بالإستئناف الخم: 9ملحق عدد 

أو  الطبيعيين الهياكل العموميةّ أو الأشخاصقائمة المراجع المبيّنة لتجربة المحامي في نيابة 

 العروض ديملتقتاريخ آخر أجل إلى حاكم خلال الثلاث سنوات الأخيرة المعنويين الخواص لدى الم

سات خبرة و الدراالشهائد العلميةّ وقائمة الدورات التكوينية المتخصصة لاستكمال ال: 10ملحق عدد 

 والمقالات والبحوث المتخصّصة.

 ات ل الثلاث سنولدى المحاكم خلا : قائمة تجربة المحامي في نيابة الهياكل العمومية11ّعدد ملحق 

 .الأخيرة                         

ين أوالشركة أومجمع المحامين المباشرالمباشر عقد النيابة المبرم بين المحامي : 12ملحق عدد 

 .الإجتماعيةوشركة النهوض بالمساكن المهنية للمحاماة 
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 1ملحق عدد 

 

 وثيقة التعهّد 

 ح فيه عند الاقتضاء.............................(ش) ذكر القسط المتر

 

 .......................................................1)الاسم واللقب والصفة( إني الممضي أسفله -

 ..........................................................ولحساب:................المتصرف باسم  -

 لسنة........................... المنخرط بصندوق الحيطة و التقاعد  تحت عدد: .................. -

 ....................ذكر العنوان بالكامل(..................................)المعيّن محل مخابرته بـ -

 ......بصفتي : ................................................................................... -

 5عدد والمكوّنة لملف طلب العروض المتعلّق بإنابة  2وبعد الاطلاع على جميع الوثائق الآتي ذكرها

ومحام لم تتجاوز مدّة ترسيمه بالإستئناف مهنية للمحاماة  شركاتأو محامين مرسمين بجدول المحامين لدى التعقيب 

 :الخمس سنوات

 ملف طلب العروض. (1) 

 وثيقة التعهد التي تمثلّ وثيقة الالتزام.( 2) 

 عقد النيابة.( 3) 

 وبعد أن قدّرت على مسؤوليتي طبيعة وشروط الخدمات المزمع انجازها. 

 أتعهّد وألتزم بما يلي: 

 ( قبول المهمّة المسندة لي دون تحفّظ.1 

طبق بنود  ة المحدّدة( انجاز الخدمات القانونيّة المطلوبة وفقا للشروط المبينة بالوثائق المذكورة أعلاه، مقابل الأجر2

 العقد.

علام به لإا ( من تاريخ أيام 3) ( تسليم التقارير الخاصّة بالإنابات لدى المحاكم موضوع الصفقة خلال مدة قدرها3

 وفقا لما ينص عليه العقد.

 روض.يوما ابتداء من اليوم الموالي لآخر أجل محدد لقبول الع (120)( الإبقاء على شروط هذا التعهد مدة 4

صورة  لست في حالة تضارب مصالح أو أيّ حجر قانوني. وفي )أو أنّ الشركة التّي أمثلها ليست( ( أشهد أنني6

 سخ العقد بصفة آلية وأتحمل مسؤوليتي القانونية المترتبة عن ذلك.ففإنه يتم  ثبوت خلاف ذلك،

 

لحسةةةةاب المبةةةةالغ المسةةةةتوجبة بموجةةةةب عقةةةةد الصةةةةفقة وتحويلهةةةةا إلةةةةى ا شةةةةركة النهةةةةوض بالمسةةةةاكن الإجتماعيةةةةةدفع تةةةة

... .........................المفتةةةةةةةةةةةةةةوك بالبنةةةةةةةةةةةةةةك أو البريةةةةةةةةةةةةةةد: ...........................................................

 .تحت عدد: .......................... )ذكر الهويّة البنكية أو البريدية(

 

 

 حرر بـ .................. في......................

 ()إمضاء وختم المشارك                                                 

 

  طلب العروض"()يكتب المشارك بخط اليد عبارة " صالح للمشاركة في 

 

 

                                                

1
في صورة، تقديم العرض من قبل مجمع، تدرج عبارة "إني الممضي أسفله بصفتي وكيل المجمع )ككر المجمع(" دون إدراج البيانات 

 والتقاعد.لانخراط لدى صندوق الحيطة المتعلقة 
 

2
 يمكن إضافة وثائق أخرى عند الاقتضاء
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 2 ملحق عدد

 

 بطاقة إرشادات عامة حول المشارك

 

 .................................................................أو إسم الشركة المهنية للمحاماة الاسم واللقب

 ........السنة.........................................تاريخ الترسيم في قسم الاستئناف : اليوم/ الشهر/ 

 .........تاريخ الترسيم في قسم التعقيب : اليوم/ الشهر/ السنة.......................................... 

 ... .....عنوان المقرّ.................................................................................

 ................موقع الواب إذا كان للمحامي موقع واب وفقا للإجراءات القانونيّة: ........................ عنوان

 ........ لهاتف:......................................................................................ا

 .....................................................................لمهنية للمحاماةأو الشركة ا العنوان الإلكتروني للمحامي

 ........ رقم المعرّف الجبائي..........................................................................

 

 .والصفة(........................................الشخص المفوّض لإمضاء وثائق العرض)الاسم واللقب 

 

 حرّر بـ .................. في......................

 

 ()إمضاء وختم المشارك                                                 

 

 

 في صورة تجمّع شركات محاماة أو محامين، يجب على كلّ عضو تقديم الوثيقة الخاصّة به.  :ملاحظة
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 3ملحق عدد 

 

 تصريح على الشرف بعدم التأثير

  في مختلف إجراءات التعيين ومراحل إنجاز المهمّة

 

 ...............................إنيّ الممضي أسفله )الاسم واللّقب(...................................................

 ................. ...ممثلّ الشركة المهنيّة للمحامين.................................................................

 ...................تحت عدد ...........................................بتاريخ..للمحامين المسجّل بالهيئة الوطنيّة 

 .......................المعيّن محلّ مخابرته بـ )العنوان الكامل( ....................................................

 المسمّى فيما يلي "المشارك"

تأثير ال دايا قصدأصرّك على شرفي بعدم قيامي وألتزم بعدم القيام مباشرة أو بواسطة الغير بتقديم وعود أو عطايا أو ه

 .الصفقة لفائدتي في مختلف إجراءات إسناد

 

 

 

 حرّر بـ ............................. في ..........................................

 )إمضاء وختم المشارك(
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 4ملحق عدد 

 

 شركة النهوض بالمساكن الإجتماعيةتصريح على الشرف بعدم مباشرة العمل لدى 

 طلب العروض ةصاحب

 

 

 ...........................إنيّ الممضي أسفله )الاسم واللّقب( ...........................................................

 ..........................ممثلّ الشركة المهنيّة للمحامين.................................................................

 ..............................المسجّل بالهيئة الوطنيّة تحت عدد.........................................بتاريخ...........

 ............................المعيّن محلّ مخابرته بـ )العنوان الكامل( ....................................................

 المسمّى فيما يلي "المشارك"

 شركة النهوض بالمساكن الإجتماعية.أصرّك على شرفي أنّي لم أكن أعمل ضمن أعوان أو إطارات 

 أو مضت عن انقطاعي عن العمل بها مدّة خمس سنوات على الأقلّ. 

 

م مةةن مكتةةوب الإعةةلا ، فترفةةق نسةةخة1998لسةةنة  1875)وفةةي صةةورة القيةةام بةةإعلام الهيكةةل طبةةق أحكةةام الأمةةر عةةدد 

 مؤشّر عليه من قبل الهيكل يوضّح بدقّة تاريخ ذلك أو الإدلاء بعلامة البلوغ عند الاقتضاء.(

 

 حرّر بـ ............................. في ............................

 )إمضاء وختم المشارك(
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 5ملحق عدد 

 

 إحدىتصريح على الشرف بعدم الوجود في 

 من كرّاس الشروط 2الحالات الإقصائيةّ المنصوص عليها بالفصل 

 

 

 ...............................إنيّ الممضي أسفله )الاسم واللّقب(............................................................

 ...........................................................ممثلّ الشركة المهنيّة للمحامين....................................

 ..............................المسجّل بالهيئة الوطنيّة تحت عدد......................................... بتاريخ.............

 ....................................................المعيّن محلّ مخابرته بـ )العنوان الكامل( ...............................

 المسمّى فيما يلي "المشارك"

ي إحةدى فةلا نوجةد  ، عنةد الإقتضةاء،أصرّك على شرفي أنيّ وكافةّة أعضةاء الفريةق المتةدخّل مةن المحةامين المقتةرحين

 حالات المنع المنصوص عليها بالمرسوم المنظّم لمهنة المحاماة.

شةروط  لا نوجةد فةي إحةدى الحةالات المنصةوص عليهةا بةالفقرة الأخيةرة مةن الفصةل الثةاني مةن كةراس كما أصةرّك أننّةا

 طلب العروض. 

 

 حرّر بـ............................. في............................

 ( )إمضاء وختم المشارك                                                                       
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 6ملحق عدد 

 

 تصريح على الشرف بصحّة البيانات 

 المذكورة في العرض

 

 

 ..............................إنيّ الممضي أسفله )الاسم واللّقب( ...........................................................

 ............................................للمحامين..................................................ممثلّ الشركة المهنيّة 

 .............................المسجّل بالهيئة الوطنيّة تحت عدد .........................................بتاريخ.............

 ..............................ان الكامل( ....................................................المعيّن محلّ مخابرته بـ )العنو

 المسمّى فيما يلي "المشارك"

 خصوصيّة.أصرّك على الشّرف بصحّة البيانات التي قدّمتها في هذا العرض بما في ذلك التجربة العامّة و/ أو ال

من وثائق  لما يثبتها وأتحمّل مسؤوليتّي القانونيّة في صورة ثبوت خلاف ذلك أو تبعا لعدم تقديمي للّجنة المكلفّة بالفرز

 أيّام. سبعةبعد طلبها منّي لمدّة تتجاوز 

 

 

 حرّر بـ ............................. في ............................

 )إمضاء وختم المشارك(
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 7ملحق عدد 

 

نيابة ل ةة للمحاما)المنفرد( أو المحامين المباشرين )في صورة تجمّع( أو أعضاء الشركة المهني التزام المحامي

 شركة النهوض بالمساكن الإجتماعية لدى المحاكم و سائر الهيئات القضائيةّ 

 

 

أقرّ بأنّ …………………………………………..............……إني الممضي أسفله )الاسم واللّقب( 

والمتكوّن من السيّدات والسادة الآتي ذكرهم يلتزم )ألتزم( بإنجاز المهمّة كما أقرّ  ، عند الإقتضاء،الفريق المتدخل

 بصحة كافّة المعلومات الواردة بهذا العرض:

 

 سم واللقب الا

 

 الترسيم

 

 محل المخابرة

 

 إمضاء المحامي 

 

 

 

   

 

 

   

 

 

   

 

 

   

 

 

   

 

 

   

 

 

   

 

 

   

 حرّر بـ............................. في............................

 

 )إمضاء وختم المشارك(
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 8ملحق عـدد 

المهنية  مين للشركةأو المحامين المباشرين )في حالة مجمع( أو للمحامين المنتالتجربة العامة للمحامي المباشر 

 )من تاريخ الترسيم إلى تاريخ فتح العروض( للمحاماة

 

 

  الاسم واللقب

 

 

 رقم التسجيل بالهيئة الوطنيةّ للمحامين  وتاريخه 

 

 

 تاريخ الترسيم بقسم الاستئناف )اليوم/ الشهر/ السنة( *

 

 

 تاريخ الترسيم بقسم التعقيب )اليوم/ الشهر/ السنة( *

 

 

 محل المخابرة

 

 

 

 شهادة الترسيم تعطي تاريخا ثابتا للترسيم.* نسخة من 

 

 .....في....................... ........................حرّر بـ

 )إمضاء وختم المشارك( 
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  سنوات( 5محام لم تتجاوز مدّة ترسيمه بالإستئناف )يتعلّق فقط باختيار   9ملحق عـدد

لتجربة المحامي في نيابة الهياكل العموميةّ أو الأشخاص الطبيعيين أو المعنويين الخواص لدى قائمة المراجع المبيّنة 

 العروض لتقديمآخر أجل  إلى تاريخالمحاكم خلال الثلاث سنوات الأخيرة 

 . في..................................................حرّر بـ

 )إمضاء وختم المشارك( 

 

  والقضايا المقترح التنصيص عليها بالعرض.يمكن نسخ الجدول لإضافة المراجع 

 

 

 

 

 

 

 

 

تاريخ بداية وانتهاء 

 المهمّة

 الطور

 
 عدد القضيّة

 

 المحكمة

 

موضوع 

 الإنابة

 

الهيكل العمومي 

 أوالشخص الخاص

العدد 

 الرتبي

     

 

 

1 

     

 

 

2 

     

 

 

3 

     

 

 

4 

     

 

 

5 

     

 

 

6 

      7 

      8 

      9 

      10 

     

 

 

11 
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و الدراسات والمقالات  الشهائد العلميةّ وقائمة الدورات التكوينية المتخصصة لاستكمال الخبرة 10ملحق عـدد 

 والبحوث المتخصّصة

 ع ر الشهادة / الدورة/ المقال العلمي السنة

 الشهائد العلميةّ

  

 

1 

  

 

2 

  

 

3 

 التكوينية للمحامين في اطار أنشطة الهياكل الدوليةالدورات 

  

 

1 

  

 

2 

  

 

3 

  

 

4 

لأعلى اع المعهد مالدورات التكوينية و شهائد استكمال الخبرة المسلمة من قبل الهيئة الوطنية بالتنسيق 

 للمحامين

 

  1 

  2 

  3 

 أو المشابه( الدراسات والمقالات والبحوث المتخصّصة. ) ذكر الميدان المطلوب

  1 

  2 

  3 

  4 

 حرّر بـ............................. في............................

 )إمضاء وختم المشارك(

 يقدّم المحامي المترشح نسخة مطابقة للأصل من الشهادة المعنية.  

  نشر.يةّ وسنة الالمجلةّ العلميقدّم المحامي المترشح نسخة من كل دراسة أو مقال أو بحث مع ذكر عنوان  
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 نوات الأخيرةس الثلاثالمحاكم خلال  قائمة تجربة المحامي في نيابة الهياكل العموميةّ لدى  :11ملحق عدد 

 

 

النتائج المحقّقة أو 

نتائج الأعمال 

 المنجزة

 

 تاريخ إنجاز  ذه الأعمال 

 

 ميدان النزاع 

الهيكل العمومي أو الشركة 

التي قام  الناشطة في القطاع العام 

أو الشركة المهنية  المحامي

 بنيابتهاللمحاماة 

 سنة ..................................

    

    

    

    

 سنة ..................................

    

    

    

    

 ..................................سنة 

    

    

    

 

 إمضاء  وختم المترشح

 

 حرّر بـ............................. في............................

نهرراء ادة حسرن إيقردّم المحرامي نسرخا مرن عقرود الإنابرات أو الاتفاقيررات المبرمرة مرع الهيكرل العمرومي أو شره

 قبل الهيكل العمومي. مهمّة تكليف ممضاة من
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 12ملحق عدد 

ين أو ومجمع المحامين المباشر عقد النيابة المبرم بين المحامي المباشر

 وشركة النهوض بالمساكن الإجتماعية الشركة المهنية للمحاماة

 

 

 : تعريف المهمّـة:الفصل الأوّل

 تتمثلّ مهمّة:

 .................الأستاذ ......................................................................... -
 أو 
 .........)مجمّع المحامين موضوع اتفاقية الشراكة( .......................................... -

 أو
 .......................................... .)الشركة المهنيةّ للمحاماة( ........................ -

دفاع وال حقهافي  والقيام بجميع الإجراءات القانونيّة شركة النهوض بالمساكن الإجتماعيةطبق هذه الاتفاقية في نيابة 

 .لدى المحاكم وسائر الهيئات القضائية سواء في تونس أو كذلك خارجها عند الاقتضاء عنها

  .......................................................................بوالمعين محل مخابرته 

 : التشريع والتراتيب المطبّقة بالعقد: 2الفصل  

لساري كما يخضع صاحب العقد وأعوانه إلى التشريع ا .تخضع هذه الصفقة للتشريع والتراتيب الجاري بها العمل

 .الاجتماعين الجبائي والضمان المفعول في الميدا

 : 1: الأتعــاب 3الفصل 

كام القرار تضبط أتعاب المحاماة بخصوص المهامّ المشار إليها بالفصل الأوّل أعلاه بصفة جمليّة جزافيّة طبق أح

لمكتبيّة االمشترك الصادر عن وزير العدل والوزير المكلف بالتجارة والتي تشمل معاليم نشر القضايا والمصاريف 

 راج الأحكام.المتعلّقة باستخدون تلك ومعاليم الطوابع الجبائية، 

 

 قضية وتعتبر أتعاب قضية واحدة في صورة توفر الشروط التالية: (02) أتعاب عدد يتم تجميع

 .القضايا في نفس الطور والتي تعد مرتبطة ببعضها بالنظر إلى وحدة الموضوع أو السبب أو المادة 

 جتها نظرا ولها أو سهولة معالالقضايا أو الأذون على العرائض بالنظر إلى طبيعتها من حيث تشابهها أو تدا

 .لاستقرار فقه القضاء بشأنها

ية نتائج إيجاب ن المحامي قد بذل العناية اللازمة وحققأ الشركة النهوض بالمساكن الإجتماعية، إذا ما تبين لهيمكن 

ين بفي الغرض  حقوإمضاء مل اسند له منحة تكميلية تقدّر من قبله، أن تبالنظر الي القضية المتعهد بها ودرجة تشعبها

للمتابعة  مسبقا على اللجنة المختصّة وذلك بعد استكمال جميع أطوار التقاضي.  يتمّ عرض مشروع الملحق الطرفين

 مي.والمراقبة المحدثة بالهيئة العليا للطلب العمومي على أن تدخل هذه المنحة ضمن السقف المحدّد للمحا

  والمهنيةّ: عقد تأمين عن المسيوليةّ المدنيةّ:4الفصل 

في تاريخ  المفعول لمسؤولية المدنية والمهنية، سارييتعين على المحامي صاحب عقد الإنابة تقديم عقد تأمين عن ا

 إبرام العقد وقبل الشروع في أي قضيّة. 

ق المتعلّ حكم ، تجديد عقد التأمين سنويا إلى حين الإعلام بالأو شركة المحاماة صاحبة العقد كما يجب على المحامي

د بها وانقضاء كامل مدة العقد بما ى ملحق في ضافتها بمقتضفي ذلك السنة الرابعة والتي تم إ بآخر قضية مُتعَه 

 الغرض عند الاقتضاء.

ة أو شرك حامينقضاء أسبوعين بداية من يوم الإعلام بالحكم لآخر قضيّة تعهّد بها المويسري عقد التأمين إلى حين إ

  .المحاماة المعني )ة( 

                                                

1
 .بجب المحافظة على الفقرات الثلاث المكوّنة للفصل المتعلقّ بالأتعاب 
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و أ ها المحاميبويصبح عقد التأمين لا يا بانقضاء أسبوعان بداية من يوم الإعلام بالحكم المتعلّق بآخر قضية يتعهد 

 .شركة المحاماة المعني )ة(

ه لمذكور أعلاجل اقبل انقضاء الأ شركة النهوض بالمساكن الإجتماعيةوإذا تم إعلام شركة التأمين المعنيّة من قبل  

تا لهذا وذلك بمقتضى رسالة معللّة ومضمونة الوصول مع الإعلام بالبلوغ أو بأية وسيلة أخرى تعطي تاريخا ثاب

لى عالاعتراض  ، يتمأو شركة المحاماة المعني )ة( لم يف )لم تف( بإلتزاماته )ها( التعاقدية الإعلام، بأنّ المحامي

ة النهوض شركسلّمها مين لا يا إلاّ بشهادة في الغرض تحالة، لا يصبح عقد التأإنقضاء عقد التأمين. وفي هذه ال

 بالمساكن الإجتماعية.

 

  : شركة النهوض بالمساكن الإجتماعيةعلى كا ل  المحمولة: الالتزامات   5الفصل 

ذا الغرض، المحامي لمهمّته. وله بتوفير الظروف الملائمة لإنجاز شركة النهوض بالمساكن الإجتماعيةلتزم ت -أ

تولى بصفة خاصة توفير كل أصول مؤيدات القضايا التي تطلب من المحامي رفعها تضمّن مع رسالة ت

ص بمذكرة توضيحية تلخ عند الإقتضاءالتكليف مقابل وصل تسلّم ممضى من المحامي. كما يضمّن الملف 

 عية.شركة النهوض بالمساكن الإجتمامعطيات الملف وطلبات 

معني قبل تمكين المحامي من المعطيات المطلوبة سواء من طرفه أو من طرف المحكمة أو الهيئة أو الهيكل ال -ب

 على الأقل. بخمسة أيامموعد الجلسة، أو الاجتماع، 

 شركة النهوض بالمساكنعدم نشر أو توزيع تقارير المحامي والمؤيدات التي قدّمها في إطار نيابة  -ت

 الإجتماعية.

أو  يقة بالمحامكشف المعطيات الماليّة والمؤيدات العلميّة المتعلّ  لشركة النهوض بالمساكن الإجتماعيةلا يمكن  -ث

 2014لسنة  764من الأمر عدد  15المتعاقد معه طبق أحكام الفقرة الأولى من الفصل  بشركة المحاماة

ومية لمحامين بنيابة الهياكل العمالمتعلّق بضبط شروط وإجراءات تكليف ا 2014جانفي   28المؤرّخ في 

 لدى المحاكم والهيئات القضائية والإدارية والعسكرية والتعديلية والتحكيمية.

  :أوالشركة المهنية للمحاماة على كا ل المحامي المحمولة: الالتزامات  6الفصل 

 بما يلي: أو الشركة المهنية للمحاماة يلتزم المحامي

ك ر يعتبر ذلقبول رسالة التكليف والقيام بجميع الإجراءات القانونيّة المستوجبة وفي صورة الرفض  ير المبر -

 ل العموميةالهياك المشاركة في عقود الإنابات التي تنظمها كلّ نكولا موجبا لفسخ عقد النيابة ولحرمانه من 

( أيام 10بقي دون ردّ لمدّة تجاوزت عشرة ) رفضه بقبوله المهمّة الذي تاريخ( تحتسب من 02لمدّة سنتين )

 عمل.

لمتابعة  تقريرا في الغرض إلى اللجنة المختصّة شركة النهوض بالمساكن الإجتماعيةقدّم ت وفي هذه الحالة

ومراقبة نيابة المحامين يتضمّن مقترك حرمان المحامي أو شركة المحاماة من المشاركة في طلبات 

 ها في هذا الشأن وتعلم الهيئة الوطنيّة للمحامين بذلك. العروض. وتتخذ اللجنة قرار

يئات اكم أو الهأمام المح اعند نيابته له شركة النهوض بالمساكن الإجتماعيةبذل العناية اللازمة للدفاع عن مصالح  -

 القضائيّة.

ثة أيام من كتابيا بمآلها في أجل أقصاه ثلا شركة النهوض بالمساكن الإجتماعيةحضور كل الجلسات بنفسه وإعلام  -

 تاريخ انعقادها أو الإعلان عنها من الجهة المتعهّدة.

و أ شركة النهوض بالمساكن الإجتماعيةحضور الاجتماعات المخصّصة للنظر في المسائل المتعلقة بنزاعات  -

 .بها ةالشركبدراسة الملفات التي وقع تكليفه بها قصد إبداء رأيه فيها أو إحاطة 

 ولهذا الغرض،

ي لحضور دعوته كتابيا سواء عن طريق الفاكس أو البريد الإلكترون شركة النهوض بالمساكن الإجتماعيةتولى ت 

 هذه الاجتماعات وذلك قبل انعقادها وفي حيزّ زمني معقول.
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دي إمضائها حتى تب، مقابل وصل تسلّم، من مشروع العريضة قبل شركة النهوض بالمساكن الإجتماعيةتمكين  -

ا من قبله، أيام عمل من تاريخ تسلمه خمسةحولها في أجل أقصاه  هابملاحظات ئهارأيها فيها. وفي صورة عدم إبدا

 .على محتواها وإذن للمحامي بمواصلة الإجراءات التي يقتضيها القانون افيعدّ ذلك موافقة ضمنية منه

 : طرق خلاص صاحب العقد: 7الفصل

 .حسابه الجاريتحويل إلى  بواسطةيتمّ خلاص صاحب العقد 

 :شروط الخلاص : 8الفصل 

  خلاص أتعاب. بمذكرة لشركة النهوض بالمساكن الإجتماعيةعلى موافاته  ايتمّ خلاص صاحب العقد بناء .1

لاص من نسخة من شهادة في خلاص معاليم الضمان الاجتماعي وخ شركة النهوض بالمساكن الإجتماعيةيتمّ تمكين 

 مسؤوليتهمين وما يفيد سلامة وضعيتّه الجبائيّة و قيامه بتأ طة والتقاعد للمحامينالحي  معاليم انخراطه في صندوق

 تعاب.وذلك وجوبا قبل خلاص الأالمدنيّة 

 عابمذكرة الأتيوما من تاريخ إستلام  90يتمّ إصدار الأمر بصرف المبالغ الراجعة لصاحب الصفقة في أجل  -

مصحوبة بأصل مطلب التكليف وأصل  مذكرة الأتعابشريطة تقديم  الحكمبمستوفية الشروط وبعد التصريح 

الرفض ة في صورة صدور الحكم بالنسخة التنفيذية من الحكم في صورة صدور الحكم لفائدة الشركة ونسخة عادي

 بالإضافة إلى إرجاع الوثائق والمستندات المسلمة إليه من طرف الشركة.

براء عدول التنفيذ وكذلك أجرة عدول الإشهاد والخ ةأجر شركة النهوض بالمساكن الإجتماعيةتحمل على       

 ومصاريف الترسيم بإدارة الملكية العقارية.

ونس الكبرى مصاريف التنقل المتعلّقة بالإنابات خارج مجال منطقة ت بالمساكن الإجتماعيةشركة النهوض تحمّل لا ت 

  محلّ مخابرة المحامي. أين يقع أو خارج مراكز الولايات

 : مدّة العقد: 9الفصل 

 تضبط مدّة العقد بـثلاثة سنوات تبدأ من التاريخ المضمن بالعقد الممضى بين الطرفين.

ماة من قبل جارية في تاريخ إنتهاء مدّة العقد ولم يتم تعيين محامي أو شركة مهنيّة للمحا وفي صورة وجود قضايا

يا لة هذه القضايتولى صاحب العقد مواص اللجنة المختصّة للمتابعة والمراقبة المحدثة بالهيئة العليا للطلب العمومي

 ن سواه والتصريح بالحكم.وفق قواعد العناية المهنيّة وذلك إلى حين انتهاء طورها الجاري، دو

 تنفيذ العقد: : 10الفصل 

المساكن بلشركة النهوض يجب على المحامي أن يلتزم بتنفيذ مقتضيات العقد بنفسه ولا يمكن بأي حال من الأحوال 

الت حأو حدوث أمر طارئ أو قوة قاهرة  11لا في الصورة المنصوص عليها بالفصل الإجتماعية تغيير المحامي إ

 صاحب العقد بتنفيذ التزاماته. دون قيام

ة ناولة النياببذلك كتابيا ولا يمكنه م شركة النهوض بالمساكن الإجتماعيةالمحامي إعلام  و في هذه الصورة يجب على

 إلى أي محام أخر.

أو حدوث أمر  11بخلاف الحالات المنصوص عليها بالفصل  ) صاحب العقد( و في صورة تخلي المحامي

ين( أخر تعيين محام ) المستوجبة بهدفالإجراءات  شركة النهوض بالمساكن الإجتماعيةتخّذ ت طارئ أو قوة قاهرة

 764مر من الأ 5عن المهمّة تطبيقا للفصل  ن()ق العام عوضا عن المحامي المتخليضمانا لاستمرارية سير المرف

 .2014 لسنة

 .تطبيق المطّة الأولى من الفصل السادس لهذا العقدفي هذه الصورة الأخيرة  الشركةعلى  كما يجب 

 فسخ العقد:: 11الفصل 

    العقد، آليا في الحالات التالية:فسخ هذا ، ي9تضيات الفقرة الأخيرة والفصل مع مراعاة مق

 الإحالة على عدم المباشرة.أو حلّ الشركة المهنية للمحاماةأو وفاة المحامي -

 لإجتماعيةشركة النهوض بالمساكن اوجه له هذه الصورة ت عدم إيفاء صاحب العقد بالتزاماته التعاقدية. وفي -

م ن عشرة أياعدعوه فيها إلى القيام بالتزاماته في أجل محدّد لا يقلّ يها بواسطة رسالة مضمونة الوصول تتنب

صل لأولى من الفتطبيق المطّة افسخ العقد و للشركةوبانقضاء هذا الأجل، يمكن ابتداء من تاريخ تبليغ التنبيه. 

 السادس لهذا العقد.
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ي ف الشركةإخلال صاحب العقد بالتزامه وإهدار حق  شركة النهوض بالمساكن الإجتماعيةإذا ثبت لدى   -

مختلف  قصد التأثير فيالتقاضي أو ثبت قيامه مباشرة أو بواسطة الغير بتقديم وعود أو عطايا أو هدايا 

 .إجراءات إبرام العقد وانجازه

ركة شمن قبل  ويتولى المحامي إرجاع الوثائق التي بحوزته في أجل أقصاه خمسة عشرة يوما من طلبها كتابيّا

 .النهوض بالمساكن الإجتماعية

يّة أو تغيير صاحب العقد دون وجود مبررات قانون قرار شركة النهوض بالمساكن الإجتماعيةفي صورة :12الفصل 

م تسب طبق أحكاتصرف له وجوبا أتعابه كاملة التي تح واقعية ثابتة لذلك، في قضيّة لا زالت جارية، ففي هذه الحالة،

 20ي المؤرّخ ف 2011لسنة  79من المرسوم عدد  40الفصل الثالث من هذه الاتفاقية وذلك عملا بأحكام الفصل 

 والمتعلّق بتنظيم مهنة المحاماة. 2011أوت 

 الحفاظ على السرية :13الفصل 

بالمحافظة  يكتسي كامل العقد صبغة السرية من حيث شروط التنفيذ ويخضع الطرفان لكل الالتزامات العامة المتعلقة

 على السرية.

 النزا ة :14الفصل 

رتيبية الطرف الأول للأحكام التشريعية والت يخضع كل المتدخلين مهما كانت صفتهم في تنفيذ هذا العقد لحساب

 .المتعلقة بمقاومة الفساد وتضارب المصالح

  :  فضّ النزاعات: 15الفصل 

شركة لا تولى أو، المساعي الصلحية. ولهذا الغرض تفي حالة نشوب خلاف في تأويل أحكام هذا العقد، تبجّل، وجوبا

مؤرّخ في  2014لسنة  764( من الأمر عدد 7مكاتبة اللّجنة المحدّثة بمقتضى الفصل ) النهوض بالمساكن الإجتماعية

الهيئات والمتعلّق بضبط شروط وإجراءات تكليف المحامين بنيابة الهياكل العمومية لدى المحاكم  2014جانفي   28

رك أخر لفض صلحيّة أو تقديم مقتالقضائية والإدارية والعسكرية والتعديلية والتحكيمية دون سواها لاقتراك تسوية 

 الخلاف.

 الحسنى.  بوفي هذه الحالة تتمّ دعوة ممثلّ الهيئة الوطنيّة للمحامين لحضور الجلسة لفض النزاع المعروض عليها 

دياّ، دون فصل الخلاف و بمكتوب شركة النهوض بالمساكن الإجتماعيةوبانقضاء أجل شهر من تاريخ توصل اللجنة 

 مختصّة.كثر حرصا لمواصلة الإجراءات القانونية التي يراها للدفاع عن حقوقه لدى المحكمة الفيمكن للطرف الأ

  : مصـاريف التسجيل : 16الفصل 

 .أو الشركة المهنية للمحاماة على المحاميهذا العقد تسجيل تحمل مصاريف 

 :: صحة العقد17الفصل 

 اعية.الرئيس المدير العام لشركة النهوض بالمساكن الإجتم لا يكون هذا العقد نافذا إلا بعد إمضائه من قبل

 : محلّ المخـابرة:18الفصل 

سالة رعيّن كل طرف محل مخابرته في عنوانه المذكور أعلاه.  ير أنّه يمكن لأحد الطرفين تغيير ذلك بمقتضى 

ة يقع أو مراسل عدل التنفيذعن طريق إعلام بواسطة مضمونة الوصول مع الإعلام بالبلوغ للطرف الآخر أو كذلك 

 .داعها بمكتب الضبط المركزي لشركة النهوض بالمساكن الإجتماعيةيإ

 

 حــرّر بـ......... في ..................

 الإمضــاءات  

 المحـــــــــامي               شركة النهوض بالمساكن الإجتماعية

 

 

 


