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ل: موضوع الفصل  :طلب العروض الأو 

 

 5من بين المرسمين بجدول المحامين لدى الاستئناف لمدة تقل عن  ( محامٍ مباشر،01)عدد  يتمثلّ موضوع طلب العروض في اختيار

والدفاع عنه لدى المحاكم وسائر الهيئات  في حقه القانونيةّ جميع الإجراءاتالقيام بو، المستشفى الجامعي الرابطةنيابة سنوات ، ل

 ةالمدنيّ الإداريـّة و راءاتـالمتعلقة بالإج الجاري بها العمل التشريعيةام ـالأحك تقتضيهة وفق ما والإدارية والتعديليّ التحكيميةّ  والقضائية 

 .والتحكيم ةة والجزائيّ ة والجبائيّ والتجاريّ  والعسكرية
 ويبينّ كراس الشروط الإداريةّ الخاصة بدقة الحقوق والالتزامات المحمولة على الطرفين المتعاقدين.
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 :: شروط المشاركة 2الفصل 

 

والذين لم تتجاوز مدةّ ترسيمهم بالاستئناف  الاستئنافالمرسمين بجدول المحامين لدى  للمحامين في طلب العروض المشاركة تفتح

 ( سنوات، دون سواهم.5مدةّ خمس )
كما لا يمكن مشاركة المحامين الموجودين في إحدى حالات المنع المنصوص عليها بالتشريع والتراتيب الجاري بها العمل أو تلك التي 

شأ بسبب تضارب المصالح المرتبطة بالعلاقة المباشرة بين المحامي ورئيس الهيكل العمومي أو بأحد أعضاء هياكل التسّيير أو تن

من مرسوم  32على معنى الفصل  آخرمانع  أي أو المداولة أو تلك التي يكون فيها المحامي قد قبل أيّ دعوى ضدّ جهة تعمل لديها

 المحاماة.
على الرغم من ترسيمهم بجدول  أو المتقاعدين المباشرين العروض الواردة من القضاة المتقاعدين والأساتذة الجامعيين ولا تقبل

 المحاماة.
 

 :المشاركة كيفية :3الفصل 

 
سنوات،  5المرسمين بجدول المحامين لدى الاستئناف لمدة تقل عن  ين،المباشر نلمحاميم المشاركة في طلب العروض من قبل اقدّ ــت  

 بصفة منفردة.

 

 

 إلى حصص طلب العروض توزيع :4الفصل 

 

( سنوات، دون 5يتكوّن طلب العروض من قسط وحيد موجه إلى جميع المحامين لم تتجاوز مدةّ ترسيمهم بالاستئناف مدةّ خمس )
 سواهم، في تاريخ صدور طلب العروض. 

 

 : مكونات طلب العروض 5الفصل 

 

 الإنابات المتعلقة بالمسائل التالية: يشمل طلب العروض  

 

القضايا بمختلف أنواعها التي لا يتجاوز مبلغ حجمها المالي التقديري المحددّ من قبل الهيكل العمومي ما  -

 قدره مائة ألف دينار بدون اعتبار الأداء على القيمة المضافة طيلة مدة التكليف.

المالي التقديري المحددّ من قبل الهيكل العمومي ما قدره مائة  استصدار الأوامر بالدفع التي لا يتجاوز مبلغها -

ألف دينار بدون اعتبار الأداء على القيمة المضافة لكامل مدة التكليف، على أن يحتفظ هذا الأخير بحقهّ في 

 إمكانية إضافة محام مرسّم لدى التعقيب إن اقتضت ضرورة مواصلة الإجراءات أو القضية ذلك.

 ون على العرائض وذلك باستثناء تلك المتعلقّة أو المرتبطة بقضايا أداء مال.استصدار الأذ -

  

 طلب العروضسحب ملف :  6الفصل 

ة على الرابط التالي : يتولى المترشح تحميل كراس الشروط مجانا من موقع الواب الخاص بالصفقات العمومي

)www.marchéspublics.gov.tn(   موقع الهيئة الوطنية للمحاميأو من( : ن على الرابط التاليhttps://avocat.org.tn). 

مقر المستشفى ، بدون مقابل، من مصلحة الشؤون القانونية والنزاعات، بيمكن سحب كراس الشروط مباشرة ، فإنهبالإضافة إلى ذلك
 .تونس 1007الجامعي الرابطة والكائن بـــ الجباري 

 
 :صلوحية العروض: 7الفصل 

من اليوم الموالي للتاريخ الأقصى المحدد لقبول  ابتداءيوما(  60يصبح المشاركون ملزمين بعروضهم بمجرّد تقديمها لمدة ستيّن يوما )

 العروض.

 

 العروض:التوضيحات وملاحق ملف طلب :8الفصل 

 

 ( أيام من تاريخ نشر الإعلان عن طلب العروض. 7في أجل أقصاه سبعة ) توضيحاتيمكن لكل مشارك أن يطلب كتابيا 

ويتمّ إعداد ملحق لملف طلب العروض يتضمّن الإجابات والتوضيحات المتصلة بالملاحظات والإستفسارات التي يطلبها المترشحون، 
( أيام قبل التاريخ الأقصى المحدد لقبول العروض وذلك عبر 10وط في أجل لا يتجاوز عشرة )ويوجه إلى جميع ساحبي كراس الشر

من الأمر  4البريد الإلكتروني للمحامي المبينّ في الإستمارة الإلكترونية لسحب كرّاس الشروط المشار إليها بالفقرة الثانية من الفصل 

علقّ بضبط شروط وإجراءات تكليف المحامين بنيابة الهياكل العمومية لدى المت 2014جانفي  24مؤرّخ في ال 2014لسنة  764عدد 
 .المحاكم والهيئات القضائية والإدارية والعسكرية والتعديلية والتحكيمية

 كما يجوز عند الاقتضاء، تعميم ملف طلب العروض المشار إليه عن طريق البريد السريع لكافة المترشحين.

http://www.marchéspublics.gov.tn/
https://avocat.org.tn/


3 

 

توجيه معطيات تكميليةّ إلى المترشحين الذين سحبوا كراس الشروط قصد مزيد توضيح ملف طلب  يمكن للهيكل العموميهذا، و

 ( قبل إنتهاء أجل تقديم العروض.10العروض في أجل أدناه عشرة )
 

 الضمانات المالية ::9الفصل 
 المتعلقّة بتنظيم الصفقات العموميةّ. يعفى المشاركون من تقديم الضمانات المالية التي تقتضيها التراتيب

 :عقد تأمين عن المسؤولي ة المدني ة والمهني ة:10الفصل 

 

المسؤولية المدنية والمهنية، سارية المفعول في تاريخ آخر أجل لتقديم  عن تأمين عقديتعين على كل مشارك في طلب العروض تقديم 

 العروض. 
د بها. كما يجب على المحامي صاحب)ة( الصفقة، تعهََّ  تجديد شهادة التأمين سنويا إلى حين الإعلام بالحكم المتعلقّ بآخر قضية م 

بداية من يوم الإعلام بالحكم لآخر قضيةّ تعهّد بها المحامي أو شركة المحاماة  انويسري عقد التأمين إلى حين انقضاء أسبوع

 المعني)ة(.
من يوم الإعلام بالحكم المتعلقّ بآخر قضية يتعهد بها المحامي أو شركة المحاماة بداية  انويصبح عقد التأمين لاغيا بانقضاء أسبوع

قبل انقضاء الأجل المذكور أعلاه وذلك بمقتضى  الرابطة المستشفى الجامعيالمعني)ة(. وإذا تم إعلام شركة التأمين المعنيةّ من قبل 

رسالة معللّة ومضمونة الوصول مع الإعلام بالبلوغ أو بأية وسيلة أخرى تعطي تاريخا ثابتا لهذا الإعلام، بأنّ المحامي المعني)ة( لم 
، لا يصبح عقد التأمين لاغيا إلاّ بشهادة يف )لم تف( بالتزاماته)ها( التعاقديةّ، يتم الاعتراض على إنقضاء عقد التأمين. وفي هذه الحالة

 الرابطة. المستشفى الجامعيفي الغرض يسلمّها 

 طريقة تقديم العروض:  11الفصل 
 يم العروض على مرحلة واحدة.يتم تقي

ن العرض الفني والوثائق الإداريةّ وجميع مؤيداتها المبينّة بالفصل ) ختومين يدرجان ( من هذا الكرّاس في ظرفين منفصلين وم10ي ضمَّ

 في ظرف ثالث خارجي يختم ويكتب عليه عبارة:

 متعلق بتكليف محام  لنيابة المستشفى الجامعي الرابطة". .....لا يفتح طلب عروض عدد "

توجّه الظروف المحتوية على العروض الفنية والوثائق الإدارية وجميع المؤيدات عن طريق البريد مضمون الوصول أو عن طريق 

خلال أوقات العمل الإداري وفي  السريع أو تسلمّ مباشرة إلى مكتب الضبط التابع للمستشفى الجامعي الرابطة  مقابل وصل إيداعالبريد 

 الساعة والتاريخ المحددّين بنصّ إعلان طلب العروض و ذلك في ظرف مغلق ومختوم، مكتوب عليه عبارة :

 بـــــدد المتعل ق ..../.لا يفتح  طلب عروض عــــــ

 لدى الاستئناف بتكليف محام  لنيابة المستشفى الجامعي الرابطة

تسجّل الظروف عند تسلمّها في مكتب الضبط المعينّ للغرض ثمّ وفي مرحلة ثانية تسجّل في السجلّ الخاص بالصفقات العمومية حسب 

 ترتيب وصولها ويجب أن تبقى مختومة إلى موعد فتحها. 
 يقصى آلياّ:

 عرض ورد بعد الآجال. كلّ  -

 كلّ عرض لم يكن مغلقا ومختوما. -

 كما يقصى:

كلّ عرض تضمّن تغييرات أو تحفظّات أدخلها المشارك علىى بنىود كىرّاس الشىروط ولىم يىتمّ رفعهىا خىلال الأجىل الإضىافي  -

 .الممنوح له

 كلّ عرض تضمّن تصريحات أو معلومات خاطئة أو وثائق مزوّرة.  -

ن تمّ إقصاء عروضهم لأيّ سبب من الأسباب المطالبة بتعويض. يجب أن تحرّر العروض بكاملها بالحبر بما لا يمكن للمشاركين الذي
 في ذلك وثيقة التعهد طبقا للنماذج الملحقة بكراس الشروط، ويقصى كل عرض لا تتوفر فيه الشروط المطلوبة.
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نة للعرض:: 12الفصل  الوثائق المكو 

 أن يحتوي الظرف المتضمّن للعرض ووثائق التعهّد والمؤيدّات المصاحبة لها على ما يلي: يجب

 واجبات المشارك العمليات المطلوبة بيان الوثيقة

 الادارية الوثائق

المشىىارك علىىى كىىلّ صىىفحة  خىىتم وإمضىىاء --- كراس الشروط

 وإمضاؤه في آخر الوثيقة مع بيان التاريخ.

 تعهّدالوثيقة 

 

للأنموذج المدرج بالملحق  طبقا

 (1عدد)

إمضاء المشارك وختمه في آخر الوثيقة مع 

 بيان التاريخ .

طبقا للأنموذج المدرج بالملحق  بطاقة إرشادات عامّة حول المشارك

 (2عدد)

إمضاء المشارك وختمه في آخر الوثيقة مع 

 بيان التاريخ .

نسخة مطابقة للأصل من بطاقة  بطاقة تعريف جبائية
 التعريف الجبائية. 

--- 

 شهادة انخراط بصندوق الحيطة والتقاعد للمحامين

 

ممضىىىاة مىىىن قبىىىل الشىىىخص المفىىىوّض لىىىه  نسخة مطابقة للأصل من الشهادة.

 وختمها مع بيان التاريخ.

 شهادة مهنية في ترسيم بجدول المحامين

 

 أصل الشهادة المهنية أو نسخة

 .مطابقة للأصل منها

إمضىىاء العميىىد أو الكاتىىب العىىام للهيئىىـة أو 

رئىيس الفىرع الجهىوي دون سىواهم وختمىه 

 مع بيان التاريخ.

إمضاء الرئيس المدير العام لشركة التامين  نسخة مطابقة للأصل من العقد. عقد تأمين عن المسؤوليةّ المدنيةّ والمهنيةّ
يان أو من الشخص المفوّض له وختمه مع ب

 التاريخ.

تصىىريح علىىى الشىىرف يلتىىزم بموجبىىه المشىىارك بعىىدم القيىىام 

مباشىىرة أو بواسىىطة الغيىىر بتقىىديم وعىىود أو عطايىىا أو هىىدايا 

قصىد التىىأثير فىي مختلىىف إجىراءات التعيىىين ومراحىل إنجىىاز 
 المهمّة.

طبقا للأنموذج المدرج بالملحق 

 (3عدد)

إمضاء المشارك وختمه في آخر الوثيقة مع 

 التاريخ.بيان 

تصريح على الشرف يقدمّه المشارك بأنهّ لم يكن عونا 

، أو مضت عن المستشفى الجامعي الرابطةعموميا لدى 

 إنقطاعه عن العمل به مدةّ خمس سنوات على الأقلّ. 

وفي خلاف ذلك، يجب تقديم الترخيص أو نسخة مطابقة 
للأصل منه أو نسخة من مكتوب الإعلام )حسب الحالة( 

للتراتيب الجاري بها العمل وخاصّة منها أحكام الفصل طبقا 

سبتمبر  28المؤرّخ في  1998لسنة  1875من الأمر عدد  5
المتعلق بضبط الشروط والإجراءات المتعلقّة بإسناد  1998

الموظفين العموميين ترخيصا لممارسة نشاط خاص بمقابل 

 له علاقة مباشرة بمهامهم.

ق طبقا للأنموذج المدرج بالملح

 (4عدد )

 

 

إمضاء المشارك وختمه في آخر الوثيقة مع 

 بيان التاريخ.

 

 

 تصريح على الشرف بعدم الوجود في إحدى

من كرّاس  2الحالات الإقصائيةّ المنصوص عليها بالفصل 
 الشروط

طبقا للأنموذج المدرج بالملحق 

 (5عدد    )

 .المشارك وختمه مع بيان التاريخإمضاء 



5 

 

 واجبات المشارك العمليات المطلوبة بيان الوثيقة

 في فرز العروض: اعتمادهاالجوانب الفنية والوثائق التي يتم  

أو /العامّة و البيانات والمراجعتصريح على الشرف بصحّة 

نة بالعرض الخصوصيةّ  .المضمَّ

طبقا للأنموذج المدرج بالملحق 

 (6عدد    )

 .المشارك وختمه مع بيان التاريخإمضاء 

 المحامي )منفرد(  :قائمة إسمية في

 المباشرين )في صورة تجمّع(المحامين أو  

 .اةالشركة المهنيةّ للمحامأعضاء أو 

طبقا للأنموذج المدرج بالملحق 

 (7عدد  )

في آخر الوثيقة مع  وختمه إمضاء المشارك

 .بيان التاريخ

 المستشفى الجامعي الرابطةنيابة بالتزام لكل محام مشارك 
في حقه والدفاع عنه لدى  القانونيةّ جميع الإجراءاتالقيام بو

والإدارية  التحكيميةّ المحاكم وسائر الهيئات القضائية 

 .ةوالتعديليّ 

طبقا للأنموذج المدرج بالملحق 
 (8عدد    )

إمضاء المشارك وختمه في آخر الوثيقة مع 
 بيان التاريخ.

 رين.المباش لتجربة العامة للمحاميقائمة المراجع المبينّة ل
مدرج بالملحق طبقا للأنموذج ال

 (9عدد  )

في آخر الوثيقة مع  وختمهإمضاء المشارك 

 .بيان التاريخ

قائمة في الدورات التكوينية المتخصصة التي تابعها 
 في إطار دورات التكوين المستمرلمحامي المباشر ا

التي تنظمها الهيئة الوطنية للمحامين  لاستكمال الخبرة

بالتنسيق مع المعهد الأعلى للمحامين أو في إطار أنشطة 

 الهياكل الدولية للمحامين. 

طبقا للأنموذج المدرج بالملحق 
 ( 10عدد  )

إمضاء المشارك وختمه في آخر الوثيقة مع 

، يقىىىدمّ المحىىىامي المترشىىىح  بيىىىان التىىىاريخ

 نسىىىىىىخة مطابقىىىىىىة للأصىىىىىىل مىىىىىىن شىىىىىىهادة

 المشاركةفي الدورة المعنية.

 

 المباشر  السيرة الذاتيةّ للمحامي
طبقا للأنموذج المدرج بالملحق 

 ( 11)عدد 

إمضىىاء صىىاحب السىىيرة الذاتيىّىة مىىع بيىىان 

 التاريخ.

في القضايا موضوع الإنابات الجارية والتي  جدول التعهدات
وسائر الهيئات القضائية لا تزال منشورة لدى المحاكم 

 .  ةوالإدارية والتعديليّ والتحكيميةّ 

طبقا للأنموذج المدرج بالملحق 
 (12)عدد 

في آخر الوثيقة مع  وختمه إمضاء المشارك
 .بيان التاريخ

والمستشفى الجامعي  لمحاميمشروع عقد النيابة المبرم بين ا

 .الرابطة

طبقا للأنموذج المدرج بالملحق 

 (13)عدد 

في آخر الوثيقة مىع  صاحب وختمهإمضاء 

 .بيان التاريخ

 

وبقية الملاحق المنصوص عليها صلب الجوانب الفنية والتي تندرج ضمن تقييم  1يمثلّ عدم تقديم الملحق رقم ملاحظة:
 ،الاقتضاء عنديطلب  أنبين المشاركين  المساواةمبدأ  احترام بشرط للهيكل العمومي العرض سببا من أسباب إقصاء العرض ويجوز

تتعلق بالعروض الفنية  توضيحاتو مستنداتبيانات و استكمال كتابيا أيام من تاريخ جلسة فنح العروض، 07في أجل لا يتجاوز 

 يؤدي ذلك إلى تغيير في محتواها. ألا شريطة

 فتح الظروف:: 13الفصل 

 المدير العام للمؤسسة.  قبل منيتم تعيينها بمقرر ، بالمستشفى الجامعي الرابطة، لجنة خاصة بفتح وتقييم العروضتحدث 

 المحتوية على الوثائق الإدارية والعروض الفنيةّ. تجتمع اللجنة المذكورة لفتح الظروف الخارجية والظروف 

 وتعقد في التاريخ والمكان المحددّيْن بنص إعلان الدعوة إلى المنافسة. تكون جلسة فتح العروض غير علنيةّ، 

العروض طبقا للتسلسل الترتيبي لتاريخ الورود وذلك بفتح الظرف الخارجي للعرض والتثبتّ من وجود كلّ يتمّ الشروع في عمليةّ فتح 

 الوثائق الإداريةّ المطلوبة.

 فتح الظرف المحتوي على العرض الفنيّ والاقتصار على التصريح بوجود الوثائق المطلوبة دون تعدادها. 

ض الفنيّ للمشارك، يمكىن، عنىد الاقتضىاء، للجنىة الخاصّىة بفىتح الظىروف وفرزهىا أن تىدعو باستثناء الوثائق التي تدخل في تقييم العر
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أياّم عمل من تاريخ جلسة فىتح الظىروف  07كتابياّ المشاركين الذين لم يقدمّوا كلّ الوثائق المطلوبة إلى إتمام ملفاتهم في أجل لا يتجاوز

مستشفى الجىامعي  الرابطىة الأو بإيداعها مباشرة بمكتــب ضبط باريخ الإرسال ويعتمد في هذه الحالة توذلك عن طريق البريد السريع 
 حتى لا تقصى عروضهم.

 : ضبط آجال وصيغ الرجوع في تقديم الترشحات من قبل المشاركين في الصفقة: 14الفصل 

شىؤون مصىلحة المباشىرة إلىى يمكن للمحامي الذي قىدمّ ترشّىحه فىي طلىب عىروض أن يسىحبه بطلىب كتىابيّ، مقابىل وصىل تسىليم، يقىدمّ 
مىن تىاريخ آخىر  ( يومىا15أو عن طريق البريد مع الإعلام بالبلوغ في أجل أقصاه خمسة عشرة )القانونية بمستشفى الجامعي الرابطة، 

 وذلك دون الحاجة إلى تبرير هذا الانسحاب. المستشفى الجامعي الرابطة،أجل لقبول العروض المعلن عليه من قبل 

 وبانقضاء هذا الأجل، تؤخذ بعين الاعتبار عروضهم في أعمال التقييم، ويبقوا ملزمين بها.

 ى معنى الفصلغير أنهّ لا يمكن سحب ذلك العرض بعد انقضاء الأجل المذكور إلا بمطلب معلل يقدمّه المترشّح للجنة المختصّة عل
 بهدف الموافقة عليه.  2014لسنة  764( من الأمر 7السابع )

ل الهياك ها كلّ المشاركة في الصفقات التي تنظموفي صورة تراجع المحامي دون إجازة من اللجنة وبعد إتمام عملية الفتح، يحرم من 

 ،ولى من هذا الفصل( تحتسب، حسب الحالة، من تاريخ تراجعه الكتابي بعد الأجل المحددّ لذلك في الفقرة الأ02العمومية لمدةّ سنتين )
 .( أيام عمل10)م الردّ من طرفه على إعلامه بقبوله النهائي الذي بقي دون ردّ لمدةّ تجاوزت عشرة عدتاريخ أو من 

 تقييم العروض:15الفصل

م العىروض المقبولىة تتولىّ هذه اللجنة كىذلك تقيىي من هذا الكرّاس، 13بعد فتح العروض من قبل اللجّنة الخاصّة المشار إليها بالفصل 

 من هذا الكراس. 16الفصل بوترتيبها وفقا لإحدى المنهجياّت المدرجة 

 : منهجي ة تقييم العروض و إسناد الأعداد 16 الفصل

 : منهجي ة تقييم العروض: 1.16

 ـة:ييس التاليـن بالاعتماد، حصريا، على المقايتمّ تقييم العروض وترتيبها لاختيار المحامي أو الشركة المهنيةّ للمحامي

 

 العدد الأقصى المسند معايير الفرز العدد

 نقطة 50 المراجع  العامة  للمحامي  1

 نقطة 20 المؤهلات العلميةّ للمحامي 2

 نقطة 30 حجم المهام الموكولة للمحامي من قبل الهياكل العموميةّ وعددها 3

 نقطة 100 المجمــــــوع العـــــام

 

 وتقصى وجوبا :

 .العروض التي لم تتضمّن إحدى الوثائق المعتمدة للتقييم الفني -

ن م 12ي الفصل فالتي تنقصها الوثائق الإدارية المطلوبة للمشاركة في الصفقة بعد انقضاء فترة الإمهال والمحددّة العروض  -

 هذا الكراس.

 ثبت أنها مزوّرة.كل عرض تضمّن تصريحات أو معلومات خاطئة أو وثائق  -

 العروض التي يتولىّ أحد المشاركين فيها تقديم أكثر من عرض واحد في نفس الصفقة. -

ة المراقبة وبخصوص المحامين الذين صدرت في شأنهم عقوبات تأديبيةّ، فإنّ استبعادهم ورفض ترشّحاتهم لا يتمّ إلا من قبل لجن

لمحامين يتعلق بضبط شروط وإجراءات تكليف ا 2014جانفي   24مؤرّخ في  2014لسنة  764والمتابعة المحدثة بمقتضى الأمر عدد 

ي وضعياّتهم فثبتّ بدقةّ بنيابة  الهياكل العمومية لدى المحاكم والهيئات القضائية والادارية والعسكرية والتعديلية والتحكيمية، بعد الت
 ضاء، تطبيقاكذلك مع رئيس الفرع الجهوي المختصّ عند الاقت المهنية بالتنسيق مع من له النظر في الهيئة الوطنية للمحامين أو

 .2014جانفي   24مؤرّخ في  2014لسنة  764من الأمر عدد  15لمقتضيات الفصل 

 : إسناد الأعداد: .162.1

 قطة(:ن 50)المراجع العامة للمحامي أو لأعضاء الشركة المهني ة للمحامين خلال الخمسة سنوات الأخيرة   -أ

 كيفية إسناد الأعداد:. 1أ.

 ن غرة جانفيبيتسند أعداد المراجع بحسب عدد الإنابات التي أسداها المحامي خلال الخمس سنوات الأخيرة أي من الفترة الممتدةّ 

 إلى تاريخ تقديم العروض. 2025
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ا من قبل حكام بعد معالجتهوبهدف احتساب العدد المسند بعنوان المراجع المصرّح بها، يتم اعتماد نسخ من عينّة من نصوص الأ

  م والمراجع.المترشّح بغاية حجب أسماء الأطراف وتقديمها بشكل يحول دون إمكانيةّ التعرف على الأشخاص المذكورين بهذه الأحكا

 

عدد 

الإنابات 

لدى 

 المحاكم

 45و 40ما بين 

إنابة خلال الخمسة 

سنوات السابقة 

لتاريخ طلب 

 العروض

 50و 46ما بين 

ل الخمسة إنابة خلا

سنوات السابقة 

لتاريخ طلب 

 العروض

 55و 51ما بين 

إنابة خلال الخمسة 

سنوات السابقة 

لتاريخ طلب 

 العروض

 60و 56ما بين 

إنابة خلال الخمسة 

سنوات السابقة 

لتاريخ طلب 

 العروض

إنابة  60أكثر من 

خلال الخمسة 

سنوات السابقة 

لتاريخ طلب 

 العروض

العددددددددددددددد 

المسدددددددددند 

بعندددددددددوان 

المراجدددددع 

 العامة

10 20 30 40 50 

 أ. صيغ تقديم العي نات من المؤي دات:

(، لا يىدعى، فىي 6تبعا لإمضاء المترشّح للتصريح على الشرف بصحّة البيانات المتعلقّة بالتجربة الخصوصىيةّ والعامّىة )الملحىق عىدد 

 مرحلة أولى، المترشّح المعني إلى تأييد عرضه بالمؤيدّات المصرّح بها.

قة قديم كل وثيتتعتمد عينّة الإنابات أو رسائل التكليف حسبما يراه المترشح المشارك في طلب العروض. وبصفة عامة يتولى المحامي 
 تثبت إنجاز العمل موضوع الإنابة.

 ولا يدخل ضمن احتساب التجربة القضايا التي تمّ رفضها شكلا.

ر المهنىي مدعو إلى جمعها وتخزينها حسب السنوات وحسب طبيعتها بطريقة تحفظ حماية المعطيىات الشخصىيةّ والسّى ويكون المحامي
م مىع واصىفات تىتلاءفي أقراص ممغنطة أو ليزريةّ أو كذلك في وسائل حفظ إلكترونيةّ تراعى فيها الضّمانات الفنيةّ لاستغلالها طبىق م

 وط.لتقديمها عند الطلب طبق المواصفات الفنيةّ المبينّة للغرض في كراس الشر التجّهيزات المستعملة في المجال وذلك

 أنّ عمليةّ التقييم وترتيب العروض من الناحية الفنيةّ تتمّ على النحّو التاّلي: الإشارةوتجدر 

 ى الشّىرف تتولىّ لجنة الفتح والفرز تقييم وترتيب العروض على أساس المعطيات المبينّة في التصّاريح على

ض وطبقىا والسّيرة الذاّتيةّ الممضاة من قبل المترشّحين وبقية الملاحق المنصوص عليها بملف طلب العرو

 للمعايير والمقاييس المعلنة بكرّاس الشروط.

 هيئىة لمتابعىة بالء من هذه الأعمال بتوجيه الملفىات إلىى اللجّنىة المختصّىة للمراقبىة وايقوم الهيكل بعد الانتها

لسىنة  1039مىن الأمىر عىدد  10العليا للطلب العمومي لإجراء المراقبة اللازّمة عليها طبقا لأحكام الفصل 

المضىمنة . وإذا ما اقتضىت أعمىال اللجّنىة المىذكورة طلىب المؤيىّدات 2014مارس  13المؤرخ في  2014

ذا بالتصاريح أو مؤيدات إضافية حول مىا تىم التصىريح بىه بخصىوص المىؤهلات العلميىة والمهنيىة، فىإنّ هى

  المستشفى الجامعي للرابطة.الطلب يوجّه إلى المحامين المعنيين من قبل )

 

 نقطة(: 20المؤه لات العلمي ة للمحامي )  -ب 

وب مىن قبىل لميىدان المطلىامتدخلين للقيام بالإنابة وبالاسىتناد إلىى الخبىرة المتميىّزة فىي يهدف هذا المقياس إلى تحديد العدد الأمثل من ال

 الاستئناف.ترسيمهم بقسم الهيكل العمومي من ناحية وإلى المؤهلات العلمية للمترشح من ناحية أخرى، وذلك حسب 

 
أو  لتىي تلقاّهىااعىدد الىدورات التكوينيىّة إضافة إلى الشهادات العلميةّ التي تحصّل عليها المحامي تسىند الأعىداد بحسىب 

 شارك فيها على النحو التالي:

 وين المسىتمرّ نقاط لكلّ محام شارك فعليا أو تابع بنجاح دورة تكوينية متخصّصة في إطىار دورات التكى 05تسند بصفة آلية  -
لعنىوان لنقىاط بهىذا اويبلىغ سىقف ا لمحامينل الأعلىالتي تنظمها الهيئة الوطنية بالتنسيق مع المعهد  لإستكمال الخبرة المهنيةّ

 .(10)عشرة نقاط 

( لكلّ مشاركة ناجحة في دورة تكوينيةّ قىام بهىا محىامي فىي إطىار أنشىطة الهياكىل الدوليىّة للمحىامين. 01تسند نقطة واحدة ) -
(10)نقاط  عشرةويبلغ سقف النقاط بهذا العنوان 

1
. 

                                                

1
بعىىين  عنىىدما يتعلىّىق الأمىىر بتكليىىف محىىامي بقضىىايا فىىي الخىىارج مىىن قبىىل الهياكىىل العموميىّىة، يؤخىىذ، بالإضىىافة إلىىى ذلىىك،

للمحىامين مىدى إلمىام قام بها محامي في إطىار أنشىطة الهياكىل الدوليىّة  الاعتبار ضمن هذا المعيار الفرعي دورات تكوينيّة
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 ة المعنية.يقدمّ المحامي المترشح نسخة مطابقة للأصل من شهادة المشاركة في الدور لإثبات المشاركة في هذه الدورات،

 حجم المهام الموكولة للمحامي من قبل الهياكل العمومي ة وعددها  -ج

 نقطة( 30)

متفرّغا للمهمّة بقىدر مىا يرتفىع  يهدف هذا المعيار إلى إعطاء أكثر فرص للمترشّحين المتفرّغين. لذلك بقدر ما يكون المحامي المترشح
 العدد المسند إليه بهذا العنوان والعكس بالعكس وذلك على النحو التالي:

يتمّ حذف نصف نقطة عن كلّ قضيةّ جارية، لفائدة هيكل عمومي في الطور الابتىدائي فىي تىاريخ تقىديم الترشّىح للمشىاركة فىي طلىب   -

 .نقطة 15تجاوز ت ألاّ على  العروض

ذف نصف نقطة عن كلّ قضيةّ جارية لفائىدة هيكىل عمىومي فىي طىور الاسىتئناف فىي تىاريخ تقىديم الترشّىح للمشىاركة فىي طلىب يتمّ ح -
 .نقطة 15على ألاّ تتجاوز  العروض

 :تعيين المحامي: 17الفصل

 
تقريرا مفصّلا حول معايير اختيىار المترشّىحين ونتىائع أعمىال التقيىيم  المستشفى الجامعي الرابطة،تعدّ لجنة الفتح والتقييم المحدثة لدى  

 على ضوء ذلك توضّح فيه كيفيةّ ترتيب المترشّحين وأسباب إقصاء بعض العروض إن حصل ذلك.

عليىا للطلىب العمىومي هذا التقرير إلى اللجنة المختصّة للمتابعة والمراقبة المحدثة بالهيئىة ال ،وجوبا المستشفى الجامعي الرابطة،ويوجّه 
 8لإجراء مراقبتها عليها طبقا لمقتضيات الفصل  2014جانفي  24والمؤرّخ في  2014لسنة  764من الأمر عدد  7طبقا لأحكام الفصل 

 من الأمر السالف الذكر وإعادة النظر فيها، عند الاقتضاء.

 هيكل العمومي المعني لتنفيذه.وبعد الانتهاء من هذه الأعمال، توجّه اللجنة المذكورة قرارها إلى ال

ة دإمضاء العق: 18الفصل   : والش روع في المهم 
المبىينّ بوثيقىة التعهّىد. ويجىب عليىه إمضىاء العقىد  على العنوان المستشفى الجامعي الرابطةمن قبل  ذي تمّ اختيارهيتمّ إعلام المحامي ال

ويمكدن إضدافة بندود يدرى الطدرفين أهمي تهدا وضدرورة توضديحها وذلد  حسدب المحرر باللغة العربية طبق النموذج المصىاحب لهىذا. 

 . المستشفىمقتضيات وواقع نشاط 
المهمّة بمجرد  انطلاقوعلى إثر المصادقة على العقد وإمضائه، يتم إعلام المحامي ليتولى اتخاذ كل الإجراءات الضرورية لضمان 

 تسلم الإذن بذلك.

الهياكل العمومية  المشاركة في الصفقات التي تنظمها كلّ يحرم من  ،وقع إختياره نهائيا للإنابة الذي إلا أنهّ، في صورة نكول المحامي

( أيام 10)عدم الردّ من طرفه على إعلامه بقبوله النهائي الذي بقي دون ردّ لمدةّ تجاوزت عشرة تاريخ ( تحتسب من 02لمدةّ سنتين )
 عمل.

 

 
 

 

 

 

 

 

 الملاحق

 

 التعه د وثيقة:  1ملحق عدد 

 بطاقة إرشادات عامة حول المشارك: 2ملحق عدد 

ة : 3ملحق عدد   تصريح على الشرف بعدم التأثير في مختلف إجراءات التعيين ومراحل إنجاز لمهم 

 تصريح على الشرف بعدم مباشرة العمل لدى )الهيكل العمومي( صاحب طلب العروض: 4ملحق عدد 

                                                                                                                                                   

المحامي المترشّح بلغة المحكمة المنشورة أمامها القضيّة أو اللغة المتفقّ عليها في العقد أو عند الاقتضاء اللغة الإنجليزية. 

بعين الاعتبار إضافة إلى هذه المقاييس، انضواء المحامي أو شركة المحاماة فىي شىبكة مهنيىّة دوليىّة ويمكن، كذلك، الأخذ 

 لمكاتب محاماة من عدمه.
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اس الشروط 4تصريح على الشرف بعدم الوجود في إحدى الحالات الإقصائي ة المنصوص عليها بالفصل  :5ملحق عدد   من كر 

ة و/ او الخصوصي ة المذكورة في العرض6ملحق عدد  ة البيانات  والمراجع العام   : تصريح على الشرف بصح 

ع( أو أعضاء الشركة المهني ة للم : قائمة إسميـة في المحامي )المنفرد(7ملحق عدد   حاماة أو المحامين المباشرين )في صورة تجم 

ع( 8ملحق عدد   : التزامالمحامي )المنفرد( أو المحامين المباشرين )في صورة تجم 

 ةة والتعديليوالإداري   أو أعضاء الشركة المهني ة للمحاماة بنيابة الهيكل العمومي لدى المحاكم و سائر الهيئات القضائي ة والتحكيمية

المنتمين محامين المحامين المباشرين     )في حالة مجمع( أو لل والمباشر أقائمة المراجع المبي نة للتجربة العامة للمحامي : 9ملحق عدد 

 المهني ة للمحاماة خلال الخمس سنوات الأخيرة ةللشرك

المحامين و تابعها المحامي المباشر أو المحامين المباشرين )في حالة مجمع( أقائمة الدورات التكوينية المتخصصة التي : 10ملحق عدد 

 لمعهد الأعلىاللشركة المهني ة للمحاماة في إطار دورات التكوين المستمر التي تنظمها الهيئة الوطنية للمحامين بالتنسيق مع  نالمنتمي

 للمحامين أو في إطار أنشطة الهياكل الدولية للمحامين.

 سيـــرة ذاتيـــة: 11عدد ملحق 

ة ائية والتحكيمي  القضايا موضوع الإنابات الجارية والتي لا تزال منشورة لدى المحاكم وسائر الهيئات القض يالتعهدات فجدول : 12ملحق عدد 

 والإدارية والتعديلي ة

 هيكل عمــومي.عقد النيابة المبرم بين المحامي المباشر أو مجمع المحامين المباشرين أو الشركة المهني ة للمحاماة ، وال: 13ملحق عدد 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 1 ملحق عدد

 

 تعه دالوثيقة 

)الاسم واللقب والخطة( إني الممضي أسفله -
1

....................................................... 

 .........................................................المتصرف باسم ولحساب:................ -
 ................................................ .. تحت عدد: الحيطة و التقاعد  صندوقب منخرطال -

 ....................................................(...العنوان بالكامل ذكر)المعينّ محل مخابرته بـ -

 ...................................................................بصفتي : .................... -
الآتي ذكرها الوثائقجميع على  الاطلاعبعد و

2
بإنابة المحامي )يحدده الهيكل طلب العروض المتعلقّ ملف المكوّنة لو 

 العمومي( :

 ملف طلب العروض(1)
 الالتزام مثلّ وثيقةتي توثيقة التعهد ال( 2) 

                                                

1
في صورة، تقديم العرض من قبل مجمع، تدرج عبارة "إني الممضي أسفله بصفتي وكيل المجمع )ذكر المجمع(" دون 

 ق الحيطة والتقاعد.لانخراط لدى صندوإدراج البيانات المتعلقة 
 

2
 يمكن إضافة وثائق أخرى عند الاقتضاء
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 عقد النيابة.( 3) 

 .الخدمات المزمع انجازها طبيعة وشروط يدرّت على مسؤوليتوبعد أن ق 
 وألتزم بما يلي:  أتعهّد

 ( قبول المهمّة موضوع طلب العروض المسندة لي دون تحفظّ.1 

قانونيةّ في بق التراتيب الط ةالمحددّ الأجرةمقابل  أعلاه،الوثائق المذكورة مبينة بوفقا للشروط الة ( انجاز الخدمات القانونيةّ المطلوب2
 الميدان.

...........  تاريخ من )يحددها الهيكل العمومي( ... موضوع الصفقة خلال مدة قدرها التقارير الخاصّة بالإنابات لدى المحاكم تسليم( 3

 الإدارية الخاصة. نص عليه كراس الشروطتوفقا لما  )يحددّه الهيكل العمومي(

 ن جزءا من العقد.التي تكوّ بكراس الشروط الإدارية الخاصة مدرجة البنود تطبيق جميع ال( 4
لآخر أجل محدد لقبول  يوما ابتداء من اليوم الموالي... .........)يحددها الهيكل العمومي(  مدة الإبقاء على شروط هذا التعهد( 5

 العروض.

العقد بصفة آلية وأتحمل فسخ فإنه يتم ،ذلك خلافصورة ثبوت في قانوني. وة تضارب مصالح أو أيّ حجر لافي حلست أنني شهد أ( 6
 مسؤوليتي القانونية المترتبة عن ذلك.

 

........... ......أو البريد: ............ البنكفتوح بالمحساب التحويلها إلى وبموجب عقد الصفقة المستوجبة المبالغ الهيكل العمومي يدفع 
 (أو البريدية ذكر الهويةّالبنكية.................... ).......................تحت عدد: ......

 

 

 ......................حرر بـ .................. في
 (مشاركالوختم  إمضاء)                                                 

 

  بخط اليد عبارة " صالح للمشاركة في طلب العروض"(مشارك ال )يكتب
 

 

 2 ملحق عدد

 

 

 حول المشارك بطاقة إرشادات عامة

 
 :................................................................إسم شركة المحـاماة واللقب أو  الاسم

 ...........................في المحاماة:................................................ تاريخ الترسيم

  :....................................................................................... عنوان المقرّ 
 ...............................: ...........ةوفقا للإجراءات القانونيّ موقع الواب إذا كان للمحامي موقع واب عنوان

 ................................ .........:.....................................................لهاتفا

 ......................................................الإلكتروني للمحامي  أو شركة المحاماة : العنوان

 .........................:........................................................المعرّف الجبائيرقم 
 .................خطة(......................الاسم واللقب وال)لإمضاء وثائق العرضشخص المفوّض ال

 

 ......................ر بـ .................. فيحرّ 
 (وختم المشارك إمضاء)                                                 

 

 
 

 

 

 تقديم الوثيقة الخاصّة به. عضو جب على كلّ يصورة تجمّع شركات محاماة أو محامين، في  :ملاحظة
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 3ملحق عدد 

 
 

 تصريح على الشرف بعدم التأثير

 في مختلف إجراءات التعيين ومراحل إنجاز المهم ة 

 

الممضي أسفله )الإسم واللقّب( إنيّ 

................................................................................................................ 

ممثلّ الشركة المهنيةّ للمحامين......................................................................... 

................................................. 

المسجّل بالهيئة الوطنيةّ تحت عدد 

 ...............................................................بتاريخ.........................................

 ...................................................................المعينّ محلّ مخابرته بـ )العنوان الكامل( ...............................

 المسمّى فيما يلي "المشارك"

أصرّح على شرفي بعدم قيامي وألتزم بعدم القيام مباشرة أو بواسطة الغير بتقديم وعود أو عطايا أو هدايا قصد التأثير في مختلف 

 .الصفقة لفائدتي إجراءاتإسناد

 

 ....................................... في ............................حرّر بـ ....

 )إمضاء وختم المشارك
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 4ملحق عدد 

 

 

 تصريح على الشرف بعدم مباشرة العمل لدى )الهيكل العمومي(

 صاحب طلب العروض

 

 

 إنيّ الممضي أسفله )الإسم واللقّب(

................................................................................................................ 

ممثلّ الشركة المهنيةّ للمحامين........................................................................ 

................................................. 

 ................المسجّل بالهيئة الوطنيةّ  تحت عدد .........................................بتاريخ...........................................

 ...................................المعينّ محلّ مخابرته بـ )العنوان الكامل( ...............................................................

 المسمّى فيما يلي "المشارك"

 و إطارات أصرّح على شرفي أنيّ لم أكن أعمل ضمن أعوان
 ........(..........................................................ذكر إسم الهيكل العمومي........)

 مدّة خمس سنوات على الأقلّ. أو مضت عن إنقطاعي عن العمل بها 

 

، فترفق نسخة من مكتووب الإعولام مّشّور عليوه مون قبول 1998لسنة  1875)وفي صورة القيام بإعلام الهيكل طبق أحكام الأمر عدد 

 .(الاقتضاءالهيكل يوضّح بدقةّ تاريخ ذلك أو الإدلاء بعلامة البلوغ عند 

 

 .........................حرّر بـ ............................. في ...

 )إمضاء وختم المشارك(

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 5ملحق عدد 

 

 

 تصريح على الشرف بعدم الوجود في إحدى
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اس الشروط 2الحالات الإقصائي ة المنصوص عليها بالفصل   من كر 

 

 إنيّ الممضي أسفله )الإسم واللقّب(

................................................................................................................ 

ممثلّ الشركة المهنيةّ للمحامين.................................... 

..................................................................................... 

المسجّل بالهيئة الوطنيةّ  تحت عدد .......................................... 

 بتاريخ...........................................................

 ....................................المعينّ محلّ مخابرته بـ )العنوان الكامل( .............................................................

 المسمّى فيما يلي "المشارك"

أصرّح على شرفي أنيّ وكافةّ أعضاء الفريق المتدخّل من المحوامين المقتورحين لا نوجود فوي إحودت حوالات المنوو المنصوو  عليهوا 

 بالمرسوم المنظّم لمهنة المحاماة.

 الثاني من كراس شروط طلب العروض. أصرّح أننّا لا نوجد في إحدت الحالات المنصو  عليها بالفقرة الأخيرة من الفصل كما

 

 حرّر بـ............................. في............................

 )إمضاء وختم المشارك( 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 6ملحق عدد 

 

 

ة البيانات  تصريح  على الشرف بصح 

 والمراجع العام ة و/ او الخصوصي ة المذكورة في العرض

 

 

إنيّ الممضي أسفله )الاسم واللقّب( 

................................................................................................................ 
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ن........................................................................ ممثلّ الشركة المهنيةّ للمحامي

................................................. 

المسجّل بالهيئة الوطنيةّ تحت عدد 

 ...................................................بتاريخ....................................................

 ................المعينّ محلّ مخابرته بـ )العنوان الكامل( ....................................................................................

 المسمّى فيما يلي "المشارك"

 هذا العرض.أصرّح على الشّرف بصحّة البيانات والمراجو الخصوصيةّ والعامّة التي قدّمتها في 
نيّ وأتحمّل مسّوليتّي القانونيةّ في صورة ثبوت خلاف ذلك أو تبعا لعدم تقديمي للجّنة المكلفّة بالفرز لما يثبتها من وثائق بعد طلبها م

 لمدّة تتجاوز عشرة أياّم.
 

 

 حرّر بـ ............................. في ............................

 ()إمضاء وختم المشارك

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 7عدد  ملحق

 

 

ع( سميـة في إقائمة   المحامي )المنفرد( أو المحامين المباشرين )في صورة تجم 

 أو أعضاء الشركة المهني ة للمحاماة 

 

 

 ع ر الاسمواللقب الشهادة المحرز عليها تاريخ الترسيم بالهيئة

   

 

1 

   

 

2 
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3 

   

 

4 

   

 

5 

   

 

6 

   

 

7 

   

 

8 

   

 

9 

   

 

10 

  

 حرّر بـ............................. في............................

 )إمضاء وختم المشارك(

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 8عـدد ملحق

ع(  التزام  المحامي )المنفرد( أو المحامين المباشرين )في صورة تجم 

 ذكر الهيكل العمومي................( أو أعضاء الشركة المهني ة للمحاماة بنيابة )

 لدى المحاكم و سائر الهيئات القضائي ة والتحكيمية والإداري ة والتعديلية 

 

واللقّب(  الاسم) إني الممضي أسفله

الفريق  أقرّ بأنّ  …….............................................…………......…………………………………………

المعلومات الواردة بهذا  كافةّكما أقرّ بصحة  )ألتزم(بإنجاز المهمّة. السيدّات والسادة الآتي ذكرهم يلتزمالمتدخل والمتكوّن من 

 العرض:

 
 قب اللو سمالا

 
 الترسيم

 

 محل المخابرة
 
المحامي  إمضاء

 1معرف به
 

                                                
كما يجب التعريف بالإمضاء لكل محامي .صة لكلّ واحد منهميتعينّ على كلّ المتدخلين المعنيين الإمضاء في الخانة المخصّ 1

 مشارك على أن يكون تاريخ التعريف بالإمضاء وجوبا بعد صدور إعلان طلب العروض.
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 في............................ حرّر بـ.............................

 )إمضاء وختم المشارك(                                                                

 

 

 

 

 

 9عـدد  ملحق

 

 ةالمنتمين للشركللمحامين أو المحامين المباشرين     )في حالة مجمع(  والمباشر أ لتجربة العامة للمحاميقائمة المراجع المبي نة ل

 خيرةخلال الخمس سنوات الأ اةالمهني ة للمحام

 إلى تاريخ فتح العروض( 2025جانفي 1)من  

 جدول تأليفي للمراجع العام ة

 الانابات عدد موضوع الإنابة المحكمة الطور

 سنة .................لتجربة العامة للمحامي المباشر أو المحامين ا

    

    

    

    

 

 سنة .................لتجربة العامة للمحامي المباشر أو المحامين ا

    

    

    

    

 سنة .................لتجربة العامة للمحامي المباشر أو المحامين ا

    

    

    

    

 سنة .................لتجربة العامة للمحامي المباشر أو المحامين ا

    

    

    

    

 سنة .................لتجربة العامة للمحامي المباشر أو المحامين ا
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 العدد الجملي للإنابات المصرح بها خلال الخمس سنوات ..................

 

 جدول تفصيلي للمراجع العام ة

 

 بداية وانتهاء تاريخ
 المهمّة

 الخاص الشخصأوالهيكل العمومي  موضوع الإنابة المحكمة عدد القضيةّ الطور

     

 

 

     

 

 

     

 

 

     

 

 

     

 

 

     

 

 

      

      

      

      

     

 

 

     

 

 

     

 

 

      

      

      

 .حرّر بـ............................. في...........................

 )إمضاء وختم المشارك( 

 

 .يمكن نسخ الجدول لإضافة المراجع والقضايا المقترح التنصيص عليها بالعرض 

 

 

 

 

 

 

 

 10عـدد  ملحق
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المنتمين  المحامينأو أو المحامين المباشرين )في حالة مجمع( لمحامي المباشر قائمة الدورات التكوينية المتخصصة التي تابعها ا

المستمر التي تنظمها الهيئة الوطنية للمحامين بالتنسيق مع المعهد الأعلى اة في إطار دورات التكوين لشركة المهني ة للمحامل

 للمحامين أو في إطار أنشطة الهياكل الدولية للمحامين.

 ع ر المحور السنة

 المنظمة من قبل الهيئة الوطنية بالتنسيق مع المعهد الأعلى للمحامينو شهادات استكمال الخبرةالدورات التكوينية

  

 

1 

  

 

2 

  

 

3 

  

 

4 

  

 

5 

  6 

  7 

 الدورات التكوينية للمحامين في اطار أنشطة الهياكل الدولية

  

 

1 

  

 

2 

  

 

3 

  

 

4 

  5 

  6 

  7 

 حرّر بـ............................. في............................

 )إمضاء وختم المشارك(

 

 نسخة مطابقة للأصل من شهادة المشاركةفي الدورة المعنية. يقد م المحامي المترشح

 

 

 

 

 

 

 11عدد  ملحق

 

 سيـــرة ذاتيـــة

 

 ................................................................................... .......................واللقب: .................................... الإسم* 

 .........................................................................................................تاريخ الولادة ومكانها: ....................... *

 ...........................................................................................تاريخ الترسيم بالهيئة الوطنيةّ : .....................*
 ................................................................................................تاريخ الترسيم بقسم الإستئناف:................. *

 ................................................................................................* تاريخ الترسيم بقسم التعقيب: ...................

 .............................................: ..........................إن وجد وفقا للإجرءات القانونيةّ* عنوان موقع الواب 

 
 العلميــة المتحصّل عليها المترشح : الشـهــائد
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 الشهـادة العلميةّ المؤسسة الجامعية سنة التـخـرّج

   

   

   

   

   

   

   

   

   

 
 ملخّص الخبرة العامّة في المحاماة :

 
 

النتائج المحقّقة أو نتائج 
 الأعمال المنجزة

 
 تاريخ إنجاز هذه الأعمال 

 
 ميدان النزاع 

العمومي أو الشركة الناشطة في الهيكل 
القطاع الخاص التي قام المحامي أو شركة 

 المحاماة بنيابتها

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

 الدراسات والبحوث
- 
- 
- 
-  
-  
- 

 ان وجد أو المادّة المطلوبة( الاختصاصفي مهنة المحاماة ) ذكر  الخبرة الخصوصيةملخّص 
 

 
النتائج المحقّقة أو نتائج 

 الأعمال المنجزة

 
 تاريخ إنجاز هذه الأعمال 

 
 ميدان النزاع 

الهيكل العمومي أو الشركة الناشطة في 
القطاع الخاص التي قام المحامي أو شركة 

 المحاماة بنيابتها
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النتائج المحقّقة أو نتائج 

 الأعمال المنجزة

 
 تاريخ إنجاز هذه الأعمال 

 
 ميدان النزاع 

الهيكل العمومي أو الشركة الناشطة في 
القطاع الخاص التي قام المحامي أو شركة 

 المحاماة بنيابتها

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

 
 نشاطه في العلاقة بالمهمّة المترشّح إليها:المعطيات الإضافية التي يرى المترشح أهمية ذكرها في  -

 التكوين في اللغات. 

 

 ممتاز جيد جدا جيد متوسط اللغة

     

     

     

     

 

 .الخبرة في ميدان معين قبل الترسيم في المحاماة 

-  

-  

-  

 الإنضواء في شبكة دوليةّ لمكتب محاماة 

-  

-  

-  

 إمضاء صاحب السيرة الذاتية
 ............................في............................. حرّر بـ                                                       

 )إمضاء وختم المشارك(                                            
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 12عدد  ملحق

 

والتحكيميةّ وسائر الهيئات القضائية في القضايا موضوع الإنابات الجارية والتي لا تزال منشورة لدى المحاكم  جدول التعهدات
 ةوالإدارية والتعديليّ 

 

الآجال  الإنابات الجارية
التقريبية 

لإنتهاء الإنابات 
 الجاريةّ

الملاحظات 
الإضافية 

والتوضيحية التي 
يراها المترشح أنهّا 
ضروريةّ لذكرها 

لتحديد جدول 
 التعهدات

عدد 
 الإنابات

موضوع 
 الإنابات

المحاكم أو 
الهيئات المنشورة 

 أمامها القضايا
 

الهيكل  الطور
 العمومي

شخص 
 خاص

        

        

        

        

        

        

        

        

 

 
 

 وختم المترشح إمضاء 

 ............................في............................. حرّر بـ
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 13عدد  ملحق

 لم تتجاوز مد ة ترسيمه بالاستئناف مد ة خمس محاميعقد النيابة المبرم بين 

 ، سنوات

و المستشفى الجامعي  الرابطة 
1

 

 

 
 : تعريف المهمّـة:الأوّلالفصل 

 تتمثلّ مهمة: 
 .............................................................................الأستاذ ........ 
 

سائر ولدت المحاكم  نهعوالدفاع  في حقه القانونيةّ جميو الإجراءاتالقيام بو المستشفى  الجامعي  الرابطة طبق هذه الاتفاقية في نيابة 
 .س أو كذلك خارجها عند الإقتضاءنسواء في تو ةوالإدارية والتعديليّ والتحكيميةّ الهيئات القضائية 

 

 ة بالعقد:قالمطبّ والتراتيب التشريع :  2الفصل  

عول في التشريو الساري المفوأعوانه إلى صاحب العقد كما يخضو  .لتراتيب الجاري بها العملا و تخضو هذه الصفقة للتشريو

 .الاجتماعي نالجبائي والضما نالميدا
 

 : الأتعــاب : 3الفصل 

ير العدل تضبط أتعاب المحاماة بخصو  المهامّ المشار إليها بالفصل الأوّل أعلاه طبق أحكام القرار المشترك الصادر عن وز
ستئناف مين أحكام الاومبلغ تأ نشر القضايا والطوابو الجبائية والمصاريف المكتبيةّ والوزير المكلف بالتجارة والتي تشمل أيضا معاليم

 والتعقيب.
 

حدة وقضايا كحد أقصى في نفس الطور والتي تعد مرتبطة ببعضها بالنظر إلى  (05) خمسةقضايا كحد أدنى و (02)يتم تجميو 

 دة.عاب قضية واحأو المادة أو نظرا لطبيعة القضايا أو تشابهها أو تداولها أو سهولة معالجتها والتي تعتبر أت بالموضوع أو السب
 
ة المتعهد القضي إلىلنظر المحامي قد بذل العناية اللازمة وحقق نتائج إيجابية با أن، إذا ما تبين له للمستشفى  الجامعي  الرابطة  يمكن

على اللجنة  ند له منحة تكميلية تقدّر من قبله وإمضاء ملحق في الغرض بين الطرفين يتمّ عرضه مسبقابها ودرجة تشعبها، أن يس
 د للمحامي.المختصّة للمتابعة والمراقبة المحدثة بالهيئة العليا للطلب العمومي على أن تدخل هذه المنحة ضمن السقف المحدّ 

 

 
  : المستشفى  الجامعي الرابطة : الإلتـزامات الموضوعة على كاهل   4الفصل 

خاصة توفير  بتوفير الظروف الملائمة لإنجاز المحامي لمهمّته. ولهذا الغرض، تتولى المستشفى الجامعي  الرابطة يلتزم  -أ

كل أصول مّيدات القضايا التي تطلب من المحامي رفعها تضمّن مو رسالة التكليف مقابل وصل تسلمّ ممضى من 

 المستشفى .الملف وجوبا بمذكرة توضيحية تلخ  معطيات الملف وطلبات المحامي. كما يضمّن 

                                                

 يمكن إضافة فصول أخرى وذلك حسب متطلبّات الملف أو الإنابات وخصوصياّتها.1
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تمكين المحامي من المعطيات المطلوبة سواء من طرفه أو من طرف المحكمة أو الهيئة أو الهيكل المعني قبل موعد  -ب

 الجلسة، أو الاجتماع، بأسبوع على الأقل.

 .المستشفىتقارير المحامي والمّيدات التي قدّمها في إطار نيابة  عدم نشر أو توزيو -ت

كشف المعطيات الماليةّ والمّيدات العلميةّ المتعلقّة بالمحامي أو بشركة المحاماة المتعاقد  للمستشفى الجامعي  الرابطة لا يمكن  -ث
المتعلقّ بضبط شروط  2014جانفي   24مؤرّخ في  2014لسنة  764عدد من الأمر  15معه طبق أحكام الفقرة الأولى من الفصل 

 .وإجراءات تكليف المحامين بنيابة الهياكل العمومية لدى المحاكم والهيئات القضائية والإدارية والعسكرية والتعديلية والتحكيمية

 
 

 : طرق خلاص صاحب العقد: 5الفصل
 حساب الجاريتحويل إلى ال يتمّ خلا  صاحب المهمة عن طريق

 . لصاحب العقد ..... (.................................................................)........

( يوما من تاريخ إيداع الفاتورة بعد صدور 30يتمّ إصدار الأمر بصرف المبالغ الراجعة لصاحب الصفقة في أجل أقصاه ثلاثون )

 بالمستشفى الجامعي  الرابطة  الحكم أو الإعلام بالنسخة التنفيذية
عدول الإشهاد والخبراء ومصاريف الترسيم بإدارة الملكية العقارية. كما يتحمّل أجرة و  أجرة عدول التنفيذ المستشفى وتحمل على 

خارج مجال منطقة تونس الكبرت أو خارج مراكز الولايات عندما تتجاوز مسافة  مصاريف التنقل المتعلقّة بالإنابات مستشفى الرابطة 
في حدود حالات التنقل الفعليةّ والثابتة للمحامي، شخصياّ، كلم  30لهذا الغرض  أو أعضاء شركة المحاماةالتنقل التي يقطعها المحامي 

 بملفّ الإنابة. المتعهّد
بتحمّل مصاريف التنقلّ والإقامة حصرياّ في حدود  المستشفى  الجامعي الرابطة خارج، يتكفلّ ضرورة الملفّ التنقلّ لل اقتضتوإذا ما 

 أياّم المهمّة دون سواها بما فيها يومي الذهاب والرجوع.

 وفي كل الحالات، يجب أن تكون النفقات التقديرية المتعلقّة بالنقل والإقامة في الخارج موضوع إتفّاق كتابي منفرد ومسبق بين

 الطرفين وذلك بصرف النظر عن الاتفاقية المتعلقة بالأتعاب.

مثبتة لهذه الأعمال مسلمّة  تتوراالمستشفى  خلاصها على أساس فاإلاّ أنهّ وفي صورة تسبقه المصاريف من قبل المحامي ، يتولى 
 من المعنيين القائمين بالأعمال موضوع الاسترجاع وذلك إثر التثبت من الطابو الفعلي لإنجاز المهمّة.

 
 : الالتزامات الموضوعة على كاهل المحامي: 6الفصل 

  
 يلتزم المحامي أو شركة المحاماة بما يلي:

 عند نيابته له أمام المحاكم أو الهيئات القضائيةّ و التعديلية والتحكيمية.المستشفى بذل العناية اللازمة للدفاع عن مصالح  -

كتابيا بمآلها في أجل أقصاه ثلاثة أيام من المستشفى كل الجلسات بنفسه أو بواسطة مساعديه، عند الاقتضاء، وإعلام حضور  -

 تاريخ انعقادها.

أو بدراسة الملفات  المّسسة العمومية للصحة  الرابطة لقة بنزاعات حضور الاجتماعات المخصّصة للنظر في المسائل المتع -

 فيها. المستشفى التي وقو تكليفه بها قصد إبداء رأيه فيها أو إحاطة 

 ولهذا الغرض،
ي لحضور هذه الاجتماعات وذلك قبل انعقادها ندعوته كتابيا سواء عن طريق الفاكس أو البريد الإلكترو مستشفى الرابطةيتولى  

 وفي حيزّ زمني معقول.
فيها. وفي صورة  ى تبدي رأيه، مقابل وصل تسلمّ، من مشروع العريضة قبل إمضائها حتالرابطةالمستشفى  الجامعي تمكين  -

بملاحظات حولها في أجل أقصاه أربعة أيام عمل من تاريخ تسلمها من قبله، فيعدّ ذلك موافقة ضمنية منه  المستشفى  عدم إبداء

 وإذن للمحامي بمواصلة الإجراءات التي يقتضيها القانون.على محتواها 

من شهادة في خلا  معاليم الضمان الاجتماعي وخلا  معاليم انخراطه في صندوق  المستشفى الجامعي  الرابطة تمكين  -

 .الأتعابوذلك وجوبا قبل خلا  مسّوليته المدنيةّ التأمين وما يفيد قيامه بتأمين 

 : الاتفاقية: مدّة  7الفصل 
 

 2027وتنتهي في   2025 تضبط مدّة الاتفاقية بـثلاثة سنوات تبدأ من
وفي صورة وجود قضايا جارية في هذا التاريخ الأخير ولم يتم تعيين محامي من قبل اللجنة المختصّة للمتابعة والمراقبة المحدثة 

فيتولى مواصلة هذه القضايا وفق قواعد العناية المهنيةّ وذلك إلى حين انتهاء طورها الجاري، دون  بالهيئة العليا للطلب العمومي
 من نّ  الحكم الصادر فيها. المستشفى  الجامعي  الرابطة سواه، وتمكين 

 
 : التقيدّ بتركيبة الفريق المتدخّـل : 8الفصل 
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كة في طلب العروض من حيث العدد والمستوت العلمي والتجربة المهنيةّ يلتزم صاحب العقد بتوفير الفريق الذي رشّحه في المشار
بذلك كتابيا وتغيير المحامي مستشفى  الرابطة دون سواه إلاّ أنهّ وفي صورة تغيير التركيبة في الأثناء، فيجب على المحامي إعلام 

المتخلي عن المهمّة بمن له نفس المّهلات العملية والمهنيةّ ونفس التجربة من حيث عدد السنوات على أن يحظى ذلك، مسبقّا، 
كتابيا على هذا التغيير وإمضاء ملحق في الغرض بين الطرفين يتمّ عرضه مسبقا على اللجنة المختصّة للمتابعة  المستشفى بموافقة 

 ئة العليا للطلب العمومي.والمراقبة المحدثة بالهي
وفي خلاف ذلك، وفي صورة تعذرّ توفير مترشح جديد يستجيب لمقتضيات كراس الشروط الذي تمّ على أساسه اختيار المتعاقد مو 

على المترشّح المقترح، فله حقّ فسخ عقد الصفقة بعد إصدار تنبيه في  المستشفى  الجامعي الرابطة  أوفي صورة عدم موافقته
( يوما إن لم يقو على إثره تدارك النق  أو 15للمتعاقد معه عن طريق عدل تنفيذ وإمهاله بأجل إضافي أقصاه خمس عشرة )الغرض 

 إصلاح الخلل مقارنة مو العرض المقدّم من قبله.
 

 :فسخ الاتفاقية: 9الفصل 
 ت التالية:،   ، تفسخ هذه الاتفاقية، آليا في الحالا8مو مراعاة مقتضيات الفقرة الأخيرة والفصل 

 انتهاء مدّة التكليف المشار إليها بالفصل السابو أعلاه. -

 المحامي أو حل الشركة المهنية للمحاماة. وفاة -

تنبيها بواسطة رسالة مضمونة الوصول  المستشفى هذه الصورة يوجه له  عدم إيفاء صاحب العقد بالتزاماته التعاقدية. وفي -

 ،هذا الأجل التنبيه. وبانقضاءعن عشرة أيام ابتداء من تاريخ تبليغ  د لا يقلّ في أجل محدّ يدعوه فيها إلى القيام بالتزاماته 

حسب الإجراء الذي يراه ه إجراء آخر أو تكليف من يتولى إنجاز دون أيّ  العقدفسخ  للمستشفى الجامعي  الرابطة يمكن 

 .ملائما

 هقيامفي التقاضي أو ثبت  المستشفى الجامعي الرابطة وإهدار حق بالتزامه  العقد إخلال صاحبالمستشفى لدت إذا ثبت  -

 .العقد وانجازهإبرام  تمختلف إجراءا مباشرة أو بواسطة الغير بتقديم وعود أو عطايا أو هدايا قصد التأثير في

 .مستشفى الرابطةالمحامي إرجاع الوثائق التي بحوزته في أجل أقصاه خمسة عشرة يوما من طلبها كتابياّ من قبل  يتولى و
 

 :10الفصل 

تغيير صاحب العقد دون وجود مبررات قانونيةّ أو واقعية ثابتة لذلك ، في قضيةّ لا  المستشفى   الجامعي الرابطة في صورة قرار 
الحالة، تصرف له وجوبا أتعابه كاملة التي تحتسب طبق أحكام الفصل الثالث من هذه الاتفاقية وذلك عملا زالت جارية، ففي هذه 

 والمتعلقّ بتنظيم مهنة المحاماة. 2011أوت  20المّرّخ في  2011لسنة  79من المرسوم عدد  40بأحكام الفصل 
 

  :  فضّ النزاعات المتعلقة بهذه الاتفاقية : 11الفصل 

المستشفى الجامعي  نشوب خلاف في تأويل أحكام هذه الاتفاقية، تبجّل، وجوبا، المساعي الصلحية. ولهذا الغرض يتولى في حالة 
المتعلقّ بضبط  2014جانفي   24مؤرّخ في  2014لسنة  764عدد من الأمر  (7مكاتبة اللجّنة المحدّثة بمقتضى الفصل) الرابطة 

 .الهياكل العمومية لدى المحاكم والهيئات القضائية والإدارية والعسكرية والتعديلية والتحكيمية شروط وإجراءات تكليف المحامين بنيابة

وبانقضاء أجل شهر دون فصل الخلاف ودياّ، فيمكن للطرف الأحر  مواصلة الإجراءات القانونية التي يراها للدفاع عن حقوقه 
 لدت المحكمة المختصّة.

 
  : مصـاريف التسجيل : 12الفصل 

 .المحاميتحمل مصاريف التسجيل على 

 :العقدصحة : 13الفصل 

 المدير العام للمستشفى الجامعي  الرابطة  ئه من قبلإمضا إلا بعدحيحا ص ا العقدكون هذيلا 

 : محلّ المخـابرة:14الفصل 
أنهّ يمكن لأحد الطرفين تغيير ذلك بمقتضى رسالة مضمونة الوصول  عينّ كل طرف محل مخابرته في عنوانه المذكور أعلاه. غير

 فيذ.نطريق إعلام بواسطة عدل الت نعمو الإعلام بالبلوغ للطرف الآخر أو كذلك 
 

 حــرّر بـ......... في ..................
 
 
 

 الإمضــاءات  
 
 

 لدى الاستئناف  ــاميالمحـــــــ        المدير  العام للمستشفى  الجامعي الرابطة   
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