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 طلب العروض الأوّل: موضوع الفصل

يتمثلّ موضوع طلب العروض في اختيار محامٍ مباشر ، من بين المرسّمين بجدول المحامين، 

لدى المحاكم  هاوالدفاع عن هافي حق القانونيةّ جميع الإجراءاتالقيام بوبلدية عين دراهم نيابة ل
 .الجاري بها العمل ام التشريعيةـالأحك تفتضيهوسائر الهيئات القضائية وفق ما 

 ويبينّ عقد النيابة بدقة الحقوق والالتزامات المحمولة على الطرفين المتعاقدين.
 

 : شروط المشاركة2الفصل 
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 العروض:يمكن المشاركة في طلب 

 للمحامين المرسمين بجدول المحامين لدى:
 التعقيب 

 في تاريخ صدور طلب العروض

لا تجوز مشاركة المحامين الذين تعرّضوا للإيقاف عن المباشرة بمقتضى قرار تأديبي بات أو 
محلىّ بالنفاذ العاجل ما لم يتمّ إلغاؤه من قبل المحكمة المختصّة خلال الثلاث سنوات التي سبقت 

 .1لتاريخ الأقصى لقبول العروضا

كما لا يمكن مشاركة المحامين الموجودين في إحدى حالات المنع المنصوص عليها بالتشريع 

والتراتيب الجاري بها العمل أو تلك التي تنشأ بسبب تضارب المصالح المرتبطة بالعلاقة 
سيير أو المداولة أو المباشرة بين المحامي ورئيس الهيكل العمومي أو بأحد أعضاء هياكل التّ 

او اي مانع اخر على معنى  تلك التي يكون فيها المحامي قبل أيّ دعوى ضدّ جهة تعمل لديها
 من مرسوم المحاماة. 32الفصل 

 : كيفية المشاركة3الفصل 

 : توزيع طلب العروض إلى حصص4الفصل 
 

 يتكوّن طلب العروض من:

 :موجّه إلى جميع2قسط وحيد
 لدى: المحامين المرسمين 

 التعقيب
 في تاريخ صدور طلب العروض

 : سحب ملف طلب العروض:5الفصل 

 يرسل الهيكل العمومي نص إعلان طلب العروض مصحوبا بملف الدعوة إلى المنافسة إلى
تاريخ الإعلان عن طلب العروض بهدف نشره قبل  أيام على الأقل 3الهيئة الوطنية للمحامين 

 (.https://avocat.org.tn)على موقع الهيئة 

ويتولى المترشح تحميل كراس الشروط مجانا من موقع الواب الخاص بالصفقات العمومية 
(www.marchespublics.gov.tn) أن يتم تعمير الاستمارة الإلكترونية الموجودة  بعد

من موقع الهيئة الوطنية  كراس الشروط كما يمكن سحب للغرض على الموقع المذكور.

لك، تسحب كراس الشروط مباشرة من بلدية عين دراهم الكائن . وبالإضافة إلى ذللمحامين
 بدون مقابل.روط والإدارة أو المصلحة المعنية بتسليم كراس الش مقرها بشارع الحبيب بورقيبة

 

                                                

1
 ح)لجنة الفت لا يدخل ضمن مشمولات الهيكل العمومي المهنية للمحاماةالوضعية القانونية للمحامي أو الشركة التثبّت من  إن

العليا للطلب  ةللّجنة المختصّة لمراقبة ومتابعة نيابة المحامين بالهيئإنما يندرج ضمن صلاحيات اوللغرض(، الفرز المحدثة و

عدد من الأمر 16الفصل  لأحكامالعمومي بالتنسيق مع الهيئة الوطنية أو رئيس الفرع الجهوي المختصّ، عند الاقتضاء، طبقا 

المتعلقّ بضبط شروط وإجراءات تكليف المحامين بنيابة الهياكل العمومية  2014 جانفي 28مؤرّخ في ال 2014لسنة  764

 .ضائية والإدارية والعسكرية والتعديلية والتحكيميةلدى المحاكم والهيئات الق
 

2
 .عقد نيابة الهيكل العمومي لدى المحاكم واحدمحامٍ مباشر ليتمّ وجوبا إسناد 
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 صلوحية العروض: 6الفصل 

( يوما 120يوما ) مائة وعشرونا لمدة يصبح المشاركون ملزمين بعروضهم بمجرّد تقديمه
 المحدد لقبول العروض. الأقصى ابتداء من اليوم الموالي للتاريخ

 

 وملاحق ملف طلب العروض: تالتوضيحا :7الفصل 

شر ( أيام من تاريخ ن10عشرة )يمكن لكل مشارك أن يطلب كتابيا إيضاحات في أجل أقصاه 
 الإعلان عن طلب العروض. 

ويتمّ إعداد ملحق لملف طلب العروض، عند الاقتضاء، يتضمّن الإجابات والتوضيحات 

المتصلة بالملاحظات والاستفسارات التي يطلبها المترشحون، ويوجه إلى جميع ساحبي كراس 
التاريخ الأقصى المحدد لقبول العروض وذلك  ( أيام قبل05خمسة )الشروط في أجل لا يتجاوز 

روني للمحامي المبينّ في الاستمارة الإلكترونية لسحب كرّاس الشروط المشار عبر البريد الإلكت

 2014جانفي  28مؤرّخ في ال 2014لسنة  764عدد من الأمر  4إليها بالفقرة الثانية من الفصل 
المتعلّق بضبط شروط وإجراءات تكليف المحامين بنيابة الهياكل العمومية لدى المحاكم 

 .والهيئات القضائية والإدارية والعسكرية والتعديلية والتحكيمية

المعطيات التكميليةّ إلى المترشحين الذين سحبوا كراس  الهيكل العمومي، عند الاقتضاء، يوجّه
( قبل انتهاء أجل 10وضيح ملف طلب العروض في أجل أدناه عشرة )الشروط قصد مزيد ت

على ألا تمس هذه المعطيات التكميلية بالخاصيات  تقديم العروضلآخر أجل تقديم العروض قبل 

 والمعايير الفنية والجوهرية.

 المالية: تالضمانا :8الفصل 
التراتيب المتعلّقة بتنظيم الصفقات تضيها فالمالية التي ت الضمانات يعفى المشاركون من تقديم

 العموميةّ.

 في كراس الشروط: ن: الطع9الفصل 

للأحكام الواردة يمكن لكل مشارك محتمل اعتبر البنود المضمنة بكراسات الشروط مخالفة 

بتقديم  من نفس الأمر 07اللجنة المحدثة بالفصل يتظلم لدى  أن 2014لسنة  764بالأمر عدد 
في  اللازمةت ومدعما بالمؤيدات الاخلالاقا بتقرير مفصل يبين فيه مطلب في الغرض مرف

إلى  الأجلعن طلب العروض ويخفض هذا  الإعلانمن تاريخ  ( أيام10)أجل أقصاه عشرة 

 ( أيام.10ة)عشربالتي يحدد فيها أجل قبول العروض  الحالاتفي  ( أيام5)خمسة 
العمومي المعني بطريقة  الهيكلنسخة من العريضة إلى  ملها بالتظلوبمجّرد توصّ  اللجنةتحيل  

 .تعطي تاريخا ثابتا

حتى  الإجراءاتقبل اتخاذ قرارها بشأن التظلم المعروض عليها أن تأذن بتعليق  للجنةيمكن 
 .البت نهائيا إذا كان المطلب قائما على أسباب جدية في ظاهرها

من  ( أيام عمل10)ا في أجل أقصاااااه عشاااارة قراره لجنة مراقبة ومتابعة نيابة المحامينتتخذ 

المطلوبة وفي  والإيضااااااااحاتالعمومي مرفقة بجميع الوثائق  الهيكلتاريخ توصااااااالها ب جابة 
 .الإجراءاتغياب ذلك يرفع قرار تعليق 

 طريقة تقديم العروض: 10الفصل 

 يتم تقديم العروض على مرحلة واحدة. 

نة بالفصااااااال  ن العرض الفني والوثائق الإداريّة وجميع مؤيداتها المبيّ من هذا  (11)يضُااااااامض
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الكرّاس في ظرفين منفصااااالين ومختومين يدرجان في ظرف ثالج خارجي يختم ويكتب عليه 

نة  30عدد عبارة: " لا يفتح طلب عروض  يةللمرة  5202لسننننننن ثان متعلق بتكليف محامٍ  ال
 ".لإنابة بلدية عين دراهم 

والوثائق الإدارية وجميع المؤيدات عن طريق  توجّه الظروف المحتوية على العروض الفنية

البريد مضااامون الوصاااول أو عن طريق البريد الساااريع أو تسااالّم مباشااارة إلى مكتب الضااابط 
 مقابل وصل إيداع.  بلدية عين دراهمالمركزي التابع لـ

تساااجّل في الدفتر الخاص ن للغرض ثمّ تساااجّل الظروف عند تسااالمّها في مكتب الضااابط المعيّ 
 بقبول العروض حسب تاريخ وصولها ويجب أن تبقى مختومة إلى موعد فتحها.

 يقصى آلياّ: 

 * كلّ عرض ورد بعد الآجال.

 كل عرض لم يتضمّن وثيقة التعهد.* 

 ولا يمكن للمشاركين الذين تمّ إقصاء عروضهم لأيّ سبب من الأسباب المطالبة بتعويض.

أن تحرّر العروض بكاملها بالحبر بما في ذلك وثيقة التعهد طبقا للنماذج الملحقة بكراس يجب 
 الشروط.

 الوثائق المكوّنة للعرض::  11الفصل

 التالية: ثائق الويجب أن يحتوي الظرف المتضمّن للعرض 

 

غير العرض عند فتح العروض موجبا لإقصاء 1عدم تقديم الملحق رقم  ليمثّ  ملاحظة:

أنهّ يمكن للجنة بالنسبة لبقيةّ الوثائق الإداريةّ أن تطالب العارض )ين( المعنيين باستكمال 

 في أجل معينّ. وتقصى العروض التي لم تستكمل ما طلب منها في الآجال المضبوطة.وثائقهم 

 فتح الظروف:: 12الفصل 

تحدث لدى الهيكل العمومي لجنة خاصة بفتح وتقييم العروض يتم تعيينها بمقرر من رئيس 

 العمليات المطلوبة بيان الوثيقة

 الادارية الوثائق

 ختم وإمضاء المشارك على كلّ صفحة مع بيان التاريخ.و 5إلى  1تعمير الملاحق من 

 العروض: تقييمفي  الفنية المعتمدة الوثائق

في آخر الوثيقة مع  وختمها المضاااامنين بكراس الشااااروط وإمضاااااؤها 11إلى  6تعمير الملاحق من 

 بيان التاريخ وتقديم المؤيدات عند الاقتضاء.

 بلدية عين دراهمالمباشاار من جهة، و لمحاميمضاااء وختم مشااروع عقد النيابة المزمع إبرامه بين اا

 من جهة ثانية مع بيان التاريخ.
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 قبل الإعلان عن طلب العروض. يالعموم الهيكل

ن المحددّيْن بنص إعلان الدعوة إلى المنافسة لفتح وتعقد جلسة فتح العروض في التاريخ والمكا
 المحتوية على الوثائق الإدارية والفنية.الظروف الخارجية والظروف 

 وتكون جلسة فتح الظروف علنية إلا في الحالات الاستثنائية المبررة.

  لا يساامح للحاضاارين المشاااركين بالتدخّل في سااير أعمال اللجنة لأيّ ساابب

ل لهم طلب تمكينهم من تعديل عروضهم أو إدخال  من الأسباب. كما لا يخوض

 أيّ إضافات عليها. 

 .لا تفتح إلاّ العروض الواردة في الآجال القانونية المحددّة لقبول العروض 

وذلك بفتح  لتسااالسااال الزمني لتاريخ قبول العروضيتمّ الشاااروع في عمليةّ الفتح طبقا ل -

 الظرف الخارجي للعرض والتثبّت من وجود كلّ الوثائق الإداريةّ المطلوبة.

ئق الوثافتح الظرف المحتوي على العرض الفنيّ والاقتصااااار على التصااااريح بوجود  -

 المطلوبة دون تعدادها.

 : ضبط آجال وصيغ الرجوع في تقديم الترشحات:13الفصل 

حه في طلب عروض أن يسااااااحبه بطلب كتابيّ، مقابل وصاااااال  يمكن للمحامي الذي قدمّ ترشااااااّ

أو عن طريق البريد مع الإعلام بالبلوغ في أجل  بلدية عين دراهمتسااااااليم، يقدمّ مباشاااااارة إلى 

بلديــة ل ــــه من قبـــ( يوما من تاريخ آخر أجل لقبول العروض المعلن علي10أقصاه عشرة )
 .عين دراهم

 وبانقضاء هذا الأجل، تؤخذ بعين الاعتبار عروضهم في أعمال التقييم، ويبقوا ملزمين بها.

غير أنهّ لا يمكن سحب ذلك العرض بعد انقضاء الأجل المذكور إلا بمطلب معلل يقدمّه المترشّح 
بهدف الموافقة عليه.  2014لسنة  764من الأمر  07للجنة المختصّة المنصوص عليها بالفصل 

المشاركة في طلبات المتعهد وبعد إتمام عملية الفتح، يحرم من صورة تراجع المحامي وفي 

( تحتسب، حسب الحالة، من تاريخ 02الهياكل العمومية لمدةّ سنتين ) ّالعروض التي تنظمها كل
عدم الردّ تاريخ تراجعه الكتابي بعد الأجل المحددّ لذلك في الفقرة الأولى من هذا الفصل أو من 

رفه على إعلامه بقبوله النهائي من قبل الهيكل العمومي الذي بقي دون ردّ لمدةّ تجاوزت من ط

 ( أيام عمل ما لم تنقض مدة صلوحية عرضه.10)عشرة 

 العروض متقيي : 14الفصل

 من هذا الكرّاس،  12بعد فتح العروض من قبل اللّجنة الخاصّة المشار إليها بالفصل 

 وجوبا: اللجنة تقصى

التي لم تتضمّن إحدى الملاحق المستوجب تعميرها من قبل العارض بهدف العروض  -

 .اعتمادها للتقييم الفني

 كل عرض تضمّن تصريحات أو معلومات خاطئة أو وثائق ثبت أنها مزوّرة. -

العروض التي يتولىّ أحد المشاركين فيها تقديم أكثر من عرض واحد في نفس الصفقة  -
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 سواء في إطار فردي أو مجمّع.

مكن، عند الاقتضاء، للجنة الخاصّة بفتح الظروف وتقييمها أن تدعو كتابياّ المشاركين ي
الذين لم يقدمّوا المؤيدات المطلوبة في ملف طلب العروض إلى إتمام ملفاتهم في أجل 

أياّم عمل من تاريخ جلسة فتح الظروف وذلك عن طريق البريد السريع  07لا يتجاوز 

ب ضبط الهيكل العمومي المعني بطلب العروض حتى لا أو ب يداعها مباشرة بمكت
تقصى عروضهم بشرط احترام مبدأ المساواة بين المشاركين وألا يؤدي ذلك إلى تغيير 

 في محتواها.

الي: كما يمكن أن ترسل الوثائق عن طريق البريد الالكتروني بالعنوان الت

ww.communaindrahem@yhoo.comw  ،على ان تودع الأصول، لاحقا

بمكتب الضبط او ارسالها عن طريق البريد السريع. ويعتمد في هذه الحالة تاريخ 
 الإرسال الالكتروني.

ستبعادهم وبخصوص المحامين الذين صدرت في شأنهم عقوبات تأديبيةّ، ف نّ  لا يتمّ إلا من  ا

ي ـــــــــــــــمؤرّخ ف 2014لسنة  764عة المحدثة بمقتضى الأمر عدد قبل لجنة المراقبة والمتاب
يتعلق بضااااابط شاااااروط وإجراءات تكليف المحامين بنيابة الهياكل العمومية  2014جانفي  28

لدى المحاكم، بعد التثبّت بدقةّ في وضااااااعياّتهم المهنية بالتنساااااايق مع الهيئة الوطنية للمحامين 

 .2014 جانفي 28مؤرّخ في  2014لسنة  764من الأمر عدد  15تطبيقا لمقتضيات الفصل 

 :إحدى المنهجيات التالية العروض وترتيبها حصريا وفقا تتولىّ هذه اللجنة عمليةّ تقييمو

 

 

 

 :المتعلّقة باختيار محام ذو تكوين عام : منهجيّة تقييم العروض1.14

رغبة الهيكل العمومي في اختيار محام غير  ريةّ التالية في صااااااورةصااااااتعتمد المعايير الح-أ

 متخصص

 العدد الأقصى المسند معايير الفرز العدد

 نقطة 60 التجربة العامة للمحامي المرسّم بالقسم المطلوب )تعقيب( 1

 نقطة 30 المؤهلات العلميّة للمحامي والتكوين لاستكمال الخبرة 2

ة  3 لاادى المحاااكم خلال الثلاث تجربااة المحااامي في نيااابااة الهياااكاال العموميااّ

 سنوات الأخيرة

 نقطة 10

 نقطة 100 المجمــــــوع العـــــام

 إسناد الأعداد: :-ب

 نقطة(: 60التجربة العامة للمحامي بالقسم المطلوب )تعقيب( ) -

 كل سنة ترسيم بالقسم المطلوب )تعقيب(. بعنواننقاط  10تسند 

في صورة التنصيص صلب ملف الدعوة إلى المنافسة على فتح باب المشاركة للمرسمين      

http://www.communaindrahem@yhoo.com
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في في التعقيب في ذات القسط أو نفس طلب العروض تحتسب الخبرة العامّة للمحامي المعني 

 مع وجوب التقيد بالسقف العددي الأقصى المشار إليه في الجدول. القسم المرسّم فيه

يخ ترسيمه في قدمّ المترشح شهادة ترسيم مسلمّة من الهيئة تبينّ تاري، لإثبات التجرية العامّة

 القسم المعني )تعقيب(

 نقطة(: 30والتكوين لاستكمال الخبرة ) المؤهّلات العلميةّ للمحامي  -

شهادة دكتوراه مرحلة ثالثة أو  الشهادة العلميةّ

 شهادة الماجستير

 شهادة الدكتوراه في القانون

 10 5 العدد المسند

ل عليها المحامي تسااند الأعداد بحسااب عدد  لدورات اإضااافة إلى الشااهادات العلميةّ التي تحصااّ

 التكوينيةّ التي تلقاّها أو شارك فيها على النحو التالي:
فة آلية  -  نقاط لكلّ محام شاااااااارك فعليا أو تابع بنجات دورة تكوينية 05تساااااااند بصااااااا

صااة في إطار دورات التكوين المسااتمرّ  نظمها الخبرة المهنيةّ التي ت لاسااتكمالمتخصااّ

ا العنوان الهيئة الوطنية بالتنساااايق مع المعهد الاعلى للمحامين ويبلف سااااقف النقاط بهذ
 (.10عشرة )

( لكلّ مشاركة ناجحة في دورة تكوينيةّ قام بها محامي في إطار 01تسند نقطة واحدة ) -

 1(05هذا العنوان خمسة نقاط )أنشطة الهياكل الدوليةّ للمحامين ويبلف سقف النقاط ب

 ح نساااخةلإثبات الشاااهائد العلميةّ والمشااااركة في هذه الدورات، يقدمّ المحامي المترشااا 

 مطابقة للأصل من شهادة العلميةّ وكذلك شهادة المشاركة في الدورة المعنية.

لدى المحاكم خلال الثلاث سننننننننوا - بة الهياكل العموميّة  يا ت تجربة المحامي في ن

 .نقاط( 10ة )الأخير

ثلاث مومي خلال النقاط لكلّ محام تمّت إنابته من قبل هيكل ع 05تساااااند بصااااافة آلية  -

 (.10ويبلف سقف النقاط بهذا العنوان عشرة )سنوات الأخيرة 
لمبرمة مع الإثبات هذه الإنابات يقدمّ المحامي نساااااخا من عقود الإنابات أو الاتفاقيات 

 ومي.إنهاء مهمّة تكليف ممضاة من قبل الهيكل العمالهيكل العمومي أو شهادة حسن 

 نقطة 100من  60لا تقبل إلا العروض المتحصّلة على العدد الفني الأدنى 

 :محام ذو تكوين خاص باختيارالمتعلّقة  : منهجيّة تقييم العروض14.2

ر محام رغبة الهيكل العمومي في اختيا ريةّ التالية في صاااورةصاااتعتمد المعايير الح-أ

 متخصص

                                                

1
عندما يتعلقّ الأمر بتكليف محامي بقضاااااااايا في الخارج من قبل الهياكل العموميّة، يؤخذ، بالإضاااااااافة إلى ذلك، بعين 

للمحامين مدى إلمام قام بها محامي في إطار أنشااااطة الهياكل الدوليّة  فرعي دورات تكوينيّةالاعتبار ضاااامن هذا المعيار ال

المحامي المترشّح بلغة المحكمة المنشورة أمامها القضيّة أو اللغة المتفقّ عليها في العقد أو عند الاقتضاء اللغة الإنجليزية. 

ييس، انضااواء المحامي أو شااركة المحاماة في شاابكة مهنيّة دوليةّ ويمكن، كذلك، الأخذ بعين الاعتبار إضااافة إلى هذه المقا

 لمكاتب محاماة من عدمه.
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إلا في الحالة التي يرى فيها الهيكل العمومي ضرورة وجود محامي هذه المنهجيةّ طبّق تنلا 

ميدان معينّ ضمن قائمة المحامين الذين سيكلفّون بنيابته. وفي هذه الحالة يجب أن  متخصّص في
لى مقاييس موضوعيةّ ووجيهة يثبتها واقعه العمومي إلى معيار التخصص ع يؤسس لجوء الهيكل

 وطبيعة نزاعاته.
 

 إسناد الأعداد: :-ب

 نقطة(: 40)تعقيب( ) التجربة العامة للمحامي بالقسم المطلوب -

 نقاط بعنوان كل سنة ترسيم بالقسم المطلوب )تعقيب(. 8تسند 

في صورة التنصيص صلب ملف الدعوة إلى المنافسة على فتح باب المشاركة للمرسمين          

في في التعقيب في ذات القسط أو نفس طلب العروض تحتسب الخبرة العامّة للمحامي المعني 
 مع وجوب التقيد بالسقف العددي الأقصى المشار إليه في الجدول. هالقسم المرسّم في

قدمّ المترشح شهادة ترسيم مسلمّة من الهيئة تبينّ تاريخ ترسيمه في يلإثبات التجرية العامّة، 

 القسم المعني )تعقيب(

نقطة( خلال  30) التجربة الخصننننننوصننننننيّة للمحامي في الاختصنننننناص المطلوب -    

 الخمسة سنوات الأخيرة

قدرته على معالجة المحامي باختصاص في ميدان معينّ و تتمثلّ الخبرة الخصوصية في إلمام

 إشكالياته القانونية. 

تسااند الأعداد بخصااوص هذا المعيار حسااب عدد الإنابات التي ساابق للمحامي التعهد بها في الميدان 

إلى تاريخ آخر أجل لتقديم  2021جانفي  01من بلدية عين دراهم  المطلوب أو المشاااااااابه من قبل

 العروض وذلك على النحو المبين في الجدول الموالي: 
 

 العدد الأقصى المسند معايير الفرز العدد

 نقطة 40 التجربة العامة للمحامي المرسّم بالقسم المطلوب )تعقيب( 1

 نقطة 30 المطلوب  في الاختصاصالتجربة الخصوصيّة للمحامي  2

ة للمحااااامي والاااادراسااااااااااات  2 والبحوث والمقااااالات المؤهلات العلميااااّ

 المتخصّصة

 نقطة 20

تجربة المحامي في نيابة الهياكل العموميّة لدى المحاكم خلال الثلاث  3

 سنوات الأخيرة

 نقطة 10

 نقطة 100 المجمــــــوع العـــــام

 

 05و 01ما بين 
 06ما بين 

 إنابة  10و

 11ما بين 

 إنابة  15و

 16ما بين 

 إنابة  20و
 إنابة  25و 21ما بين 

 إنابة  25أكثر من 
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 . صيغ تقديم العينّات من المؤيّدات:ج

. وبصفة عامة يتولى المشفوعة بنسخ من الأحكام تعتمد عينّة الإنابات أو رسائل التكليف
يدخل ضمن احتساب التجربة  المحامي تقديم كل وثيقة تثبت إنجاز العمل موضوع الإنابة. ولا

 القضايا التي تمّ رفضها شكلا.

ويكون المحامي مدعو إلى جمعها وتخزينها حسااب الساانوات وحسااب طبيعتها بطريقة تحفة حماية 
ر المهني في أقراص ممغنطة أو ليزريةّ أو كذلك في وسااااااائل حفة  المعطيات الشااااااخصاااااايةّ والسااااااّ

ستغلالها طبق مواصفات تتلاءم مع التجّهيزات المستعملة إلكترونيةّ تراعى فيها الضّمانات الفنيةّ لا

 .صلب عرضهفي المجال وذلك لتقديمها 

 نقطة(: 20المؤهّلات العلميّة للمحامي والتكوين لاستكمال الخبرة )  -

شهادة دكتوراه مرحلة ثالثة أو  الشهادة العلميةّ

 شهادة الماجستير

 شهادة الدكتوراه في القانون

 10 5 العدد المسند

 إضافة إلى الشهادات العلميةّ التي تحصّل عليها المحامي

( من النقاط بعنوان كل دراسااااااة أو مقال أو بحج ذو صاااااابغة علميةّ وأكاديميةّ قام 1تسااااااند ) 

علميةّ أكاديميةّ يكون موضوعه)ا( متعلّقا بالاختصاص  تأو مجلا شرياتنبنشرها المترشّح ب

 ( نقاط  .05)سقف النقاط بهذا العنوان خمس بلفويالمطلوب من المحامي المترشح. 

  لإثبات الشهائد العلميةّ والمشاركة في هذه الدورات، يقدمّ المحامي المترشح

نسخة مطابقة للأصل من شهادة العلميةّ وكذلك شهادة المشاركة في الدورة 

 المعنية.

 لإثبات كل دراسااة أو مقال أو بحج ذو صاابغة علميةّ وأكاديميةّ قام بنشاارها 

يقدمّ المحامي المترشاااااح نساااااخة من كل دراساااااة أو مقال أو بحج مع ذكر 

 عنوان المجلةّ العلميةّ وسنة النشر. 

 10تجربة المحامي في نيابة الهياكل العموميّة لدى المحاكم خلال الثلاث سنوات الأخيرة ) -

 نقاط(

الثلاث  مومي خلالنقاط لكلّ محام تمّت إنابته من قبل هيكل ع 05تساااااند بصااااافة آلية  -

 (.10ويبلف سقف النقاط بهذا العنوان عشرة )سنوات الأخيرة 
لإثبات هذه الإنابات يقدمّ المحامي نساااااخا من عقود الإنابات أو الاتفاقيات المبرمة مع 

 الهيكل العمومي أو شهادة حسن إنهاء مهمّة تكليف ممضاة من قبل الهيكل العمومي.

 

العدد المسننننند بعنوان 

 25 20 15 10 05 الخصوصيةالمراجع 
30 
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لة على الع ى قصنننيو نقطة 100من  60دد الفني الأدنى لا تقبل إلا العروض المتحصنننّ

 ( نقطة بعنوان التجربة الخصوصيّة.0كل عرض تحصّل على )

صّة باختيار محام لم تتجاوز مدّة ترسيمه بالاس منهجيّة تقييم العروض :3.14  5تئناف الخا

 :سنوات

رغبة الهيكل العمومي في تعيين أكثر من محام يجب عليه اختيار محام  في صااااورة-أ
 ريةّ التاليةصلمعايير الحلسنوات وفقا  5لم تتجاوز مدّة ترسيمه بالاستئناف 

 إسناد الأعداد: :-ب

 التجربة العامة للمحامي  -

 نقطة(: 50سنوات( ) 5)مرسّم بالاستئناف لمدّة اقل من 

 ستئناف.الاقسم ترسيم بنقاط بعنوان كل سنة  10تحذف

 نقطة(: 30المؤهّلات العلميّة للمحامي والتكوين لاستكمال الخبرة )  -

شهادة دكتوراه مرحلة ثالثة أو  الشهادة العلميةّ

 شهادة الماجستير

 شهادة الدكتوراه في القانون

 10 5 العدد المسند

ل عليها المحامي تسااند الأعداد بحسااب عدد الدورات  إضااافة إلى الشااهادات العلميةّ التي تحصااّ

 التكوينيةّ التي تلقاّها أو شارك فيها على النحو التالي:
فة آلية  - نقاط لكلّ محام شاااااااارك فعليا أو تابع بنجات دورة تكوينية  05تساااااااند بصااااااا

صااة في إطار دورات التكوين المسااتمرّ  الخبرة المهنيةّ التي تنظمها  لاسااتكمالمتخصااّ

الهيئة الوطنية بالتنساااايق مع المعهد الاعلى للمحامين ويبلف سااااقف النقاط بهذا العنوان 
 (.10عشرة )

( لكلّ مشاركة ناجحة في دورة تكوينيةّ قام بها محامي في إطار 01تسند نقطة واحدة ) -

 .1(05وان خمسة نقاط )أنشطة الهياكل الدوليةّ للمحامين ويبلف سقف النقاط بهذا العن

                                                

1
عندما يتعلقّ الأمر بتكليف محامي بقضاااااااايا في الخارج من قبل الهياكل العموميّة، يؤخذ، بالإضاااااااافة إلى ذلك، بعين 

للمحامين مدى إلمام قام بها محامي في إطار أنشااااطة الهياكل الدوليّة  الاعتبار ضاااامن هذا المعيار الفرعي دورات تكوينيّة

 .غة المتفقّ عليها في العقدالمحامي المترشّح بلغة المحكمة المنشورة أمامها القضيّة أو الل
 

 العدد الأقصى المسند معايير الفرز العدد

 نقطة 50 (سنوات 5من  لمدةّ اقل ستئنافبالا )مرسّم العامة للمحاميالتجربة  1

 نقطة 30 المؤهلات العلميّة للمحامي  2

ة تجربااة المحااامي في نيااابااة الهياااكاال 3 أو  نأو الأشاااااااخاااص الطبيعيي العموميااّ

 لدى المحاكم خلال الثلاث سنوات الأخيرة المعنويين الخواص

 نقطة 20

 نقطة 100 المجمــــــوع العـــــام
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لإثبات الشاااهائد العلميةّ والمشااااركة في هذه الدورات، يقدمّ المحامي المترشاااح نساااخة 

 مطابقة للأصل من شهادة العلميةّ وكذلك شهادة المشاركة في الدورة المعنية.
 

أو المعنويين  نتجربة المحامي في نيابة الهياكل العموميّة أو الأشننننننخاص الطبيعيي -

 (ةطنق 20) الخواص لدى المحاكم خلال الثلاث سنوات الأخيرة

د ـااااااـااااااامي التعهـااااااـااااااـااااااق للمحـااااااـااااااتسند الأعداد بخصوص هذا المعيار حسب عدد الإنابات التي سب
إلى تاريخ آخر أجل لتقديم العروض وذلك على النحو  2023جانفي  01ن ـــا مـــــــــــــــــــــــبه

 المبين في الجدول الموالي: 

 

 تقديم العينّات من المؤيّدات: صيغ-ج 

الإنابات أو رسائل التكليف حسبما يراه المترشح المشارك في طلب العروض. وبصفة تعتمد عينّة 

ولا يدخل ضمن احتساب تثبت إنجاز العمل موضوع الإنابة  عامة يتولى المحامي تقديم كل وثيقة

 التجربة القضايا التي تمّ رفضها شكلا.

ويكون المحامي مدعو إلى جمعها وتخزينها حسب السنوات وحسب طبيعتها بطريقة تحفة حماية 

ر المهني في أقراص ممغنطة أو ليزريةّ أو كذلك في وساااائل حفة إلكترونيةّ  المعطيات الشاااخصااايةّ والساااّ

مانات الفنيةّ لاسااااتغلالها طبق مواصاااافات تتلاءم مع التجّهيزات المسااااتعملة ف ي المجال تراعى فيها الضااااّ
 .ضمن عرضهوذلك لتقديمها 

 والتقييم: تحسير أعمال لجنة الف: 4.13

 تتمّ عمليةّ التقييم وترتيب العروض من الناحية الفنيةّ على النّحو التاّلي:

  تتولىّ لجنة الفتح والتقييم تقييم العروض وترتيبها على أساس المعطيات الممضاة والمبينّة

عليها بملف طلب العروض المدعومة بالمؤيدات وطبقا بعرضه وبقية الملاحق المنصوص 
 للمعايير والمقاييس المعلنة بكرّاس الشروط.

  تضمّن اللجنة أعمالها بتقرير لتقييم العروض ممضي من قبل كافةّ أعضاءها بأسمائهم وصفتهم

 .ومؤشر على كافة صفحاته

  ر تقييم العروض )نسخة أصليةّ يتولى الهيكل العمومي بعد الانتهاء من هذه الأعمال توجيه تقري

نسخ رقمية( إضافة إلى أصول العروض ويكون مصحوبا بمذكّرة تقديمية لطلب  7ورقيةّ و

إلى اللجّنة المختصّة للمراقبة والمتابعة بالهيئة  الهيكل العموميالعروض ممضاة من قبل رئيس 

جراء المراقبة اللازّمة يوما من تاريخ فتح العروض لإ 20العليا للطلب العمومي في أجل أقصاه 

 

 إنابات  10و 01ما بين 
 20و 11ما بين 

 إنابة 
 إنابة  30أكثر من  إنابة  30و 21ما بين 

 العدد المسند بعنوان المراجع 

05 10 15 20 
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 عليها. 

 haicop@pm.gov.tnمكن بالتوازي مع هذا إرسال الملف كاملا على العنوان الإلكتروني التالي يو

 تعيين المحامي : 51 الفصل

ة للمتابعة والمراقبة المحدثة بالهيئة العليا للطلب العمومي طبقا لأحكام  تجري اللجنة المختصااااّ

مراقبتها على  2014جانفي  28والمؤرّخ في  2014لسااااااانة  764من الأمر عدد  7الفصااااااال 
 نم كدتتأّو شفافيتها.و قيتهااصاااادمو وترتيب العروض لمنافسةا لىإ ءوللجا اءاترجإ عيّةرش

 الهيكاال قباال نم المعتماادةالتقييم  اييسمقمطااابقااة  نم بااتتتثّو .طهاااولشااااااار لةبولمقا لصبغةا

 وتعيد النظر فيها، عند الاقتضاء.  وطرلشا اسركّ تلمقتضيا العمومي

ه اللجنااة المااذكورة قرار تعيين المحااامي إلى الهيكاال  وبعااد الانتهاااء من هااذه الأعمااال، توجااّ

 العمومي المعني لتنفيذه.

 :دنتائج الدعوة إلى المنافسة وإمضاء العق: نشر 16الفصل 
على  عقد الإنابةالعمومي وجوبا نتائج الدعوة إلى المنافسة واسم المتحصل على  الهيكلينشر 

هذا  هالاقتضااااااااء. ويوجعند  الخاص به الواب موجهة للعموم وعلى وموقع إعلاناتلوحة 

المشااااااااركين الذين لم يتمّ تعيينهم بهذه  الهيئة الوطنيّة للمحامين ويتمّ إعلام بقيةإلى  الإعلان
 .بطريقة تعطي تاريخا ثابتا النتائج بكل وسيلة ماديةّ أو لاماديةّ

الإسناد الصادر عن اللجنة المختصّة للمتابعة والمراقبة المحدثة بالهيئة  يمكن الطعن في قرار

والمؤرّخ في  2014لساااانة  764من الأمر عدد  7العليا للطلب العمومي طبقا لأحكام الفصاااال 
 لدى المحكمة المختصّة.  2014جانفي  28

يجب على المحامي إمضاء العقد المحرر باللغة العربية طبق النموذج المصاحب لهذا. ويمكن 

إضااافة بنود يرى الطرفين أهميتّها وضاارورة توضاايحها وذلك حسااب مقتضاايات وواقع نشاااط 
 لمساس بالأتعاب. الهيكل العمومي دون تغيير البنود الجوهرية للعقد وا

وعلى إثر المصادقة على العقد وإمضائه، يتولى صاحب العقد اتخاذ كل الإجراءات الضرورية 
 لضمان انطلاق المهمّة بمجرد تسلم الإذن بذلك.

المشاركة في عقود يحرم من وقع اختياره نهائيا للإنابة  الذيإلا أنهّ، في صورة نكول المحامي 

إعلامه بقبوله  تاريخ( تحتسب من 02الهياكل العمومية لمدةّ سنتين ) الإنابات التي تنظمها كلّ 
 ( أيام عمل.10)النهائي الذي بقي دون ردّ لمدةّ تجاوزت عشرة 

وفي هذه الحالة يقدمّ المشتري العمومي تقريرا خاصا في الغرض إلى اللجنة المختصّة لمتابعة 

ي أو شركة المحاماة من المشاركة في ومراقبة نيابة المحامين يتضمّن مقترت حرمان المحام
 طلبات العروض. وتتخذ اللجنة قرارها في هذا الشأن وتعلم الهيئة الوطنيةّ للمحامين بذلك. 

  للجنةا قرار تبليف يخرتا نم مياأ سبعة جلأ فيوذلك لنيابة ا عقد ءمضاإ تتولى بلدية عين دراهم
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 الجمهورية التونسية          
 وزارة الداخلية             

 ولاية جندوبة             
 بلدية عين دراهـــم           

                                                          عـــــــــــــــدد   

          

  03/2025عدد طلب عروض إعلان                                 

 الثانيةللمــــرة                                  
عين دراهـــــــــــــم الكاتب العام المكلف بتسييـر الشــؤون العادية لبلدية يعلم السيد   

لتكليف محامي لنيابة بلدية عين دراهم لدى المحاكم طلب عروض عن إجراء  وإدارتها

والتحكيمية، فعلى الراغبين في والهيئات القضائية والإدارية والعسكرية والتعديلية 

 مصلحة الشؤون الإدارية(المشاركة في طلب العروض أن يتصلوا ب دارة البلدية )

ة عين دراهم وذلك لسحب ملف طلب العروض ـــــــــــالموجودة بشارع الحبيب بورقيب

 العمومية.خلال التوقيت الإداري أو تحميلها مجانا من موقع الواب الخاص بالصفقات 

يتم تعمير ملف طلب العروض حساااااب مقتضااااايات كراس الشاااااروط المعدة في الغرض 

توجّه الظروف المحتوية على العروض الفنية والوثائق الإدارية وجميع المؤيدات عن و

طريق البريد مضمون الوصول أو عن طريق البريد السريع أو تسلمّ مباشرة إلى مكتب 

 مقابل وصل إيداع. الضبط المركزي التابع لـبلدية عين دراهم 

( 10.00صباحا)العاشرة على الساعة  11/12/2025يوم حدد آخر أجل لقبول العروض 

( على الساعة العاشرة ونصف صباحا 11/12/2025ويقع فتح العروض في نفس اليوم )

(10.30) 

 تلغى كل العروض الواردة بعد الآجال وغير مطابقة لكراس الشروط 

أرقام الإداري وعبر  ببلدية عين دراهم خلال التوقيت الاتصالولمزيد الإرشادات يمكن 

     78.655.309 أو 78.655.801 التالية:الهاتف 
 

 عين دراهم في:                                                             
   الكاتب العام                                                                         

 


